
PENULISAN NASKAH PUBLIC RELATIONS - 0223 

SKS: 3 | Kelas: 44.4F.01 

Dosen: 202009150 – Wulan Muhariani, M.I.Kom 

 

Berita Acara Pengajaran 

Temu Ruang Kehadiran Bahan Kajian BAP MONEV 

1 
306-
D2 

2026-04-01 
19:30-21:30 
Masuk: 19:34:06 
-21:18:20  

1. Peran PR Writing 2. Tujuan 
Penulisan Naskah PR 3. Proses dasar 
dalam kegiatan menulis  
Penulisan Naskah Public Relations  

- Pertemuan 1 dilaksanakan hari 
Rabu, 1 April 2026 pukul 19.30 – 
21.30, dihadiri oleh 51 mahasiswa. - 
Proses pembelajaran dilakukan 
melalui pertemuan tatap muka di 
kelas 306 UBSI Margonda 
membahas materi pertemuan 1. - 
Mahasiswa diharapkan mampu 
menjelaskan arti penting keahlian 
menulis bagi PR. - Perkuliahan 
berjalan tertib dan mahasiswa aktif 
berdiskusi dengan case study terkini.  

Memenuhi  

2 
306-
D2 

2026-04-08 
19:30-21:30 
Masuk: 19:31:05 
-21:15:31  

1. Teknik Penulisan Naskah dalam PR 
2. Unsur kelayakan Berita  
Penulisan Naskah Public Relations  

- Pertemuan 2 dilaksanakan hari 
Rabu, 8 April 2026 pukul 19.30 – 
21.30, dihadiri oleh 35 mahasiswa. - 
Proses pembelajaran dilakukan 
melalui pertemuan tatap muka di 
kelas 306 UBSI Margonda 
membahas materi pertemuan 2. - 
Mahasiswa diharapkan mampu 
memahami dan mengenai Teknik 
Penulisan Naskah dalam PR - 
Perkuliahan berjalan tertib dan 
mahasiswa aktif berdiskusi dengan 
case study terkini.  

Memenuhi  

3 
306-
D2 

2026-04-15 
19:30-21:30 
Masuk: 19:33:02 
-21:16:17  

1. Backgrounders 2. Penulisan 
Backgrounders 3. Isi Backgrounders  
Penulisan Naskah Public Relations  

- Pertemuan 3 dilaksanakan hari 
Rabu, 15 April 2026 pukul 19.30 – 
21.30, dihadiri oleh xx mahasiswa. - 
Proses pembelajaran dilakukan 
melalui pertemuan tatap muka di 
kelas 306 UBSI Margonda 
membahas materi pertemuan 3. - 
Mahasiswa dapat mengetahui dan 
memahami mengenai 
backgrounders. - Perkuliahan 
berjalan tertib dan mahasiswa aktif 

Memenuhi  



Temu Ruang Kehadiran Bahan Kajian BAP MONEV 

berdiskusi dengan case study terkini.  

4 
306-
D2 

2026-04-22 
19:30-21:30 
Masuk: 19:32:38 
-21:21:02  

Melakukan assistensi/konsultasi 
dengan dosen dalam proses 
pembuatan tugas backgrounder  
Penulisan Naskah Public Relations  

- Pertemuan 4 dilaksanakan hari 
Rabu, 22 April 2026 pukul 19.30 - 
21.30, dihadiri oleh 45 mahasiswa. - 
Proses pembelajaran dilakukan 
melalui pertemuan tatap muka di 
kelas 306 UBSI Margonda 
membahas pertemuan 4 (asistensi). 
- Mahasiswa diharapkan dapat 
membuat backgrounders. - 
Perkuliahan berjalan tertib dan 
mahasiswa aktif berdiskusi dengan 
case study terkini.  

Memenuhi  

5 
306-
D2 

2026-04-29 
19:30-21:30 
Masuk: 19:35:04 
-21:16:06  

1. Definisi Press Release 2. Fungsi 
Press Release 3. Jenis Press Release 
4. Teknik dan Format Press Release  
Penulisan Naskah Public Relations  

- Pertemuan 5 dilaksanakan hari 
Rabu, 29 April 2026 pukul 19.30 – 
21.30, dihadiri oleh 36 mahasiswa. - 
Proses pembelajaran dilakukan 
melalui pertemuan tatap muka di 
kelas 306 UBSI Margonda 
membahas materi pertemuan 5. - 
Mahasiswa mampu menjelaskan dan 
memahami akan press release. - 
Perkuliahan berjalan tertib dan 
mahasiswa aktif berdiskusi dengan 
case study terkini.  

Memenuhi  

6 
306-
D2 

2026-05-06 
19:30-21:30 
Masuk: 19:38:32 
-21:16:48  

Melakukan assistensi/konsultasi 
dengan dosen dalam proses 
pembuatan tugas press release  
Penulisan Naskah Public Relations  

- Pertemuan 6 dilaksanakan hari 
Rabu, 6 Mei 2026 pukul 19.30 – 
21.30, dihadiri oleh 41 mahasiswa.- - 
Proses pembelajaran dilakukan 
melalui pertemuan tatap muka di 
kelas 306 UBSI Margonda 
membahas materi pertemuan 6. - 
Mahasiswa mampu membuat press 
release - Perkuliahan berjalan tertib 
dan mahasiswa aktif berdiskusi 
dengan case study terkini.  

Memenuhi  

7 
306-
D2 

2026-05-13 
19:30-21:30 
Masuk: 19:36:29 
-21:18:22  

Quiz & Pengumpulan Karya  
Penulisan Naskah Public Relations  

- Pertemuan 7 dilaksanakan hari 
Rabu, 13 Mei 2026 pukul 19.30 - 
21.30 dihadiri oleh 34 mahasiswa. - 
Proses pembelajaran dilakukan di 
ruang 306 UBSI Margonda, 
pertemuan 7 - Mahasiswa 
Mengumpulkan tugas Individu 
naskah kehumasan backgrounders & 
Tulisan naskah kehumasan Press 

Memenuhi  



Temu Ruang Kehadiran Bahan Kajian BAP MONEV 

Release  

8 
306-
D2 

2026-05-20 
19:30-21:30 
Masuk: 19:37:08 
-21:30:01  

UTS  Pelaksanaan UTS Memenuhi 

9 
306-
D2 

2026-06-03 
19:30-21:30 
Masuk: 19:35:03 
-21:15:05  

1. Definisi Advertorial Kegunaan 
advertorial 2. Fungsi dan tujuan 
advertorial 3. Jenis dan sifat 
advertorial 4. Anatomi advertorial 5. 
Teknik advertorial  
Penulisan Naskah Public Relations  

- Pertemuan 09 dilaksanakan hari 
Rabu, 3 Juni 2026 pukul 19.30 - 
21.30 dihadiri oleh 41 mahasiswa. - 
Proses pembelajaran dilakukan di 
ruang 306 UBSI Margonda, 
membahas materi pertemuan 9 - 
Perkuliahan berjalan lancar, 
mahasiswa aktif berdiskusi dan 
mahasiswa mampu memahami dan 
mengerti tentang advertorial  

Memenuhi  

10 
306-
D2 

2026-06-06 
16:40-18:40 
Masuk: 16:42:32 
-18:30:43  

Melakukan assistensi/konsultasi 
dengan dosen dalam proses 
pembuatan tugas advertorial  
Penulisan Naskah Public Relations  

- Pertemuan 10 dilaksanakan hari 
Sabtu, 6 Juni 2026 pukul 16.40 - 
18.40 (KP) dihadiri oleh 29 
mahasiswa. - Proses pembelajaran 
dilakukan di ruang 306 UBSI 
Margonda melakukan asistensi 
dalam proses pembuatan tugas 
advertorial - Perkuliahan berjalan 
lancar, mahasiswa mampu membuat 
advertorial  

Memenuhi  

11 
306-
D2 

2026-06-10 
19:30-21:30 
Masuk: 19:33:20 
-21:15:51  

1. Definisi Brosur 2. Bentuk-bentuk 
brosur 3. Tujuan brosur 4. Tahap 
merancang brosur 5. Konsep desain 
brosur  
Penulisan Naskah Public Relations  

- Pertemuan 11 dilaksanakan hari 
Rabu, 10 Juni 2026 dihadiri oleh 34 
mahasiswa. - Proses pembelajaran 
dilakukan di ruang 306 UBSI 
Margonda membahas materi 
pertemuan 11 “BROSUR” - 
Perkuliahan berjalan lancar, 
pengumpulan tugas individu 
advertorial  

Memenuhi  

12 
306-
D2 

2026-06-17 
19:30-21:30 
Masuk: 19:31:03 
-21:15:24  

Melakukan assistensi / konsultasi 
dengan dosen dalam proses 
pembuatan backgrounders dan 
press release  
Penulisan Naskah Public Relations  

- Pertemuan 12 dilaksanakan hari 
Rabu, 17 Juni 2026 dihadiri oleh 40 
mahasiswa. - Proses pembelajaran 
dilakukan di ruang 306 UBSI 
Margonda dan melakukan asistensi - 
Perkuliahan berjalan lancar, 
Mahasiswa mampu menghasilkan 
karya backgrounders dan press 
release  

Memenuhi  



Temu Ruang Kehadiran Bahan Kajian BAP MONEV 

13 
306-
D2 

2026-06-24 
19:30-21:30 
Masuk: 19:31:58 
-21:21:22  

Melakukan assistensi / konsultasi 
dengan dosen dalam proses 
pembuatan advertorial dan brosur  
Penulisan Naskah Public Relations  

Pertemuan 13 dilaksanakan hari 
Rabu, 24 Juni 2026 dihadiri oleh 32 
mahasiswa. Proses pembelajaran 
dilakukan di ruang 306 UBSI 
Margonda Perkuliahan berjalan 
lancar, Mahasiswa mampu 
menghasilkan karya advertorial dan 
brosur  

Memenuhi  

14 
306-
D2 

2026-07-01 
19:30-21:30 
Masuk: 19:33:18 
-21:18:07  

Presentasi media kit  
Penulisan Naskah Public Relations  

- Pertemuan 14 dilaksanakan hari 
Rabu, 1 Juli 2026 dihadiri oleh 47 
mahasiswa. - Proses pembelajaran 
dilakukan di Ruang 306 UBSI 
Margonda - Perkuliahan berjalan 
lancar - Mahasiswa 
mempresentasikan karya media kit; 
backgrounders, press release, 
advertorial dan brosur  

Memenuhi  

15 
306-
D2 

2026-07-08 
19:30-21:30 
Masuk: 19:31:58 
-21:24:05  

Presentasi tugas kelompok  
Penulisan Naskah Public Relations  

- Pertemuan 15 dilaksanakan hari 
Rabu, 8 Juli 2026 dan dihadiri oleh 
38 mahasiswa - Proses pembelajaran 
dilakukan di ruang 306 UBSI 
Margonda - Perkuliahan berjalan 
lancar - Mahasiswa mengumpulkan 
Tugas Kelompok dan Membuat 
Tulisan naskah kehumasan media kit  

Memenuhi  

16 
306-
D2 

2026-07-15 
19:30-21:30 
Masuk: 19:30:52 
-21:16:05  

UAS  Pelaksanaan UAS Memenuhi 

Penilaian 

# Nim Nama Presensi Tugas UTS UAS Grade Akhir 

1 44230807 AHMAD RIFALDI 0  0 0 0 E 

2 44240001 FANI INTAN NURIKA 0  0 0 0 A 

3 44240020 DIO PUTRA PRATAMA 0  0 0 0 E 



# Nim Nama Presensi Tugas UTS UAS Grade Akhir 

4 44240037 NUR FADHILAH BILQIS 0  0 0 0 B 

5 44240060 DANIEL DITTO INDARTO 0  0 0 0 B 

6 44240063 SITI SAYYIDAH ANDELEMI 0  0 0 0 C 

7 44240095 FERDI ADI SETIAWAN 0  0 0 0 A 

8 44240108 RIZKA DWI ANGGIRIYANI 0  0 0 0 A 

9 44240133 MOHAMMAD MAULANA ARZANY 0  0 0 0 A 

10 44240179 REFISKA SHENDY AURELLIA 0  0 0 0 E 

11 44240184 BUNGA HAPSARI 0  0 0 0 B 

12 44240212 ARISHA SAIPANI HARAHAP 0  0 0 0 B 

13 44240267 AHDAN SYAFWAN 0  0 0 0 E 

14 44240293 DINA NUR KHIKMAH 0  0 0 0 C 

15 44240323 MAULANA YUSUF 0  0 0 0 B 

16 44240324 MUHAMMAD ALAM 0  0 0 0 B 

17 44240336 SYAFLA DWI AGUSTIN 0  0 0 0 B 

18 44240340 AFIFAH SALWA FITRIA 0  0 0 0 A 

19 44240385 MUHAMMAD RAFLI ZAHRANDIKA 0  0 0 0 A 



# Nim Nama Presensi Tugas UTS UAS Grade Akhir 

20 44240412 GINA AZIZAH ALHIDAYAT 0  0 0 0 A 

21 44240435 ASTRIDIA SEPTARIKA HERLAMBANG 0  0 0 0 A 

22 44240451 STEVEN FARHAD FIRMANSAH 0  0 0 0 B 

23 44240479 AISHAH KINANTHI MUSTIKANINGRUH 0  0 0 0 A 

24 44240514 IKHSAN PUTUT EKA ARYANA 0  0 0 0 D 

25 44240548 ANISCHA RAFAELIANI 0  0 0 0 C 

26 44240561 MUHAMMAD ALI HABIBIE 0  0 0 0 C 

27 44240597 SYILVA AGITA MAHARANI 0  0 0 0 A 

28 44240598 SYALVA AGITA MAHARANI 0  0 0 0 A 

29 44240633 JESSICA TRIYANI ZEBUA 0  0 0 0 A 

30 44240648 MUHAMMAD RASYID RIDHO 0  0 0 0 A 

31 44240672 ERIK FADILLAH 0  0 0 0 E 

32 44240738 HANIYAH HELMY ABDULLAH 0  0 0 0 D 

33 44240780 ELSA KHARISMA AZZAHRA 0  0 0 0 A 

34 44240819 MUHAMMAD ABIYYU SINAN 0  0 0 0 D 

35 44240927 DHIMAS BAYU SYAHPOETRA 0  0 0 0 B 



# Nim Nama Presensi Tugas UTS UAS Grade Akhir 

36 44241002 SALSABILA SHAFIYAH 0  0 0 0 A 

37 44241072 SITI HAWA 0  0 0 0 E 

38 44241092 AVANYA NAJLA AQILLA 0  0 0 0 D 

39 44241110 PUTRI WULANDARI 0  0 0 0 B 

40 44241125 AMMABIL FARANDHIA 0  0 0 0 A 

41 44241202 SAYYID ALFATAH MASDUQI 0  0 0 0 B 

42 44241332 MAWAR ALFIKHA PUTRI SARI 0  0 0 0 C 

43 44241376 DINDA HARDIYANTI 0  0 0 0 B 

44 44241427 CHANDRA PANCA SANJAYA 0  0 0 0 B 

45 44241430 DEA ASTRIANI 0  0 0 0 A 

46 44241435 ABDUL AZIZ FUADY 0  0 0 0 E 

47 44241551 BIBIT SETYA LESTARI 0  0 0 0 A 

48 44241568 JELITA PUTRI LUKNITHA SARI 0  0 0 0 B 

49 44241569 DHIMAS FAJAR NUGROHO 0  0 0 0 A 

50 44241594 DEVY VERONICA CHAERUNNISSAH 0  0 0 0 B 

51 44241624 ALFIAN CAHYA RAMADHAN 0  0 0 0 B 



# Nim Nama Presensi Tugas UTS UAS Grade Akhir 

52 44241636 ELHSA ULI SIMATUPANG 0  0 0 0 A 

53 44241654 CUT JENITA NURAMALIA 0  0 0 0 B 

54 44241826 RIZQI ZAHRA FEBIANDRI 0  0 0 0 B 

*Data Penilaian diambil berdasarkan laman student  
 

Presensi Kehadiran 

# Nim Nama 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11  12  13  14 15  16  Total  

1 44230807 AHMAD RIFALDI 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 

2 44240001 FANI INTAN NURIKA 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 0 1 1 1 1 15 

3 44240020 DIO PUTRA PRATAMA 1 0 0 1 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 2 

4 44240037 NUR FADHILAH BILQIS 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 0 1 15 

5 44240060 DANIEL DITTO INDARTO 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 16 

6 44240063 SITI SAYYIDAH ANDELEMI 1 1 1 1 1 1 0 1 1 0 0 1 1 1 1 1 13 

7 44240095 FERDI ADI SETIAWAN 1 0 1 1 1 1 1 1 1 1 0 1 1 1 1 1 14 

8 44240108 RIZKA DWI ANGGIRIYANI 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 16 

9 44240133 MOHAMMAD MAULANA 
ARZANY 1 1 1 0 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 15 

10 44240179 REFISKA SHENDY AURELLIA 1 1 1 1 0 1 1 1 1 1 0 1 1 1 1 1 14 

11 44240184 BUNGA HAPSARI 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 16 



# Nim Nama 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11  12  13  14 15  16  Total  

12 44240212 ARISHA SAIPANI HARAHAP 1 0 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 15 

13 44240267 AHDAN SYAFWAN 1 0 0 0 1 1 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 3 

14 44240293 DINA NUR KHIKMAH 1 1 0 1 1 0 0 1 1 0 0 1 1 1 1 1 11 

15 44240323 MAULANA YUSUF 1 1 0 0 0 1 1 0 0 0 0 1 0 0 0 0 5 

16 44240324 MUHAMMAD ALAM 1 1 0 1 0 0 1 0 0 0 0 1 1 1 1 0 8 

17 44240336 SYAFLA DWI AGUSTIN 1 0 0 1 0 1 1 1 1 1 0 1 1 1 0 1 11 

18 44240340 AFIFAH SALWA FITRIA 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 0 1 1 1 15 

19 44240385 MUHAMMAD RAFLI 
ZAHRANDIKA 1 1 1 1 0 1 1 1 0 1 1 1 1 1 1 1 14 

20 44240412 GINA AZIZAH ALHIDAYAT 1 1 1 1 0 1 1 1 1 1 1 0 1 1 1 1 14 

21 44240435 ASTRIDIA SEPTARIKA 
HERLAMBANG 1 0 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 0 1 1 1 12 

22 44240451 STEVEN FARHAD 
FIRMANSAH 1 1 1 0 1 1 0 1 0 0 1 1 0 1 1 1 11 

23 44240479 AISHAH KINANTHI 
MUSTIKANINGRUH 1 1 0 1 0 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 14 

24 44240514 IKHSAN PUTUT EKA ARYANA 1 1 1 1 1 1 1 1 0 0 1 0 0 1 1 1 12 

25 44240548 ANISCHA RAFAELIANI 1 0 0 0 0 1 0 0 1 0 0 1 0 1 0 0 5 

26 44240561 MUHAMMAD ALI HABIBIE 1 0 0 1 1 0 0 0 0 0 0 0 0 1 1 0 5 

27 44240597 SYILVA AGITA MAHARANI 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 16 



# Nim Nama 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11  12  13  14 15  16  Total  

28 44240598 SYALVA AGITA MAHARANI 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 16 

29 44240633 JESSICA TRIYANI ZEBUA 1 1 1 1 1 1 0 1 1 0 1 0 1 1 1 1 13 

30 44240648 MUHAMMAD RASYID 
RIDHO 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 0 1 1 1 15 

31 44240672 ERIK FADILLAH 1 1 0 1 0 0 1 1 1 1 1 1 0 1 0 1 11 

32 44240738 HANIYAH HELMY 
ABDULLAH 1 1 1 1 1 1 0 1 1 1 1 0 0 1 1 1 13 

33 44240780 ELSA KHARISMA AZZAHRA 1 1 0 1 1 1 0 1 1 0 1 1 1 1 1 1 13 

34 44240819 MUHAMMAD ABIYYU 
SINAN 1 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 1 

35 44240927 DHIMAS BAYU SYAHPOETRA 1 0 0 1 1 1 1 1 0 0 1 1 1 1 1 1 12 

36 44241002 SALSABILA SHAFIYAH 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 16 

37 44241072 SITI HAWA 1 0 0 0 0 0 0 0 1 0 0 0 0 0 0 0 2 

38 44241092 AVANYA NAJLA AQILLA 1 0 0 1 0 0 0 0 1 0 0 0 1 1 0 0 5 

39 44241110 PUTRI WULANDARI 1 0 1 1 1 0 1 1 1 1 1 1 1 1 0 1 13 

40 44241125 AMMABIL FARANDHIA 1 1 1 1 0 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 15 

41 44241202 SAYYID ALFATAH MASDUQI 1 0 1 1 1 1 1 1 1 1 0 1 1 1 1 1 14 

42 44241332 MAWAR ALFIKHA PUTRI 
SARI 1 1 0 1 0 0 0 0 1 0 0 0 1 1 1 0 7 

43 44241376 DINDA HARDIYANTI 1 1 1 1 1 1 0 1 1 0 1 1 0 1 1 1 13 



# Nim Nama 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11  12  13  14 15  16  Total  

44 44241427 CHANDRA PANCA SANJAYA 1 0 0 1 0 0 0 0 1 0 0 1 0 1 1 0 6 

45 44241430 DEA ASTRIANI 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 16 

46 44241435 ABDUL AZIZ FUADY 1 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 1 

47 44241551 BIBIT SETYA LESTARI 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 16 

48 44241568 JELITA PUTRI LUKNITHA 
SARI 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 16 

49 44241569 DHIMAS FAJAR NUGROHO 1 1 1 1 1 1 0 1 1 1 1 1 0 1 0 1 13 

50 44241594 DEVY VERONICA 
CHAERUNNISSAH 1 0 0 1 1 1 1 1 1 0 1 1 0 1 1 1 10 

51 44241624 ALFIAN CAHYA RAMADHAN 1 1 1 1 1 1 1 1 0 0 1 1 0 1 1 1 13 

52 44241636 ELHSA ULI SIMATUPANG 1 1 1 1 1 1 0 1 1 1 0 1 1 1 1 1 14 

53 44241654 CUT JENITA NURAMALIA 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 0 1 0 1 14 

54 44241826 RIZQI ZAHRA FEBIANDRI 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 16 

Total Kehadiran Harian 53 36 34 45 36 41 34 41 41 31 34 40 32 47 39 41 - 

*Data Presensi diambil berdasarkan laman Elearning 
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