
EVENT MANAGEMENT - 398 

SKS: 3 | Kelas: 44.6A.26-44609 

Dosen: 202103241 - KHT 

 

Berita Acara Pengajaran 

Temu Ruang Kehadiran Bahan Kajian BAP 

1 302-
M2 

2026-04-02 
15:00-17:30 
Masuk: 
15:01:03 -
17:21:16  

Event Management : 1. Pengertian 
Event Management 2. Posisi EO 
diantara 5p 3. Jenis – jenis Ebet 4. 
Kaitan Humas dengan kegiatan 
Event  
Event Management  

Pertemuan tatap muka di kelas. Penyampaian 
materi pengantar Event Management, Kontrak 
Perkuliahan, dan Diskusi.  

2 302-
M2 

2026-04-09 
15:00-17:30 
Masuk: 
15:01:29 -
17:32:05  

Perencanaan Event : 1.Fungsi dan 
jenis perencanaan event 2. 
Perencanaan Kronologis 3. 
membangun konsep program ( TOR 
) 4. Jenis SDM yang terlibat 5. 
Struktur Organisasi  
Event Management  

Pertkuliahan berjalan dengan lancar 

3 302-
M2 

2026-04-16 
15:00-17:30 
Masuk: 
15:01:39 -
17:15:18  

Pembiayaan Event : 1. Pedoman 
Pengelolaan keuangan event 2. 
Seni Mengontrol Anggaran 3. 
Pembagian Pembiayaan Event 4. 
Sumber Keuangan 5. Pengaturan 
Anggaran Event  
Event Management  

Pertkuliahan berjalan dengan lancar 

4 302-
M2 

2026-04-23 
15:00-17:30 
Masuk: 
15:08:29 -
17:21:05  

Proposal Event : 1. Unsuur dalam 
proposal 2. proposal ringkas 3. 
mengidentifikasi proposal 4. 
menyusun anggaran event 5. 
pembagian jenis sponsorship  
Event Management  

Pertkuliahan berjalan dengan lancar 

5 302-
M2 

2026-04-30 
15:00-17:30 
Masuk: 
15:03:35 -
17:16:24  

Sponsorship : 1. Dasar - dasar 
Sponsorship 2. Hal - hal yang 
disiapkan untuk sponsor 3. 
menyusun paket sponsorship 4. 
penghitungan Barter Event  
Event Management  

Pertkuliahan berjalan dengan lancar 
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6 302-
M2 

2026-05-07 
15:00-17:30 
Masuk: 
15:03:26 -
17:16:28  

Publikasi dan Promosi Event : 1. 
Langkah - langkah dalam 
perencanaan promosi event 2. 
jenis - jenis promosi yang 
digunakan oleh sebuah event 3. 
bentuk promosi yang efektif 4. 
strategi publikasi dalam event.  
Event Management  

Pertkuliahan berjalan dengan lancar 

7  

2026-05-14 
15:00-17:30 
Masuk: 
15:02:23 -
17:17:24 

Publikasi dan Promosi Event : 1. 
Langkah - langkah dalam 
perencanaan promosi event 2. 
jenis - jenis promosi yang 
digunakan oleh sebuah event 3. 
bentuk promosi yang efektif 4. 
strategi publikasi dalam event.  
Event Management 

Pertkuliahan berjalan dengan lancar 

8  

2026-05-21 
15:00-17:30 
Masuk: 
15:03:45 -
17:16:23 

UTS UTS 

9  

2026-05-
2815:00-17:30 
Masuk: 
15:04:24 -
17:16:22 

Bidding, Negoisasi dan Loby : 1. 
Tahap persiapan bidding naik 
nasional maupun internasional 2. 
Mempersiapkan dokumen bidding 
sesuai dengan ketentuan yang 
berlaku 3. manfaat lobi dalam 
menunjang proses bidding  
Event Management  

Pembelajaran dilakukan secara tatap muka di 
kelas. Penyampaian materi kuliah tentang Bidding, 
Negosiasi & Lobby Sponsor. Penjelasan tentang 
pengertian dan mekanisme Bidding (tender) 
kegiatan dan event, penjelasan tentang negosiasi, 
dan negosiasi sponsor. Selain penyampaian materi 
juga diskusi yang berlangsung lancar.  

10 302-
M2 

2026-06-04 
15:00-17:30 
Masuk: 
15:05:11 -
17:22:10  

Legalitas Event : 1. Kontrak Event 2. 
Pembuatan Kontrak Event 3. 
Kontrak antara EO dengan pihak 
penyedia jasa hiburan 4. Kontrak 
antara EO dengan pihak penyedia 
tempat penyelenggara event 5. 
kontrak antara EO dengan pihak 
sponsor 6. Kontrak antara EO 
dengan Media 7. Kontrak antara EO 
dengan asuransi  
Event Management  

Pembelajaran dilaksanakan secara tatap muka di 
kelas. Asistensi Proposal Event. Diskusi dan tanya 
jawab. Mahasiswa antusias mengikuti diskusi 
tentang proposal event.  

11 302-
M2 

2026-06-04 
15:00-17:30 
Masuk: 

Asistensi  
Event Management  

Pembelajaran tatap muka di kelas. Mereview draf 
laporan pelaksanaan event yang sinkron dengan 
proposal event. Diskusi dan tanya jawab 
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15:05:11 -
17:22:10  

berlangsung lancar. Mahasiswa memperbaiki draf 
laporan agar sinkron dengan proposal dan 
memperhatikan aspek strategi komunikasi dalam 
menyukseskan sebuah event.  

12 302-
M2 

2026-06-11 
15:00-17:30 
Masuk: 
15:10:27 -
17:17:38  

Asistensi  
Event Management  

Pembelajaran dilaksanakan secara tatap muka di 
kelas. Dosen memberikan arahan dan masukan 
perbaikan, setelah mahasiswa memaparkan 
progres laporan Pelaksanaan Event MLBB Smart 
Arena yang menjadi tugas mahasiswa 
melaksanakan sebuah event.  

13 302-
M2 

2026-06-18 
15:00-17:30 
Masuk: 
15:09:57 -
17:18:27  

Asistensi  
Event Management  Asistensi Tugas  

14 302-
M2 

2026-06-25 
15:00-17:30 
Masuk: 
15:09:11 -
17:23:55  

Presentasi Konsep Event  
Event Management  Pengumpulan Tugas Laporan Pelaksanaan Event  

15 302-
M2 

2026-07-02 
15:00-17:30 
Masuk: 
15:03:52 -
17:29:09  

Asistensi  
Event Management  Asistensi Tugas  

16 302-
M2 

2026-07-09 
15:00-17:30 
Masuk: 
15:04:05 -
17:23:08  

UAS UAS  

 

 

 

 

 



Presensi Kehadiran 

# Nim Nama 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11  12  13  14 15  16  Total  

1 44230118 AJWA HAMIDA 
NURAINI 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 16 

2 44230134 HAPIZ HAKIL 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 16 

3 44230245 ZAHWA ANYA 
DARMAWAN 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 16 

4 44230266 AMANDA RIZKA 
SALSABILA 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 16 

5 44230278 KAMILA SANTI 
ASSAFAH 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 16 

6 44230298 NABILLA 
MAHARANI 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 16 

7 44230451 KAVIN ILHAM 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 16 

8 44230500 ALIA AZZAHRA 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 16 

9 44230548 FATHTIR FAHREZY 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 16 

10 44230664 KEISYA ALIFVIA 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 16 

11 44230699 ZAHRA SITI 
UMAIROH 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 16 

12 44230722 
GALIH 
MUHAMMAD 
QUWAYSY 

1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 16 

13 44230876 SILVI OLIVIA RISSA 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 16 

14 44230905 RAIHAN KHALIS 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 16 



# Nim Nama 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11  12  13  14 15  16  Total  

15 44231036 REFANA PUTRI 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 16 

16 44231041 AURA ASHIFAH 
FAIRISTYRIDWAN 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 16 

17 44231117 DESTA RIZKY 
PRATAMA 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 16 

18 44231128 CHAYDA MARSHA 
ADINDA 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 16 

19 44231354 DZIKRA ZAHIRA 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 16 

20 44231480 MUHAMAD RIZKY 
FATHONI 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 16 

21 44231584 HERAWATI PONA 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 16 

22 44231586 BAYU PRATAMA 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 16 

23 44231614 KEVIN HILMI AL 
FARIZI 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 16 

24 44231688 RIRI INDRIANI 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 16 

25 44231708 MAHARANI 
FIRLIANA 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 16 

26 44231746 LAYALIA SHAFA 
ARA 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 16 

27 44231792 HANAN 
NURRAHMAH 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 16 

28 44231852 KAYLA NAZWA 
MAHARANI 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 16 



# Nim Nama 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11  12  13  14 15  16  Total  

29 44231991 DILAN ALIFIA 
MEYLANI 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 16 

30 44232053 RIZKY SUBASTIAN 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 16 

31 44232117 HAPPY NUR 
KHASANAH 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 16 

32 44232121 NAJWA INSANI 
KAMILA 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 16 

33 44232181 NADA SYAFIRA 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 16 

Total Kehadiran Harian 33 33 33 33 33 33 33 33 33 33 33 33 33 33 33 33 - 

Penilaian 

# Nim Nama Grade Akhir 

1 44230118 AJWA HAMIDA NURAINI A 

2 44230134 HAPIZ HAKIL A 

3 44230245 ZAHWA ANYA DARMAWAN A 

4 44230266 AMANDA RIZKA SALSABILA A 

5 44230278 KAMILA SANTI ASSAFAH A 

6 44230298 NABILLA MAHARANI A 

7 44230451 KAVIN ILHAM A 

8 44230500 ALIA AZZAHRA A 



# Nim Nama Grade Akhir 

9 44230548 FATHTIR FAHREZY A 

10 44230664 KEISYA ALIFVIA A 

11 44230699 ZAHRA SITI UMAIROH A 

12 44230722 GALIH MUHAMMAD QUWAYSY A 

13 44230876 SILVI OLIVIA RISSA A 

14 44230905 RAIHAN KHALIS A 

15 44231036 REFANA PUTRI A 

16 44231041 AURA ASHIFAH FAIRISTYRIDWAN A 

17 44231117 DESTA RIZKY PRATAMA A 

18 44231128 CHAYDA MARSHA ADINDA A 

19 44231354 DZIKRA ZAHIRA A 

20 44231480 MUHAMAD RIZKY FATHONI A 

21 44231584 HERAWATI PONA A 

22 44231586 BAYU PRATAMA B 

23 44231614 KEVIN HILMI AL FARIZI A 

24 44231688 RIRI INDRIANI A 



# Nim Nama Grade Akhir 

25 44231708 MAHARANI FIRLIANA A 

26 44231746 LAYALIA SHAFA ARA A 

27 44231792 HANAN NURRAHMAH A 

28 44231852 KAYLA NAZWA MAHARANI A 

29 44231991 DILAN ALIFIA MEYLANI A 

30 44232053 RIZKY SUBASTIAN A 

31 44232117 HAPPY NUR KHASANAH A 

32 44232121 NAJWA INSANI KAMILA A 

33 44232181 NADA SYAFIRA A 

 


