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BAB 1: PENDAHULUAN 

Sistem Informasi Manajemen MBG SPPG adalah platform digital terintegrasi yang dirancang untuk 

mendukung efisiensi, akuntabilitas, dan transparansi pelaksanaan program nasional Makanan Bergizi Gratis 

(MBG) di bawah naungan Satuan Pelayanan Program Gizi (SPPG). 

Website ini menghubungkan berbagai pemangku kepentingan mulai dari pengelola pusat, dapur gizi cabang, 

sekolah penerima manfaat, pemasok bahan pangan, hingga masyarakat umum. 

 

1.1 Hak Akses Pengguna (Roles) 

Platform ini menyediakan 5 hak akses pengguna utama yang disesuaikan dengan tupoksi di lapangan: 

● Super Admin (Pusat/Yayasan): Memegang kendali penuh secara nasional/kota, bertugas 

mengelola master data gizi, memantau cabang, menyetujui anggaran cabang, dan memantau log 

sistem. 

● Admin SPPG (Pengelola Cabang/Dapur): Mengelola operasional dapur gizi tingkat kecamatan, 

menyusun menu harian, mengelola pasokan bahan baku di gudang cabang, mengajukan 

anggaran belanja, dan membuat laporan. 

● Supplier (Pemasok Bahan Baku): Menjual bahan pangan mentah segar, memperbarui 

kapasitas harian, memantau pengajuan pesanan bahan baku dari SPPG, mengonfirmasi 

pengiriman, dan memantau status pembayaran. 

● Sekolah/Mitra (Penerima Manfaat): Melihat menu harian gizi, mencatat jumlah riil porsi makan 

yang diterima siswa, guru da staff di sekolah, dan mengajukan laporan keluhan sarana/layanan. 

● Masyarakat (Publik): Akses tamu tanpa login untuk memantau sebaran lokasi SPPG lewat peta 

interaktif GIS, membaca berita rilis resmi, dan menulis ulasan kepuasan program. 

 

BAB 2: PANDUAN AKSES AUTENTIKASI (LOGIN & LOGOUT) 

Untuk masuk ke sistem admin atau panel mitra, pengguna harus melakukan login terlebih dahulu menggunakan 

kredensial yang valid. 

 

2.1 Langkah-Langkah Login 

1. Akses halaman login website pada alamat url: http://makanbergizigratis.great-site.net/ 

2. Masukkan email resmi yang terdaftar dan password Anda. 

3. Klik tombol Masuk. 

http://makanbergizigratis.great-site.net/


 
 

 
BAB 3: PANDUAN OPERASIONAL SUPER ADMIN 

Super Admin memiliki dashboard khusus untuk memantau ringkasan statistik nasional/kota. 

 

3.1 Dasbor & Monitoring Ringkasan Kota Surakarta 

Halaman utama menampilkan statistik jumlah sekolah terlayani, total siswa penerima manfaat, dan status total 

alokasi kas keuangan program. 

 [TANGKAPAN LAYAR: Form Login User] 

Screenshot pada form popup login ketika pengguna memasukkan email dan password di halaman depan. 



 
 

 

3.2 Manajemen Cabang SPPG 

Super Admin dapat menambah kantor pelayanan dapur gizi (SPPG) baru di setiap kecamatan: 

1. Masuk ke menu Cabang SPPG di sidebar kiri. 

2. Klik tombol Tambah Cabang, isi nama cabang, alamat, latitude, longitude, no telepon, email, dan pilih 

penanggung jawab. 

3. Klik Simpan. 

 [TANGKAPAN LAYAR: Dashboard Utama Super Admin] 

Sscreenshot pada halaman dashboard setelah login sebagai akun superadmin@mbg.id. Tampilkan grafik 

distribusi dan statistik utama. 

mailto:superadmin@mbg.id


 
 



 

 

3.3 Validasi & Persetujuan Anggaran Cabang 

Super Admin bertindak sebagai validator keuangan program: 

1. Buka menu Kelola Keuangan. 

2. Pada tabel pengajuan anggaran, cari catatan berstatus Draft. 

3. Klik tombol Setujui atau Tolak pada kolom aksi. 
 

 

 

 

BAB 4: PANDUAN OPERASIONAL ADMIN SPPG (DAPUR 

CABANG) 

Admin SPPG mengelola dapur produksi makanan harian. 

 [TANGKAPAN LAYAR: Kelola Cabang SPPG] 

Screenshot pada daftar tabel cabang SPPG serta modal popup ketika menambah cabang baru. 

 [TANGKAPAN LAYAR: Persetujuan Anggaran Kelola Keuangan] 

Screenshot pada halaman Kelola Keuangan Super Admin, beri tanda panah merah pada tombol 'Setujui' 

dan 'Tolak' untuk pengajuan draft. 



4.1 Manajemen Sekolah Mitra & Siswa 

1. Buka menu Manajemen Sekolah. 

2. Tambah sekolah mitra baru yang akan disuplai makanan gratis. 

3. Masukkan koordinat lokasi sekolah agar dapat dipetakan di GIS publik. 
 



 
 

 

4.2 Penyusunan Rencana Menu Harian 

1. Buka menu Manajemen Menu. 

2. Pilih tanggal distribusi makanan, sesi makan (pagi/siang), dan nama paket menu. 

3. Pilih bahan pangan pembentuk menu (misal: Nasi, Ayam Penyet, Susu) beserta jumlah porsi. 

 [TANGKAPAN LAYAR: Daftar Sekolah Mitra SPPG] 

Screenshot: Ambil screenshot pada halaman Manajemen Sekolah SPPG Cabang. 



 
 



 
 

 

4.3 Pencatatan Keuangan & Penguncian Riwayat Transaksi 

1. Masuk ke halaman Kelola Keuangan. 

2. Jika ingin mencatat pengeluaran operasional lokal (misal: listrik dapur/gaji staf), klik Catat Transaksi. 

3. Transaksi yang berstatus Disetujui (Approved) atau Ditolak (Rejected) otomatis memiliki tanda Terkunci 
(Riwayat) dan tidak dapat diedit atau dihapus oleh siapapun demi keamanan 

 [TANGKAPAN LAYAR: Form Input Menu Harian] 

Screenshot pada modal popup pembuatan/penyusunan menu harian gizi baru. 



pembukuan. 

 

 

 

4.4 Filter Pencatatan Keuangan & Ekspor Laporan Excel 

1. Gunakan filter Tanggal, Bulan, atau Tahun di toolbar atas untuk menyaring transaksi. 

2. Klik tombol Unduh Laporan (berwarna hijau). 

3. Berkas laporan keuangan akan terunduh otomatis dalam format Excel (.xls) secara rapi dan tidak saling 
tumpang tindih. 

 [TANGKAPAN LAYAR: Keuangan Cabang & Data Terkunci] 

Screenshot pada halaman Kelola Keuangan Admin SPPG, highlight badge 'Terkunci' (gembok) pada 

kolom aksi untuk riwayat transaksi. 



 
 

 
BAB 5: PANDUAN OPERASIONAL PEMASOK (SUPPLIER) 

Pemasok mendaftarkan usahanya lewat landing page publik, kemudian dikonfirmasi oleh admin. 

 

5.1 Mengonfirmasi Pengiriman Bahan Baku (Transaksi Segitiga) 

1. Masuk ke dasbor Pemasok. 

2. Di tabel pesanan bahan baku, cek kontrak transaksi yang statusnya telah Disetujui oleh Super Admin. 

3. Setelah Anda mengirimkan barang ke gudang dapur SPPG, sistem akan mencatat penerimaan stok, dan 

Anda dapat memantau status pembayaran piutang pada kartu ringkasan keuangan Pemasok. 

 [TANGKAPAN LAYAR: Filter Toolbar & Ekspor Laporan] 

Screenshot pada toolbar filter di atas tabel keuangan beserta tombol 'Unduh Laporan'. Juga screenshot 

hasil unduhan file Excel yang terbuka di MS Excel. 



 
 

 

 [TANGKAPAN LAYAR: Dashboard Pemasok & Pengiriman] 



 

 
BAB 6: PANDUAN OPERASIONAL SEKOLAH/MITRA 

Admin sekolah memantau penerimaan makanan harian siswa. 

 

6.1 Konfirmasi Penerimaan Makanan & Input Jumlah Siswa 

1. Informasi tampilan pada menu dashboard.. 

2. Input laporan untuk jumlah siswa aktif beserta guru h staff. 
 

Screenshot: Ambil screenshot pada halaman utama Pemasok, tunjukkan tabel pesanan bahan gizi dan 

ringkasan nilai pasokan. 



 
 

 
BAB 7: PANDUAN PENGUNJUNG UMUM (MASYARAKAT) 

Masyarakat dapat memantau jalannya program MBG secara transparan tanpa perlu masuk akun. 

 

7.1 Peta Interaktif GIS (Lokasi SPPG & Sekolah) 

Masyarakat dapat membuka tab Peta Lokasi untuk melihat peta digital Surakarta. Klik ikon pin SPPG atau 

sekolah untuk melihat profil, jarak suplai, jumlah siswa terlayani, dan kapasitas porsi harian. 

 [TANGKAPAN LAYAR: Input Absensi Sekolah Mitra] 

Screenshot pada halaman input jumlah siswa & guru pada role adminsekolah. 



 
 

 [TANGKAPAN LAYAR: Peta Lokasi Interaktif GIS] 



 

 

7.2 Pengisian Ulasan Kepuasan Masyarakat 

Masyarakat dapat memberikan kritik/saran mengenai rasa dan kualitas program di tab Ulasan. 

Screenshot pada halaman publik '/peta' yang menampilkan petaLeaflet digital dengan rute pengantaran 

makanan. 



 



 
 

 [TANGKAPAN LAYAR: Form Ulasan Kepuasan Publik] 

Screenshot pada halaman '/ulasan' ketika masyarakat mengisi rating bintang dan pesan ulasan. 


