
PENULISAN NASKAH PUBLIC RELATIONS - 0223 

SKS: 3 | Kelas: 44.4A.01 

Dosen: 202509119 - REL 

 

Berita Acara Pengajaran 

Temu Ruang Kehadiran Bahan Kajian BAP MONEV 

1 
301-
D2 

2026-04-01 
15:00-17:30 
Masuk: 

15:04:03 -
17:22:47  

1. Peran PR Writing 2. Tujuan 
Penulisan Naskah PR 3. Proses dasar 
dalam kegiatan menulis  
Penulisan Naskah Public Relations  

Perkuliahan berjalan lancar dan 
tertib. Mahasiswa memahami 
tugas-tugas yang akan mereka 
kerjakan dalam satu semester ini 
dan kontrak kuliah. Selain itu, 
mahasiswa juga diberikan materi 
terkait pentingnya penulisan dalam 
bidang Public Relations. Begitu juga 
dengan tujuan dan produk-produk 
penulisan PR.  

Memenuhi  

2 
301-
D2 

2026-04-08 
15:00-17:30 
Masuk: 

15:02:35 -
17:17:30  

1. Teknik Penulisan Naskah dalam 
PR 2. Unsur kelayakan Berita  
Penulisan Naskah Public Relations  

Perkuliahan berjalan lancar dan 
tertib. Mahasiswa diberikan materi 
terkait teknik penulisan naskah PR, 
seperti 10 prinsip penulisan, unsur 
kelayakan berita, dan piramida 
terbalik dalam penulisan naskah PR. 
Mahasiswa juga diberikan contoh 
produk PR berupa pers rilis dan 
melakukan praktik kecil-kecilan 
membuat rilis dari IG pejabat.  

Memenuhi  

3 
301-
D2 

2026-04-15 
15:00-17:30 
Masuk: 

15:01:08 -
17:15:47  

1. Backgrounders 2. Penulisan 
Backgrounders 3. Isi Backgrounders  
Penulisan Naskah Public Relations  

Perkuliahan berjalan lancar dan 
tertib. Mahasiswa diberikan materi 
terkait Backgrounders, salah satu 
tulisan dalam produk PR. 
Mahasiswa diminta membuat 
Backgrounders dari salah satu 
Perusahaan yang nyata. Mahasiswa 
juga diberikan contoh 
backgrounders dengan jenis press 
release dan deskriptif. Kemudian, 
mahasiswa melakukan praktik 
pembuatan backgrounders versi 
press release dengan kasus 
Kekerasan Seksual Mahasiswa FHUI.  

Memenuhi  



Temu Ruang Kehadiran Bahan Kajian BAP MONEV 

4 
301-
D2 

2026-04-22 
15:00-17:30 
Masuk: 

15:01:28 -
17:19:07  

Melakukan assistensi/konsultasi 
dengan dosen dalam proses 
pembuatan tugas backgrounder  
Penulisan Naskah Public Relations  

Perkuliahan berjalan lancar dan 
tertib. Mahasiswa melakukan 
asistensi pembuatan 
Backgrounders. Sebelum 
perkuliahan, mahasiswa diminta 
menyiapkan materi backgrounders 
perusahaan. Sejumlah mahasiswa 
ada yang sudah menyiapkan materi 
matang, tinggal dieksekusi agar 
backgrounders terlihat menarik. 
Namun, masih ada mahasiswa yang 
belum mengetahui akan membuat 
backgrounders perusahaan apa, 
sehingga mereka masih mencari-
cari dan meminta masukan 
terhadap ide mereka.  

Memenuhi  

5 
301-
D2 

2026-04-29 
15:00-17:30 
Masuk: 

15:03:57 -
17:19:07  

1. Definisi Press Release 2. Fungsi 
Press Release 3. Jenis Press Release 
4. Teknik dan Format Press Release  
Penulisan Naskah Public Relations  

Perkuliahan berjalan lancar dan 
tertib. Mahasiswa definisi dan cara 
pembuatan Press Release. Selain 
itu, diberikan juga contoh-contoh 
press release. Mahasiswa juga 
mencoba membuat press release 
yang baik dari sisi perusahaan taksi 
Green SM terkait kecelakaan kereta 
di Bekasi Timur.  

Memenuhi  

6 
301-
D2 

2026-05-06 
15:00-17:30 
Masuk: 
15:00:00 tidak 
absen keluar  

Melakukan assistensi/konsultasi 
dengan dosen dalam proses 
pembuatan tugas press release  
Penulisan Naskah Public Relations  

 Tidak 
Memenuhi  

7 
301-
D2 

2026-05-13 
15:00-17:30 
Masuk: 

15:01:31 -
17:15:57  

Quiz & Pengumpulan Karya  
Penulisan Naskah Public Relations  

Perkuliahan berjalan lancar dan 
tertib. Mahasiswa melaksanakan 
review materi dengan menjawab 5 
soal yang terdiri dari 4 soal teori 
dan 1 soal studi kasus.  

Memenuhi  

9 
301-
D2 

2026-06-03 
15:00-17:30 
Masuk: 

15:02:11 -
17:15:28  

1. Definisi Advertorial Kegunaan 
advertorial 2. Fungsi dan tujuan 
advertorial 3. Jenis dan sifat 
advertorial 4. Anatomi advertorial 
5. Teknik advertorial  
Penulisan Naskah Public Relations  

Perkuliahan berjalan lancar dan 
tertib. Mahasiswa dijelaskan 
mengenai produk Public Relation 
berupa advertorial atau iklan 
sebuah produk. Mahasiswa juga 
bisa membedakan antara 
advertorial, dengan produk PR 
sebelumnya yang sudah dipelajari 
seperti backgrounders dan press 
release. Mahasiswa juga diminta 

Memenuhi  



Temu Ruang Kehadiran Bahan Kajian BAP MONEV 

untuk menyiapkan produk atau 
event yang akan dibuat 
advertorialnya. Kemudian, diberi 
masukan agar advertorial yang akan 
mereka buat bisa lebih menarik.  

10 
301-
D2 

2026-06-06 
15:00-17:30 
Masuk: 

15:02:28 -
17:20:18  

Melakukan assistensi/konsultasi 
dengan dosen dalam proses 
pembuatan tugas advertorial  
Penulisan Naskah Public Relations  

Perkuliahan berjalan lancar dan 
tertib. Mahasiswa menjalankan 
asistensi pembuatan advertorial. 
Ada mahasiswa yang sudah 
membawa materi advertorial 
dengan lengkap, tetapi ada yang 
masih mencari-cari materi untuk 
asistensi. Asistensi ini melihat 
kelengkapan dan keselarasan 
tulisan dengan angle, informasi, dan 
jembatan antara informasi yang 
disampaikan dengan produk yang 
akan diperkenalkan.  

Memenuhi  

11 
301-
D2 

2026-06-10 
15:00-17:30 
Masuk: 

15:01:14 -
17:15:18  

1. Definisi Brosur 2. Bentuk-bentuk 
brosur 3. Tujuan brosur 4. Tahap 
merancang brosur 5. Konsep desain 
brosur  
Penulisan Naskah Public Relations  

Perkuliahan berjalan lancar dan 
tertib. Mahasiswa dijelaskan 
mengenai produk Public Relation 
berupa brosur atau sejenis pamflet, 
booklet, leaflet, dsb. Mahasiswa 
diberikan penjelasan agar bisa 
membedakan jenis brosur berupa 
leaflet, boklet, poster, folder. 
Mahasiswa juga diminta untuk 
menyiapkan produk atau event 
yang akan dibuat brosur dan media 
kit. Kemudian, diberi masukan agar 
produk PR tersebut bisa dibuat 
menarik.  

Memenuhi  

12 
301-
D2 

2026-06-17 
15:00-17:30 
Masuk: 
15:01:09 tidak 
absen keluar  

Melakukan assistensi / konsultasi 
dengan dosen dalam proses 
pembuatan backgrounders dan 
press release  
Penulisan Naskah Public Relations  

Perkuliahan berjalan lancar dan 
tertib. Mahasiswa menjalankan 
asistensi pembuatan media kit 
berisi press release, backgrounders, 
advetorial, dan brosur. Untuk 
pertemuan kali ini, asistensi 
difokuskan membahas press release 
dan backgrounders, serta persiapan 
pembuatan advetorial dan brosur. 
Asistensi ini melihat kelengkapan 
dan keselarasan tulisan dengan 
angle, informasi, dan jembatan 
antara informasi yang disampaikan 
dengan produk yang akan 
diperkenalkan. Ada mahasiswa yang 
sudah lengkap mempersiapkan 

Tidak 
Memenuhi  
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keempat produk PR tersebut, tetapi 
ada yang belum lengkap. Namun, di 
tengah asistensi, listrik mati hingga 
akhir jam perkuliahan. Akhirnya, 
asistensi tetap berjalan dalam 
kegelapan. Alhamdulillah, asistensi 
tetap berjalan lancar hingga akhir 
jam perkuliahan.  

13 
301-
D2 

2026-06-24 
15:00-17:30 
Masuk: 

15:01:34 -
17:15:28  

Melakukan assistensi / konsultasi 
dengan dosen dalam proses 
pembuatan advertorial dan brosur  
Penulisan Naskah Public Relations  

Perkuliahan berjalan lancar dan 
tertib. Mahasiswa melakukan 
asistensi pembuatan media kit 
berisi press release, backgrounders, 
advetorial, dan brosur. Untuk 
pertemuan terakhir sebelum 
presentasi, asistensi difokuskan 
membahas brosur dan advetorial, 
serta persiapan pencetakkan dan 
presentasi media kit. Asistensi ini 
melihat kelengkapan dan 
keselarasan tulisan dengan angle, 
informasi, dan jembatan antara 
informasi yang disampaikan dengan 
produk yang akan diperkenalkan. 
Ada mahasiswa yang sudah lengkap 
mempersiapkan keempat produk 
PR tersebut, tetapi ada yang belum 
lengkap.  

Memenuhi  

14 
301-
D2 

2026-07-01 
15:00-17:30 
Masuk: 

15:02:33 -
17:17:18  

Presentasi media kit  
Penulisan Naskah Public Relations  

Perkuliahan berjalan lancar dan 
tertib. Mahasiswa 
mempresentasikan media kit yang 
telah mereka buat, baik berupa 
fisik, maupun matere presentasi. 
Media kit berisi press release, 
backgrounders, advetorial, dan 
brosur. Untuk pertemuan ke-14, 
ada lima kelompok yang presentasi. 
Kelompok SNC (Dompet SNC), 
Wangi Abadi (parfum), Steelux 
(tumbler), Aksen (poket liptint), dan 
Mouthly (pasta gigi). Masih ada 
beberapa catatan mengenai 
presentasi seperti terlalu fokus 
membaca sehingga kehilangan eye 
contact dengan audiens, serta 
grogi, dan kurang percaya diri 
terhadap produk yang 
dipresentasikannya.  

Memenuhi  
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15 
301-
D2 

2026-07-08 
15:00-17:30 
Masuk: 

15:01:05 -
17:15:40  

Presentasi tugas kelompok  
Penulisan Naskah Public Relations  

Perkuliahan berjalan lancar dan 
tertib. Mahasiswa 
mempresentasikan media kit yang 
telah mereka buat, baik berupa 
fisik, maupun matere presentasi. 
Media kit berisi press release, 
backgrounders, advetorial, dan 
brosur. Untuk pertemuan ke-15, 
ada lima kelompok yang presentasi. 
Kelompok Veloura Beauty (liptint), 
Lantam (risol), Sakura Moon Roll 
(sushi), Dreampop (Labubu 
Nusantara), dan Secondhome 
(topi). Masih ada beberapa catatan 
mengenai presentasi seperti terlalu 
fokus membaca sehingga 
kehilangan eye contact dengan 
audiens, serta grogi, dan kurang 
percaya diri terhadap produk yang 
dipresentasikannya.  

Memenuhi  

*Jika Bahan Kajian Kosong/Tidak Sesuai, Konfirmasi BAAK untuk mengupdate RPS  

BAP Kelas Pengganti 

Dosen Ruang Kehadiran Bahan Kajian Alasan Digantikan MONEV 

*Jika Bahan Kajian Kosong/Tidak Sesuai, Konfirmasi BAAK untuk mengupdate RPS  

Presensi Kehadiran 

# Nim Nama 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11  12  13  14 15  16  Total  

1 44240009 
MUHAMMAD 
RAFLY HAKIM 
HARAHAP 

1 1 1 1 1 1 1 0 1 1 1 1 1 1 1 0 14 

2 44240019 MUHAMMAD RIZKY 
PUTRA SUHENDY 1 1 1 1 1 1 1 0 1 1 1 1 1 1 1 0 14 

3 44240023 KANIA PUTRI 
RAMADHANI 1 1 1 1 1 1 1 0 1 1 1 1 1 1 1 0 14 

4 44240032 AHMAD SHIDDIQ 
AMRULLOH 1 1 1 1 1 1 1 0 1 1 0 1 1 1 1 0 13 



# Nim Nama 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11  12  13  14 15  16  Total  

5 44240038 L DYANDRA AGYA 
MARVAREL 1 1 1 1 1 1 1 0 1 1 1 1 1 1 1 0 14 

6 44240069 ANDRE RAHMAT 
SAPUTRA 1 1 1 1 1 1 1 0 1 1 1 1 1 1 1 0 14 

7 44240097 
CUT ADINDA 
MELLANY 1 1 1 1 1 1 1 0 1 1 1 1 1 1 1 0 14 

8 44240098 AMINA TATROMAN 1 1 1 0 0 1 1 0 1 0 1 1 1 1 1 0 11 

9 44240135 SYIFAA NURWINDA 
KHOIRULNISA 1 1 1 1 1 0 1 0 0 0 0 1 1 1 1 0 10 

10 44240137 NAJWA SALSABILA 1 1 1 1 1 1 1 0 1 1 1 1 1 1 1 0 14 

11 44240163 KHAIRINA ALFIYA 
TSANI 1 1 1 1 1 1 1 0 1 1 1 1 1 1 1 0 14 

12 44240169 MAULIDIYA 
HIKMAH 1 1 1 1 1 1 1 0 1 1 1 1 1 1 0 0 13 

13 44240176 QONITA SALSABILA 1 1 1 1 1 1 1 0 1 1 0 1 0 0 1 0 11 

14 44240193 
KAREN GHEA 
MAHARANI 1 1 0 1 1 1 1 0 1 0 1 1 1 1 1 0 12 

15 44240231 SILVINA AULIA 
SADINOVA 1 1 1 1 1 1 1 0 1 1 1 1 1 1 1 0 14 

16 44240255 SHELLY AMELIA 
MARTUA 1 0 1 0 0 1 0 0 1 0 1 1 1 0 1 0 8 

17 44240280 SAFIRA EVALIN 
KAMILA 1 1 1 1 1 1 1 0 1 1 1 1 1 1 1 0 14 

18 44240295 DESY RAMADAN 0 1 0 1 1 0 0 0 0 0 0 0 0 1 1 0 5 



# Nim Nama 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11  12  13  14 15  16  Total  

19 44240299 EKA SALMA FAIRUZ 1 1 1 1 1 1 1 0 1 1 1 1 1 1 1 0 14 

20 44240302 SALWA SALSABILA 0 1 1 1 1 1 1 0 1 1 1 1 1 1 1 0 13 

21 44240303 
GALIH ARKIAN 
FAKHRI 1 1 1 1 1 1 1 0 1 1 1 1 1 0 1 0 13 

22 44240305 DEVITA FATHIN 1 1 1 1 1 0 1 0 1 1 1 1 1 1 1 0 13 

23 44240314 ATHAR MUHAMAD 
RAFLI 1 1 1 1 1 0 1 0 1 1 0 1 1 1 1 0 12 

24 44240356 
NUR SEPTI 
HANDAYANI 1 1 1 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 3 

25 44240362 FRANSISKUS 
RIVALDO PUTRA 1 1 1 1 1 1 1 0 1 1 1 1 1 1 1 0 14 

26 44240379 
MEIRIVA NAYLA 
MULYANA 0 1 0 0 0 0 1 0 1 0 0 1 0 1 1 0 6 

27 44240380 AMISHA VEGA 1 1 1 1 1 1 1 0 1 1 1 1 1 1 1 0 14 

28 44240394 NADIRA HERVINA 
PUTRI 0 0 0 0 0 0 1 0 0 0 0 0 0 0 0 0 1 

29 44240405 BILQIST 
ZACHRALINA 1 1 1 1 1 1 1 0 0 1 0 1 1 1 0 0 11 

30 44240406 ELISA JOANA EARLY 1 0 0 1 1 0 1 0 0 0 0 0 0 0 0 0 4 

31 44240416 NADAA TSUROYYA 1 1 1 1 1 1 1 0 1 0 1 1 1 1 1 0 13 

32 44240418 EUNIKE CAHAYA 
PUTRI 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 



# Nim Nama 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11  12  13  14 15  16  Total  

33 44240425 APRILLA PUTRI JAYA 
ANTARA 0 1 0 1 0 1 1 0 0 1 1 1 1 0 0 0 8 

34 44240426 TASYA RAHMA 
AWALIYAH 1 1 1 1 1 1 1 0 1 1 1 1 1 1 1 0 14 

35 44240432 FADIRA NUR AZIZAH 1 1 1 1 0 1 1 0 1 0 1 1 0 1 1 0 11 

36 44240447 DEBBY 
NURFEBRIANI 0 0 1 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 1 

37 44240448 DESYINTA KUSUMA 
NINGRUM 1 1 0 1 1 1 1 0 1 1 1 1 1 1 0 0 12 

38 44240450 
RIFALDI KHENZY 
HARSYA 1 0 0 1 0 0 1 0 0 0 0 1 0 0 0 0 4 

39 44240482 MUHAMMAD 
ELLIAS FAKQI 1 1 1 1 1 0 1 0 1 0 0 0 0 0 0 0 7 

40 44240493 BREZKA SAFIRA 1 1 1 1 1 1 1 0 1 1 1 1 1 1 1 0 14 

41 44240497 JESNITA AYU 
MAHARANI 1 1 1 1 1 1 1 0 1 1 1 1 0 1 1 0 13 

42 44240499 MEIDA ANGGRAINI 1 0 1 1 1 1 1 0 1 1 0 1 1 1 1 0 12 

43 44240508 PANJI NUR 
PRASETYO 1 1 1 1 1 1 1 0 1 0 1 1 1 1 1 0 13 

44 44240517 RIZKA AMALIA 
PUTRI 1 1 1 1 1 1 1 0 1 1 1 1 1 1 1 0 14 

45 44240526 
NAYLA 
KHAIRUNNISAUL 
HASANAH 

1 1 1 1 1 1 1 0 1 0 1 1 1 1 1 0 13 

46 44240534 ANANDA JULIAN 0 0 0 1 1 1 1 0 1 1 0 1 1 1 1 0 10 



# Nim Nama 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11  12  13  14 15  16  Total  

47 44240569 ADENIA NAMIRAH 1 1 1 1 1 1 1 0 1 1 1 0 1 1 1 0 13 

48 44240580 SHENA IZMI 
PUTRIAN 1 1 1 1 1 1 1 0 1 0 1 1 1 0 1 0 12 

49 44240607 RISDIANTO 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 1 0 1 1 0 3 

50 44240609 
INDAH FITRI 
VARHANI 1 1 0 1 1 1 1 0 1 1 1 1 1 1 1 0 13 

51 44240627 ANSHIQA MAGABI 1 1 1 1 1 1 1 0 1 1 1 1 1 0 0 0 12 

Total Kehadiran Harian 42 42 39 43 40 38 45 0 40 32 34 43 38 38 39 0 - 

*Data Presensi diambil berdasarkan laman Elearning  

Penilaian 

# Nim Nama Presensi Tugas UTS UAS Grade Akhir 

1 44240009 MUHAMMAD RAFLY HAKIM HARAHAP 0  0 0 0 A 

2 44240019 MUHAMMAD RIZKY PUTRA SUHENDY 0  0 0 0 A 

3 44240023 KANIA PUTRI RAMADHANI 0  0 0 0 A 

4 44240032 AHMAD SHIDDIQ AMRULLOH 0  0 0 0 A 

5 44240038 L DYANDRA AGYA MARVAREL 0  0 0 0 A 

6 44240069 ANDRE RAHMAT SAPUTRA 0  0 0 0 A 

7 44240097 CUT ADINDA MELLANY 0  0 0 0 A 



# Nim Nama Presensi Tugas UTS UAS Grade Akhir 

8 44240098 AMINA TATROMAN 0  0 0 0 B 

9 44240135 SYIFAA NURWINDA KHOIRULNISA 0  0 0 0 A 

10 44240137 NAJWA SALSABILA 0  0 0 0 A 

11 44240163 KHAIRINA ALFIYA TSANI 0  0 0 0 A 

12 44240169 MAULIDIYA HIKMAH 0  0 0 0 A 

13 44240176 QONITA SALSABILA 0  0 0 0 A 

14 44240193 KAREN GHEA MAHARANI 0  0 0 0 B 

15 44240231 SILVINA AULIA SADINOVA 0  0 0 0 A 

16 44240255 SHELLY AMELIA MARTUA 0  0 0 0 B 

17 44240280 SAFIRA EVALIN KAMILA 0  0 0 0 A 

18 44240295 DESY RAMADAN 0  0 0 0 E 

19 44240299 EKA SALMA FAIRUZ 0  0 0 0 A 

20 44240302 SALWA SALSABILA 0  0 0 0 A 

21 44240303 GALIH ARKIAN FAKHRI 0  0 0 0 A 

22 44240305 DEVITA FATHIN 0  0 0 0 A 

23 44240314 ATHAR MUHAMAD RAFLI 0  0 0 0 A 



# Nim Nama Presensi Tugas UTS UAS Grade Akhir 

24 44240356 NUR SEPTI HANDAYANI 0  0 0 0 E 

25 44240362 FRANSISKUS RIVALDO PUTRA 0  0 0 0 A 

26 44240379 MEIRIVA NAYLA MULYANA 0  0 0 0 A 

27 44240380 AMISHA VEGA 0  0 0 0 A 

28 44240394 NADIRA HERVINA PUTRI 0  0 0 0 E 

29 44240405 BILQIST ZACHRALINA 0  0 0 0 A 

30 44240406 ELISA JOANA EARLY 0  0 0 0 E 

31 44240416 NADAA TSUROYYA 0  0 0 0 A 

32 44240418 EUNIKE CAHAYA PUTRI 0  0 0 0 E 

33 44240425 APRILLA PUTRI JAYA ANTARA 0  0 0 0 A 

34 44240426 TASYA RAHMA AWALIYAH 0  0 0 0 A 

35 44240432 FADIRA NUR AZIZAH 0  0 0 0 A 

36 44240447 DEBBY NURFEBRIANI 0  0 0 0 E 

37 44240448 DESYINTA KUSUMA NINGRUM 0  0 0 0 E 

38 44240450 RIFALDI KHENZY HARSYA 0  0 0 0 E 

39 44240482 MUHAMMAD ELLIAS FAKQI 0  0 0 0 E 



# Nim Nama Presensi Tugas UTS UAS Grade Akhir 

40 44240493 BREZKA SAFIRA 0  0 0 0 A 

41 44240497 JESNITA AYU MAHARANI 0  0 0 0 A 

42 44240499 MEIDA ANGGRAINI 0  0 0 0 A 

43 44240508 PANJI NUR PRASETYO 0  0 0 0 A 

44 44240517 RIZKA AMALIA PUTRI 0  0 0 0 A 

45 44240526 NAYLA KHAIRUNNISAUL HASANAH 0  0 0 0 A 

46 44240534 ANANDA JULIAN 0  0 0 0 B 

47 44240569 ADENIA NAMIRAH 0  0 0 0 A 

48 44240580 SHENA IZMI PUTRIAN 0  0 0 0 A 

49 44240607 RISDIANTO 0  0 0 0 A 

50 44240609 INDAH FITRI VARHANI 0  0 0 0 A 

51 44240627 ANSHIQA MAGABI 0  0 0 0 A 

*Data Penilaian diambil berdasarkan laman student  
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