
EVENT MANAGEMENT - 398 

SKS: 3 | Kelas: 44.6A.02 

Dosen: 201205447 – JAJ – Jaka Atmaja 

 

Berita Acara Pengajaran 

Temu Ruang Kehadiran Bahan Kajian BAP 

1 301-A1 
2026-04-01 14:10-16:40 
Masuk: 14:23:35 -16:32:51  

Event Management : 1. Pengertian Event Management 
2. Posisi EO diantara 5p 3. Jenis – jenis Ebet 4. Kaitan 
Humas dengan kegiatan Event  
Event Management  

Pertemuan ini dilaksanakan hari Rabu,01 April 2026 pukul 14.10– 
16.40. Proses pembelajaran dilakukan secara Pertemuan Tatap Muka. 
Pertemuan ini membahas mengenai Event Management  

2 301-A1 
2026-04-08 14:10-16:40 
Masuk: 14:09:04 - 16:32:51 

Perencanaan Event : 1.Fungsi dan jenis perencanaan 
event 2. Perencanaan Kronologis 3. membangun 
konsep program ( TOR ) 4. Jenis SDM yang terlibat 5. 
Struktur Organisasi  
Event Management 

Pada pertemuan 2/ 8 April 2026pukul membahas pertemuan 2 
tentang Perencanaan Event dalam Event Management. Pada sesi ini 
juga sudah disampaikan konsep perancangan proposal event mulai 
dari ide konsep, gambaran event hingga budgeting event sebagai 
sebuah pengantar. Note : Dosen mengalami gangguan sistem pada 
saat keluar kelas, bukti terlampir pada dokumen 

3 301-A1 
2026-04-15 14:10-16:40 
Masuk: 14:14:17 -16:27:15  

Pembiayaan Event : 1. Pedoman Pengelolaan 
keuangan event 2. Seni Mengontrol Anggaran 3. 
Pembagian Pembiayaan Event 4. Sumber Keuangan 5. 
Pengaturan Anggaran Event  
Event Management  

Pertemuan ini dilaksanakan hari Rabu,15 April 2026 pukul 14.10– 
16.40. Proses pembelajaran dilakukan secara Pertemuan Tatap Muka. 
Pertemuan ini membahas mengenai Pembiayaan Event  
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4 301-A1 
2026-04-22 14:10-16:40 
Masuk: 14:11:11 -16:29:50 

Proposal Event : 1. Unsuur dalam proposal 2. proposal 
ringkas 3. mengidentifikasi proposal 4. menyusun 
anggaran event 5. pembagian jenis sponsorship  
Event Management 

Pada pertemuan 4/ 22 April 2026 pukul 14.10– 16.40. membahas 
pertemuan 4 tentang Perencanaan. Pada sesi ini juga sudah 
disampaikan konsep perancangan event . Kondisi kelas sangat 
kondusif, setiap kelompok aktif untuk diskusi. 

5 301-A1 
2026-04-29 14:10-16:40 
Masuk: 14:11:11 -16:29:50 

Sponsorship : 1. Dasar - dasar Sponsorship 2. Hal - hal 
yang disiapkan untuk sponsor 3. menyusun paket 
sponsorship 4. penghitungan Barter Event  
Event Management  

Pada pertemuan 29/ 22 April 2026 pukul 14.10– 16.40.membahas 
pertemuan 4 tentang Perencanaan. Pada sesi ini juga sudah 
disampaikan konsep perancangan event . Kondisi kelas sangat 
kondusif, setiap kelompok aktif untuk diskusi. 

6 301-A1 
2026-05-06 14:10-16:40 
Masuk: 14:11:17 -16:27:00 

Publikasi dan Promosi Event : 1. Langkah - langkah 
dalam perencanaan promosi event 2. jenis - jenis 
promosi yang digunakan oleh sebuah event 3. bentuk 
promosi yang efektif 4. strategi publikasi dalam event.  
Event Management  

Pertemuan ini dilaksanakan hari Rabu,06 Mei 2026 pukul 14.10– 
16.40. Proses pembelajaran dilakukan secara Pertemuan Tatap Muka. 
Pertemuan ini membahas mengenai Promosi Dan Publikasi Event 

7 301-A1 
2026-05-13 14:10-16:40 
Masuk: 14:17:22 -16:27:06 

Bidding, Negoisasi dan Loby : 1. Tahap persiapan 
bidding naik nasional maupun internasional 2. 
Mempersiapkan dokumen bidding sesuai dengan 
ketentuan yang berlaku 3. manfaat lobi dalam 
menunjang proses bidding  
Event Management  

Pertemuan ini dilaksanakan hari Rabu,13 Mei 2026 pukul 14.10– 
16.40. Proses pembelajaran dilakukan secara Pertemuan Tatap Muka. 
Pertemuan ini membahas mengenai Brief Client 

8 301-A1 
2026-05-20 14:10-16:40 
Masuk: 14:17:22 -16:27:06 

UTS UTS 

9 301-A1 
2026-05-27 14:10-16:40 
Masuk: 14:13:22 -16:29:36 

mahasiswa mampu memahami legalitas  
1. Kontrak Event  
2. Pembuatan Kontrak Event  
3. Kontrak antara EO dengan pihak penyedia jasa 
hiburan  

mahasiswa mengelola sebuah event yang direncanakan secara 
kelompok baik didalam lingskungan kampus maupun luar kampus  
mahasiswa mampu memahami legalitas  
1. Kontrak Event  
2. Pembuatan Kontrak Event  
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4. Kontrak antara EO dengan pihak penyedia tempat 
penyelenggara event  
5. kontrak antara EO dengan pihak sponsor  
6. Kontrak antara EO dengan Media  
7. Kontrak antara EO dengan asuransi  

3. Kontrak antara EO dengan pihak penyedia jasa hiburan  
.4.Kontrak antara EO dengan pihak penyedia tempat penyelenggara 
event  
5. kontrak antara EO dengan pihak sponsor  
6. Kontrak antara EO dengan Media  
7. Kontrak antara EO dengan asuransi 

10 301-A1 
2026-06-03 14:10-16:40 
Masuk: 14:12:36 -16:25:15 

Legalitas Event : 1. Kontrak Event 2. Pembuatan 
Kontrak Event 3. Kontrak antara EO dengan pihak 
penyedia jasa hiburan 4. Kontrak antara EO dengan 
pihak penyedia tempat penyelenggara event 

Pertemuan ini dilaksanakan hari Rabu,03 Juni i 2026 pukul 14.10– 
16.40. Proses pembelajaran dilakukan secara Pertemuan Tatap Muka. 
Pertemuan ini membahas mengenai Bidding, Negosiasi dan Lobby 
Sponsor 

11 301-A1 
2026-06-10 14:10-16:40 
Masuk: 14:12:32 -16:33:58  

kontrak antara EO dengan pihak sponsor 6. Kontrak 
antara EO dengan Media 7. Kontrak antara EO dengan 
asuransi  Event Management 

Pertemuan ini dilaksanakan hari Rabu, 10 Juni i 2026 pukul 14.10– 
16.40. Proses pembelajaran dilakukan secara Pertemuan Tatap Muka. 
Pertemuan ini membahas mengenai Asistensi 

 

12 
301-A1 

2026-06-17 14:10-16:40 
Masuk: 14:15:30 -16:39:00 

Asistensi Tugas 4 " Mengelola Event  

 

Mahasiswa Mampu 

1. Mengerjakan tugas mandiri  

2. Menilai pengalaman belajar sendiri,  

3. Mencari informasi lewat media,  

4. Diskusi dan studi kasus  

13 301-A1 
2026-06-24 14:10-16:40 
Masuk: 14:11:55 -16:40:07 

Presentasi Persiapan Event  

 
Menceritakan/menulis pengalaman tertentu atau 

suatu permasalahan yang menarik yang muncul 

saat pembelajaran dengan pokok bahasan atau 

topik tertentu. Penugasan Mahasiswa  

Mahasiswa Mampu 

1. Mengerjakan tugas mandiri  

2. Menilai pengalaman belajar sendiri,  

3. Mencari informasi lewat media,  

4. Diskusi dan studi kasus 

14 301-A1 
2026-07-01 14:10-16:40 
Masuk: 14:11:39 -16:28:10  

Asistensi  
Event Management  

Pertemuan ini dilaksanakan hari Rabu, 1 Juli 2026 pukul 14.10– 16.40. 
Proses pembelajaran dilakukan secara Pertemuan Tatap Muka. 
Pertemuan ini membahas mengenai Presentasi Laporan Event  
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15 301-A1 
2026-07-08 14:10-16:40 
Masuk: 14:12:08 -16:26:41  

Asistensi  
Event Management  

Pertemuan ini dilaksanakan hari Rabu, 08 Juli 2026 pukul 14.10– 
16.40. Proses pembelajaran dilakukan secara Pertemuan Tatap Muka. 
Pertemuan ini membahas mengenai Review  

16 301-A1 
2026-07-15 : 14:10-16:40 
Masuk: 14:10:08 -16:30:00 

UAS UAS 

*Jika Bahan Kajian Kosong/Tidak Sesuai, Konfirmasi BAAK untuk mengupdate RPS  

 

BAP Kelas Pengganti 

Dosen Ruang Kehadiran Bahan Kajian Alasan Digantikan MONEV 

*Jika Bahan Kajian Kosong/Tidak Sesuai, Konfirmasi BAAK untuk mengupdate RPS  

 

 

 

 

 

 

 



Presensi Kehadiran 

# Nim Nama 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11  12  13  14 15  16  Total  

1 44220500 MUTIARA HANIFAH 1 0 0 0 1 1 1 1 1 0 0 1 1 1 1 1 10 

2 44230369 DIANA PUSPITA SARI 1 0 1 0 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 13 

3 44230464 FERYAN AHMAD TAQI 0 0 0 0 0 0 0 1 1 0 0 0 0 0 0 0 2 

4 44230494 ARYA BIMA PUTRA 0 0 0 0 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12 

5 44230604 ZAKIA ARAHMAH 1 0 1 0 1 1 0 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12 

6 44230617 SASKIA NUR CAHYANTI 1 0 0 0 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12 

7 44230623 SABRINA NUR ATIQAH 1 0 0 0 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12 

8 44230629 MUHAMMAD RIZKY ZHULFAHMI NAPSAN 1 0 1 0 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 13 

9 44230647 TIARA SABRINA 1 0 1 0 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 13 

10 44230649 GITA MUTIARA DZULHIJAH 1 0 0 0 1 1 1 1 1 1 0 1 1 1 1 1 11 



# Nim Nama 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11  12  13  14 15  16  Total  

11 44230651 ARKHAN BAAR NADHIR 0 0 0 0 0 1 1 1 0 1 1 1 1 1 1 0 9 

12 44230663 GITA RENADA 1 0 1 0 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 13 

13 44230916 MUHAMMAD FADHLAN HAFIZ DARYYAN 1 0 0 0 1 1 1 1 1 0 1 1 1 1 1 1 11 

14 44230961 FIQA PUTRI KARINA 1 0 1 0 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 13 

15 44231029 NAZALA RIZKY EKA PRATIWI 1 0 1 0 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 13 

16 44231054 NUR KHAIRUNISA FAUZIAH 1 0 1 0 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 13 

17 44231070 BEN DWI RIZKI REINALDO 1 0 1 0 1 1 1 1 1 0 1 1 1 1 1 1 12 

18 44231075 SHEVA AMARA SANDY 1 0 0 0 1 1 1 1 1 0 1 1 1 1 1 1 11 

19 44231084 ALDI ISA AZANI 0 0 0 0 0 0 0 1 0 0 0 0 0 0 0 0 0 

20 44231126 BURHANUDIN ILHAM 1 0 1 0 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 13 

21 44231286 IRA KHAMILAH 1 0 1 0 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 13 



# Nim Nama 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11  12  13  14 15  16  Total  

22 44231419 LEONALDINO SALASA 1 0 1 0 1 1 1 1 1 1 0 1 1 1 1 1 12 

23 44231456 FADIL MUHAMMAD GYMNASTIAR 1 0 1 0 1 1 1 1 0 1 1 1 1 1 1 1 12 

24 44231495 SESHA DEVIA 1 0 0 0 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12 

25 44231728 ANNISAA NAURAH JASMINE 1 0 0 0 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12 

26 44231844 AHMAD RIDHO 0 0 1 0 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12 

27 44231958 ASYA GHALBA SABRINA 1 0 0 0 1 0 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 11 

28 44232120 NAUVAL RAMDANI ARDIANSYAH 1 0 1 0 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 13 

29 44232156 FAZRIN ALKARIM 0 0 0 0 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 11 

30 44232163 MAULANA FIKRI RAMADHAN 1 0 1 0 1 1 1 1 0 0 0 1 1 1 1 1 10 

Total Kehadiran Harian 24 0 16 0 27 27 27 0 26 23 24 30 30 30 30 30 - 

*Data Presensi diambil berdasarkan laman Elearning  

 



Penilaian 

# Nim Nama Presensi Tugas UTS UAS Grade Akhir 

1 44220500 MUTIARA HANIFAH 0  0 0 0 A 

2 44230369 DIANA PUSPITA SARI 0  0 0 0 A 

3 44230464 FERYAN AHMAD TAQI 0  0 0 0 D 

4 44230494 ARYA BIMA PUTRA 0  0 0 0 A 

5 44230604 ZAKIA ARAHMAH 0  0 0 0 A 

6 44230617 SASKIA NUR CAHYANTI 0  0 0 0 A 

7 44230623 SABRINA NUR ATIQAH 0  0 0 0 A 

8 44230629 MUHAMMAD RIZKY ZHULFAHMI NAPSAN 0  0 0 0 A 

9 44230647 TIARA SABRINA 0  0 0 0 A 

10 44230649 GITA MUTIARA DZULHIJAH 0  0 0 0 A 



# Nim Nama Presensi Tugas UTS UAS Grade Akhir 

11 44230651 ARKHAN BAAR NADHIR 0  0 0 0 E 

12 44230663 GITA RENADA 0  0 0 0 A 

13 44230916 MUHAMMAD FADHLAN HAFIZ DARYYAN 0  0 0 0 A 

14 44230961 FIQA PUTRI KARINA 0  0 0 0 A 

15 44231029 NAZALA RIZKY EKA PRATIWI 0  0 0 0 A 

16 44231054 NUR KHAIRUNISA FAUZIAH 0  0 0 0 A 

17 44231070 BEN DWI RIZKI REINALDO 0  0 0 0 A 

18 44231075 SHEVA AMARA SANDY 0  0 0 0 A 

19 44231084 ALDI ISA AZANI 0  0 0 0 E 

20 44231126 BURHANUDIN ILHAM 0  0 0 0 A 

21 44231286 IRA KHAMILAH 0  0 0 0 A 



# Nim Nama Presensi Tugas UTS UAS Grade Akhir 

22 44231419 LEONALDINO SALASA 0  0 0 0 A 

23 44231456 FADIL MUHAMMAD GYMNASTIAR 0  0 0 0 A 

24 44231495 SESHA DEVIA 0  0 0 0 A 

25 44231728 ANNISAA NAURAH JASMINE 0  0 0 0 A 

26 44231844 AHMAD RIDHO 0  0 0 0 A 

27 44231958 ASYA GHALBA SABRINA 0  0 0 0 A 

28 44232120 NAUVAL RAMDANI ARDIANSYAH 0  0 0 0 A 

29 44232156 FAZRIN ALKARIM 0  0 0 0 A 

30 44232163 MAULANA FIKRI RAMADHAN 0  0 0 0 A 

*Data Penilaian diambil berdasarkan laman student  


