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RINGKASAN

Perkembangan teknologi informasi dan komunikasi telah mendorong transformasi dalam
pengelolaan data di berbagai sektor, termasuk pada kegiatan masyarakat tingkat lokal seperti
PKK. Namun, pada kenyataannya, sebagian besar anggota PKK RW 01 Kelurahan Cibubur
Jakarta Timur masih melakukan pengelolaan data dan administrasi secara manual, seperti
pencatatan kegiatan, arsip dokumen, dan laporan program kerja. Di era teknologi, sangat
diperlukan peningkatan keterampilan dibidang komputer, sehingga kader PKK RW 01
Kelurahan Cibubur bisa lebih produktif dengan memanfaatkan fasilitas komputer yang
disediakan oleh organisasi/lembaga. Adapun organisasi/lembaga yang bekerjasama untuk
kegiatan abdimas kali ini adalah kader PKK RW 01 kelurahan Cibubur, kecamatan Ciracas,
Jakarta Timur. Permasalahan yang dihadapi oleh mitra abdimas adalah kemampuan dalam
meningkatkan keterampilan dalam pengelolaan data yang dapat disimpan dalam google drive
dan pemanfaatan google drive sebagai media untuk menyimpan data (bank data). Strategi yang
dilakukan dalam pelaksanaan kegiatan ini mencakup pendekatan partisipatif, dimana peserta
dilibatkan secara aktif dalam setiap sesi, penggunaan studi kasus yang relevan dengan kegiatan
PKK, serta pembentukan kelompok kecil untuk meningkatkan efektivitas pembelajaran. Target
Luaran yang hendak dicapai adalah peningkatan pengetahuan dan keterampilan dalam
pengelolaan data menggunakan google drive melalui press release. Metode pelaksanaan
kegiatan abdimas kali ini akan dilaksanakan secara tatap muka dengan datang langsung ke
lokasi kegiatan pada hari Sabtu tanggal 09 Mei 2026 jam 13.00 sampai jam 16.00. Hasil yang
diharapkan pada kegiatan ini adalah meningkatkan keterampilan digital peserta, menciptakan
sistem pengelolaan data yang lebih tertata dan efisien, serta mempermudah akses dan berbagi
informasi antar anggota pkk, serta diharapkan pelaksanaan pengabdian masyarakat ini agar
berjalan lancar sehingga tercapai tujuan pelatihan yang direncanakan bersama dan dapat
berdampak positif bagi kader pkk. Kami juga mengharapkan kontribusi dari mitra untuk
mensosialiasikan mengenai kegiatan pembelajaran dan peningkatan keterampilan secara
luring tersebut sehingga kegiatan dapat terlaksana sesuai dengan yang diharapkan
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I. PENDAHULUAN

Beberapa kegiatan pengabdian sebelumnya menunjukkan bahwa pelatihan penggunaan
Google Drive relevan untuk meningkatkan kualitas administrasi organisasi masyarakat.
Setia Budi dan tim di tahun 2023 melaksanakan pelatihan penyimpanan arsip digital berbasis
Google Drive bagi kader PKK Kelurahan Ragunan dan menemukan bahwa kendala utama
mitra berkaitan dengan keterbatasan pemahaman dalam mengelola data dan menyimpan
dokumentasi kegiatan (1). Pemanfaatan Google Drive dipandang dapat membantu kader
PKK menyimpan data serta dokumentasi sosial agar dapat digunakan kapan saja dan di mana
saja. Ikhsan, Alifian, dan Astri di tahun 2022 juga menunjukkan bahwa pelatihan Google
Drive bermanfaat dalam meningkatkan pelayanan administrasi desa, khususnya dalam
penyimpanan dan pencadangan data secara cloud (2).

Selain itu, Rahmawati, Murwaningsih, dan Efendi di tahun 2024 menegaskan bahwa
pengelolaan arsip PKK masih banyak dilakukan secara konvensional, padahal teknologi
digital terus berkembang dan dapat membantu proses transisi menuju pengelolaan
administrasi yang lebih efektif (3). Hal ini diperkuat oleh Hermanto dan tim pada tahun
2024, yang menunjukkan bahwa pelatihan pengarsipan dokumen keluarga berbasis Google
Drive pada komunitas perempuan dapat meningkatkan kesadaran dan kemampuan peserta
dalam mengelola arsip digital (4,5).

Mitra kami dalam pelaksanaan pengabdian kepada masyarakat kali ini adalah kelompok

PKK rw 01 kelurahan Cibubur, Kecamatan Ciracas, Jakarta Timur.

1. Analisis Situasi

Pembangunan Nasional merupakan upaya yang dilaksanakan oleh semua komponen
bangsa dalam rangka mencapai tujuan bermasyarakat, berbangsa, dan bernegara.
Pembangunan dapat berhasil dengan efektif apabila di satu pihak ada fasilitas,
kemudahan-kemudahan dan sistem pelayanan yang disediakan pemerintah, dan di lain
pihak ada partisipasi atau peran serta aktif seluruh masyarakat. Keluarga sebagai unit
terkecil dalam masyarakat mempunyai peranan yang besar dalam proses pembangunan,
karena kondisi suatu keluarga dapat dijadikan sebagai tolok ukur terhadap kesejahteraan
masyarakat pada umumnya.

Kelompok PKK Rukun Warga 01 Kelurahan Cibubur, Kecamatan Ciracas merupakan
sebuah gerakan masyarakat yang aktif berperan dalam pengembangan dan pemberdayaan
warga di wilayah tersebut. Kelompok ini terdiri dari ibu-ibu rumah tangga yang

berkomitmen untuk meningkatkan kesejahteraan keluarga. Kelompok PKK RW 01
1



Kelurahan Cibubur, Kecamatan Ciracas, Jakarta Timur, telah memberikan kontribusi yang
signifikan bagi masyarakat setempat selama bertahun-tahun. Kelompok ini telah menjadi
wadah bagi kaum perempuan untuk saling membantu dan meningkatkan kesejahteraan

keluarga.

Gambar 1. Kegiatan Ibu-ibu PKK RW 01
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Gambar 1. Kelompok Ibu-ibu PKK RW 01
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Lokasi kegiatan di kantor lurah kelurahan Cibubur dengan lokasi kampus Universitas
BSI Kramat 98 memiliki jarak sekitar kurang lebih 22,2 Km yang dapat ditempuh selama
kurang lebih 70 menit, hal ini sangat memudahkan team dosen dan mahasiswa untuk
mengunjungi lokasi mitra dengan menggunakan alat transportasi motor pribadi atau

angkutan umum lainnya. Alamat lengkap: Jalan Raya Lapangan Tembak No.l,

Jakarta Barat
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Gambar 3. Peta Lokasi PM PKK RW 01

RT.005/RW.02, Kelurahan Cibubur, Kecamatan Ciracas, Jakarta Timur

3. Permasalahan Mitra

Permasalahan pada Kelompok PKK RW 01 kelurahan Cibubur yang menjadi topik

utama dalam pelaksanaan kegiatan abdimas kali ini adalah sebagai berikut:

1. Pengelolaan Data Masih Manual dan Tidak Terstruktur menggunakan buku atau

menggunakan file excel yang penyimpanannya tidak teratur.

2. Rendahnya Literasi Digital Anggota PKK dalam mengelola data kegiatan PKK yang

menyebabkan kurangnya informasi tentang pengelolaan data menggunakan google

drive.

3. Belum tersedianya sistem Bank Data Terpusat sehingga penyimpanan masih

memanfaatkan teknik manual.



II. SOLUSI PERMASALAHAN
Pelaksanaan kegiatan abdimas ini diharapkan mampu memberikan solusi dari
permasalahan yang terjadi, yaitu :

a. Memberikan pelatihan pembuatan bank data digital berbasis Google Drive kepada
pengurus dan anggota PKK.

b. Meningkatkan kompetensi digital peserta dalam menyimpan, mengelompokkan,
membagikan, dan mengelola dokumen organisasi secara lebih terstruktur, aman, dan
mudah diakses.

c. Memberikan dampak positif untuk kemajuan pemahaman dalam sistem penyimpanan
data yang lebih tertib dan berkelanjutan untuk mendukung administrasi, pelaporan,

dokumentasi kegiatan, serta pengembangan program pemberdayaan masyarakat.

III. METODE PELAKSANAAN
Pelaksanaan abdimas dilakukan secara luring dengan tetap mematuhi protokol
kesehatan seperti yang disarankan oleh pemerintah dengan jadwal sebagai berikut :
Hari/Tanggal : Sabtu / 09 Mei 2026
Waktu : 13.00 — 16.00
Pelaksanaan : Luring/Tatap Muka
Peserta/Mitra  : Kelompok PKK RW 01
Jumlah Peserta : 15 orang
Lokasi Abdimas : Aula Kelurahan Cibubur, Kec.Ciracas, Jakarta Timur
Adapun alur dari metode pelaksanaan kegiatan abdimas ini dapat dilihat pada gambar

berikut :

PREPARATION

PENYUSUNAN PROCESS
RENCANA ABDIMAS

PEMBUATAN OUTPUT
PENCARIAN MI PROPOSAL ABDIMAS -
DOSEN DAN I PEMBUATAN
: : - LAPORAN ABDIMAS

MAHASISWA | PELAKSANAAN ABDIMAS |
MITRA ABDIMAS I

DITENTUKAN
INVENTARISIR
| DOKUMEN PENDUKUNG

KESEPAKATAN KERJASAMA
DALAM ABDIMAS

Gambar 4 Metode Pelaksanaan Kegiatan Abdimas
Tahapan yang terdapat pada alur metode pelaksanaan kegiatan abdimas dapat

dijelaskan sebagai berikut :



1. Preparation
Pada tahapan preparation, team dosen dan mahasiswa melakukan penyusunan rencana
kegiatan dengan mengestimasi sumber dana dan pencarian mitra yang sesuai dengan
kriteria persyaratan dari Universitas BSI (UBSI), dan Mitra tersebut adalah Kelompok
PKK RW 01 yang berlokasi di Jalan Raya Lapangan Tembak No.1, Kelurahan Cibubur,
Kecamatan Ciracas, Jakarta Timur. Setelah menemukan mitra yang sesuai kriteria
persyaratan UBSI maka ketua team menjadi mediator dan melakukan kerjasama dengan
mitra untuk pelaksanaan kegiatan abdimas.

2. Process
Setelah tahap preparation selesai maka tutor yang bertanggung jawab atas pembuatan
proposal segera mengajukan proposal kepada institusi UBSI dan menyiapkan materi
pelatihan sesuai kesepakatan kerjasama dengan mitra abdimas. Pelaksanaan kegiatan
abdimas dijadwalkan pada hari Sabtu tanggal 09 Mei 2026 dan tutor akan memberikan
materi pelatihan secara luring. Rekan team dosen lainnya dan mahasiswa bertugas
menyiapkan kelengkapan abdimas untuk kelancaran keberlangsungan pelaksanaan
kegiatan abdimas (inventarisir dokumen pendukung).

3. Output
Setelah proses pelaksanaan kegiatan abdimas sudah selesai, maka ketua team bertugas
untuk membuat laporan abdimas yang ditujukan kepada pimpinan institusi UBSI.
Laporan abdimas ini bertujuan untuk melaporkan pelaksanaan kegiatan abdimas sebagai
salah satu wujud tridharma dosen.

Tugas dan tanggungjawab untuk masing-masing anggota team sesuai metode

pelaksanaan adalah sebagai berikut :

1. Ketua team Abdimas (Maksum, M.Pd)
a. Mediator bagi team dan Mitra
b. Melakukan kerjasama dengan mitra untuk pelaksanaan abdimas
c. Membuat proposal pelaksanaan abdimas
d. Membuat laporan akhir kegiatan abdimas

2. Tutor/Pemateri Abdimas (Priatno, M.Kom)
a. Menyusun rencana abdimas
b. Membuat modul pelatihan dan memberikan materi pelatihan yang dibutuhkan oleh

mitra pada saat pelaksanaan abdimas berlangsung

c. Menjadi host pada saat abdimas berlangsung

3. Anggota Dosen (Agni Isador Harsapranata, MM, M.Kom dan Tri Hartati, M.Kom)
5



a. Melakukan pencarian mitra untuk pelaksanaan abdimas

b. Pembuatan kelengkapan pelaksanaan abdimas (daftar presensi peserta mitra, daftar

C.

presensi team abdimas/panitia)

Membuat Luaran PM berupa press release

4. Anggota Mahasiswa (Muhammad Nuuri Afkaar Qushoyyi dan Muhammad Putera
Mahardika Iskandar)

a. Membantu team dosen dalam pencarian mitra abdimas

b. Membantu persiapan kelengkapan pelaksanaan abdimas

c. Mendokumentasikan kegiatan abdimas

e. Membuat kuisioner dan rekap kuisioner

Evaluasi pelaksanaan abdimas dapat dilakukan dengan memberikan quisioner kepada

peserta kegiatan abdimas sehingga team dosen dan mahasiswa dapat memperbaiki kinerja

abdimas dimasa mendatang. Kami juga mengharapkan kepada mitra untuk dapat tetap

bekerjasama dalam pelaksanaan kegiatan abdimas mendatang dengan memberikan materi

workshop ataupun pelatihan yang disesuaikan dengan kebutuhan dari pihak mitra.

IV. LUARAN DAN TARGET CAPAIAN

Luaran dan target capaian dari pelaksanaan kegiatan abdimas yang dilakukan oleh

team kami kali ini dapat dilihat pada tabel berikut:

Artikel di media masa cetak | Lokal Ada
: atau elektronik
Pengetahuannya meningkat Ya
2 | Mitra Non Produktif Keterampilannya meningkat Ya
Pelayanannya meningkat Ya
V. ANGGARAN

Justifikasi anggaran yang diusulkan team kami dalam pelaksanaan kegiatan abdimas

kali ini adalah sebagai berikut :

HONOR

No | Item Honor Kegiatan | Volume | Satuan Honor (Rp) Total (Rp)
1 | Ketua Team abdimas 1 Bulan Rp. 1.500.000 | Rp. 1.500.000
2 | Tutor Abdimas 1 Bulan Rp. 1.250.000 | RP. 1.250.000
3 | Anggota Dosen (2) 1 Bulan Rp. 1.000.000 | Rp. 2.000.000




4 | Anggota Mahasiswa (2) ‘ 1 ‘ Bulan ‘ Rp. 500.000 Rp. 1.000.000
Total Honor Rp. 5.750.000
BELANJA BAHAN
No Item Bahan Volume | Satuan Biaya (Rp) Total (Rp)
1 |Paper 1 Rim Rp. 100.000 Rp. 100.000
2 | Tinta Printer 1 Paket Rp. 350.000 Rp. 350.000
3 |Jilid Laporan Abdimas 2 Jilid Rp. 25.000 Rp.  50.000
Total Belanja Bahan Rp. 500.000
BELANJA BARANG NON OPERASIONAL
No Item Bahan Volume | Satuan Biaya (Rp) Total (Rp)
1 | Paper Bag 15 Peserta Rp. 15.000 Rp. 225.000
2 | Paket sembako 15 Peserta Rp. 150.000 Rp. 2.250.000
Total Belanja Barang Non Operasional Rp. 2.475.000
BIAYA PERJALANAN
No Item Bahan Volume | Satuan Biaya (Rp) Total (Rp)
1 | Ketua Team abdimas 5 Hari Rp. 25.000 RP. 125.000
2 | Tutor Abdimas 5 Hari Rp. 25.000 Rp. 125.000
3 | Anggota Dosen (2) 10 Hari Rp. 25.000 Rp. 500.000
4 | Anggota Mahasiswa (2) 10 Hari Rp. 25.000 Rp. 500.000
Total Biaya Perjalanan Rp. 1.050.000
Total Keseluruhan Rp. 9.775.000

VI. JADWAL KEGIATAN

Jadwal kegiatan abdimas yang akan dilaksanakan dibagi menjadi beberapa tahap

dengan range waktu seperti pada tabel berikut ini :

Nama

Bulan

No

Kegiatan Maret April

Mei

Juni

Juli Agustus

1 | Penyusunan
rencana &
penentuan
mitra

2 | Survei lokasi
& kesepakatan
kerjasama
dengan mitra




Persiapan
teknis dengan
mitra

Pelaksanaan
PKM

Pembuatan
luaran PKM

Inventarisasi
bukti/dokumen
pendukung

Pembuatan
laporan akhir
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