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Temu Ruang Kehadiran Bahan Kajian BAP 

1 
201-
B8 

2026-02-24 
09:00-11:40 
Masuk: 

09:04:42 -
11:28:05  

 

1. Pengenalan menu bar dan fungsi 

icon  

2. Memilih jenis kertas dan 

pengarturan margin  

3. Membuat kolom kertas  

4. Format teks paragraph  

5. Praktik mengetik surat  

  

Pembelajaran pada pertemuan 
pertama ini alhamdulillah terlah 
berjalan dengan baik dan lancar. 
Sebanyak 12 orang mahasiswa hadir, 
dan 1 orang mahasiswa tidak hadir 
karena administrasi. Pembelajaran 
diawali dengan penjelasan silabus, 
penjelasan menu bar words, tanya 
jawab dan dilanjutkan tanya jawab 
dan praktik.  

2 
201-
B8 

2026-03-03 
09:00-11:40 
Masuk: 

09:01:29 -
11:34:46  

1. Menyisipkan gambar dan 

    foto 

2. Menyisipkan shape dan clip art 

3. Membuat grafik 

4. Membuat word art 

5. Praktik membuat gambar 

    dan grafik 

Alhamdulillah pembelajaran pada 
pertemuan kedua ini berjalan dengan 
baik dan lancar. Sebanyak 11 orang 
mahasiswa hadir, dan 2 orang 
mahasiswa tidak hadir tanpa 
keterangan. 1 orang mahasiswa, 
Syahlu hadir, tetapi belum muncul 
pada daftar hadir mahasiswa 
meskipun sudah bayaran. 
Pembelajaran dimulai dengan 
penjelasan fitur fitur terkait dengan 
penampilan gambar, mengatur teks 
dan memodifikasi bentuk dan 
grafik/tabel dengan ms. Word 
dilanjutkan dengan latihan.  

3 
201-
B8 

2026-03-10 
09:00-11:40 
Masuk: 

09:01:15 -
11:29:49  

1. Langkah membuat tabel 

2. Menggabungkan kolom   dan 

baris 

3. Menambah dan menghapus 

jumlah kolom dan baris 

4. Praktik membuat tabel 

    keuangan 

Alhamdulillah pertemuan ke 3 ini 
berjalan dengan lancar. Perkuliahan 
diawali dengan diskusi terkait 
pertanyaan atau hal-hal yang ingin 
diketahui lebih lanjut pada pertemuan 
sebelumnya, dilanjutkan dengan 
pengenalan tabel microsoft word, dan 
langkah-langkah membuatnya hingga 
praktik membuat tabel dengan 
penjumlahan dan perkalian pada 
microsoft word. Semua mahasiswa 
hadir, yaitu sejumlah 13 orang 
mengikuti perkuliahan ini.  

*Jika Bahan Kajian Kosong/Tidak Sesuai, Konfirmasi BAAK untuk mengupdate RPS  


