
PRESENTATION AND NEGOTIATION SKILL - 0874 

SKS: 2 | Kelas: 44.6A.31 - 44611 

Dosen: 202303013 - WPR 

 

Berita Acara Pengajaran 

Temu Ruang Kehadiran Bahan Kajian BAP 

1 
203-
F4 

2026-03-30 
15:50-17:30 
Masuk: 

15:53:05 -
17:22:57  

Komunikasi dalam presen tasi a. 
Pengantar b. Bentuk-bentuk 
presentasi c Sasaran komunikasi 
presentasi d. Masalah Komunikasi  
Presentation and Negosiation Skill  

Pertemuan 1 dilaksanakan pada Hari senin 
tanggal 30 Maret 2026 pukul 15:50-17:30 
dihadiri oleh mahasiswa 45 mahasiswa, Proses 
pembelajaran dilakukan melalui tatap muka di 
Ruang 203 Universitas Bina Sarana Informatika 
cabang Dewi Sartika, membahas materi 
pertemuan 1, Pembelajaran dilakukan dimulai 
dengan pembukaan kelas, Pekenalan awal 
perkuliahan, Penjelasan tentang kontrak kuliah, 
Pembahasan Materi awal tentang bagaimana 
mahasiswa memahami pengertian komunikasi 
suatu presentasi, Metode yang digunakan 
adalah diskusi yang dilakukan dalam proses 
belajar serta melakukan sesi tanya jawab 
review pembelajaran pada akhir sesi dan 
dilanjutkan melalui WA Grup jika ada yang ingin 
ditanyakan lebih lanjut  

2 
203-
F4 

2026-04-06 
15:50-17:30 
Masuk: 

15:53:35 -
17:15:29  

Langkah-Langkah Menyiapkan 
Presentasi. a. Melakukan analisis 
b.Menentukan sasaran dan tujuan 
c. Menyiapkan isi dan struktur. d. 
Menyiapkan alat bantu e. 
Persiapan akhir  
Presentation and Negosiation Skill  

Pertemuan 2 dilaksanakan pada Hari senin 
tanggal 06 April 2026 pukul 15:50-17:30 
dihadiri oleh mahasiswa 44 mahasiswa, Proses 
pembelajaran dilakukan melalui tatap muka di 
Ruang 203 Universitas Bina Sarana Informatika 
cabang Dewi Sartika, membahas materi 
pertemuan 2 , mahasiswa diharapkan 
memahami langkah langkah mempersiapkan 
suatu presentasi. Metode yang digunakan 
adalah diskusi yang dilakukan dalam proses 
belajar serta melakukan sesi tanya jawab 
review pembelajaran pada akhir sesi dan 
dilanjutkan melalui WA Grup jika ada yang ingin 
ditanyakan lebih lanjut  

3 
203-
F4 

2026-04-13 
15:50-17:30 
Masuk: 
15:50:00 tidak 
absen keluar  

Presentasi Tiba a. Mengawali 
Presentasi b. Suasana hati c. Suara 
d. Bahasa tubuh e. Alat bantu f. 
Disiplin waktu g. Kesimpulan  
Presentation and Negosiation Skill  

Pertemuan 3 dilaksanakan pada Hari senin 
tanggal 13 April 2026 pukul 15:50-17:30 
dihadiri oleh mahasiswa 50 mahasiswa, Proses 
pembelajaran dilakukan melalui tatap muka di 
Ruang 203 Universitas Bina Sarana Informatika 
cabang Dewi Sartika, membahas materi 
pertemuan 3 , Mahasiswa memahami faktor 
faktor yang men dukung kesuksesan 
peresentasi. Metode yang digunakan adalah 
diskusi yang dilakukan dalam proses belajar 
serta melakukan sesi tanya jawab review 



Temu Ruang Kehadiran Bahan Kajian BAP 

pembelajaran pada akhir sesi dan dilanjutkan 
melalui WA Grup jika ada yang ingin ditanyakan 
lebih lanjut  

4 
203-
F4 

2026-04-20 
15:50-17:30 
Masuk: 
15:50:00 tidak 
absen keluar  

Menangani Tanya jawab a. 
Pengaturan waktu Tanya jawab b. 
Tips menangani gangguan dalam 
Tanya jawab  
Presentation and Negosiation Skill  

Pertemuan 4 dilaksanakan pada Hari Senin 
tanggal 20 April 2026 pukul 17:30-18:50 
dihadiri oleh mahasiswa 50 mahasiswa, Proses 
pembelajaran dilakukan melalui tatap muka di 
Ruang 203 Universitas Bina Sarana Informatika 
cabang Dewi Sartika, membahas materi 
pertemuan 4, Mahasiswa dapat memahami 
bagai cara menangani Tanya jawab dalam 
presentasi.. Metode yang digunakan adalah 
diskusi yang dilakukan dalam proses belajar 
serta melakukan sesi tanya jawab review 
pembelajaran pada akhir sesi dan dilanjutkan 
melalui WA Grup jika ada yang ingin ditanyakan 
lebih lanjut  

5 
203-
F4 

2026-04-27 
15:50-17:30 
Masuk: 

15:53:31 -
17:25:01  

Perencanaan Negosiasi a. 
Pengantar b. Kerangka Negosiasi 
c. Prinsp Negosiasi d. tahapan 
kegiatan negosiasi e. Isu Primer f. 
Isu Sekunder  
Presentation and Negosiation Skill  

Pertemuan 5 dilaksanakan pada Hari Senin 
tanggal 27 April 2026 pukul 15:50-17:30 
dihadiri oleh mahasiswa 41 mahasiswa, Proses 
pembelajaran dilakukan melalui tatap muka di 
Ruang 203 Universitas Bina Sarana Informatika 
cabang Dewi Sartika, membahas materi 
pertemuan 5, Mahasiswa dapat memahami 
pengertian negosiasi dan perencanaan 
negosiasi. Metode yang digunakan adalah 
diskusi yang dilakukan dalam proses belajar 
serta melakukan sesi tanya jawab review 
pembelajaran pada akhir sesi dan dilanjutkan 
melalui WA Grup jika ada yang ingin ditanyakan 
lebih lanjut  

6 
203-
F4 

2026-05-04 
15:50-17:30 
Masuk: 

15:51:23 -
17:23:19  

Proses dan Teknik Negosiasi 1. a. 
Memulai negosiasi 2. b. Memberi 
dan menerima konsesi. 3. c. 
Mengatasi ketidak sepakatan. 4. 
d. teknik negosiasi 5. e. 
Mengakhiri Negosiasi  
Presentation and Negosiation Skill  

Pertemuan 6 dilaksanakan pada Hari Senin 
tanggal 04 Mei 2026 pukul 15:50-17:30 dihadiri 
oleh mahasiswa 39 mahasiswa, Proses 
pembelajaran dilakukan melalui tatap muka di 
Ruang 203 201Universitas Bina Sarana 
Informatika cabang Dewi Sartika, membahas 
materi pertemuan 6, Mahasiswa dapat 
memahami tahapan proses negosiasi. Metode 
yang digunakan adalah diskusi yang dilakukan 
dalam proses belajar serta melakukan sesi 
tanya jawab review pembelajaran pada akhir 
sesi dan dilanjutkan melalui WA Grup jika ada 
yang ingin ditanyakan lebih lanjut  

7 
203-
F4 

2026-05-11 
15:50-17:30 
Masuk: 

15:57:06 -
17:27:10  

Presentasi konsep ke Klien  
Presentation and Negosiation Skill  

Pertemuan 7 dilaksanakan pada Hari Senin 
tanggal 11 Mei 2026 pukul 15:50-17:30 dihadiri 
oleh mahasiswa 37 mahasiswa, Proses 
pembelajaran dilakukan melalui tatap muka di 
Ruang 203 Universitas Bina Sarana Informatika 
cabang Dewi Sartika, membahas materi 
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pertemuan 7, Mahasiswa dapat memahami 
tahapan proses negosiasi. Metode yang 
digunakan adalah diskusi yang dilakukan dalam 
proses belajar serta melakukan sesi tanya 
jawab review pembelajaran pada akhir sesi dan 
dilanjutkan melalui WA Grup jika ada yang ingin 
ditanyakan lebih lanjut  

8 201-F4 2026-05-18 Ujian Tengah Semester (UTS) UTS Presentation and Negotiation Skill 

9 
203-
F4 

2026-05-25 
15:50-17:30 
Masuk: 

15:56:10 -
17:19:32  

PRESENTASI dan EEVALUASI  
Presentation and Negosiation Skill  

Pertemuan 9 dilaksanakan pada Hari Senin 
tanggal 25 Mei 2026 pukul 15:50-17:30 dihadiri 
oleh mahasiswa 28 mahasiswa, Proses 
pembelajaran dilakukan melalui tatap muka di 
Ruang 203 Universitas Bina Sarana Informatika 
cabang Dewi Sartika, membahas materi 
pertemuan 9, Mahasiswa dapat memahami 
cara melakukan presentasi sesuai materi 
jurusannya. Metode yang digunakan adalah 
diskusi yang dilakukan dalam proses belajar 
serta melakukan sesi tanya jawab review 
pembelajaran pada akhir sesi dan dilanjutkan 
melalui WA Grup jika ada yang ingin ditanyakan 
lebih lanjut  

10 
203-
F4 

2026-06-08 
15:50-17:30 
Masuk: 

15:59:39 -
17:16:41  

PRESENTASI dan EEVALUASI  
Presentation and Negosiation Skill  

Pertemuan 10 dilaksanakan pada Hari Senin 
tanggal 08 Juni 2026 pukul 15:50-17:30 dihadiri 
oleh mahasiswa 43 mahasiswa, Proses 
pembelajaran dilakukan melalui tatap muka di 
Ruang 203 Universitas Bina Sarana Informatika 
cabang Dewi Sartika, membahas materi 
pertemuan 10, Mahasiswa dapat memahami 
cara melakukan presentasi sesuai materi 
jurusannya. Metode yang digunakan adalah 
diskusi yang dilakukan dalam proses belajar 
serta melakukan sesi tanya jawab review 
pembelajaran pada akhir sesi dan dilanjutkan 
melalui WA Grup jika ada yang ingin ditanyakan 
lebih lanjut  

11 
203-
F4 

2026-06-15 
15:50-17:30 
Masuk: 

15:57:32 -
17:22:36  

PRESENTASI dan EEVALUASI  
Presentation and Negosiation Skill  

Pertemuan 11 dilaksanakan pada Hari Senin 
tanggal 15 Juni 2026 pukul 15:50-17:30 dihadiri 
oleh mahasiswa 38 mahasiswa, Proses 
pembelajaran dilakukan melalui tatap muka di 
Ruang 203 Universitas Bina Sarana Informatika 
cabang Dewi Sartika, membahas materi 
pertemuan 11, Mahasiswa dapat memahami 
cara melakukan presentasi sesuai materi 
jurusannya. Metode yang digunakan adalah 
diskusi yang dilakukan dalam proses belajar 
serta melakukan sesi tanya jawab review 
pembelajaran pada akhir sesi dan dilanjutkan 
melalui WA Grup jika ada yang ingin ditanyakan 
lebih lanjut  
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12 
203-
F4 

2026-06-22 
15:50-17:30 
Masuk: 

16:01:34 -
17:15:09  

PRESENTASI dan EEVALUASI  
Presentation and Negosiation Skill  

Pertemuan 12 dilaksanakan pada Hari Senin 
tanggal 22 Juni 2026 pukul 15:50-17:30 dihadiri 
oleh mahasiswa 32 mahasiswa, Proses 
pembelajaran dilakukan melalui tatap muka di 
Ruang 203 Universitas Bina Sarana Informatika 
cabang Dewi Sartika, membahas materi 
pertemuan 12, Mahasiswa dapat memahami 
cara melakukan presentasi sesuai materi 
jurusannya. Metode yang digunakan adalah 
diskusi yang dilakukan dalam proses belajar 
serta melakukan sesi tanya jawab review 
pembelajaran pada akhir sesi dan dilanjutkan 
melalui WA Grup jika ada yang ingin ditanyakan 
lebih lanjut  

13 
203-
F4 

2026-06-29 
15:50-17:30 
Masuk: 

15:55:20 -
17:24:57  

PRESENTASI dan EEVALUASI  
Presentation and Negosiation Skill  

Pertemuan 13 dilaksanakan pada Hari Senin 
tanggal 29 Juni 2026 pukul 15:50-17:30 dihadiri 
oleh 35 mahasiswa, Proses pembelajaran 
dilakukan melalui tatap muka di Ruang 203 
Universitas Bina Sarana Informatika cabang 
Dewi Sartika, membahas materi pertemuan 13, 
Mahasiswa dapat memahami cara melakukan 
presentasi sesuai materi jurusannya. Metode 
yang digunakan adalah diskusi yang dilakukan 
dalam proses belajar serta melakukan sesi 
tanya jawab review pembelajaran pada akhir 
sesi dan dilanjutkan melalui WA Grup jika ada 
yang ingin ditanyakan lebih lanjut  

14 
203-
F4 

2026-07-02 
10:00-11:40 
Masuk: 

10:03:57 -
11:34:26  

PRESENTASI dan EEVALUASI  
Presentation and Negosiation Skill  

Pertemuan 14 dilaksanakan pada Hari Kamus 
tanggal 02 Juli 2026 pukul 10.00 - 11.40 dihadiri 
oleh mahasiswa 21 mahasiswa, Proses 
pembelajaran dilakukan melalui tatap muka di 
Ruang 203 Universitas Bina Sarana Informatika 
cabang Dewi Sartika, membahas materi 
pertemuan 14, Mahasiswa dapat memahami 
cara melakukan presentasi sesuai materi 
jurusannya. Metode yang digunakan adalah 
diskusi yang dilakukan dalam proses belajar 
serta melakukan sesi tanya jawab review 
pembelajaran pada akhir sesi dan dilanjutkan 
melalui WA Grup jika ada yang ingin ditanyakan 
lebih lanjut  

15 
203-
F4 

2026-07-06 
15:50-17:30 
Masuk: 

16:01:06 -
17:22:21  

Review  
Presentation and Negosiation Skill  

Pertemuan 15 dilaksanakan pada Hari Senin 
tanggal 06 Juli 2026 pukul 15:50-17:30 dihadiri 
oleh mahasiswa 28 mahasiswa, Proses 
pembelajaran dilakukan melalui tatap muka di 
Ruang 203 Universitas Bina Sarana Informatika 
cabang Dewi Sartika, membahas materi 
pertemuan 15, Mahasiswa dapat memahami 
cara melakukan presentasi sesuai materi 
jurusannya. Metode yang digunakan adalah 
diskusi yang dilakukan dalam proses belajar 
serta melakukan sesi tanya jawab review 
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pembelajaran pada akhir sesi dan dilanjutkan 
melalui WA Grup jika ada yang ingin ditanyakan 
lebih lanjut  

16 201-F4 2026-07-13 Ujian Akhir Semeter (UAS) UAS Presentation and Negotiation Skill 

  
 

Presensi Kehadiran 

# Nim Nama 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11  12  13  14 15  16  Total  

1 
44230214 JUAN TANGLAR 1 0 0 0 0 0 0 1 0 0 0 0 0 0 0 1 3 

2 
44230496 NURUL FITRIYAH 1 1 1 1 1 1 1 1 0 1 0 1 1 0 1 1 13 

3 
44230714 AINISYAH 

ALFIKRA 1 1 1 1 1 1 1 1 0 1 0 1 1 0 1 1 13 

4 
44230838 SANDY ARYO 

DEWANTO 
1 0 0 0 0 0 0 1 0 0 0 0 0 0 0 1 3 

5 
44230888 RASEL ATALLA 

AFIF 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 0 1 15 

6 
44230940 LANNY 

NURIANINGRUM 
1 1 1 1 1 1 1 1 0 1 0 1 1 0 1 1 13 

7 
44230974 SHELLY 

FEBRIANI SYARIF 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 0 1 1 1 15 

8 
44231109 UZLIFATUL 

JANNAH 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 16 

9 
44231193 AFIF ARYATAMA 

RAMADHANI 0 0 1 1 1 1 1 1 1 1 1 0 0 1 0 1 11 

10 
44231340 DEALARAS PUTRI 

HARDILLAH 1 1 1 1 1 1 1 1 0 1 0 1 1 1 0 1 13 

11 
44231579 SAKIRA PUTRI 

PANGESTU 1 1 1 1 1 0 1 1 0 0 1 1 0 1 0 1 11 

12 
44231605 SAFIRA NUR AINI 

1 1 1 1 1 1 0 1 0 1 1 1 1 1 1 1 14 

13 
44231697 AULIA VACILLA 

1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 0 0 0 1 1 1 13 



# Nim Nama 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11  12  13  14 15  16  Total  

14 
44231765 SHALISHYA 

FATIMAH ZAHRO 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 0 0 1 1 1 1 14 

15 
44231868 FARAFARINSYIRA 

ANANDA 

SUMARNO 
1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 0 0 0 1 1 13 

16 
44231889 EKA HERLIANA 

1 1 1 1 1 0 1 1 0 1 1 1 1 1 1 1 14 

17 
44231900 SYAFA NABILA 

KESHA PRIATNA 1 1 1 1 1 1 1 1 1 0 0 0 1 1 1 1 13 

18 
44231942 PUTRI DEWI 

VISABILLAH.AR 
1 1 1 1 1 1 1 1 0 1 0 1 1 0 1 1 13 

19 
44232022 HALDINDA 

ALVIONITA 1 1 1 1 1 1 1 1 0 1 1 1 0 1 0 1 13 

20 
44232056 BAROKAH 

1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 0 1 0 1 1 14 

21 
44232116 YESHA LOVELLA 1 1 1 1 1 1 1 1 0 1 0 1 1 0 1 1 13 

22 
44232219 SAFIRA 

NURHALIZA 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 0 1 1 1 15 

Total Kehadiran Harian 
21 19 20 20 20 18 19 22 10 18 11 14 13 13 15 22 

- 

 
 

Penilaian 

# Nim Nama Presensi Tugas UTS UAS Grade Akhir 

1 44230214 JUAN TANGLAR 25 70 70 70 C 

2 44230496 NURUL FITRIYAH 81 90 90 90 A 

3 44230714 AINISYAH ALFIKRA 81 85 90 90 A 

4 44230838 SANDY ARYO DEWANTO 56 50 90 90 C 

5 44230888 RASEL ATALLA AFIF 75 90 90 90 A 

6 44230940 LANNY NURIANINGRUM 69 100 90 90 A 

7 44230974 SHELLY FEBRIANI SYARIF 75 95 90 90 A 

8 44231109 UZLIFATUL JANNAH 69 90 90 90 A 

9 44231193 AFIF ARYATAMA RAMADHANI 75 80 90 90 A 



# Nim Nama Presensi Tugas UTS UAS Grade Akhir 

10 44231340 DEALARAS PUTRI HARDILLAH 81 95 90 90 A 

11 44231579 SAKIRA PUTRI PANGESTU 81 95 90 90 A 

12 44231605 SAFIRA NUR AINI 75 80 90 90 A 

13 44231697 AULIA VACILLA 81 85 90 90 A 

14 44231765 SHALISHYA FATIMAH ZAHRO 81 85 90 90 A 

15 44231868 FARAFARINSYIRA ANANDA SUMARNO 69 90 90 90 A 

16 44231889 EKA HERLIANA 56 90 90 90 A 

17 44231900 SYAFA NABILA KESHA PRIATNA 56 90 90 90 A 

18 44231942 PUTRI DEWI VISABILLAH.AR 56 90 90 90 A 

19 44232022 HALDINDA ALVIONITA 75 85 90 90 A 

20 44232056 BAROKAH 50 85 90 90 A 

21 44232116 YESHA LOVELLA 75 85 90 90 A 

22 44232219 SAFIRA NURHALIZA 75 100 90 90 A 

 


