
 
 

 

 

 

 



 
 

 

 

 

 



 
 

 

 

 



KOMUNIKASI BISNIS - 0057 
 
SKS: 3 | Kelas: 64.5A.07-64504 

Dosen: 199210030 - IDH 

 

Berita Acara Pengajaran 
 

 

Tem u 

 

 

Ruang 

 

Kehadiran 

 

 

Bahan Kajian 

 

 

BAP 

 

 
 
 
 
 
 

1 

 

 
 
 
 
 
 

602-B2 

 

 
 
 
 
2026-04-01 
15:00-17:30 
Masuk: 

15:01:28 - 
17:24:01 

 
 
 
 

 
Prinsip dan Konse p 
Dasar Komunika si 
Bisnis Komunikasi 
Bisnis 

 
Jenis Perkuliahan : Tatap Muka,Link elearning bsi.ac.i 

d:mybest Rangkuman Pengajaran 1. Perkenalan Pemb aian 

tugas individu, kelompok Dosen menjelaskan me ngenai 

Prinsip dan Konsep Dasar Komunikasi Bisnis: Ruang 

Lingkup dan Pengertian - Fungsi omunikasi Da lam 

Organisasi - Komunikasi Efektif - Bentuk Dasar Komunikasi 

Berita Acara 
: 1. Perkuliahan dilakukan secara PTM 
2. Pemberian penjelasan materi 3. Diskusi dan tanya ja wab 

 

 
 
 
 
 

2 

 

 
 
 
 
 

602-B2 

 
 

 
2026-04-08 
15:00-17:30 

Masuk: 

15:06:44 - 
17:16:21 

 

 
 
 
 
Komunikasi Antar 
Pribadi 

Komunikasi Bisnis 

 
Siswa Hadir : 20/22Orang Jenis Perkuliahan : Tatap M 
uka, Link elearning bsi.ac.id: 

mybest Rangkuman Pengajaran : Komunikasi Antar Pr 

ibadi:Ruang Lingkup Komunikasi Antar Pribadi - Ko 

munikasi Tatap Muka Gaya Kepemimpinan - Kebutuh an 

Manusia - Mendengarkan Sebagai Keahlian Antar Pribadi. 

Berita Acara 
: 1. Perkuliahan dilakukan secara PTM 
2. Pemberian penjelasan materi 3. Diskusi dan tanya ja wab 

 
 
 
 
 
 
 
3 

 
 
 
 
 
 
 
602-B2 

 
 
 
 
 
2026-04-15 
15:00-17:30 
Masuk: 

15:03:27 - 
17:16:45 

 

 
 
 
 
 
Komunikasi Organ 
isasi dan 
Lintas Budaya 
Komunikasi Bisnis 

 
Siswa Hadir : 19/22.Orang Jenis Perkuliahan : Tatap 
Muka,  

Link elearning bsi.ac.id:mybest Rangkuman Pengajara n : dan 
Lintas Budaya:- Komunikasi Organisasi- 
Pola Komunikasi- Mengelola Komunikasi Organisasi- 
Bentuk Komunikasi Organisasi- Mingkatkan Keteram pilan 
Komunikasi Organisasi 
 Berita Acara : 
1. Perkuliahan dilakukan secara PTM 
2. Pemberian penjelasan materi 3. Diskusi dan tanya ja wab 

 

 
 
 
 

4 

 

 
 
 
 

602-B2 

 

 
 
2026-04-22 
15:00-17:30 
Masuk: 

15:04:07 - 
17:19:00 

 

 
 
 
Perencanaan Pesan 
-pesan Bisnis 

Komunikasi Bisnis 

 
Jenis Perkuliahan : Tatap Muka,Link elearning bsi.ac.i 

d:mybest Rangkuman Pengajaran : Pengorganisasian d an 

Revisi Pesan Bisnis:- Pengorganisasian Pesan- pesa n Bisnis 

- Penyebab Pesan Tidak Terorganisasi- Pentingnya rganisasi  
Berita Acara : 

1. Perkuliahan dilakukan secara PTM. 2. Pemberian 

penjelasan materi 3. Diskusi dan tanya jawab 



 

 

 

Tem u 

 

 

 

Ruang 

 

 

Kehadiran 

 

 

Bahan Kajian 

 

 

BAP 

 
 
 
 
 
 

5 

 
 
 
 
 
 

602-B2 

 
 
 
 
2026-04-29 
15:00-17:30 
Masuk: 

15:07:47 - 
17:15:28 

 

 
 
 
 
Pengorganisasian d 
an Revisi Pesan Bi 
snis 
Komunikasi Bisnis 

Jenis Perkuliahan : Tatap Muka, Link 
elearning bsi.ac.id: 
mybest  Rangkuman Pengajaran : Revisi Pesan Bisnis: 
- Pengorganisasian Pesan- pesan Bisnis-  
Pesan Melalui Outline - 
Cara Pengorganisasian yang Baik - 
Alasan Revisi Pesan Diperlukan Berita Acara : 

1. Perkuliahan dilakukan secara PTM 
2. Pemberian penjelasan materi 3. Diskusi dan tanya ja wab 

 

 
 
 
 

6 

 

 
 
 
 

602-B2 

 

 
2026-05-06 
15:00-17:30 
Masuk: 

15:07:52 - 
17:15:19 

 

 
 
 
Penulisan Pesan- 
pesan Bisnis 
Komunikasi Bisnis 

 
Rangkuman Pengajaran : Penulisan Pesan- 
pesanBisnis: - Direct Request 
- Permintaan Pesan Rutin - Bentuk Permintaan Rutin 

- Pesan-pesan Positif - Good News - Goodwill - Bad 
News - Pesan Persuasif Berita Acara : 
1. Perkuliahan dilakukan secara PTM 
2. Pemberian penjelasan materi 3. Diskusi dan tanya ja wab 

 
 
 

7 

 
 
 

602-B2 

 
2026-05-13 
15:00-17:30 

Masuk: 

15:10:44 - 
17:15:23 

 

 
Quiz/Tugas/Latiha n 
Komunikasi Bisnis 

 
Jenis Perkuliahan : Tatap Muka, Link 
elearning bsi.ac.id: my 
best Rangkuman Pengajaran : Penugasan Project Berit 

a Acara : 1. Perkuliahan dilakukan secara PTM 
2. Diskusi dan tanya jawab 

 
 
 

8 

 
 
 

602-B2 

 
2026-05-20 
15:00-17:30 

Masuk:   15: 

01: 22- 
17:15:13 

 
 

 
UTS 

 
 

 
UTS Lancar 

 
 
 
 
 

9 

 
 
 
 
 

602-B2 

 
 
 
2026-06-03 
15:00-17:30 
Masuk: 

15:07:20 - 
17:15:13 

 
 
 
 
Proposal 
dan Laporan Bisnis 
Komunikasi Bisnis 

 
Jenis Perkuliahan : Tatap Muka, Link 
elearning bsi.ac.id: my 
best Rangkuman Pengajaran : 
- Pengertian Laporan Bisnis - KeguLaporan dan Proposal 
Bisnis:naan Penulisan Laporan Bisnis - Karakteristik 
Laporan Bisnis- Pengorganisasian Laporan Berita Acara : 

1. Perkuliahan dilakukan secara PTM 
2. Penjelasan Materi 

 
 
 
 

10 

 
 
 
 

504-B2 

 
 
2026-06-06 
12:30-15:00 
Masuk: 

12:40:09 - 
14:51:29 

 
 
 
Teknik Presentasi 
Bisnis 

Komunikasi Bisnis 

Jenis Perkuliahan : Tatap Muka, Link 
elearning bsi.ac.id: my 
best Rangkuman Pengajaran : 
Mampu Menguasai teknik presentasi bisnis. Berita Ac ara : 
1. Perkuliahan dilakukan secara PTM 
2. Pemberian penjelasan materi 3. Kuliah pengganti R 
abu 27 Mei 

 
 
 
 

11 

 
 
 
 

602-B2 

 
 
2026-06-10 
15:00-17:30 
Masuk: 

15:04:14 - 
17:16:44 

 
 

 
Praktek Presentasi 
Proposal Bisnis 
Komunikasi Bisnis 

Jenis Perkuliahan : Tatap Muka, Link 
elearning bsi.ac.id: my 
best Rangkuman Pengajaran : Praktek Presentasi dan 
Diskusi Kelompok Berita Acara : 
1. Perkuliahan dilakukan secara PTM 
2. Pemberian penjelasan materi 3. Praktek presentasi, 
diskusi 

 
 
 
 
 

12 

 
 
 
 
 

602-B2 

 
 
 
2026-06-17 
15:00-17:30 

Masuk: 

15:10:56 - 
17:19:56 

 
 
 
 
Penyelenggaraan R 

apat Dalam Bisnis 

Komunikasi Bisnis 

Jenis Perkuliahan : Tatap Muka, Link 
elearning bsi.ac.id: my 
best Rangkuman Pengajaran : Definisi Rapat Fungsi d an 
Alasan Rapat Tujuan Rapat Jenis- 
jenis Rapat Syarat- 
syarat Rapat Yang Baik Pelaksanaan Rapat Bisnis Din 
amika dan Situasi Rapat Berita Acara : 
1. Perkuliahan dilakukan secara PTM 
2. Penjelasan Materi 



 

 

Temu 

 

 

Ruang 

 

Kehadiran 

 

 

Bahan Kajian 

 

 

BAP 

 

 
 
 
 

13 

 

 
 
 
 

602-B2 

 

 
2026-06-24 
15:00-17:30 
Masuk: 

15:13:16 - 
17:20:54 

 

 
 
 
Komunikasi Dalam 
Pekerjaan 
Komunikasi Bisnis 

 
Jenis Perkuliahan : Tatap Muka, Link 
elearning bsi.ac.id: my 
best Rangkuman Pengajaran : Menyelenggarakan rapa 
t dan menerapkan komunikasi yang efektif dalam peke rjaan 
Berita Acara : 
1. Perkuliahan dilakukan secara PTM 
2. Pemberian penjelasan materi 3. Diskusi dan tanya ja wab 

 
 
 
 

14 

 
 
 
 

602-B2 

 
 
2026-07-01 
15:00-17:30 

Masuk: 

15:01:01 - 
17:16:38 

 
 
Komunikasi Melal 
ui Teknologi Infor 
masi dan Negosiasi 
Bisnis 
Komunikasi Bisnis 

 
Jenis Perkuliahan : Tatap Muka, Link 

elearning bsi.ac.id: my 
best Rangkuman Pengajaran : Komunikasi Melalui Te 
knologi Informasi dan Negosiasi Bisnis: - 
Arti Penting Teknologi Komputer Berita Acara : 

1. Perkuliahan dilakukan secara PTM 
2. Pemberian penjelasan materi 3. Diskusi presentasi 

 
 
 

15 

 
 
 

602-B2 

 
2026-07-08 
15:00-17:30 
Masuk: 

15:04:33 - 
17:15:14 

 

 
Quiz/Tugas/Latiha 
n 
Komunikasi Bisnis 

 
Jenis Perkuliahan : Tatap Muka, Link 
elearning bsi.ac.id: my 
best Rangkuman Pengajaran : Pengumpulan Project B 
erita Acara : 1. Perkuliahan dilakukan secara PTM 
2. Penjelasan Materi 

 
 
 

16 

 
 
 

602-B2 

 
2026-07-15 
15:00-17:30 

Masuk: 

15:01:22 - 
17:15:02 

 
 

 
UAS 

 
 

 
UAS Lancar 

 

 

 

 

 

 

 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 Presensi Kehadiran 

SKS: 3 | Kelas: 64.5A.07-64504 

Dosen: 199210030 - IDH 

 

 

# 
 

Nim 
 

Nama 
 

1 
 

2 
 

3 
 

4 
 

5 
 

6 
 

7 
 

8 
 

9 
 

10 
 

11 
 

12 
 

13 
 

14 
 

15 
 

16 
 

Total 

 

1 

64235005 JOYCE 

CHRISTIEN 

KAINAMA 

 

1 
 

1 
 

1 

 

1 
 

1 
 

1 
 

1 
1  

1 
 

1 
 

1 
 

1 
 

1 
 

1 

 

1 
 

1 
 

16 

 
2 

64235013 WALID BIN 
FAUZI 

1 1 1 1 0 1 1 1 1 0 1 1 1 1 1 1 16 

 

 
3 

 

 
64235036 

 
RAYHANDI 
RAMADANI 
MARHALI 

 
 

1 

 
 

1 

 
 

1 

 
 

1 

 
 

1 

 
 

1 

 
 

1 

 
1 

 
 

1 

 
 

1 

 
 

1 

 
 

1 

 
 

1 

 
 

1 

 
 

1 

 
 

1 

 
 

16 

 

 
4 

 

 
64235059 

 
HENDRA 
PATRIUS 
SAMA 

 
 

0 

 
 

1 

 
 

0 

 
 

1 

 
 

1 

 
 

1 

 
 

1 

 
1 

 
 

1 

 
 

1 

 
 

0 

 
 

1 

 
 

1 

 
 

1 

 
 

0 

 
 

1 

 
 

12 

 

 
5 

 

 
64235061 

 
NUR FAJLINA 
SALWA 

 

 

1 

 

 

1 

 

 

1 

 

 

1 

 

 

1 

 

 

1 

 

 

1 

 
1 

 

 

1 

 

 

0 

 

 

1 

 

 

1 

 

 

1 

 

 

1 

 

 

1 

 

 

1 

 

 

15 

 

 
6 

 

 
64235167 

 
RIBY AULIA 
RIZKI 

 

 

1 

 

 

1 

 

 

1 

 

 

1 

 

 

1 

 

 

1 

 

 

1 

 
1 

 

 

1 

 

 

1 

 

 

1 

 

 

1 

 

 

1 

 

 

1 

 

 

1 

 

 

1 

 

 

16 

 

 
7 

 

 
64235180 

 
AMANDA 

DESINTA  

 
 

1 

 
 

1 

 
 

1 

 
 

0 

 
 

1 

 
 

0 

 
 

0 

 
1 

 
 

1 

 
 

1 

 
 

1 

 
 

1 

 
 

1 

 
 

1 

 
 

1 

 
 

1 

 
 

13 
 

 
8 

 

 
64235190 

 
AYU 
WULANDARI 

 

 

1 

 

 

1 

 

 

1 

 

 

1 

 

 

1 

 

 

1 

 

 

1 

 
1 

 

 

1 

 

 

1 

 

 

1 

 

 

1 

 

 

1 

 

 

1 

 

 

1 

 

 

1 

 

 

16 

 

 
9 

 

 
64235197 

 
PUTRI 
NURAENI 

 

 

1 

 

 

0 

 

 

0 

 

 

1 

 

 

1 

 

 

1 

 

 

1 

 
1 

 

 

1 

 

 

1 

 

 

1 

 

 

1 

 

 

1 

 

 

1 

 

 

1 

 

 

1 

 

 

14 

 

 
10 

 

 
64235199 

 
YERMIA NIKO 
KELBULAN 

 

 

1 

 

 

1 

 

 

1 

 

 

1 

 

 

1 

 

 

1 

 

 

1 

 
1 

 

 

1 

 

 

1 

 

 

1 

 

 

1 

 

 

1 

 

 

1 

 

 

1 

 

 

1 

 

 

16 

 

 
11 

 

 
64235201 

 
MUHAMMAD 
RAIHAN 
SABILLAH 

 
 

1 

 
 

1 

 
 

1 

 
 

1 

 
 

1 

 
 

1 

 
 

1 

 
1 

 
 

1 

 
 

1 

 
 

1 

 
 

1 

 
 

0 

 
 

1 

 
 

1 

 
 

1 

 
 

15 

 

 
12 

 

 
64235215 

 
SYALWA 

NATASYA  

 
 

1 

 
 

1 

 
 

1 

 
 

1 

 
 

1 

 
 

1 

 
 

1 

 
1 

 
 

1 

 
 

1 

 
 

1 

 
 

1 

 
 

1 

 
 

1 

 
 

1 

 
 

1 

 
 

16 
 

 
13 

 

 
64235224 

 
NOVA 
KARTIKA 

 

 

1 

 

 

1 

 

 

1 

 

 

1 

 

 

1 

 

 

1 

 

 

1 

 
1 

 

 

1 

 

 

0 

 

 

1 

 

 

1 

 

 

1 

 

 

1 

 

 

1 

 

 

1 

 

 

15 

 

 
14 

 

 
64235272 

 
ANNISA 
HERAWATI  

 
 

1 

 
 

1 

 
 

1 

 
 

1 

 
 

1 

 
 

1 

 
 

1 

 
1 

 
 

1 

 
 

1 

 
 

1 

 
 

1 

 
 

1 

 
 

1 

 
 

1 

 
 

1 

 
 

16 
 

 
15 

 

 
64235283 

 
HILMAN 
RAMADAN 

 

 

1 

 

 

1 

 

 

1 

 

 

1 

 

 

1 

 

 

1 

 

 

1 

 
1 

 

 

1 

 

 

1 

 

 

1 

 

 

1 

 

 

1 

 

 

1 

 

 

1 

 

 

1 

 

 

16 

 
16 

 
64235289 

 
ROBI TANZIL 

 
1 

 
1 

 
1 

 
1 

 
1 

 
1 

 
1 

 
1 

 
1 

 
1 

 
1 

 
1 

 
0 

 
1 

 
1 

 
1 

 
15 

 

 
17 

 

 
64235295 

 
ELISABETH 
CHRISTINA 

 

 

1 

 

 

1 

 

 

1 

 

 

1 

 

 

1 

 

 

1 

 

 

1 

 
1 

 

 

1 

 

 

0 

 

 

1 

 

 

1 

 

 

1 

 

 

1 

 

 

1 

 

 

1 

 

 

15 



 

 
18 

 

 
64235318 

 
DWI 
SEPTIANTO 

 

 

1 

 

 

1 

 

 

1 

 

 

1 

 

 

1 

 

 

1 

 

 

1 

 
1 

 

 

1 

 

 

1 

 

 

1 

 

 

1 

 

 

1 

 

 

1 

 

 

1 

 

 

1 

 

 

16 

 

 
19 

 

 
64235320 

 
NAILA 

SABRINA 

APRILIA 

 
 

1 

 
 

1 

 
 

0 

 
 

1 

 
 

1 

 
 

1 

 
 

1 

 
1 

 
 

1 

 
 

0 

 
 

1 

 
 

1 

 
 

1 

 
 

1 

 
 

1 

 
 

1 

 
 

14 

 

 
20 

 

 
64235327 

 
SALSABILA 
ALITA SAFIRA 

 

 

1 

 

 

1 

 

 

1 

 

 

1 

 

 

1 

 

 

1 

 

 

1 

 
1 

 

 

1 

 

 

0 

 

 

1 

 

 

1 

 

 

1 

 

 

1 

 

 

1 

 

 

1 

 

 

15 

 

 
21 

 

 
64235343 

 
AHMAD 
AFRIJAL 

 

 

1 

 

 

1 

 

 

1 

 

 

1 

 

 

1 

 

 

1 

 

 

1 

 
1 

 

 

1 

 

 

1 

 

 

1 

 

 

1 

 

 

1 

 

 

1 

 

 

1 

 

 

1 

 

 

16 

22  

64235344 
MYSHELL 
AZZAHRA 

 

1 
 

0 
 

1 
 

1 
 

1 
 

1 
 

1 
1 

 

1 
 

1 
 

1 
 

1 
 

1 
 

1 
 

1 

 

1 
 

15 

 
Total Kehadiran Harian 

 
21 

 
20 

 
19 

 
21 

 
21 

 
21 

 
21 

 
21 

 
22 

 
16 

 
21 

 
22 

 
20 

 
22 

 
21 

 
21 

 

 

 

 



 

  Penilaian 

SKS: 3 | Kelas: 64.5A.07-64504 

Dosen: 199210030 - IDH 

# NIM NAMA PRESENSI TUGAS UTS UAS 
GRADE 

AKHIR 

1 64235005 JOYCE CHRISTIEN KAINAMA 0 0 0 0 A 

2 64235013 WALID BIN FAUZI 0 0 0 0 A 

3 64235036 
RAYHANDI RAMADANI 

MARHALI 
0 0 0 0 A 

4 64235059 HENDRA PATRIUS SAMA 0 0 0 0 A 

5 64235061 NUR FAJLINA SALWA 0 0 0 0 A 

6 64235167 RIBY AULIA RIZKI 0 0 0 0 A 

7 64235180 AMANDA DESINTA DEWI 0 0 0 0 A 

8 64235190 AYU WULANDARI 0 0 0 0 B 

9 64235197 PUTRI NURAENI 0 0 0 0 A 

10 64235199 YERMIA NIKO KELBULAN 0 0 0 0 A 

11 64235201 
MUHAMMAD RAIHAN 

SABILLAH 
0 0 0 0 A 

12 64235215 
SYALWA NATASYA TRIA 

ANANDA 
0 0 0 0 B 

13 64235224 NOVA KARTIKA 0 0 0 0 B 

14 64235272 
ANNISA HERAWATI 

PERMATASARI 
0 0 0 0 A 

15 64235283 HILMAN RAMADAN 0 0 0 0 A 

16 64235289 ROBI TANZIL 0 0 0 0 A 

17 64235295 ELISABETH CHRISTINA 0 0 0 0 B 

18 64235318 DWI SEPTIANTO 0 0 0 0 A 

19 64235320 NAILA SABRINA APRILIA 0 0 0 0 A 

20 64235327 SALSABILA ALITA SAFIRA 0 0 0 0 A 

21 64235343 AHMAD AFRIJAL 0 0 0 0 A 

22 64235344 MYSHELL AZZAHRA 0 0 0 0  

 

 

 

 

 

 

 

 


