
Nama Dosen   : Mike Indarsih, M.I.Kom 

Kelas   : 42.6A.12 

Mata Kuliah   : Event Management 

 

Berita Acara Pengajaran 

Temu Ruang Kehadiran Bahan Kajian BAP 

1 
301-
G1 

2026-04-02 
10:00-12:30 
Masuk: 
10:02:15 
12:28:09 

Event Management : 1. Pengertian 
Event Management 2. Posisi EO 
diantara 5p 3. Jenis – jenis Ebet 4. 
Kaitan Humas dengan kegiatan 
Event  
Event Management  

perkuliahan berjalan dengan 
lancar, dihadiri oleh 15 
mahasiswa, membahas kontrak 
perkuliahan dan materi 
pertemuan 1  

2 
301-
G1 

2026-04-09 
10:00-12:30 
Masuk: 

10:13:53 -
12:18:09  

Perencanaan Event : 1.Fungsi dan 
jenis perencanaan event 2. 
Perencanaan Kronologis 3. 
membangun konsep program ( 
TOR ) 4. Jenis SDM yang terlibat 5. 
Struktur Organisasi  
Event Management  

perkuliahan berjalan dengan 
lancar, dihadiri oleh 19 mahasiswa 
membahas materi kedua  

3 
301-
G1 

2026-04-16 
10:00-12:30 
Masuk: 

10:01:04 -
12:20:32  

Pembiayaan Event : 1. Pedoman 
Pengelolaan keuangan event 2. 
Seni Mengontrol Anggaran 3. 
Pembagian Pembiayaan Event 4. 
Sumber Keuangan 5. Pengaturan 
Anggaran Event  
Event Management  

Perkuliahan berjalan dengan 
lancar, dihadiri oleh 19 
mahasiswa, membahas materi 3  

4 
301-
G1 

2026-04-23 
10:00-12:30 
Masuk: 

10:02:07 -
12:20:29  

Proposal Event : 1. Unsuur dalam 
proposal 2. proposal ringkas 3. 
mengidentifikasi proposal 4. 
menyusun anggaran event 5. 
pembagian jenis sponsorship  
Event Management  

Perkuliahan berjalan dengan 
lancar dihadiri oleh 12 mahasiswa  

5 
301-
G1 

2026-04-30 
10:00-12:30 
Masuk: 

10:01:30 -
12:19:57  

Sponsorship : 1. Dasar - dasar 
Sponsorship 2. Hal - hal yang 
disiapkan untuk sponsor 3. 
menyusun paket sponsorship 4. 
penghitungan Barter Event  
Event Management  

perkuliahan berjalan dengan 
lancar, dihadiri oleh 15 mahasiswa 
membahas materi 5  

6 
301-
G1 

2026-05-07 
10:00-12:30 
Masuk: 

Publikasi dan Promosi Event : 1. 
Langkah - langkah dalam 
perencanaan promosi event 2. 
jenis - jenis promosi yang 
digunakan oleh sebuah event 3. 

perkuliahan berjalan dengan 
lancar dihadiri oloeh 17 
mahasiswa  



Temu Ruang Kehadiran Bahan Kajian BAP 

10:04:24 - 
12:20:09 

bentuk promosi yang efektif 4. 
strategi publikasi dalam event.  
Event Management  

7 
301-
G1 

2026-06-04 
10:00-12:30 
Masuk: 

10:01:42 -
12:18:59  

Bidding, Negoisasi dan Loby : 1. 
Tahap persiapan bidding naik 
nasional maupun internasional 2. 
Mempersiapkan dokumen bidding 
sesuai dengan ketentuan yang 
berlaku 3. manfaat lobi dalam 
menunjang proses bidding  
Event Management  

perkuliahan berjalan dengan 
lancar, dihadiri oleh 19 mahasiswa 
melaklukan asistensi proposal 
event  

8 
301-
G1 

2026-06-21 
10:00-12:30 
Masuk: 

10:01:42 -
12:25:59  

Mahasiswa mengerjakan Ujian 
Tengah Semester 

Mahasiswa mengerjakan Ujian 
Tengah Semester 

9 
301-
G1 

2026-06-11 
10:00-12:30 
Masuk: 

10:06:38 -
12:17:00  

Legalitas Event : 1. Kontrak Event 
2. Pembuatan Kontrak Event 3. 
Kontrak antara EO dengan pihak 
penyedia jasa hiburan 4. Kontrak 
antara EO dengan pihak penyedia 
tempat penyelenggara event 5. 
kontrak antara EO dengan pihak 
sponsor 6. Kontrak antara EO 
dengan Media 7. Kontrak antara 
EO dengan asuransi  
Event Management  

Perkuliahan berjalan dengan 
lancar, dihadiri oleh 15 
mahasiswa, melakukan bimbingan 
persiapan event yang akan 
dilaksanakan  

10 
301-
G1 

2026-06-18 
10:00-12:30 
Masuk: 

10:04:28 -
12:16:54  

Asistensi  
Event Management  

perkuliahan berjalan dengan 
lancar, dihadiri oleh 19 mahasiswa  

11 
301-
G1 

2026-07-02 
10:00-12:30 
Masuk: 

10:03:59 -
12:19:42  

Asistensi  
Event Management  

ecaluasi event diahdiri oleh 17 
mahasiswa  

12 
302-
G1 

2026-06-29 
12:30-15:00 
Masuk: 

12:31:22 - 
12:26:42 

Asistensi  
Event Management  

persiapan evaluasi event 
management dikampus BSD  



Temu Ruang Kehadiran Bahan Kajian BAP 

13 
301-
G1 

2026-07-02 
10:00-12:30 
Masuk: 

10:03:54 -
12:33:47  

Asistensi  
Event Management  

persiapan evaluasi event 
management dikampus BSD  

14 
301-
G1 

2026-07-06 
10:00-12:30 
Masuk: 

10:10:54 -
12:23:47  

Asistensi  
Event Management  

persiapan evaluasi event 
management dikampus BSD  

15 
301-
G1 

2026-07-09 
10:00-12:30 
Masuk: 

10:05:54 -
12:18:47  

Presentasi Konsep Event  
Event Management  

evaluasi hasil event tanggal 25 Juni 
2026  

16 
301-
G1 

2026-07-16 
10:00-12:30 
Masuk: 

10:00:54 -
12:23:47  

Mahasiswa mengerjakan Ujian 
Akhir Semester 

Mahasiswa mengerjakan Ujian 
Akhir Semester 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Presensi Kehadiran 44.6A.12 

 

N
0 

Nim Nama 1 2 3 4 5 6 7 8 9 
1
0 

1
1  

1
2  

1
3  

1
4 

1
5  

1
6  

Tota
l  

1 4423015
1 

NATALIA 
YUDHA 
PRATIWI 

1 0 1 0 0 1 1 
1 

1 1 1 1 1 
1 1 1 

12 

2 
4423016
6 

SHAFIRA 
QUEEN 
NABILA 

1 1 1 0 1 1 1 
1 

0 0 0 1 1 
1 1 1 

11 

3 
4423028
1 

AZIZAH 
MAYLANI 
SALMA 

1 1 1 0 1 1 1 
1 

1 1 1 1 1 
1 1 1 

14 

4 4423029
0 

MAGHFIRAH 
APRILLIA 
NASUAN 

1 1 1 1 1 1 1 
1 

1 1 1 1 1 
1 1 1 

15 

5 4423032
5 

GHINA 
AMANDA 
SARI 

1 1 1 1 1 1 1 
1 

1 1 1 1 1 
1 1 1 

15 

6 4423035
2 

AGENG 
NOVITRIARINI 1 1 1 1 1 1 1 1 0 1 1 1 1 1 1 1 14 

7 4423041
6 

FEBIANTI TRI 
MUHAROMA
H 

1 1 1 1 1 1 1 
1 

1 1 1 1 1 
1 1 1 

15 

8 4423045
4 

FAHIRA 
FARADILA 
FIRDAUS 

1 1 1 1 1 1 1 
1 

1 1 1 1 1 
1 1 1 

15 

9 4423058
9 

DIAS WINDRI 
AZZAHRA 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 15 

10 4423078
1 

RIYAN DANIE 
SYAHRIZAL 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 0 1 1 1 14 

11 4423103
3 

HENDI 
TRIAWAN 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 15 

12 4423122
6 

CHIARA DEWI 
CHATLINA 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 15 

13 4423123
9 

ANUGERAH 
TRI 
JANUARTA 

1 1 1 1 1 1 1 
1 

1 1 1 1 1 
1 1 1 

15 

14 4423125
1 

LISA PUTRI 
RAHMAWATI 0 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 14 

15 4423132
1 

FAJAR 
THORIQ DWI 
AQILA 

1 1 1 1 1 1 1 
1 

1 1 1 1 1 
1 1 1 

15 

16 4423143
6 

MIKHAEL 
GARREN 
DANELI 
CAHYADI 

1 1 1 1 0 1 1 

1 

0 1 1 1 1 

1 1 1 

13 



N
0 

Nim Nama 1 2 3 4 5 6 7 8 9 
1
0 

1
1  

1
2  

1
3  

1
4 

1
5  

1
6  

Tota
l  

17 
4423159
5 

SAID ARYA 
IMAM AZHARI 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 

18 
4423166
8 

MESSYEL 
SINLAELOE 1 1 1 0 0 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 13 

19 4423193
0 

DURRATUN 
NASHIHAH 
PUTRI 

1 1 1 1 1 1 1 
1 

1 1 1 1 1 
1 1 1 

15 

20 
4423215
0 

SABINA PUTRI 
ANDIKA 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 15 

Total Kehadiran Harian 
1
9 

1
9 

1
9 

1
5 

1
6 

2
0 

1
9 

1
9 

1
7 

1
9 

1
8 

2
0 

1
8 

1
9 

1
9 

1
9 

- 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Penilaian 

# Nim Nama Presensi Tugas UTS UAS Grade Akhir 

1 44230151 NATALIA YUDHA PRATIWI 65 67 67 68 C 

2 44230166 SHAFIRA QUEEN NABILA 95  90 90 92 A 

3 44230281 AZIZAH MAYLANI SALMA 95 90 95 92 A 

4 44230290 MAGHFIRAH APRILLIA NASUAN 95 90 85 86 A 

5 44230325 GHINA AMANDA SARI 95 90 95 90 A 

6 44230352 AGENG NOVITRIARINI 95 90 95 95 A 

7 44230416 FEBIANTI TRI MUHAROMAH 95 90 93 95 A 

8 44230454 FAHIRA FARADILA FIRDAUS 95 90 87 86 A 

9 44230589 DIAS WINDRI AZZAHRA 95 90 83 85 A 

10 44230781 RIYAN DANIE SYAHRIZAL 95 90 89 95 A 

11 44231033 HENDI TRIAWAN 95 90 94 92 A 

12 44231226 CHIARA DEWI CHATLINA 95 90 88 86 A 

13 44231239 ANUGERAH TRI JANUARTA 95 90 92 90 A 

14 44231251 LISA PUTRI RAHMAWATI 95 90 95 90 A 

15 44231321 FAJAR THORIQ DWI AQILA 95 90 90 89 A 

16 44231436 MIKHAEL GARREN DANELI CAHYADI 95 90 83 85 A 

17 44231595 SAID ARYA IMAM AZHARI 0  0 0 0 E 



# Nim Nama Presensi Tugas UTS UAS Grade Akhir 

18 44231668 MESSYEL SINLAELOE 74 75 72 70 B 

19 44231930 DURRATUN NASHIHAH PUTRI 95 95 90 89 A 
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