SKS: 3 | Kelas: 73.8B.07-73803

Dosen: 201403091 - RSE

KOMUNIKASI BISNIS - 0057

Berita Acara Pengajaran

Temu | Ruang | Kehadiran

Bahan Kajian

BAP

MONEV

2026-04-01
13:20-15:50

1 ENS- Masuk:

D2 13:21:08 -

15:48:32

Prinsip dan Konsep Dasar
Komunikasi Bisnis
Komunikasi Bisnis

Pertemuan 1, Perkuliahan
dilaksanakan Pada Rabu 1 April
2026 Jam 13.20-15.50 WIB kelas
73.8A.01 dan Kelas 73.8A.07
Mahasiswa yang hadir 30 dari 41
Mahasiswa, Membahas dan
berdiskusi tentang dan Konsep
Dasar Komunikasi Bisnis yang
meliputi : Ruang Lingkup dan
Pengertian, Fungsi Komunikasi
Dalam Organisasi, Komunikasi
Efektif, Bentuk Dasar Komunikasi,
Komunikasi Verbal dan Non
Verbal, Etika Berkomunikasi,
Hambatan Komunikasi serta Cara
Mengatasi Komunikasi, mahasiswa
aktif bertanya serta mampu
memahami konsep dasar
komunikasi bisnis serta
menerapkan komunikasi
interpersonal yang efektif dan
diakhiri dengan latihan soal serta
pembentukan kelompok PBL.
Proses pembelajaran berlangsung
dengan lancar di laksanakan
dengan metode daring (Online)
dengan menggunakan media
Zoom meeting dan E-Learning My
Best serta WA Group

Memenuhi

2026-04-08
13:20-15:50

2 EN5- Masuk:

D2 13:21:03 -

15:52:23

Komunikasi Antar Pribadi
Komunikasi Bisnis

Pertemuan 2, Perkuliahan
dilaksanakan Pada Rabu 8 April
2026 Jam 13.20-15.50 WIB kelas
73.8A.01 dan Kelas 73.8A.07
Mahasiswa yang hadir 35 dari 41
Mahasiswa, Membahas dan
berdiskusi tentang Pertemuan 2
melalui zoom meeting,
menjelaskan mengenai
Komunikasi Antar Pribadi meliputi
: Ruang Lingkup Komunikasi Antar
Pribadi, Komunikasi Tatap Muka,
Gaya Kepemimpinan, Kebutuhan
Manusia, Mendengarkan Sebagai
Keahlian Antar Pribadi. Mahasiswa

Memenuhi




Temu

Ruang

Kehadiran

Bahan Kajian

BAP

MONEV

berdiskusi dan menjawab
pertanyaan di ruang zoom serta
mengerjakan Latihan soal.. Proses
pembelajaran berlangsung dengan
lancar di laksanakan dengan
metode daring (Online) dengan
menggunakan media Zoom
meeting dan E-Learning My Best
serta WA Group

EN5-
D2

2026-04-15
13:20-15:50
Masuk:
13:21:08 -
15:50:18

Komunikasi Organisasi dan Lintas
Budaya
Komunikasi Bisnis

Pertemuan 3, Perkuliahan
dilaksanakan Pada Rabu 15 April
2026 Jam 13.20-15.50 WIB kelas
73.8A.01 dan Kelas 73.8A.07
Mahasiswa yang hadir 30 dari 41
Mahasiswa, Membahas dan
berdiskusi tentang Pertemuan 3
melalui zoom meeting,
menjelaskan mengenai
Komunikasi Organisasi dan Lintas
Budaya. Mahasiswa Mampu
menjelaskan prinsip dasar dan
konsep komunikasi bisnis serta
menerapkan komunikasi
interpersonal yang efektif,
Mahasiswa berdiskusi dan
menjawab pertanyaan di ruang
zoom serta mengerjakan Latihan
soal. Proses pembelajaran
berlangsung dengan lancar di
laksanakan dengan metode daring
(Online) dengan menggunakan
media Zoom meeting dan E-
Learning My Best serta WA Group

Memenuhi

ENS5-
D2

2026-04-22
13:20-15:50
Masuk:
13:21:02 -
15:47:52

Perencanaan Pesan-pesan Bisnis
Komunikasi Bisnis

Pertemuan 4, Perkuliahan
dilaksanakan Pada Rabu 22 April
2026 Jam 13.20-15.50 WIB kelas
73.8A.01 dan Kelas 73.8A.07
Mahasiswa yang hadir 30 dari 41
Mahasiswa, Membahas dan
berdiskusi tentang Pertemuan 4
melalui zoom meeting,
menjelaskan mengenai
perencanaan pesan pesan bisnis.
Mampu menyusun dan
menyampaikan pesan bisnis
secara sistematis serta melakukan
presentasi bisnis yang efektif.
Mahasiswa berdiskusi dan
menjawab pertanyaan di ruang
zoom serta mengerjakan Latihan
soal diakhiri dengan pemberitan
tugas pertama. Proses
Pembelajaran perkuliahan
pertemuan 4 berjalan lancar
dilaksanakan dengan metode

Memenuhi




Temu

Ruang

Kehadiran

Bahan Kajian

BAP

MONEV

daring (Online) dengan
menggunakan media Zoom
meeting dan E-Learning My Best
serta WA Group

EN5-
D2

2026-04-29
13:20-15:50
Masuk:
13:21:11 -
15:50:00

Pengorganisasian dan Revisi Pesan
Bisnis
Komunikasi Bisnis

Pertemuan 5, Perkuliahan
dilaksanakan Pada Rabu 29 April
2026 Jam 13.20-15.50 WIB kelas
73.8A.01 dan Kelas 73.8A.07
Mahasiswa yang hadir 30 dari 41
Mahasiswa, Membahas dan
berdiskusi tentang Pertemuan 5
melalui zoom meeting,
menjelaskan mengenai
Pengorganisasian dan Revisi pesan
Bisnis yang meliputi : 1.
Pengorganisasian Pesan pesan
Bisnis, 2. Penyebab Pesan Tidak
Terorganisasi, 3. Pentingnya
Organisasi Pesan yang Baik, 4.
Pengorganisasian Pesan Melalui
Outline, 5. Cara Pengorganisasian
yang Baik dan 6. Alasan Revisi
Pesan diperlukan. Mampu
menyusun dan menyampaikan
pesan bisnis secara sistematis
serta melakukan presentasi bisnis
yang efektif. Mahasiswa berdiskusi
dan menjawab pertanyaan di
ruang zoom serta mengerjakan
Latihan soal diakhiri dengan
pengumpulan tugas pertama.
Proses Pembelajaran perkuliahan
pertemuan 5 berjalan lancar
dilakukan secara daring melalui
aplikasi Zoom Meeting, My Best
dan WA Group

Memenuhi

ENS5-
D2

2026-05-06
13:20-15:50
Masuk:
13:21:43 -
15:49:22

Penulisan Pesan-pesan Bisnis
Komunikasi Bisnis

Pertemuan 6, Perkuliahan
dilaksanakan Pada 6 Mei 2026 Jam
13.20-15.50 WIB kelas 73.8A.01
dan Kelas 73.8A.07 Mahasiswa
yang hadir 31 dari 41 Mahasiswa,
Membahas dan berdiskusi tentang
Pertemuan 6 melalui zoom
meeting, menjelaskan mengenai
mengenai Penulisan Pesan-pesan
Bisnis. Meliputi 1. Direct Request,
2. Permintaan Pesan Rutin, 3.
Bentuk Permintaan Rutin 4. Pesan-
pesan Positif, 5. Good News, 6.
Goodwill,7. Bad News dan 8.
Pesan Persuasif sehingga Mampu
menyusun dan menyampaikan
pesan bisnissecara sistematis serta
melakukan presentasi bisnis yang
efektif. Mahasiswa berdiskusi dan

Memenuhi




Temu

Ruang

Kehadiran

Bahan Kajian

BAP

MONEV

menjawab pertanyaan di ruang
zoom serta mengerjakan Latihan
soal diakhiri dengan pengumpulan
tugas pertama. Proses
Pembelajaran perkuliahan
pertemuan 6 berjalan lancar
dilakukan secara daring melalui
aplikasi Zoom Meeting, My Best
dan WA Group

EN5-
D2

2026-05-13
13:20-15:50
Masuk:
13:21:54 -
15:48:51

Quiz/Tugas/Latihan
Komunikasi Bisnis

Pertemuan 7, Perkuliahan
dilaksanakan Pada 13 Mei 2026
Jam 13.20-15.50 WIB kelas
73.8A.01 dan Kelas 73.8A.07
Mahasiswa yang hadir 31 dari 41
Mahasiswa, Pokok bahasan
pertemuan 7 yaitu kuis dan
penugasan project. perkuliahan
berjalan lancar dilakukan secara
daring melalui aplikasi Zoom
Meeting, My Best dan WA Group

Memenuhi

ENS-
D2

2026-06-03
13:20-15:50
Masuk:
13:21:13 -
15:49:50

UuTsS

UTS

Memenuhi

EN5-
D2

2026-06-03
13:20-15:50
Masuk:
13:21:13 -
15:49:50

Proposal dan Laporan Bisnis
Komunikasi Bisnis

Pertemuan 9, Perkuliahan
dilaksanakan Pada 3 Juni 2026 Jam
13.20-15.50 WIB kelas 73.8A.01
dan Kelas 73.8A.07 Mahasiswa
yang hadir 32 dari 41 Mahasiswa,
Membahas dan berdiskusi tentang
Laporan dan Proposal Bisnis,
meliputi : 1. Pengertian Laporan
Bisnis, 2. Kegunaan Penulisan
Laporan Bisnis, 3. Aliran Suatu
Laporan Bisnis, 4. Karakteristik
Laporan Bisnis, 5.
Pengorganisasian Laporan, 6.
Penggolongan Laporan Bisnis, 7.
Persiapan Menulis Laporan Bisnis,
8. Bagian Pokok Laporan Bisnis, 9.
Proposal Bisnis, 10. Strategi
Organisasional Proposal, 11.
Sistematika Penulisan Proposal
Bisnis. Mahasiswa berdiskusi dan
menjawab pertanyaan di ruang
zoom serta pembentukan
kelompok project UAS. Proses
Pembelajaran perkuliahan
pertemuan 9 berjalan lancar
dilakukan secara daring melalui

Memenuhi




Temu

Ruang

Kehadiran

Bahan Kajian

BAP

MONEV

aplikasi Zoom Meeting, My Best
dan WA Group

10

EN5-
D2

2026-06-08
13:20-15:50
Masuk:
13:21:00 tidak
absen keluar

Teknik Presentasi Bisnis
Komunikasi Bisnis

Pertemuan 10, Perkuliahan
dilaksanakan Pada 8 Juni 2026 Jam
13.20-15.50 WIB kelas 73.8A.01
dan Kelas 73.8A.07 Mahasiswa
yang hadir 30 dari 41 Mahasiswa,
Membahas dan berdiskusi tentang
Presentasi Bisnis, meliputi : 1.
Definisi Presentasi Bisnis, 2.
Persiapan Dasar Presentasi, 3.
Perencanaan Presentasi, 4.
Menentukan Tujuan, 5. Analisis
Audiens 6. Menentukan Topik
Presentasi, 7. Menetapkan
Metode 8. Pemilihan Alat Bantu
Presentasi, 9. Analisis Bahasa
tubuh10. Menyusun Format
Presentasi, 11. Performance
Dalam Presentasi . Mahasiswa
berdiskusi dan menjawab
pertanyaan di ruang zoom serta
pembentukan kelompok project
UAS. Proses Pembelajaran
perkuliahan pertemuan 9 berjalan
lancar dilakukan secara daring
melalui aplikasi Zoom Meeting,
My Best dan WA Group

Memenuhi

11

ENS5-
D2

2026-06-10
13:20-15:50
Masuk:
13:34:42 -
15:39:46

Praktek Presentasi Proposal Bisnis
Komunikasi Bisnis

Pertemuan 11, Perkuliahan
dilaksanakan Pada 10 Juni 2026
Jam 13.20-15.50 WIB kelas
73.8A.01 dan Kelas 73.8A.07
Mahasiswa yang hadir 26 dari 41
Mahasiswa, Mahasiswa
melakukan Praktek Presentasi dan
Diskusi Kelompok, Proses
Pembelajaran perkuliahan
pertemuan 11 berjalan lancar
dilakukan secara daring melalui
aplikasi Zoom Meeting, My Best
dan WA Group

Memenuhi

12

EN5-
D2

2026-06-17
13:20-15:50
Masuk:
13:21:07 -
15:48:07

Penyelenggaraan Rapat Dalam
Bisnis
Komunikasi Bisnis

Pertemuan 12, Perkuliahan
dilaksanakan Pada 17 Juni 2026
Jam 13.20-15.50 WIB kelas
73.8A.01 dan Kelas 73.8A.07
Mahasiswa yang hadir 33 dari 41
Mahasiswa, Mahasiswa
melakukan Praktek Presentasi dan
Diskusi Kelompok, Proses
Pembelajaran perkuliahan
pertemuan 11 berjalan lancar
dilakukan secara daring melalui

Memenuhi




Temu | Ruang | Kehadiran Bahan Kajian BAP MONEV
aplikasi Zoom Meeting, My Best
dan WA Group
Pertemuan 13, Perkuliahan
dilaksanakan Pada Rabu 24 Juni
2026 Jam 13.20-15.50 WIB kelas
73.8A.01 dan Kelas 73.8A.07
2026-06-24 Mahasiswa yang hadir 35 dari 41
13:20-15:50 S , Mahasiswa, Mahasiswa
13 ENS- Masuk: Komun!kas! D.ala.m Pekerjaan melakukan Praktek Presentasi dan | Memenuhi
D2 Komunikasi Bisnis . -
13:23:29 - Diskusi Kelompok, Proses
15:43:54 Pembelajaran perkuliahan
pertemuan 13 berjalan lancar
dilakukan secara daring melalui
aplikasi Zoom Meeting, My Best
dan WA Group
Pertemuan 14, Perkuliahan
dilaksanakan Pada Rabu 1 Juli
2026 Jam 13.20-15.50 WIB kelas
73.8A.01 dan Kelas 73.8A.07
2026-07-01 Mahasiswa yang hadir 33 dari 41
ENS- 13:20-15:50 Komunikasi Melalui Teknologi Mahasiswa, Mahasiswa
14 Masuk: Informasi dan Negosiasi Bisnis melakukan Praktek Presentasi dan | Memenuhi
D2 13:21:05 - Komunikasi Bisnis Diskusi Kelompok, Proses
15:45:43 Pembelajaran perkuliahan
pertemuan 14 berjalan lancar
dilakukan secara daring melalui
aplikasi Zoom Meeting, My Best
dan WA Group
Pertemuan 15, Perkuliahan
dilaksanakan Pada Rabu 8 Juli
2026 Jam 13.20-15.50 WIB kelas
2026-07-08 73.8.01 dan Kelas 73.8A.07
13:20-15:50 . . Mahas!swa yang ha‘dlr 31 dari 41
15 EN5- Masuk: QUIZ/TL.JgaS./L?tII"\an Mahasiswa, Mahasiswa . Memenuhi
D2 Komunikasi Bisnis melakukan Praktek Presentasi
13:21:03 - . .
Project, Proses Pembelajaran
15:47:59 i
perkuliahan pertemuan 15
berjalan lancar dilakukan secara
daring melalui aplikasi Zoom
Meeting, My Best dan WA Group
2026-07-01
13:20-15:50
ENS5- " . .
16 Masuk: UAS Ujian Akhir semester Memenuhi
D2 13:21:05 -
15:45:43

*Jika Bahan Kajian Kosong/Tidak Sesuai, Konfirmasi BAAK untuk mengupdate RPS

BAP Kelas Pengganti




*Jika Bahan Kajian Kosong/Tidak Sesuai, Konfirmasi BAAK untuk mengupdate RPS

Presensi Kehadiran

MUHAMAD
173210037 | o o) N FACHREZI 119|110 |1 |0 |1 (Of1 |1 |0 |1 |1 |1 |1 (0 |12

2 [ 73220008 | HELMI ZUHDI 11|11 |1 |1 |1 (Of1 |O |1 |1 |1 |1 |1 (0O |13

ELVAN NAKULA
3 [ 73220009 | SHAFRINOOR 111 (12 (0 |O |1 |1 (O|O |1 (O (O |1 |1 |1 (O |9
MUSTOFA

4 | 73220011 | NUR SABRINA 111 (2 (12 |1 (1 (212 |(O0f1 |1 |1 (2 |1 |1 |1 (O |14

5 [73220013 | FAHREZIAKMAL (1 |1 |1 |1 |1 |1 |1 (Of21 (2 (1 (1 |1 |1 |1 |O |14

MUHAMMAD
6 |73220014 | . peefproavs |1 (1 (0 (1 {1 {1 )0 |01 1 1 1111 |1 |1 |0 (12

AZRIEL HAIKAL

7 | 73220016 | AERELHA ol1 (1 lofz |z |zlolz]|z]o]o]|2]|2]|2 |0 |10
8 | 73220019 | ISP g 11 1 11 1 {1 |1 jof1 |o |1 |1 |1 |1 |1 |0 |12
9 | 73220020 | ROFOEFAN g g g 1 1 1 |1 fof1 |1 |1 |1 |0 |1 |1 |0 |13
10 73220021 | (0O AR 11 (1 f1f1f1fof1 {1 |1 |1 {1 |1 |1 |0 |14
11 | 73220022 | ZACKY PRATAMA | 19 11 |1 |1 |o |1 |o]o |o |1 |1 |o |1 |o |o |8

ARYANTO




# Nim Nama 10(11|12(13(14|15|16 | Total
MUHAMMAD

12 | 73220026 2AKI TRIATMOJO 1 1/0 (0O (0O |O |O |O (8
HAFIZH ARIEQ

13 | 73220027 AKBAR 111 (1 (1 |1 |0 (O |13

14 | 73220031 | WAHYU ALHOIRI 10 |0 |1 (1 |0 |0 (11
KRISTI RANDY

15 | 73220035 RAHAWARIN 111 (2 (1 |1 |1 |0 (14
FAJAR PUTRA

16 | 73220036 | |, o\ 10 (1 |1 (0 |1 |0 (12
BISOKO HAYKAL

17 | 73220038 IAZIR] 0O |0 |0 |O |[O [O]|O |O
BAYU All

18 | 73220041 MASAHID 10 (1 |1 (1 |1 |0 (13

19 | 73220043 | DWIKY SAPTA All 111 (2 (1 |1 |1 (0 (13
ANUGRAH RIZKY

20 | 73220045 FERDIAN 1 (1 (1 |1 (1 |1 |0 (14

21| 73220049 | ABEL REPITA 111 (2 (1 |1 |1 (0 (13
RANI YULISTIN

22 | 73220050 SILALAHI O (0|1 |1 (1 |1 |0 |5
RIZKI ALIFIAN

23 | 73220051 | o r0a ot 1 (1 (1 |1 (1 |1 |0 (13
MUHAMMAD

24 | 73220052 | AQMAL SABTO 1 (0 |0 |0 (O |O |O (4
NUGROHO
TEUKU

25 | 73220053 | MUHAMMAD O (0|1 |1 |1 (1 |0 |12

ABIDZAR




# Nim Nama 10(11|12(13(14|15|16 | Total

26 | 73220055 | LIZA DAVINA 1 (1 (1 |1 (1 |1 |0 (13
SALWA DWI

27 | 73220056 |\ oiavay 1 (1 (1 |1 (1 1|1 |0 (14
NABILAH ROZAN

28 | 73220057 WUAYA 1 (1 (1 |1 (1 |1 |0 (14
MUHAMMAD

29 [ 73220058 GALANG 111 (2 (1 |1 |1 (0 (13
MUHAMMAD

30 | 73220059 ALWAN ZAURA 1|0 (0 (1 |1 |0 |0 (6
REFFY

3173220063 | Lo vovan 111 (2 (1 |1 |1 |0 (9
MUHAMMAD

32 | 73220065 ANWAR O (0|1 |1 (21 (1 ]0 |9

33| 73220068 | BERI CERAH LASE 0 |0 |0 (0O |O |O (0O |1
ARSA GALAS

3473220070 | Lo nion 1 (1 (1 |1 (1 |1 |0 (12
AYATTULLAH ALE

35| 73220072 | MYSKI DE 1|1 (1 1|1 |1 (|1 (0 |14
DAGAMARNA
MUHAMMAD

36 (73220073 |\ ou' S ey O (1 1|1 11 ({1 (1 |0 |12

37| 73220074 | FIRMAN SYUKUR 1011|111 ]o |13
GEA
MUHAMMAD

38 | 73220077 | RAMDHAN 111 (2 (1 |1 |0 (0 (13
ALVITO
MARIO

39 | 73220078 | FERDINAND 111 (2 (1 |1 |0 (0 (11

SIMANGUNSONG




40

73220081

RODIENA
AZZURA
BENAYYA
IMAMUNNISA
UMRIASIWI
MASSIB

73220085

M.RAHUL
ANANDA

Total Kehadiran Harian 31|36

31

30

31

31

39

31

26

33

35

35

31

*Data Presensi diambil berdasarkan laman Elearning

Penilaian

1 | 73210037 | MUHAMAD RIFAN FACHREZI 0 0 0 A
2 | 73220008 | HELMI ZUHDI 0 0 0 A
3 | 73220009 | ELVAN NAKULA SHAFRINOOR MUSTOFA 0 0 0 B
4 73220011 | NUR SABRINA 0 0 0 A
5 | 73220013 | FAHREZI AKMAL 0 0 0 A
6 | 73220014 | MUHAMMAD HABIBIE FIRDAUS 0 0 0 B
7 | 73220016 | AZRIEL HAIKAL PRATAMA 0 0 0 A
8 | 73220019 | RISKA WAHYU WIBOWO 0 0 0 A
9 | 73220020 | RIDHO ALFIAN ANDIDAH 0 0 0 B
10 | 73220021 | AULIA FIKAR NURUN'ALA 0 0 0 B




11

73220022

ZACKY PRATAMA ARYANTO

12

73220026

MUHAMMAD ZAKI TRIATMOJO

13

73220027

HAFIZH ARIEQ AKBAR

14

73220031

WAHYU ALHOIRI

15

73220035

KRISTI RANDY RAHAWARIN

16

73220036

FAJAR PUTRA HIDAYAT

17

73220038

BISOKO HAYKAL JAZIRI

18

73220041

BAYU AJlI MASAHID

19

73220043

DWIKY SAPTA All

20

73220045

ANUGRAH RIZKY FERDIAN

21

73220049

ABEL REPITA

22

73220050

RANI YULISTIN SILALAHI

23

73220051

RIZKI ALIFIAN RAMADHAN

24

73220052

MUHAMMAD AQMAL SABTO NUGROHO

25

73220053

TEUKU MUHAMMAD ABIDZAR

26

73220055

LIZA DAVINA

27

73220056

SALWA DWI NURHAYATI




28

73220057

NABILAH ROZAN WIJAYA

29

73220058

MUHAMMAD GALANG

30

73220059

MUHAMMAD ALWAN ZAURA

31

73220063

REFFY FERDIANSYAH

32

73220065

MUHAMMAD ANWAR

33

73220068

BERI CERAH LASE

34

73220070

ARSA GALAS ERWANDA

35

73220072

AYATTULLAH ALE MYSKI DE DAGAMARNA

36

73220073

MUHAMMAD ALDY DWI RIZKY

37

73220074

FIRMAN SYUKUR GEA

38

73220077

MUHAMMAD RAMDHAN ALVITO

39

73220078

MARIO FERDINAND SIMANGUNSONG

40

73220081

RODIENA AZZURA BENAYYA IMAMUNNISA
UMRIASIWI MASSIB

41

73220085

M.RAHUL ANANDA

*Data Penilaian diambil berdasarkan laman student




