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APLIKASI RAPOR DIGITAL (KLIKPORTAL) 

 

Aplikasi Rapor Digital merupakan aplikasi berbasis web yang bertujuan 

untuk membantu serta memudahkan guru untuk melakukan pengelolaan nilai 

hasil belajar siswa sehingga dapat melakukan pencetakan laporan/rapor siswa 

secara digital. Pada aplikasi ini terdapat dua hak akses pengguna yaitu 

halaman Admin dan halaman guru. Untuk menggunakan aplikasi laporan nilai 

siswa ini, pengguna diwajibkan untuk melakukan login seperti tampilan 

gambar dibawah ini: 

 

1. Login Pengguna 

Pengguna diwajibkan untuk melakukan login menggunakan akun yang 

telah didaftarkan kedalam sistem dengan memasukkan username berupa 

nomor induk guru dan password. Berikut adalah tahapannya: 

a. Masukan nomor induk pada kolom username. 

b. Masukan password sesuai dengan akun pada kolom password.  

c. Klik tombol Masuk untuk masuk ke halaman pengguna. 
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d. Jika login berhasil maka akan dialihkan ke halaman beranda pengguna. 

 

2. Halaman Beranda 

 
Halaman beranda merupakan halaman depan/awal setelah pengguna 

berhasil masuk, pada halaman ini tedapat beberapa menu yang bisa 

diakses, yaitu: 

a. Data Guru, untuk mengelola data guru. 

b. Mata Pelajaran, untuk mengelola data mata pelajara. 

c. Akun Saya, untuk mengelola akun pribadi pengguna. Dalam menu ini 

terdapat dua submenu yaitu Data diri dan Ubah password. 

d. Data Siswa, untuk mengelola data siswa. 

e. Pengelolaan nilai, untuk melakukan pemasukan data nilai siswa dan 

melihat nilai siswa yang telah dimasukan. 

f. Cetak Laporan, untuk menampilkan serta mencetak laporan nilai 

siswa/rapot. 
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3. Halaman Data Guru. 

Halaman data guru merupakan halaman yang digunakan untuk melakukan 

pengelolaan data guru sekolah. Untuk mengakses halaman data guru klik 

menu Data Guru pada bagian menu sebelah kiri, kemudian sistem akan 

membuka halaman data guru serta tampil data-data guru yang telah 

daftarkan. 

 
a. Menambah Data Guru. 

1) Untuk penambahan data guru klik tombol Tambah Guru diatas 

tampilan data guru, kemudian sistem akan menampilkan form input 

data guru. Seperti gambar dibawah ini. 
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2) Isi semua kolom sesuai dengan format yang ditentukan. 

3) Setelah dipastikan semua kolom terisi, klik tombol Simpan Data 

untuk menyimpan data yang diinput. 

4) Klik tombol Cancel untuk membatalkan. 

b. Mengubah data guru. 

1) Klik tombol Detail pada data guru yang dipilih, kemudian sistem 

akan menampilkan rincian data guru yang dipilih. 

 
2) Klik tombol Ubah Data kemudian sistem akan menampilkan form 

ubah data seperti gambar dibawah ini. 
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3) Perbarui data guru, kemudian klik tombol Update Data untuk 

meng-update data guru. 

4) Klik tombol Batal untuk membatalkan. 

c. Menghapus data guru. 

1) Untuk menghapus data guru klik tombol Hapus Data pada tampilan 

rincian data guru. 

2) Sistem akan menampilkan konfirmasi penghapusan data. 

 
3) Pilih Hapus maka sistem akan menghapus data guru yang dipilih. 

4) Pilih Cancel untuk membatalkan. 

4. Halaman Mata Pelajaran 

Halaman data mata pelajaran merupakan halaman yang digunakan untuk 

melakukan pengelolaan data mata pelajaran. Untuk mengakses halaman 

data mata pelajaran klik menu Mata Pelajaran pada bagian menu 

sebelah kiri, kemudian sistem akan membuka halaman data mata 

pelajaran serta tampil data-data mata pelajaran yang telah daftarkan. 
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a. Menambah data mata pelajaran. 

1) Untuk penambahan data klik tombol Tambah Mata Pelajaran 

diatas tampilan data, kemudian sistem akan menampilkan form 

input data mata pelajaran. Seperti gambar dibawah ini. 

 
2) Isi semua kolom sesuai dengan format yang ditentukan. 

3) Setelah dipastikan semua kolom terisi, klik tombol Simpan Data 

untuk menyimpan data yang diinput. 

4) Klik tombol Cancel untuk membatalkan. 

b. Mengubah data mata pelajaran 

1) Klik tombol Action pada data yang ingin di ubah, kemudian pilih 

menu Edit, kemudian sistem akan menampilkan form ubah data 

mata pelajaran. 
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2) Perbarui data mata pelajaran, kemudian klik tombol Update Data 

untuk meng-update data mata pelajaran. 

3) Klik tombol Cancel untuk membatalkan. 

c. Menghapus Data Mata Pelajaran. 

1) Untuk menghapus data klik tombol Action pada data yang akan 

dihapus, kemudian pilih menui Delete. 

2) Sistem akan menampilkan konfirmasi penghapusan data. 

 
3) Pilih Hapus maka sistem akan menghapus data yang dipilih. 

4) Pilih Cancel untuk membatalkan. 

5. Halaman Data Siswa 

Halaman data Siswa merupakan halaman yang digunakan untuk 

melakukan pengelolaan data Siswa. Untuk mengakses halaman data Siswa 

klik menu Data Siswa pada bagian menu sebelah kiri, kemudian sistem 

akan membuka halaman data Siswa serta tampil data-data Siswa yang 

telah terdaftar. 

 
Untuk melihat rincian data siswa kill tombol Lihat Data Pribadi pada 

kolom sebelah kanan, kemudian sistem akan menampilkan rincian data 

siswa yang dipilih. 
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Klik tombol Kembali untuk kembali ke halaman data siswa. 

6. Melihat Nilai Siswa 

Halaman ini berisi data-data nilai siswa yang sudah dimasukan oleh wali 

kelas masing-masing. Untuk melihat nilainya klik menu Pengelolaan 

Nilai kemudian pilih Lihat Nilai, maka sistem akan menampilkan pilihan 

semester dan kelas. 
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Pilih semester kemudian pilih kelas yang akan ditampilkan nilainya, 

kemudian klik tombol Tampil Data maka sistem akan menampilkan data-

data siswa sesuai dengan kriteria yang dipilih. 

 
Untuk menampilkan data nilainya klik tombol Lihat Nilai pada data siswa, 

kemudian sistem akan menampilkan data rincian nilai siswa yang dipilih. 
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7. Menginput Nilai Siswa 

Halaman ini berisi form untuk memasukan nilai siswa oleh wali kelas 

masing-masing. Untuk mengisi nilainya klik menu Pengelolaan Nilai 

kemudian pilih Input Nilai, maka sistem akan menampilkan pilihan 

semester dan kelas. 

 
Pilih semester kemudian pilih kelas yang akan dimasukan nilainya, 

kemudian klik tombol Input Nilai maka sistem akan menampilkan form 

input nilai siswa sesuai dengan kriteria yang dipilih. 

 
Untuk mengisi nilai, klik tombol Input Nilai pada kolom sebelah kanan. 

Kemudian sistem akan menampilkan form input nilai siswa. 
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Terdapat empat nilai yang dimasukan yaitu: 

1) Nilai Pelajaran 

Klik tombol Input Nilai Pelajaran kemudian sistem akan 

menampilkan form input nilai pelajaran. 

 
- Pilih mata pelajaran. 

- Masukan nilai KKM (Kriteria Ketuntasan Minimal), Nilai Angka dan 

Nilai Huruf sesuai dengan format yang ditentukan. 

- Klik Simpan Nilai untuk menyimpan nilai mata pelajaran. 

- Lakukan untuk semua mata pelajaran 

2) Nilai Kegiatan 

Klik tombol Input Nilai Kegiatan kemudian sistem akan menampilkan 

form input nilai kegiatan. 
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- Masukan nama kegiatan/ekstrakurikuler 

- Pilih nilai yang ditentukan 

- Klik Simpan Nilai untuk menyimpan nilai kegiatan. 

- Lakukan untuk semua kegiatan yang diikuti oleh siswa. 

3) Nilai Kepribadian 

Klik tombol Input Nilai Kepribadian kemudian sistem akan 

menampilkan form input nilai kepribadian. 

 
- Pilih jenis kepribadian 

- Pilih nilai yang ditentukan 

- Klik Simpan Nilai untuk menyimpan nilai kepribadian. 

- Lakukan untuk semua kepribadian siswa. 

4) Nilai Kehadiran 

Klik tombol Input Nilai Kehadiran kemudian sistem akan 

menampilkan form input nilai kehadiran. 
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- Pilih jenis kehadiran 

- Pilih nilai yang ditentukan 

- Klik Simpan Nilai untuk menyimpan nilai kehadiran. 

- Lakukan untuk semua kehadiran siswa. 

Jika input semua nilai sudah selesai dilakukan, maka tampilannya akan 

seperti gambar dibawah ini: 
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Untuk menghapus nilai yang sudah di masukan, klik tombol Hapus 

pada masing-masing nilai, kemudian sistem akan mengkonfirmasi 

penghapusan data. 

 

Pilih tombol Hapus jika ingin menghapus data nilai, pilih Cancel jika 

ingin membatalkan. 

8. Cetak Laporan Nilai Siswa 

Halaman ini digunakan untuk mencetak laporan nilai siswa/rapot setiap 

semeternya. Untuk membuka halaman ini klik menu Cetak Laporan 

Siswa pada menu sebelah kanan, kemudian sistem akan menampilkan 

halaman pilih semester dan kelas. 

 
a. Pilij semester nilai yang akan dicetak 

b. Pilih kelas 

c. Klik tombol Tampil Data untuk menampilkan data siswa. 

d. Sistem akan menampilkan data siswa. 
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Untuk mencetak Rapot siswa, klik tombol Cetak Rapot pada kolom 

sebelah kanan, kemudian sistem akan menampilkan laporan nilai siswa 

dalam format pdf. 
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9. Logout 

Untuk keluar dari aplikasi klik menu pada bagian pojok sebelah Kanan 

kemudian pilih menu LogOut, maka sistem akan mengarahkan ke 

halaman login. 
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