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Sistem informasi Permintaan Pelayanan Kendaraan Operasional Berbasis Web
Penjelasan Umum

Sistem informasi Permintaan Pelayanan Kendaraan Operasional Berbasis Web Pada PT.
Indofarma Tbk merupakan fasilitas yang disediakan untuk mempermudah proses pengajuan
PPKO. Setelah melakukan login melalui form yang tampil pada halaman website dengan alamat
url localhost pt indofarma Anda akan diarahkan secara otomatis ke halaman dashboard admin.
Pada halaman inilah pengarsipan semua data dilakukan, cara serta langkah-langkahnya akan
dijelaskan melalui bahasan berikut ini:

1. Login

Untuk dapat mengakses website admin diharuskan melakukan login terlebih dahulu,

berikut ini langkah langkah untuk melakukan login:

a. Buka aplikasi browser yang ada pada computer/ponsel anda, contohnya Firefox,
Google Chrome, Internet Explorer, dll.

b. Ketikan alamat ur/ localhost ppko indofarma

c. Tekan tombol Enter, maka akan menampilkan form login untuk mengakses halaman
admin. Setelah tampil form login, isikan nik dan password menggunakan akun

administrasi default dengan Nip: 15300101 dan Pass:123.

Selamat Datang Di Aplikasi PPKO
Tata Cara Pengajuan PPKO

Gambar tampilan form login
d. Jika tidak terjadi kesalahan pada email/password yang anda isikan pada form login,

maka secara otomatis anda akan diarahkan ke halaman admin. Berikut ini halaman

utama ketika berhasil login
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Gambar tampilan halaman admin pada menu dashboard
Menu Bar
Berisikan menu-menu yang ada di halaman admin antara lain:
* Dashboard
» Data Kendaraan

e Data User
* Kelola Pengajuan

Data Pengajuan

Status Data Pengajuan
¢ Kelola User

Data User

Tambah User
e Kelola Kendaraan

Data Kendaraan

Tambah Kendaraan

* Logout

Penjelasan Dari Setiap Menu

Dalam bahasan ini akan dipaparkan langkah melakukan pengarsipan dan beberapa fungsi

menu bar lainnya.



* Dashboard
Halaman ini berisikan beberapa informasi mengenai data status approval pengajuan.
* Data User

Pada halaman ini terdapat informasi mengenai admin dapat mengubah data user

seperti nama, nik, password dan mengkatifkan akun.
* Kelola Kendaraan

Halaman Ini untuk mengelola data kendaraan seperti menambah data kendaraan an

atau mengubah data kendaraan.
* Logout
Jika menu logout ditekan maka sistem akan menampilkan kembali halaman login.

Logout

onhal



2. Mengubah Data User dan Password
Untuk mengubah data profil, yang pertama dilakukan yaitu:

a. Masuk ke menu “Data User” kemudian pilih tombol aksi berwarna biru yaitu ubah

user

Dashboard Admin

Permintaan Pelayanan Kendaraan Operasional

A Data Kendaraan

© Data User

Form Penambahan Data User

10 v entries per page

No Nama NIK Password Divisi Level Status User Aksi
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Gambar menu “Data User”

b. Mengubah data user klik aksi ubah lalu pilih data yang ingin diubah selanjutnya klik

tombol “Ubah” data akan berubah sesuai yang aksi terakhir.

Form PPKO
Nama
Raka

Nik:
18200333

Password.

Level:

Security

Nama Divisi.

HC, GADANIT

Status User:

--Ubah Status User--

sl m

Gambar Untuk “Ubah User”

3. Mengelola Data Kendaraan

Pada halaman data kendaraan Untuk mengubah data profil, yang pertama dilakukan yaitu:



a. Masuk ke menu “Data Kendaraan” kemudian pilih tombol aksi berwarna biru yaitu

ubah kendaraan.

Dashboard Admin
© Dashboard

& Data Kendaraan

Permintaan Pelayanan Kendaraan Operasional

© Data User

Form Penambahan Data Kendaraan

Tambah Kendaraan

10 v | entries per page

No Nama Kendarasn Merk Kendaraan

Plat Nomor Status Aksi
Eniga Suzuke Tersedis oo
ey Ticok Tersecis oo
s vz Toyota Ticak Terseaia oD
yenia Damstss B4ssFrI Ticak Tersecia o Y ]

Showing 110 4 of 4 entries

Gambar Menu “Data Kendaraan”
b. Mengubah data user klik aksi ubah lalu pilih data yang ingin diubah selanjutnya klik

tombol “Ubah” data akan berubah sesuai yang aksi terakhir.

Form PPKO

Nama Kendaraan
Ertiga

Merk Kendaraan:
Suzuld

Piat Nomor
B 214 FKB

Status Kendaraan

pilih status kendaraan

Gambar Aksi “Ubah Kendaraan”

4. Logout

Untuk keluar dari akun caranya pilih bagian foto profil di pojok kanan atas kemudian
pilih logout atau anda dapat melalui menubar,kemudian akan kembali ke halaman

login.



Logout

onal

Gambar menu logout
Sistem informasi Permintaan Pelayanan Kendaraan Operasional Berbasis Web Pada
PT. Indofarma Tbk (Untuk Staff, Manager Bidang,
Bidang Umum, Assistant Manager GA, Manager
GA) Penjelasan Umum

Sistem informasi Permintaan Pelayanan Kendaraan Operasional Berbasis Web Pada PT.
Indofarma Tbk merupakan fasilitas yang disediakan untuk mempermudah proses pengajuan
PPKO. Untuk staff dapat digunakan untuk membuat form pengajuan dan untuk bidang
umum, manager bidang, asman GA dan manager GA untuk persetujuan form pengajuan.
Sebelum login pada halaman login ada halaman register staff dan-lain-lain harus melakukan
registrasi terlebih dahulu. Cara serta langkah-langkahnya akan dijelaskan melalui bahasan
berikut ini:
1. Login

Untuk dapat mengakses website kepala bagian diharuskan melakukan login terlebih

dahulu, berikut ini langkah langkah untuk melakukan login:

a. Buka aplikasi browser yang ada pada computer/ponsel anda, contohnya Firefox,

Google Chrome, Internet Explorer, dll.

b. Ketikan alamat url ppko di localhost pt indofarma
c. Tekan link Register, maka akan menampilkan form register untuk mengakses halaman

registrasi.



5 2
Sistem Peminjaman
Selamat Datang Di Aplikasi PPKO

Kendaraan

Tata Cara Pengajuan PPKO
1 Ragister Akun Dan Hubung! Adrmin Urivk Mengsician Akun
21

Lupa Pasmard?

LOON

Belum punya akun? Reglster

Gambar tampilan form login untuk mengakses halaman register

d. Isi form register sesuai dengan data masing-masing, jika sudah lalu klik kirim dan akan
ada notif untuk menghubungi admin untuk mengaktifkan akun.\

Buat Akun

Password:

Nama Divist

Gambar tampilan halaman register

e. Setelah akun aktif selanjutnya login sesuai akun yang di daftarkan. Jika tidak terjadi
kesalahan akan langsung ke halaman dashboard staff, manager bidang dan yang

lainnya.

Dashboard Staff

Dashboard PPKO

Approval Manager GA

Approval Manager Bidang Menunggu Diterima Departemen Approval Asmen
GA

View Details > 0 View Detalls > 0 ViewDetalls > 0
View Details > 0

l@ Area Chart PPKO @ Pie Chart PPKO

2. Mengisi Form Pengajuan

a. Untuk mengisi form pengajuan staff setelah login pindah ke halaman form pengajuan

di menu bar.



Dashboard Staff Halim ~

© Dashboard

Permintaan Pelayanan Kendaraan Operasional

PPK

Form Pengajuan

Form Pengajuan Peminjaman Kendaraan

10 v entries per page earch
Tanggal  Tanggal Nama
Tanggal Nama Kode Rencana  Rencana No  Yang Tanggal
No  Pengajusn  Pengaju  NIK = Divisi  Transaksi  Tujuan  Keperluan  Buktl  Pergl Kemball WP Berperglan  Keterangan  Diterima  Status

No entries found

opyright © Renaldi 20:

Gambar Halaman Form Pengajuan

b. Setelah itu staff klik button isi form pengajuan untuk mengisi data pengajuan PPKO

Form PPKO July 2, 2024

Tanggal Pengajuan: Nomor HP:
2024-07-02

Kode Transaksi: Nama yang Berpergian:

0004/PPKO/07/2024

Nama Pengaju:
Halim

NIK: Keterangan:
15200100

Divisi:
SDM

Tanggal Berangkat:

Tujuan:
mm/dd/yyyy

Keperluan:
Tanggal Kembali:

mmy/dd/yyyy

Upload Bukti (Opsional):

Choose File  No file chosen

m kb

3. Persetujuan Manager Bidang, Bidang Umum, Asman, Manager GA



a. Untuk persetujuan data pengajuan, klik kotak box sesuai dengan bagian
persetujuannya. Setelah staff mengirim data pengajuan data akan diterima dahulu
oleh manager bidang untuk disetujui, selanjutnya diterima di bagian bidang umum.

Dashboard PPKO

Approval Manager Bidang

Gambar Dashboard Untuk Bagian Persetujuan

b. Menyetujui form pengajuan klil button setuju pada data tabel form pengajuan.

Permintaan Pelayanan Kendaraan Operasional

gl g9
— Nama Roncans  Bancans ——
Mo Pengajusn Owis Kode Tranaak i pery Kemhah  NoMP  Berpergl an - Ketersngan St ] Appro

mmmmm Kepertunn ettt

4. Menambahkan Data Kendaraan, Supir dan Saldo

a. Setelah diterima di bidang umum data akan di cek di bagian asman (asisten manager),
klik tombol detail pada data tabel pengajuan



Permintaan Pelayanan Kendaraan Operasional

PPKO

Form Pengajuan Peminjaman Kendaraan

10 v entries per page Search,
Tanggal Nama Waktu Waktu Nama Yang
No = Pengajuan Pengaju NIK Divisi = Kode Transaksi Tujuan Keperluan ~  Bukti Pergi Kembali No HP Berpergian Keterangan ~  Status
1 2024-07-02 Halim 15200100 SOM 0004/PPKO/07/2024 Aut Deserunt ut Tidak 1994-10- 1995-03-10  Autest Praesentium lllum suscipit Diterima
maiores in  molestia Ada o7 01:14:00 molestiae  iste ist dese Departemen
ullam Bukti 08:38:00 ip GA ]

Showing 1 to 1 of 1 entries
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Gambar Halaman Detail Pengajuan

b. Setelah itu asman akan menambahkan data kendaraan, supir dan saldo dan klil tombol “kirim”
data akan terkirim ke manager GA.

Form PPKO July 2, 2024 X
Tanggal Pengajuan: Nomor HP:

2024-07-02 Vel fuga Voluptas e
Kode Transaksi: Nama yang Berpergian:

0005/PPKO/07/2024 Et dignissimos excep

Nama Pengaju:

Halim 4
NIK: Keterangan:

15200100 Tempor id illum del
Divisi:

SDM Vi
Tujuan: Tanggal Rencana Pergi:

2022-03-15 21:49:00
Voluptatem nostrum

Tanggal Rencana Kembali:

1979-06-11 15:50:00

Keperluan:

Reprehenderit quidem

Pilih Kendaraan:

Bukti: Tidak Ada Bukti Nama Dan No HP Supir:

Saldo:

Gambar Form isi supir dan saldo




c. Setelah data dari asman sudah terkirim, manager GA bisa melihat detail data dan menyetujui
data form pengajuan. Dan staff bisa melakukan perjalanan.

Permintaan Pelayanan Kendaraan Operasional

™ o

No  Pengajuss Pengaju  NIX Divisi Kode Transaksi ~  Tujuam Keperiusn Sukti  Pergl Keeball NoMP - Bespergian Keterangan ~  Status Appreval

155000

Gambar Halaman Peretujuan Manager GA
5. Menyelesaikan Peminjaman

a. Setelah staff mengembalikan mobil dan konfirmasi ke asman. Asman akan menyelesaikan
peminjaman dengan klil button selesai pada data tabel pengajuan.

Dashboard Asman

© Dashboard
Permintaan Pelayanan Kendaraan Operasional

Form Pengajuan Peminjaman Kendarasn

Noma Rencans Rencana Nama Yang
No  Pengajan Pengar NiK Oivisi  Kode Transaksi  Tujusn Kepariuan B Pergl Kembali NeWp Berpergian Keterangan  Statws

Gambar Halaman Selesai Peminjaman



b. Setelah di klik tombol “selesai” akan keluar form untuk menghitung biaya saldo yang
dipakai. Setelah dihitung klik “kirim” dan data pengajuan selesai.

Form PPKO
Pilih Kendaraan:
APV (Toyota)

Saldo:
500000
Biaya Perjalanan =

Biaya Bensin:

50000

Biaya Tol:

30000

Biaya Lain-Lain:
5000q

Total Biaya Rp 130.000,00

Sisa Saldo Rp 370.000,00

Kirim

Gambar Form Hitung Biaya 6.
Transaksi Data Pengajuan
a. Setelah data pengajuan selesai di input, data akan masuk ke data transaksi dan bisa
dilihat detail pengajuannya dengan meng klik “detail proses” pada tabel transaksi.

Alur Proses Form PPKO

Nama Dan No HP Supi
Saldo Awak: i

Blaya Perjalanan: ip. 130000

Nama yang Berperglan: C
Keterangan: Voluptatibus it

Gambar Detail Proses Form PPKO



7. Logout

Logout

onal
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