
Dosen : Dr. Andika Hendra Mustaqim 

Matakuliah : 
Lab. English For Public Relations (506) 

SKS : 2 

Kelas : 4141.4B.01 - 41402 

Jumlah Mahasiswa : 8 

 

 

Pertemuan 

 

Ruangan 

 

Tanggal 

Bahan 

Kajian 

 

Berita Acara Pengajaran 

 

Kehadiran 

01 en5-d2 23 

September 

2023 

Introduction meeting 1 what is public relations 1 

membuka perkuliahan melalui 

aplikasi zoom meeting di link https 

us06web.zoom.us.j89878258542 

pwdqkvfjbc99aqztkn28segsjjuhpgbmj 

1 2 menyampaikan course overview 

meliputi pengenalan mata kuliah 

tugas ujian dan peraturan di kelas 3 

menyampaikan materi 4 berdiskusi 

dengan mahasiswa mengenai materi 5 

mahasiswa diberi tugas untuk 

mengidentifikasi fungsi dan tugas 

public relations secara lisan direkam 

dalam bentuk voice note dan quiz di 

link https bit.ly epr quiz meeting1 

Tepat 

Waktu 

Jadwal: 

17:30-19:30 

Masuk: 

17:31:41 

Keluar: 

19:21:14 

02 en5-d2 30 
September 

2023 

Reading meeting 2 reading 1 membuka 

perkuliahan melalui grup whatsapp 2 

memberikan apersepsi 3 

menyampaikan ulasan materi 

sebelum mengerjakan tugas 4 

mahasiswa mengerjakan tugas 

reading melalui link https bit ly 

saturdayepr quizmeeting2 

Tepat 

Waktu 

Jadwal: 

17:30-19:30 

Masuk: 

17:31:10 

Keluar: 

19:18:15 

03 en5-d2 7 Oktober 

2023 

Presenting a 

Company 

Profile 

meeting 3 presenting a company 

profile 1 membuka perkuliahan 

melalui group whatsapp 2 

memberikan apersepsi 3 

menyampaikan materi 4 berdiskusi 5 

mahasiswa secara berkelompok 

berlatih membuat company profile 

sederhana melalui aplikasi google 

docs 6 dosen memberikan feedback 

terhadap company profile yang dibuat 

oleh mahasiswa 

Tepat 

Waktu 

Jadwal: 

17:30-19:30 

Masuk: 

17:31:07 

Keluar: 

19:15:24 

04 en5-d2 14 

Oktober 

2023 

Presenting 

press 

release 

meeting 4 press release 1 membuka 

perkuliahan melalui grup whatsapp 2 

memberikan apersepsi 3 

menyampaikan materi dan diskusi 4 

mahasiswa mengerjakan tugas 

membuat press release for launching 

new products berdasarkan informasi 

yang ada di tugas company profile 

meeting 3 

Tepat 

Waktu 

Jadwal: 

17:30-19:30 

Masuk: 

17:31:03 

Keluar: 

19:16:54 



 

 

Pertemuan 

 

Ruangan 

 

Tanggal 

Bahan 

Kajian 

 

Berita Acara Pengajaran 

 

Kehadiran 

05 en5-d2 21 

Oktober 

2023 

Reading meeting 5 reading 1 membuka 

perkuliahan melalui group whatsapp 

2 memberikan review tentang 

skimming dan scanning 3 mahasiswa 

mengerjakan reading exercise melalui 

link https bit ly epr3b quizmeeting5 

Tepat 

Waktu 

Jadwal: 

17:30-19:30 

Masuk: 

17:31:07 

Keluar: 

19:21:34 

06 en5-d2 28 

Oktober 

2023 

Presenting a 

press 

conferences 

meeting 6 press conference 1 

membuka perkuliahan melalui grup 

whatsapp 2 memberikan apersepsi 3 

menyampaikan materi 4 diskusi 5 

mahasiswa diberi tugas untuk 

membuat video simulasi press 

conference secara berkelompok 

Tepat 

Waktu 

Jadwal: 

17:30-19:30 

Masuk: 

17:31:16 

Keluar: 

19:16:48 

07 en5-d2 4 

November 

2023 

Review meeting 7 review 1 membuka 

perkuliahan melalui aplikasi zoom 

meeting https us05web zoom us j 

6387393652 pwd 

cbrrjffal0oh8s3w1bvb4biwkfowog 1 

2 mereview materi 3 memberikan 

feedback untuk tugas-tugas yang 

sudah dikerjakan 4 mahasiswa 

mengerjakan review materi meeting 

1-6 melalui google form di link https 

bit ly epr reviewmeet7 

Tepat 

Waktu 

Jadwal: 

17:30-19:30 

Masuk: 

17:31:48 

Keluar: 

19:16:09 

08 en5-d2 16 Mei 

2023 

(UTS) Ujian berjalan lancar Tepat 

Waktu 

Jadwal: 

17:30-19:30 

Masuk: 

17:30:00 

Keluar: 

19:30:00 

09 en5-d2 18 

November 

2023 

Launching 

a New 

Product 

meeting 9 launching new product 1 

membuka perkuliahan melalui 

aplikasi zoom di link https us05web 

zoom us j 6387393652 pwd 

9t9najmrxkiqcbc3lebbkhgbeh8swf 1 

omn 87697948139 2 memberikan 

apersepsi 3 menyampaikan materi 4 

mahasiswa membuat proposal 

sederhana untuk launching new 

product berdasarkan tugas meeting 3 

dan 4 secara berkelompok 

Tepat 

Waktu 

Jadwal: 

17:30-19:30 

Masuk: 

17:32:00 

Keluar: 

19:19:09 



 

 

Pertemuan 

 

Ruangan 

 

Tanggal 

Bahan 

Kajian 

 

Berita Acara Pengajaran 

 

Kehadiran 

10 en5-d2 25 

November 

2023 

Reading meeting 10 reading 1 membuka 

perkuliahan melalui grup whatsapp 2 

mahasiswa mengerjakan reading 

exercise melalui link https bit ly epr 

3b quizmeeting10 note mohon maaf 

lupa tidak melakukan absen keluar 

Tepat 

Waktu 

Jadwal: 

17:30-19:30 

Masuk: 

17:32:20 

Keluar: 

19:21:14 

11 en5-d2 2 

Desember 

2023 

Speech 

Writing 

meeting 11 speech writing 1 

membuka perkuliahan melalui grup 

wa 2 memberikan apersepsi 3 

menyampaikan materi 4 mahasiswa 

diberi latihan menulis speech untuk 

membuka press conference dalam 

sebuah charity events 

Tepat 

Waktu 

Jadwal: 

17:30-19:30 

Masuk: 

17:31:41 

Keluar: 

19:21:14 

12 en5-d2 9 

Desember 

2023 

Message 

appreciation 

through 

short 

messages 

with 

flowers and 

memo 

meeting 12 business correspondence 

1 membuka perkuliahan melalui grup 

whatsapp 2 memberikan apersepsi 3 

menyampaikan materi 4 mahasiswa 

diberi latihan menulis simple business 

congratulatory cards 

Tepat 

Waktu 

Jadwal: 

17:30-19:30 

Masuk: 

17:31:03 

Keluar: 

19:15:14 

13 en5-d2 16 

Desember 

2023 

Sequencing 

in Story 

telling 

meeting 13 review and practice 1 

membuka perkuliahan melalui grup 

whatsapp 2 menyampaikan detail 

tugas untuk review dan practice 

Tepat 

Waktu 

Jadwal: 

17:30-19:30 

Masuk: 

17:31:23 

Keluar: 

19:17:39 

14 en5-d2 23 

Desember 

2023 

Fun for 

Couples 

meeting 14 final task 1 membuka 

perkuliahan melalui grup whatsapp 2 

memberikan apersepsi 3 

menyampaikan materi 4 diskusi 5 

mahasiswa diberi tugas membuat 

monthly publication report 

berdasarkan info media yang mereka 

tuliskan di proposal product launch 

meeting 9 

Tepat 

Waktu 

Jadwal: 

17:30-19:30 

Masuk: 

17:31:06 

Keluar: 

19:18:40 

15 en5-d2 6 Januari 

2024 

Review meeting 15 review 1 membuka 

perkuliahan melalui aplikasi zoom di 

link https us05web zoom us j 

86966609823 pwd 

hhcpizhnbf6tnuomtmxjdazhzbc8ce 1 

2 memberikan review dan evaluasi 3 

mahasiswa mengerjakan review 

melalui google form di link https bit 

ly review meeting15 

Tepat 

Waktu 

Jadwal: 

17:30-19:30 

Masuk: 

17:31:03 

Keluar: 

19:16:50 



 

 

Pertemuan 

 

Ruangan 

 

Tanggal 

Bahan 

Kajian 

 

Berita Acara Pengajaran 

 

Kehadiran 

16 503-b2 11 Juli 

2023 

(UAS) Ujian berjalan lancar Tepat 

Waktu 

Jadwal: 

17:30-19:30 

Masuk: 

17:30:00 

Keluar: 

19:30:00 

 

 

 

 

 

 

 

Nim Nama 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 Jumlah 

41220003 alma sagita 

ramadaani 

1 1 0 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 15 

41220004 tri rahman diansyah 1 1 1 1 1 1 1 1 1 0 1 1 1 1 1 1 15 

41220018 inda vitohidin 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 16 

41220020 marta julian saputra 1 1 1 0 1 1 0 1 1 0 1 1 1 1 1 1 13 

41220021 muhammad rizki 

putra ramadhan 

1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 16 

41220026 kheka raditya 

himawan 

1 0 1 0 1 1 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 4 

41220031 isni nurbaiti 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 0 15 

41220040 shaviga 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 0 1 1 1 1 1 15 

 

# Pertemuan 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 

 
Jumlah hadir 8 7 7 6 8 8 6 7 7 5 6 7 7 7 7 6 

 

Penilaian 41.3B.01 
 

 

NIM NAMA Presensi TUGAS UTS UAS GRADE AKHIR 

41220003 alma sagita ramadaani 93 80 74 80 A 

 

 

Presensi Mahasiswa 

https://says.bsi.ac.id/m_induk_mhs_nilai-41220003-01-BSI.js
https://says.bsi.ac.id/m_induk_mhs_nilai-41220004-01-BSI.js
https://says.bsi.ac.id/m_induk_mhs_nilai-41220018-01-BSI.js
https://says.bsi.ac.id/m_induk_mhs_nilai-41220020-01-BSI.js
https://says.bsi.ac.id/m_induk_mhs_nilai-41220021-01-BSI.js
https://says.bsi.ac.id/m_induk_mhs_nilai-41220026-01-BSI.js
https://says.bsi.ac.id/m_induk_mhs_nilai-41220031-01-BSI.js
https://says.bsi.ac.id/m_induk_mhs_nilai-41220040-01-BSI.js
https://says.bsi.ac.id/m_induk_mhs_nilai-41220003-01-BSI.js


 

NIM NAMA Presensi TUGAS UTS UAS GRADE AKHIR 

41220004 tri rahman diansyah 93 78 100 98 A 

41220018 inda vitohidin 100 100 92 92 A 

41220020 marta julian saputra 79 70 44 50 D 

41220021 muhammad rizki putra ramadhan 100 98 58 64 B 

41220026 kheka raditya himawan 29 0 0 0 E 

41220031 isni nurbaiti 100 78 66 0 D 

41220040 shaviga 93 78 12 70 C 

 

https://says.bsi.ac.id/m_induk_mhs_nilai-41220004-01-BSI.js
https://says.bsi.ac.id/m_induk_mhs_nilai-41220018-01-BSI.js
https://says.bsi.ac.id/m_induk_mhs_nilai-41220020-01-BSI.js
https://says.bsi.ac.id/m_induk_mhs_nilai-41220021-01-BSI.js
https://says.bsi.ac.id/m_induk_mhs_nilai-41220026-01-BSI.js
https://says.bsi.ac.id/m_induk_mhs_nilai-41220031-01-BSI.js
https://says.bsi.ac.id/m_induk_mhs_nilai-41220040-01-BSI.js

