
KEPUTUSAN REKTOR UNIVERSITAS BINA SARANA INFORMATIKA
Nomor  : 129/2.01/UBSI/III/2024

TENTANG
TUGAS MENGAJAR SEMESTER GENAP 

TAHUN AKADEMIK 2023/2024

REKTOR UNIVERSITAS BINA SARANA INFORMATIKA,

Menimbang         a. Bahwa dalam rangka proses belajar mengajar Program Diploma Tiga dan
Program Sarjana di Universitas Bina Sarana Informatika agar dapat
menjaga kelancaran tugas dan tertib administrasi jalannya perkuliahan
dengan baik maka perlu menugaskan dosen untuk mengajar pada
Universitas Bina Sarana Informatika;

	        b. Bahwa dosen yang namanya tersebut dalam dalam surat keputusan ini
dipandang cakap dan memenuhi syarat untuk mengajar pada Universitas
Bina Sarana Informatika;

           c. Bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana dimaksudkan dalam huruf
a dan b di atas, perlu diterbitkannya surat keputusan Rektor tentang tugas
mengajar Semester Genap tahun akademik 2023/2024.

Mengingat	        1. Undang-Undang  Republik Indonesia Nomor 20 Tahun 2003 tentang
Sistem Pendidikan Nasional;

	        2. Undang-Undang Republik Indonesia Nomor 14 Tahun 2005 tentang Guru
dan Dosen;

	        3. Undang-Undang Nomor 12 Tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi;
	        4. Peraturan Pemerintah Nomor 4 Tahun 2014 tentang Penyelenggaraan

Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan Perguruan Tinggi;
	        5. Peraturan Menteri Pendidikan, Kebudayaan, Riset dan Teknologi Republik

Indonesia Nomor 53 Tahun 2023 tentang Penjaminan Mutu Pendidikan
Tinggi;

	        6. Keputusan Menteri Riset, Teknologi, dan Pendidikan Tinggi Republik
Indonesia Nomor 732/KPT/I/2018 tentang Izin Penyatuan dan Perubahan
Bentuk Beberapa Perguruan Tinggi Swasta Menjadi Universitas Bina
Sarana Informatika di Jakarta yang diselenggarakan oleh Yayasan Bina
Sarana Informatika;

	        7. Peraturan Yayasan Bina Sarana Informatika Nomor 382/Y-BSI/IX/2019
tanggal 16 September 2019  tentang Statuta Universitas Bina Sarana
Informatika;

	        8. Keputusan Rektor Universitas Bina Sarana Informatika Nomor
234/2.01/UBSI/X/2023 tanggal 16 Oktober 2023 tentang Perubahan
Struktur Organisasi dan Tata Kerja Universitas Bina Sarana Informatika
Tahun 2023; 

	        9. Keputusan Rektor Universitas Bina Sarana Informatika Nomor
208/2.01/UBSI/IX/2023 tanggal 4 September 2023 tentang Distribusi Mata
Kuliah Pada Setiap Program Studi di Universitas Bina Sarana Informatika
Tahun Akademik 2023/2024;

	        10. Keputusan Rektor Universitas Bina Sarana Informatika Nomor
206/2.01/UBSI/IX/2023 tanggal 01 September 2023 tentang Penetapan
Kalender Akademik Universitas Bina Sarana Informatika Tahun Akademik
2023/2024.

Memperhatikan          : Hasil rapat pimpinan tanggal 28 Februari 2024 di Jakarta.
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MEMUTUSKAN

Menetapkan		 : TUGAS MENGAJAR SEMESTER GENAP  TAHUN AKADEMIK 2023/2024.
Pertama     : Menugaskan masing-masing dosen untuk melaksanakan tugas mengajar pada

mata kuliah seperti tercantum dalam lampiran surat keputusan ini
Kedua		 : Bersedia mentaati dan mematuhi peraturan, prosedur dan ketentuan yang

berlaku di lingkungan Universitas Bina Sarana Informatika;
Ketiga		 : Kepada yang bersangkutan diberikan honorarium sesuai dengan peraturan yang

berlaku di lingkungan Universitas Bina Sarana Informatika;
Keempat		 : Keputusan ini berlaku selama Semester Genap tahun akademik 2023/2024;
Kelima		 : Keputusan ini berlaku sejak ditetapkan dan apabila ditemukan kekeliruan

dikemudian hari, akan dilakukan perbaikan sebagaimana mestinya.

                                                Ditetapkan di : Jakarta
                                                Pada tanggal  : 6 Maret 2024
                                                                                                                                    			
                                                Rektor,
  		
			
			                                                                                  

			
						
                                                Prof. Dr. Ir. Mochamad Wahyudi, M.Kom, MM, M.Pd, IPU, ASEAN Eng

Tembusan :	
1. Wakil Rektor
2. Kepala Biro/Badan
3. Dekan
4. Ketua Lembaga
5. Ketua Program Studi
6. Kepala Bagian/Tim/Unit
7. Kepala Kampus
8. Arsip
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LAMPIRAN KEPUTUSAN REKTOR UNIVERSITAS BINA SARANA INFORMATIKA
Nomor: 129/2.01/UBSI/III/2024
Tanggal: 6 Maret 2024

Tugas Mengajar Semester Genap 
Tahun Akademik 2023/2024

Nama		 : Endang Sri Andayani

NIP		 : 201502039

No. Matakuliah SKS Kelas Keterangan 

1 Pendidikan 2 19.2A.37 - 19213  

 Kewarganegaraan (106)    

2 Bahasa Inggris II (105) 2 19.2E.01 - 19227  

3 Business Correspondence (0020) 2 31.4A.01 - 31401  

4 Classroom Management (0310) 3 33.6A.07 - 33602  

5 Pendidikan Pancasila (101) 2 64.1C.07 - 64107  

6 Bahasa Inggris II (105) 2 15.2C.07 - 15215  

7 Teaching English As Foreign 3 33.4B.07 - 33404  

 Language (0017)    

Jumlah SKS : 16 SKS

                                                Ditetapkan di : Jakarta
                                                Pada tanggal  : 6 Maret 2024
                                                                                                                                                
                                                Rektor,
          
            
                                                                                            
            

                        
                                                Prof. Dr. Ir. Mochamad Wahyudi, M.Kom, MM, M.Pd, IPU, ASEAN Eng

Tembusan :	
1. Wakil Rektor
2. Kepala Biro/Badan
3. Dekan
4. Ketua Lembaga
5. Ketua Program Studi
6. Kepala Bagian/Tim/Unit
7. Kepala Kampus
8. Arsip
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Dosen  :  ENDANG SRI ANDAYANI 

Matakuliah  :  (0020) BUSINESS CORRESPONDENCE   

SKS  :  2 

Kelas  :  31.4A.01 

Jumlah Mahasiswa  :  12 
 

Pertemuan Ruangan Tanggal 

Bahan 

Kajian 

Berita 

Acara 

Pengajaran Kehadiran 

01 en2-d2 18 Maret 

2024 

business letters 

writing 
Discuss meeting 1  Tepat Waktu 

Jadwal: 

14:10-15:50 

Masuk: 

14:11:54 

Keluar: 

15:36:37 

02 en2-d2 (kp) 25 Maret 

2024 

introduction letter 

letter of inquiry 
Discuss meeting 2  Tepat Waktu 

Jadwal: 

10:00-11:40 

Masuk: 

10:02:39 

Keluar: 

11:31:55 

03 en2-d2 25 Maret 

2024 

Sales letter Discuss meeting 3  Tepat Waktu 

Jadwal: 

14:10-15:50 

Masuk: 

14:12:30 

Keluar: 

15:37:21 

04 en2-d2 1 April 

2024 

letter of placing 

orders and 

acknowledgment 

orders 

Discuss meeting 4  Tepat Waktu 

Jadwal: 

14:10-15:50 

Masuk: 

14:12:06 

Keluar: 

15:36:35 

05 en2-d2 22 April 

2024 

complaint letter 

adjustment letter 

replying to a 

complaint letter 

Discuss meeting 5  Tepat Waktu 

Jadwal: 

14:10-15:50 

Masuk: 

14:11:52 



Pertemuan Ruangan Tanggal 

Bahan 

Kajian 

Berita 

Acara 

Pengajaran Kehadiran 

Keluar: 

15:40:36 

06 en2-d2 29 April 

2024 

appointments 

reservations letter 
Discuss meeting 6 

appointments 

reservations letter 

Tepat Waktu 

Jadwal: 

14:10-15:50 

Masuk: 

14:11:11 

Keluar: 

15:41:02 

07 en2-d2 6 Mei 

2024 

review meeting 7  Tepat Waktu 

Jadwal: 

14:10-15:50 

Masuk: 

14:11:45 

Keluar: 

15:46:49 

08 en2-d2 13 Mei 

2024 

UTS UTS Tepat Waktu 

Jadwal: 

14:10-15:50 

Masuk: 

14:11:45 

Keluar: 

15:46:49 

09 en2-d2 20 Mei 

2024 

social business 

letter 
Discuss meeting 9  Tepat Waktu 

Jadwal: 

14:10-15:50 

Masuk: 

14:13:58 

Keluar: 

15:41:19 

10 en2-d2 27 Mei 

2024 

credit and 

collection letters 
Discuss meeting 10  Tepat Waktu 

Jadwal: 

14:10-15:50 

Masuk: 

14:15:19 

Keluar: 

15:36:00 



Pertemuan Ruangan Tanggal 

Bahan 

Kajian 

Berita 

Acara 

Pengajaran Kehadiran 

11 en2-d2 3 Juni 

2024 

banking and 

insurance 

procedures 

Discuss meeting 11  Tepat Waktu 

Jadwal: 

14:10-15:50 

Masuk: 

14:11:59 

Keluar: 

15:36:26 

12 en2-d2 10 Juni 

2024 

documents for 

shipping and 

billing 

Discuss meeting 12  Tepat Waktu 

Jadwal: 

14:10-15:50 

Masuk: 

14:11:50 

Keluar:  

13 en2-d2 24 Juni 

2024 

letters of 

application 

curriculum vitae 

Discuss meeting 13  Tepat Waktu 

Jadwal: 

14:10-15:50 

Masuk: 

14:13:16 

Keluar: 

15:36:32 

14 en2-d2 (kp) 29 Juni 

2024 

memos faxes e-

mails 
Discuss meeting 14  Tepat Waktu 

Jadwal: 

14:10-15:50 

Masuk: 

14:11:45 

Keluar: 

15:46:49  

15 en2-d2 1 Juli 

2024 

Review meeting 15 - review Tepat Waktu 

Jadwal: 

14:10-15:50 

Masuk: 

14:18:50 

Keluar:  

16 en2-d2 8 Juli 

2024 

UAS UAS Tepat Waktu 

Jadwal: 

14:10-15:50 

Masuk: 

14:18:50 

Keluar:  

 



Presensi 31.4A.01 

No NIM Nama 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 Jumlah 

1 31220002 
NEYSA PUTRI AFRILIANTI 

LAIRE 
1 1 1 0 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 15 

2 31220003 FIQRY ELDI PUTRA 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 0 1 1 1 1 0 14 

3 31220005 SRI WAHYUNI 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 16 

4 31220006 ANNISA AULIA RAHMAH 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 16 

5 31220008 
FAJRIA KHODIJAH 

ACHMAD 
1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 0 1 1 1 15 

6 31220009 
MUHAMMAD RIFA'I ASH-

SHIDDIEQY 
1 0 1 1 1 1 1 0 1 1 1 0 1 1 0 1 11 

7 31220014 FRANS SETIAWAN 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 0 1 1 1 1 1 15 

8 31220015 GIAZMARA GALIH WILDAN 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 0 1 15 

9 31220016 FAUZIA RATNA CAHYANTI 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 16 

10 31220021 
MUHAMMAD IHSAN 

HABIBURAHMAN 
1 0 1 0 1 0 1 1 1 1 0 0 1 0 1 1 10 

11 31220022 MUHAMMAD 0 0 1 1 0 1 1 1 1 0 1 1 0 1 0 1 10 

12 31220023 SHAFIRA EL FIRDAUSI 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 16 

Total 11 9 12 10 11 11 12 11 12 11 9 10 10 11 9 11  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Penilaian 31.4A.01 

 No. NIM Nama 
Nilai 
UTS 

Nilai 
UAS 

Nilai 
Absen 

Nilai 
Tugas 

Total Grade 

1 31220002 NEYSA PUTRI AFRILIANTI LAIRE 85 85 100 82 87 A 

2 31220003 FIQRY ELDI PUTRA 86 0 100 82 62 C 

3 31220005 SRI WAHYUNI 80 85 100 82 86 A 

4 31220006 ANNISA AULIA RAHMAH 83 85 100 82 87 A 

5 31220008 FAJRIA KHODIJAH ACHMAD 85 85 100 82 87 A 

6 31220009 MUHAMMAD RIFA'I ASH-SHIDDIEQY 0 85 100 82 66 C 

7 31220014 FRANS SETIAWAN 80 85 100 82 86 A 

8 31220015 GIAZMARA GALIH WILDAN 84 85 100 82 87 A 

9 31220016 FAUZIA RATNA CAHYANTI 87 85 100 82 88 A 

10 31220021 MUHAMMAD IHSAN HABIBURAHMAN 82 85 93 82 85 A 

11 31220022 MUHAMMAD 83 85 93 82 85 A 

12 31220023 SHAFIRA EL FIRDAUSI 86 85 100 82 88 A 

 


