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BUKU MANUAL PENGGUNA

SIPDes (Sistem Informasi Penduduk Desa)

1. Deskripsi Website

SIPDes merupakan sebuah Sistem Informasi Penduduk Desa yang diciptakan
sebagai alat bantu yang dapat mengelola, menyimpan, mengumpulkan data penduduk
Desa khususnya Desa Brekat yang berada di Kecamatan Kramat Kabupaten Tegal.

SIPDes mencatat informasi mengenai data penduduk desa lalu melakukan
pengolahan data serta pelayanan data mengenai data-data penduduk yang ada pada desa
Brekat. Melalui Sistem Informasi ini ditujukan agar perangkat Desa yang menangani
perihal data Penduduk Desa dapat dengan mudah mengelola dan melakukan pelayanan
perihal data kependudukan desa

Dengan teknologi yang canggih SIPDes diciptakan agar dapat memberikan
keamanan data mengenai informasi penduduk Desa yang disimpan dalam bentuk
Database. Kemampuan yang dimiliki SIPDes ini diharapkan dapat bekerja
sebagaimana mestinya agar dapat mempermudah perangkat Desa dalam merencanakan
kebijakan publik, perencanaan program pembangunan, dan menjadi salah satu faktor

keberlangsungannya dalam membangun Desa yang lebih maju kedepannya.



2. Tampilan / View Aplikasi
a. Halaman Login
Pertama adalah pastikan pihak Administrator masuk dan mengisi dengan benar
sebelum memasuki SIPDes, dengan cara memasukan Username serta Password

kemudian Sign In.

SIPDES

Desa Brekat

Administrator v
]
-
a

Gambar 1. Tampilan Halaman Login

b. Halaman Dashboard / Admin
Dashboard akan muncul ketika Administrator telah masuk. Pada bagian ini memiliki
fitur dan menu yang terhubung satu sama lain, di sini pula pusat dari semua informasi
data yang sudah terinput di dalam SIPDes terlihat seperti halaman penduduk, kartu
keluarga, kelahiran, pindah, pendatang, kematian, pelayanan surat, laporan serta
setting. Halaman Dashboard juga mengakumulasi mengenai informasi pribadi
disetiap data kependudukan seperti berdasarkan jenis kelamin, kependidikan,
kelompok usia, pekerjaan, data kelahiran/kematian perbulan, data penduduk
pindah/datang perbulan. Yang dimana hal ini bertujuan untuk membuat laporan

bulanan oleh pengguna/Administrator.
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Gambar 2. Tampilan Halaman Dashboard

¢. Halaman Data Kartu Keluarga / Admin
Bagian halaman ini ialah bagian yang digunakan Administrator dalam menyatukan
beberapa data kependudukan untuk dijadikan ke dalam satu data. Halaman ini pula
terdapat fitur untuk menu pencarian data, tambah data karta keluarga, ubah data kartu

keluarga, serta fitur hapus.



PDes =  SISTEM INFORMASI DATA KEPENDUDUKAN DESA BREKAT
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Gambar 3. Tampilan Halaman Data Kartu Keluarga

d. Halaman Data Penduduk / Admin
Halaman data penduduk berkaitan dengan data yang dimiliki oleh setiap masyarakat
desa secara individu, dengan keterangan berstatus sebagai apa di dalam keluarga
maupun data yang berhubungan dengan personal lainnya. Disini administartor
menginput data dengan sesuai dan kemudian memasukan atau memilih data yang

diinput dari kartu keluarga untuk kemudian dikelompokan sesuai gabungan per kartu
keluarga.
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Gambar 4. Tampilan Halaman Data Penduduk



e. Halaman Data Kelahiran / Admin
Halaman informasi kelahiran berkaitan dengan lahirnya seseorang dari sebuah
keluarga yang sudah terdata di halaman data keluarga, sehingga Administrator perlu
menginput data pada halaman ini jika terdapat kelahiran baru di desa. Terdapat fitur
untuk menu pencarian data, tambah data kelahiran, ubah data kelahiran, serta hapus

data.

@1 SIPDes =  SISTEM INFORMASI DATA KEPENDUDUKAN DESA BREKAT
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Gambar 5. Tampilan Halaman Data Kelahiran

f. Halaman Data Kematian / Admin
Tampilan data kematian merupakan berkurangnya data penduduk yang diakibatkan
kematian/meninggal pada masyarakat yang sudah terdata pada SIPDes. Halaman
data kematian bertugas untuk menghapus daftar nama yang meninggal dengan sebab
kematiannya, nantinya ketika data di halaman ini dihapus akan secara otomatis data
dalam kartu keluarga berkurang. Terdapat fitur untuk menu pencarian data, tambah

data kematian, ubah data kematian, serta hapus data.
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Gambar 6. Tampilan Halaman Data Kematian

g. Halaman Data Pendatang / Admin
Halaman data Pendatang merupakan sebuah sirkulasi penduduk yang terjadi ketika
masyarakat luar daerah mengajukan diri untuk menetap di desa Brekat. Ketika terjadi
pengajuan ini maka Administrator menginput data penduduk, tanggal datang, alamat
serta keterangan alasan permohonan kedatangan ke desa Brekat. Terdapat fitur untuk
menu pencarian data, menambahkan, mengubah informasi data pendatang, serta
mengahapus data.
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Gambar 7. Tampilan Halaman Data Pendatang



h. Halaman Data Penduduk Pindah / Admin

i

Pada bagian tampilan ini adalah sebuah sirkulasi penduduk dimana terjadinya
perpindahan masyarakat dari dalam desa yang kemudian mengajukan diri untuk
keluar dari desa Brekat. Ketika terjadi pengajuan ini peran Administrator adalah
menambah data diri pemohon, tanggal pindah, serta alasan pindah kemudian input
data tersebut pada halaman ini. Terdapat fitur untuk menu pencarian data,

menambahkan data pindah, mengubah data pindah, serta menghapus data.
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Gambar 8. Tampilan Halaman Data Pindah

Halaman Buat Surat / Admin

Halaman buat surat adalah halaman yang berguna ketika Administator mendapatkan
informasi dari masyarakat terkait pengajuan pemohonan surat ataupun pesan yang
muncul dari halaman buat user yang dapat diakses langsung oleh warga. Halaman
ini memiliki pilihan jenis surat yang nantinya disesuaikan dengan permohonan dari
pihak masyaraka/penduduk dalam pengajuan suratnya. menu tampilan buat surat ini
untuk mencetak hasil surat yang telah dibuat sebelumnya sesuai dengan permintaan

pemohon.
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Gambar 9. Tampilan Halaman Buat Surat

j. Halaman Permintaan Surat / Admin
Pada halaman permintaan surat digunakan ketika ada permintaan pembuatan surat
yang sudah dibuat di halaman buat surat sebelumnya adapun pengajuan surat bisa
dari masyarakat melalui user warga, maka yang dilakukan oleh si Administrator
yaitu harus mengkonfirmasi/menyetujui data sesuai dengan permintaan surat yang
diajukan. Surat yang bisa diajukan oleh masyarakat adalah SKTM, perihal informasi
domisili, surat pindah, surat kelahiran dan surat kematian. Terdapat fitur untuk menu
pencarian data serta melihat jenis surat dan keperluan surat untuk kemudian

Administrator menentukan apakah permintaan surat di konfirmasi atau di tolak.
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Gambar 10. Tampilan Halaman Permintaan Surat

k. Halaman laporan / Admin
Halaman laporan bertugas untuk menampilkan semua informasi lengkap mengenai
semua data yang telah dikelola sebelumnya oleh Administrator di SIPDes, dengan
menu halaman ini memudahkan Administrator dalam pelaporan pengelolaan dan
pelayanan data kependudukan di balai desa Brekat disetiap rentang waktu bulan

maupun tahun.

it SIPDes =  SISTEM INFORMASI DATA KEPENDUDUKAN DESA BREKAT
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Gambar 11. Tampilan Halaman Laporan



1. Halaman Setting (User) / Admin

Tampilan menu pada setting profile digunakan untuk mengatur pengaturan profil

pada website SIPDes seperti nama pengguna yang terhubung dengan Administrator.
Terdapat fitur pencarian data pengguna SIPDes, aksi untuk mengubah mengenai

informasi Administrator, serta untuk menhapus data Administrator.

@} SIPDes E

SISTEM INFORMAS| DATA KEPENDUDUKAN DESA BREKAT

Bl) pataMinds

administrator
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Dashboard

[ Tambah Data
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Gambar 12. Tampilan Halaman Setting/Data User Admin

m. Halaman Setting (Kepala Desa) / Admin

Halaman Setting di menu Kepala Desa digunakan ketika ada perubahan data

mengenai profil kepala desa, umumnya pergantian data ini dilakukan ketika terjadi

pergantian kepala desa disetiap kurun waktu tertentu.

SISTEM INFORMASI DATA KEPENDUDUKAN DESA BREKAT
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Gambar 13. Tampilan Halaman Setting / Data Kepala Desa



n. Halaman Dashboard / Warga
Halaman Dashboard user atau warga merupakan tampilan ketika warga melakukan
login menggunakan Username (NIK) Password (Tahun-Bulan-Tanggal) yang sudah
terdata pada SIPDes. Setelah berhasil masuk tampilan yang muncul pada halaman
ini meliputi foto dokumentasi mengenai desa Brekat, penjabaran Visi dan Misi desa
Brekat, serta warga dapat melihat alamat lokasi desa Brekat yang terhubung
langsung dengan google maps.
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Gambar 14. Tampilan Halaman Dashboard/Warga



o. Halaman Verifikasi Data / Warga
Halaman verifikasi data merupakan halaman yang dimana warga bisa melihat data
dirinya sendiri dengan mengecek apakah data nya sudah sesuai atau memiliki

kesalahan, di sini warga dapat mengubah data dirinya sendiri melalui alamat url

SIPDes.

= SISTEM INFORMASI DATA KEPENDUDUKAN DESA BREKAT

[# Edit Data Penduduk

NIk 1328154106020008
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Pekerjaan Pelajar/Mahasiswa v

Golongan Darah A~

Status Perkawinan Belum Kawin v

Status Hubungan Anak ¥
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Gambar 15. Tampilan Halaman Verifikasi Data Warga

p. Halaman Buat Surat / Warga
Halaman buat surat digunakan untuk para warga yang ingin mengajukan
permohonan pembuatan surat dengan maksud dan tujuan nya masing-masing, data
buat surat yang dilakukan disini nantinya akan terhubung dengan website SIPDes
yang dikelola oleh Administrator. Halaman ini mempermudah warga yang ingin
mengajukan permintaan surat namun terkendala jarak, permintaan pembuatan surat

dapat dilakukan dimana dan kapanpun saja melalui alamat url SIPDes.
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Gambar 16. Tampilan Halaman Buat Surat Warga

q. Halaman Permintaan Surat / Warga
Halaman permintaan surat di sini adalah ketika warga sudah mengajukan buat surat,
warga diminta untuk menunggu maupun memantau hasil dari keputusan yang
dikeluarkan Administrator, warga dapat memantaunya di sini. Isi dari halaman ini
adalah pemberitahuan informasi apakah surat yang diajukan disetujui atau ditolak.
Jika disetujui status menjadi Succes dan jika tidak maka status menjadi ditolak.
Permohonan yang disetujui/Succes akan mendapatkan notifikasi seperti pada

gambar dibawah ini.

= SISTEM INFORMASI DATA KEPENDUDUKAN DESA BREKAT
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Search:
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Pengambilan 2 - 3 Hari.
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Gambar 17. Tampilan Halaman Permintaan Surat Warga



