
Dosen  :  Arina Muntazah 

Matakuliah  :  (0230) PRESENTATION AND NEGOTIATION SKILL  

SKS  :  3 

Kelas  :  44.6D.37 

Jumlah Mahasiswa  :  42 

 

Pertemuan Ruangan Tanggal Bahan Kajian Berita Acara Pengajaran Kehadiran 

01 en3-b7 14 Maret 
2024 

Komunikasi dalam presentasi  
a. Pengantar  
b. Bentuk-bentuk presentasi  
c. Sasaran komunikasi 

presentasi  
d. Masalah Komunikasi 

Pertemuan 1 diawali dengan perkenalan kontrak 
perkuliahan kemudian menjelaskan materi tentang 
komunikasi dalam presentasi bahan kajian yang 
disampaikan yaitu (1) pengertian presentasi (2) bentuk-
bentuk presentasi (3) sasaran komunikasi presentasi (4) 
masalah komunikasi. Mahasiswa diharapkan 
memahami konsep dasar komunikasi dalam presentasi. 
Perkuliahan berjalan lancar dan dilanjutkan melalui wa 
group jika ada yang ingin ditanyakan lebih lanjut. 

Tepat 
Waktu 
Jadwal: 
15:00-17:30 
Masuk: 
15:02:54 
Keluar: 
17:21:57 

02 en3-b7 21 Maret 
2024 

Langkah-Langkah Menyiapkan 
Presentasi  

a. Melakukan analisis  
b. Menentukan sasaran dan 

tujuan  
c. Menyiapkan isi dan struktur 
d. Menyiapkan alat bantu  
e. Persiapan akhir 

Pertemuan 2 langkah-langkah menyiapkan presentasi 
bahan kajian yang disampaikan yaitu (1) melakukan 
analisis (2) menentukan sasaran dan tujuan (3) 
menyiapkan isi dan struktur (4) menyiapkan alat bantu 
(5) persiapan akhir. Mahasiswa diharapkan memahami 
langkah - langkah mempersiapkan suatu presentasi. 
Perkuliahan berjalan lancar dan dilanjutkan melalui wa 
group jika ada yang ingin ditanyakan lebih lanjut. 
 
 
 
 
 
 

Tepat 
Waktu 
Jadwal: 
15:00-17:30 
Masuk: 
15:02:46 
Keluar: 
17:29:41 



Pertemuan Ruangan Tanggal Bahan Kajian Berita Acara Pengajaran Kehadiran 

03 en3-b7 28 Maret 
2024 

Presentasi Tiba  
a. Mengawali Presentasi  
b. Suasana hati  
c. Suara d Bahasa tubuh  
d. Alat bantu  
e. Disiplin waktu  
f. Kesimpulan 

Pertemuan 3 membahas presentasi tiba bahan kajian 
yang dipelajari yaitu (1) mengawali presentasi (2) 
suasana hati (3) suara (4) bahasa tubuh (5) alat bantu (6) 
disiplin waktu (7) kesimpulan. Mahasiswa diharapkan 
memahami faktor-faktor yang mendukung kesuksesan 
suatu presentasi. Perkuliahan berjalan lancar dan 
dilanjutkan melalui wa group jika ada yang ingin 
ditanyakan lebih lanjut. 

Tepat 
Waktu 
Jadwal: 
15:00-17:30 
Masuk: 
15:01:43 
Keluar: 
17:28:10 

04 en3-b7 4 April 
2024 

Menangani Tanya jawab 
a. Pengaturan waktu Tanya 

jawab  
b. Tips menangani gangguan 

dalam Tanya jawab 

Pertemuan 4 membahas menangani tanya jawab bahan 
kajian yang dipelajari yaitu (1) pengaturan waktu tanya 
jawab (2) tips menangani gangguan dalam tanya jawab. 
Mahasiswa diharapkan memahami bagaimana cara 
menangani tanya jawab dalam presentasi. Perkuliahan 
berjalan lancar dan dilanjutkan melalui wa group jika 
ada yang ingin ditanyakan lebih lanjut. 

Tepat 
Waktu 
Jadwal: 
15:00-17:30 
Masuk: 
15:03:07 
Keluar: 
17:23:03 

05 en3-b7 18 April 
2024 

Perencanaan Negosiasi  
a. Pengantar  
b. Kerangka Negosiasi  
c. Prinsp Negosiasi  
d. tahapan kegiatan negosiasi 
e. Isu Primer  
f. Isu Sekunder 

Pertemuan 5 membahas pengantar dan perencanaan 
negosiasi bahan kajian yang dipelajari yaitu (1) 
pengantar (2) kerangka negosiasi (3) prinsp negosiasi (4) 
tahapan kegiatan negosiasi (5) isu primer (6) isu 
sekunder. Mahasiswa diharapkan memahami 
pengertian negosiasi dan perencanaan negosiasi. 
Perkuliahan berjalan lancar dan dilanjutkan melalui wa 
group jika ada yang ingin ditanyakan lebih lanjut. 
 
 

Tepat 
Waktu 
Jadwal: 
15:00-17:30 
Masuk: 
15:03:46 
Keluar: 
17:21:07 



Pertemuan Ruangan Tanggal Bahan Kajian Berita Acara Pengajaran Kehadiran 

06 en3-b7 25 April 
2024 

Proses dan Teknik Negosiasi  
a. Memulai negosiasi  
b. Memberi dan menerima 

konsesi  
c. Mengatasi ketidak 

sepakatan  
d. Teknik negosiasi   
e. Mengakhiri Negosiasi 

pertemuan 6 membahas proses negosiasi bahan kajian 
yang dipelajari yaitu (1) memulai negosiasi (2) memberi 
dan menerima konsesi (3) mengatasi ketidaksepakatan 
(4) teknik negosiasi (5) mengakhiri negosiasi mahasiswa 
diharapkan memahami tahapan proses negosiasi. 
Perkuliahan berjalan lancar dan dilanjutkan melalui wa 
group jika ada yang ingin ditanyakan lebih lanjut. 

Tepat 
Waktu 
Jadwal: 
15:00-17:30 
Masuk: 
15:12:19 
Keluar: 
17:32:20 

07 en3-b7 2 Mei 
2024 

Presentasi konsep ke Klien Pertemuan 7 membahas pengumpulan tugas dan 
review materi mahasiswa diharapkan dapat memahami 
cara menyusun presntasi konsep ke klien. Perkuliahan 
berjalan lancar dan dilanjutkan melalui wa group jika 
ada yang ingin ditanyakan lebih lanjut. 

Tepat 
Waktu 
Jadwal: 
15:00-17:30 
Masuk: 
15:02:48 
Keluar: 
17:27:46 

08 En3-b7 9 Mei 
2024 

(UTS) Pertemuan 8 Ujian Tengah Semester (UTS) Tepat 
Waktu 
Jadwal: 
15:00-17:30 
Masuk: 
15:01:00 
Keluar: 
17:30:00 
 
 
  



Pertemuan Ruangan Tanggal Bahan Kajian Berita Acara Pengajaran Kehadiran 

09 en3-b7 30 Mei 
2024 

PRESENTASI dan EVALUASI Pertemuan 9 bimbingan presentasi dan presentasi. 
Mahasiswa diharapkan memahami cara melakukan 
presentasi sesuai materi jurusannya. Perkuliahan 
berjalan lancar dan dilanjutkan melalui wa group jika 
ada yang ingin ditanyakan lebih lanjut. 

Tepat 
Waktu 
Jadwal: 
15:00-17:30 
Masuk: 
15:01:39 
Keluar: 
17:23:48 

10 en3-b7 6 Juni 
2024 

PRESENTASI dan EVALUASI Pertemuan 10 bimbingan presentasi dan presentasi 
Mahasiswa diharapkan memahami cara melakukan 
presentasi sesuai materi jurusannya. Perkuliahan 
berjalan lancar dan diskusi dilanjutkan melalui wa group 
jika ada yang ingin ditanyakan lebih lanjut 
 
 
 

Tepat 
Waktu 
Jadwal: 
15:00-17:30 
Masuk: 
15:06:07 
Keluar: 
17:28:25 

11 En3-b7 7 Juni 
2024 

 Pertemuan 11 bimbingan presentasi dan presentasi. 
Mahasiswa diharapkan memahami cara melakukan 
presentasi sesuai materi jurusannya. Perkuliahan 
berjalan lancar dan dilanjutkan melalui wa group jika 
ada yang ingin ditanyakan lebih lanjut 
 
 
 
 
 
 

Tepat 
Waktu 
Jadwal: 
15:00-17:30 
Masuk: 
15:05:07 
Keluar: 
17:32:25 



Pertemuan Ruangan Tanggal Bahan Kajian Berita Acara Pengajaran Kehadiran 

12 en3-b7 13 Juni 
2024 

PRESENTASI dan EVALUASI Pertemuan 12 bimbingan presentasi dan presentasi. 
Mahasiswa diharapkan memahami cara melakukan 
presentasi sesuai materi jurusannya. Perkuliahan 
berjalan lancar dan dilanjutkan melalui wa group jika 
ada yang ingin ditanyakan lebih lanjut 

Tepat 
Waktu 
Jadwal: 
15:00-17:30 
Masuk: 
15:02:07 
Keluar: 
17:25:11  

13 en3-b7 20 Juni 
2024 

PRESENTASI dan EVALUASI Pertemuan 13 bimbingan presentasi dan presentasi. 
Mahasiswa diharapkan memahami cara melakukan 
presentasi sesuai materi jurusannya. Perkuliahan 
berjalan lancar diskusi dilakukan dalam proses belajar 
tatap muka dan dilanjutkan melalui wa group jika ada 
yang ingin ditanyakan lebih lanjut 

Tepat 
Waktu 
Jadwal: 
15:00-17:30 
Masuk: 
15:03:46 
Keluar: 
17:27:08 

14 en3-b7 27 Juni 
2024 

PRESENTASI dan EVALUASI Pertemuan 14 bimbingan presentasi dan presentasi. 
Mahasiswa diharapkan memahami cara melakukan 
presentasi sesuai materi jurusannya. Perkuliahan 
berjalan lancar diskusi dilakukan dalam proses belajar 
tatap muka dan dilanjutkan melalui wa group jika ada 
yang ingin ditanyakan lebih lanjut. 
 
 
 
 
 
 

Tepat 
Waktu 
Jadwal: 
15:00-17:30 
Masuk: 
15:02:11 
Keluar: 
17:31:10 



Pertemuan Ruangan Tanggal Bahan Kajian Berita Acara Pengajaran Kehadiran 

15 en3-b7 4 Juli 
2024 

 Pertemuan 15 bimbingan presentasi dan presentasi 
mahasiswa diharapkan memahami cara melakukan 
presentasi sesuai materi jurusannya perkuliahan 
berjalan lancar diskusi dilakukan dalam proses belajar 
tatap muka dan dilanjutkan melalui wa group jika ada 
yang ingin ditanyakan lebih lanjut 

Tepat 
Waktu 
Jadwal: 
15:00-17:30 
Masuk: 
15:03:15 
Keluar: 
17:29:10 

16 En3-b7 11 Juli 
2024 

(UAS) Pertemuan 16 Ujian Akhir Semester Tepat 
Waktu 
Jadwal: 
15:00-17:30 
Masuk: 
15:01:00 
Keluar: 
17:30:00 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Presensi Mahasiswa 

44.6D.37 

Presentation and Negotiation 

 

Nim Nama 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 Jumlah 

44200746 Iqbal Hanafi 1 1 1 0 1 0 1 1 1 1 0 0 1 1 1 1 12 

44200773 

Muhammad Firdaus 
Abdul Karim 

0 1 0 0 1 1 0 0 1 0 0 0 0 0 1 0 5 

44210007 Syaira Amanda Putri 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 16 

44210245 Aldo Rios Syabathani 1 1 1 1 1 1 0 1 1 0 0 1 0 1 1 1 12 

44210282 Syari Shafira 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 0 1 1 1 1 15 

44210296 

Simbeak Boy Trimader 
Tumanggor 

1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 16 

44210334 Iqbal Zidane Ravi 1 1 1 1 1 1 1 1 0 0 0 0 0 0 1 1 10 

44210346 Yosua Putra 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 16 

44210362 Novita Kristin Tetelepta 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 16 

44210366 Alwi Fairuz Zamzami 1 0 0 0 0 1 1 1 0 0 1 1 0 0 1 1 8 

44210376 Akmal Alisani 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 16 

44210421 Bintang Putra Sugiarto 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 16 

44210426 Deni Pambudi 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 0 0 1 1 1 1 14 

44210433 Reno Syah Renaldi 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 0 1 1 1 1 15 

44210442 Kunto Wibisono 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 0 1 1 1 1 15 

44210447 Amanda Oktaviani 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 16 

44210478 Hikmal Refi Ma'on 1 0 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 15 

44210492 

Mohammad Hafidh 
Chandra 

1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 16 

44210496 Putri Aprillia Syavira 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 16 

44210498 Faizal Akbar 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 0 1 1 1 1 1 15 

44210504 Sabillah Rosyad 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 16 

https://says.bsi.ac.id/m_induk_mhs_nilai-44210007-37-BSI.js
https://says.bsi.ac.id/m_induk_mhs_nilai-44210245-37-BSI.js
https://says.bsi.ac.id/m_induk_mhs_nilai-44210007-37-BSI.js
https://says.bsi.ac.id/m_induk_mhs_nilai-44210245-37-BSI.js
https://says.bsi.ac.id/m_induk_mhs_nilai-44210296-37-BSI.js
https://says.bsi.ac.id/m_induk_mhs_nilai-44210334-37-BSI.js
https://says.bsi.ac.id/m_induk_mhs_nilai-44210346-37-BSI.js
https://says.bsi.ac.id/m_induk_mhs_nilai-44210362-37-BSI.js
https://says.bsi.ac.id/m_induk_mhs_nilai-44210366-37-BSI.js
https://says.bsi.ac.id/m_induk_mhs_nilai-44210376-37-BSI.js
https://says.bsi.ac.id/m_induk_mhs_nilai-44210421-37-BSI.js
https://says.bsi.ac.id/m_induk_mhs_nilai-44210426-37-BSI.js
https://says.bsi.ac.id/m_induk_mhs_nilai-44210433-37-BSI.js
https://says.bsi.ac.id/m_induk_mhs_nilai-44210442-37-BSI.js
https://says.bsi.ac.id/m_induk_mhs_nilai-44210447-37-BSI.js
https://says.bsi.ac.id/m_induk_mhs_nilai-44210478-37-BSI.js
https://says.bsi.ac.id/m_induk_mhs_nilai-44210492-37-BSI.js
https://says.bsi.ac.id/m_induk_mhs_nilai-44210496-37-BSI.js
https://says.bsi.ac.id/m_induk_mhs_nilai-44210498-37-BSI.js
https://says.bsi.ac.id/m_induk_mhs_nilai-44210504-37-BSI.js


Nim Nama 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 Jumlah 

44210523 

Alrevi Muhammad 
Razaq Yulianz 

1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 0 1 1 15 

44210578 Muhammad Kurniawan 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 0 1 1 1 1 15 

44210608 Muhammad Ilham Haris 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 0 1 1 1 1 15 

44210613 Revaldo Eriyanto 1 1 0 1 1 1 1 1 1 1 0 1 1 1 1 1 14 

44210642 Farrell Taqi Alvaro 1 1 1 0 1 1 0 1 0 0 0 0 1 1 1 1 10 

44210656 Nanda Roldy Zauhair 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 0 1 0 0 1 1 13 

44210749 Farhat Kamal Pristiyadi 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 0 1 1 1 1 1 15 

44210769 Ayu Milawati 1 1 0 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 15 

44210784 

Teuku Muhammad Ryan 
Syahputra 

1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 0 1 1 1 1 1 15 

44210793 Galuh Septya Ayudhita 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 16 

44210807 Achmad Syaban Anwari 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 0 1 1 1 15 

44210808 

Tamazian Pramana 
Putra 

1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 16 

44210824 Maulana Ridwan 1 1 1 1 1 0 0 1 1 1 0 0 0 0 1 1 10 

44210838 Nurul Layla Huda 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 16 

44210844 Zeddy Shavira 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 16 

44210891 Wildan Rizky Arifin 1 1 0 1 1 1 1 1 1 0 1 0 1 0 1 1 12 

44210895 Amalia Khairani 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 16 

44210905 Muhammad Rayhan 1 1 1 1 1 0 1 1 1 0 0 0 1 0 1 1 11 

44210911 

Rafinsyah Mauludi 
Munandar 

1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 0 1 0 1 1 1 14 

44210920 Shelvy Febriana Lathifah 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 16 

44211359 Nurita Rochma 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 16 

 

Pertemuan 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 

Jumlah Hadir 41 40 37 38 41 39 38 41 39 35 28 29 34 34 42 41 

 

https://says.bsi.ac.id/m_induk_mhs_nilai-44210523-37-BSI.js
https://says.bsi.ac.id/m_induk_mhs_nilai-44210578-37-BSI.js
https://says.bsi.ac.id/m_induk_mhs_nilai-44210608-37-BSI.js
https://says.bsi.ac.id/m_induk_mhs_nilai-44210613-37-BSI.js
https://says.bsi.ac.id/m_induk_mhs_nilai-44210642-37-BSI.js
https://says.bsi.ac.id/m_induk_mhs_nilai-44210656-37-BSI.js
https://says.bsi.ac.id/m_induk_mhs_nilai-44210749-37-BSI.js
https://says.bsi.ac.id/m_induk_mhs_nilai-44210769-37-BSI.js
https://says.bsi.ac.id/m_induk_mhs_nilai-44210784-37-BSI.js
https://says.bsi.ac.id/m_induk_mhs_nilai-44210793-37-BSI.js
https://says.bsi.ac.id/m_induk_mhs_nilai-44210807-37-BSI.js
https://says.bsi.ac.id/m_induk_mhs_nilai-44210808-37-BSI.js
https://says.bsi.ac.id/m_induk_mhs_nilai-44210824-37-BSI.js
https://says.bsi.ac.id/m_induk_mhs_nilai-44210838-37-BSI.js
https://says.bsi.ac.id/m_induk_mhs_nilai-44210844-37-BSI.js
https://says.bsi.ac.id/m_induk_mhs_nilai-44210891-37-BSI.js
https://says.bsi.ac.id/m_induk_mhs_nilai-44210895-37-BSI.js
https://says.bsi.ac.id/m_induk_mhs_nilai-44210905-37-BSI.js
https://says.bsi.ac.id/m_induk_mhs_nilai-44210911-37-BSI.js
https://says.bsi.ac.id/m_induk_mhs_nilai-44210920-37-BSI.js
https://says.bsi.ac.id/m_induk_mhs_nilai-44210920-37-BSI.js


 

Penilaian Mahasiswa 

44.6D.37 

Presentation and Negotiation 

No NIM NAMA PRESENSI TUGAS UTS UAS TOTAL GRADE AKHIR 

1 44200746 IQBAL HANAFI 0 0 0 0 77 B 

2 44200773 MUHAMMAD FIRDAUS ABDUL KARIM 0 0 0 0 10 E 

3 44210007 SYAIRA AMANDA PUTRI 0 0 0 0 85 A 

4 44210245 ALDO RIOS SYABATHANI 0 0 0 0 82 A 

5 44210282 SYARI SHAFIRA 0 0 0 0 84 A 

6 44210296 SIMBEAK BOY TRIMADER TUMANGGOR 0 0 0 0 85 A 

7 44210334 IQBAL ZIDANE RAVI 0 0 0 0 72 B 

8 44210346 YOSUA PUTRA 0 0 0 0 85 A 

9 44210362 NOVITA KRISTIN TETELEPTA 0 0 0 0 85 A 

10 44210366 ALWI FAIRUZ ZAMZAMI 0 0 0 0 60 C 

11 44210376 AKMAL ALISANI 0 0 0 0 77 B 

12 44210421 BINTANG PUTRA SUGIARTO 0 0 0 0 79 B 

13 44210426 DENI PAMBUDI 0 0 0 0 83 A 

14 44210433 RENO SYAH RENALDI 0 0 0 0 84 A 

15 44210442 KUNTO WIBISONO 0 0 0 0 84 A 

16 44210447 AMANDA OKTAVIANI 0 0 0 0 85 A 

17 44210478 HIKMAL REFI MA'ON 0 0 0 0 84 A 

18 44210492 MOHAMMAD HAFIDH CHANDRA 0 0 0 0 85 A 

19 44210496 PUTRI APRILLIA SYAVIRA 0 0 0 0 85 A 

20 44210498 FAIZAL AKBAR 0 0 0 0 84 A 

21 44210504 SABILLAH ROSYAD 0 0 0 0 85 A 

22 44210523 ALREVI MUHAMMAD RAZAQ YULIANZ 0 0 0 0 84 A 

23 44210578 MUHAMMAD KURNIAWAN 0 0 0 0 84 A 

24 44210608 MUHAMMAD ILHAM HARIS 0 0 0 0 84 A 



No NIM NAMA PRESENSI TUGAS UTS UAS TOTAL GRADE AKHIR 

25 44210613 REVALDO ERIYANTO 0 0 0 0 83 A 

26 44210642 FARRELL TAQI ALVARO 0 0 0 0 74 B 

27 44210656 NANDA ROLDY ZAUHAIR 0 0 0 0 82 A 

28 44210749 FARHAT KAMAL PRISTIYADI 0 0 0 0 78 B 

29 44210769 AYU MILAWATI 0 0 0 0 84 A 

30 44210784 TEUKU MUHAMMAD RYAN SYAHPUTRA 0 0 0 0 84 A 

31 44210793 GALUH SEPTYA AYUDHITA 0 0 0 0 85 A 

32 44210807 ACHMAD SYABAN ANWARI 0 0 0 0 84 A 

33 44210808 TAMAZIAN PRAMANA PUTRA 0 0 0 0 85 A 

34 44210824 MAULANA RIDWAN 0 0 0 0 72 B 

35 44210838 NURUL LAYLA HUDA 0 0 0 0 85 A 

36 44210844 ZEDDY SHAVIRA 0 0 0 0 85 A 

37 44210891 WILDAN RIZKY ARIFIN 0 0 0 0 82 A 

38 44210895 AMALIA KHAIRANI 0 0 0 0 85 A 

39 44210905 MUHAMMAD RAYHAN 0 0 0 0 81 A 

40 44210911 RAFINSYAH MAULUDI MUNANDAR 0 0 0 0 83 A 

41 44210920 SHELVY FEBRIANA LATHIFAH 0 0 0 0 85 A 

42 44211359 NURITA ROCHMA 0 0 0 0 84 A 

 


