
	Dosen	:
	Risa Prayudhi

	Matakuliah	:
	Korespondensi Niaga Bahasa Indonesia Lanjut (354)

	SKS	:
	3

	Kelas	:
	21.4B.25-21406

	Jumlah Mahasiswa :
	13



Berita Acara Pengajaran
	Pertemuan
	Ruangan
	Tanggal
	Bahan Kajian
	Berita Acara Pengajaran
	Kehadiran

	01
	210-m1
	14 Maret 2024
	Surat Statuta 1 Pengertian surat perintah 2 Bagian-bagian surat perintah 3 Pengertian surat pengumunan 4 Bagian-bagian surat pengumuman
	perkuliahan dilakukan secara offline di kampus cengkareng ruang 210 dan berlangsung lancar materi dan diskusi disampaikan di kelas penugasan menggunakan ruang tugas mybest mahasiswa sangat antusias dengan mengikuti diskusi secara aktif
	Tepat Waktu
Jadwal:
19:30-21:30
Masuk:
19:31:46
Keluar:
21:16:32

	02
	210-m1
	21 Maret 2024
	Surat Keputusan 1 Pengertian surat keputusan 2 Jenis surat keputusan
	perkuliahan dilakukan secara offline di kampus cengkareng ruang 210 dan berlangsung lancar materi dan diskusi disampaikan di kelas penugasan menggunakan ruang tugas mybest mahasiswa sangat antusias dengan mengikuti diskusi secara aktif
	Tepat Waktu
Jadwal:
19:30-21:30
Masuk:
19:31:53
Keluar:
21:16:32

	03
	210-m1
	28 Maret 2024
	Surat Perjanjian 1 Jenis perjanjian 2 Syarat perjanjian 3 Jenis - jenis surat perjanjian 4 Membuat surat perjanjian jual beli 5 Membuat surat perjanjian sewa beli
	perkuliahan dilakukan secara offline di kampus cengkareng ruang 210 dan berlangsung lancar materi dan diskusi disampaikan di kelas penugasan menggunakan ruang tugas mybest mahasiswa sangat antusias dengan mengikuti diskusi secara aktif
	Tepat Waktu
Jadwal:
19:30-21:30
Masuk:
19:31:13
Keluar:
21:15:42

	04
	210-m1
	4 April 2024
	Syarat perjanjian II 1 Jenis-jenis surat perjanjian 2 Penulisan surat perjanjian sewa menyewa 3 Penulisan perjanjian kerja
	perkuliahan dilakukan secara offline di kampus cengkareng ruang 210 dan berlangsung lancar materi dan diskusi disampaikan di kelas penugasan menggunakan ruang tugas mybest mahasiswa sangat antusias dengan mengikuti diskusi secara aktif
	Tepat Waktu
Jadwal:
19:30-21:30
Masuk:
19:31:00
Keluar:
21:15:44

	05
	210-m1
	18 April 2024
	Berita Acara dan Surat Pernyataan 1 Pengertian berita acara 2 Tujuan pembuatan berita acara 3 Bagian-bagian surat berita acara 4 Pengertian surat pernyataan Bagian-bagian surat pernyataan
	perkuliahan dilakukan secara offline di kampus cengkareng ruang 210 dan berlangsung lancar materi dan diskusi disampaikan di kelas penugasan menggunakan ruang tugas mybest mahasiswa sangat antusias dengan mengikuti diskusi secara aktif
	Tepat Waktu
Jadwal:
19:30-21:30
Masuk:
19:31:37
Keluar:
21:15:49

	06
	210-m1
	25 April 2024
	Memo nota dinas surat edaran 1 Pengertian memorandum nota dinas dan surat edaran 2 Ciri memorandum nota dinas dan surat edaran 3 Bagain-bagain dari surat memorandum nota dinas dan surat edaran
	perkuliahan dilakukan secara offline di kampus cengkareng ruang 210 dan berlangsung lancar materi dan diskusi disampaikan di kelas penugasan menggunakan ruang tugas mybest mahasiswa sangat antusias dengan mengikuti diskusi secara aktif
	Tepat Waktu
Jadwal:
19:30-21:30
Masuk:
19:31:37
Keluar:
21:15:51

	07
	210-m1
	2 Mei 2024
	Review materi
	perkuliahan dilakukan secara offline di kampus cengkareng ruang 210 dan berlangsung lancar materi dan diskusi disampaikan di kelas penugasan menggunakan ruang tugas mybest mahasiswa sangat antusias dengan mengikuti diskusi secara aktif
	Tepat Waktu
Jadwal:
19:30-21:30
Masuk:
19:31:27
Keluar:
21:17:27

	08
	210-m1
	16 Mei 2024
	(UTS)
	mahasiswa melaksanakan UTS
	Tepat Waktu
Jadwal:
19:30-21:30
Masuk:
19:31:00
Keluar:
21:15:44

	09
	210-m1
	30 Mei 2024
	Surat keterangan surat pengantar 1 Pengertian surat keterangan 2 Bagian-bagian surat keterangan 3 pengertian surat pengantar 4 Bagian-bagian surat keterangan
	perkuliahan dilakukan secara offline di kampus cengkareng ruang 210 dan berlangsung lancar materi surat keterangan surat pengantar 1 pengertian surat keterangan 2 bagian-bagian surat keterangan 3 pengertian surat pengantar dan 4 bagian-bagian surat keterangan telah disampaikan di kelas penugasan menggunakan ruang tugas mybest mahasiswa sangat antusias dengan mengikuti diskusi secara aktif
	Tepat Waktu
Jadwal:
19:30-21:30
Masuk:
19:35:12
Keluar:
21:16:13

	10
	210-m1
	6 Juni 2024
	Surat undangan ucapan terima kasih 1 Pengertian surat undangan ucapan terima kasih dan surat pengantar 2 Bagian-bagian surat undangan ucapan terima kasih dan surat pengantar
	perkuliahan dilakukan secara offline di kampus cengkareng ruang 210 dan berlangsung lancar materi dan diskusi disampaikan di kelas penugasan menggunakan ruang tugas mybest mahasiswa sangat antusias dengan mengikuti diskusi secara aktif
	Tepat Waktu
Jadwal:
19:30-21:30
Masuk:
19:31:06
Keluar:
21:16:12

	11
	210-m1
	20 Juni 2024
	Proposal I - Pengertian proposal - jenis-jenis proposal - Fungsi proposal - Sistematika penulisan Proposal
	perkuliahan dilakukan secara offline di kampus cengkareng ruang 210 dan berlangsung lancar materi dan diskusi disampaikan di kelas penugasan menggunakan ruang tugas mybest mahasiswa sangat antusias dengan mengikuti diskusi secara aktif
	Tepat Waktu
Jadwal:
19:30-21:30
Masuk:
19:32:40
Keluar:
21:16:19

	12
	205-m1 (kp)
	22 Juni 2024
	Proposal II Pengertian proposal - jenis-jenis proposal - Fungsi proposal - Sistematika penulisan Proposal
	perkuliahan dilakukan secara offline di kampus cengkareng ruang 205 dan berlangsung lancar materi dan diskusi disampaikan di kelas penugasan menggunakan ruang tugas mybest mahasiswa sangat antusias dengan mengikuti diskusi secara aktif
	Tepat Waktu
Jadwal:
10:00-12:30
Masuk:
10:01:03
Keluar:
12:21:04

	13
	209-m1 (kp)
	26 Juni 2024
	Laporan I 1 Pengertian laporan 2 Penggolongan laporan 3 Sistematika Penulisan laporan
	perkuliahan dilakukan secara offline di kampus cengkareng ruang 209 dan berlangsung lancar materi dan diskusi disampaikan di kelas penugasan menggunakan ruang tugas mybest mahasiswa sangat antusias dengan mengikuti diskusi secara aktif
	Tepat Waktu
Jadwal:
17:30-19:30
Masuk:
17:31:33
Keluar:
19:21:30

	14
	210-m1
	27 Juni 2024
	Laporan II 1 Pengertian Laporan 2 Penggolangan laporan 3 Sistematika penulisan laporan
	perkuliahan dilakukan secara offline di kampus cengkareng ruang 210 dan berlangsung lancar materi dan diskusi disampaikan di kelas penugasan menggunakan ruang tugas mybest mahasiswa sangat antusias dengan mengikuti diskusi secara aktif
	Tepat Waktu
Jadwal:
19:30-21:30
Masuk:
19:31:48
Keluar:
21:16:35

	15
	210-m1
	4 Juli 2024
	Review Materi
	perkuliahan dilakukan secara offline di kampus cengkareng ruang 210 dan berlangsung lancar materi dan diskusi disampaikan di kelas penugasan menggunakan ruang tugas mybest mahasiswa sangat antusias dengan mengikuti diskusi secara aktif
	Tepat Waktu
Jadwal:
19:30-21:30
Masuk:
19:31:08
Keluar:
21:16:20

	16
	210-m1
	11 Juli 2024
	(UAS)
	mahasiswa melaksanakan UAS
	Tepat Waktu
Jadwal:
19:30-21:30
Masuk:
19:31:48
Keluar:
21:16:35








Presensi Mahasiswa
	No.
	Nim
	Nama
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	Jumlah

	1
	21210113
	yuni nur ariski
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	16

	2
	21220006
	hanrika putri
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	16

	3
	21220048
	yesantika damayanti
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	4
	21220064
	fransiska jaiman
	1
	1
	1
	0
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	15

	5
	21220074
	vera mariana parapat
	0
	1
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	1

	6
	21220092
	alhisna mulqiah
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	16

	7
	21220120
	putri anggriani
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	16

	8
	21220147
	destia nabilah
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	16

	9
	21220177
	nadiya alyasani
	1
	1
	1
	0
	1
	1
	1
	1
	0
	1
	1
	1
	1
	1
	0
	1
	13

	10
	21220182
	nabila azzura
	1
	1
	1
	0
	1
	1
	1
	1
	1
	0
	1
	1
	1
	1
	0
	1
	13

	11
	21220193
	vinesha amalia nurahmah
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	16

	12
	21220215
	zahra nurur sifa
	1
	1
	1
	0
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	15

	13
	21220220
	fita puraini
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	16






Penilaian

	No.
	Nim
	Nama
	Nilai Total
	Grade

	1
	21210113
	YUNI NUR ARISKI
	86
	A

	2
	21220006
	HANRIKA PUTRI
	88
	A

	3
	21220048
	YESANTIKA DAMAYANTI
	22
	E

	4
	21220064
	FRANSISKA JAIMAN
	86
	A

	5
	21220074
	VERA MARIANA PARAPAT
	0
	E

	6
	21220092
	ALHISNA MULQIAH
	87
	A

	7
	21220120
	PUTRI ANGGRIANI
	86
	A

	8
	21220147
	DESTIA NABILAH
	87
	A

	9
	21220177
	NADIYA ALYASANI
	87
	A

	10
	21220182
	NABILA AZZURA
	87
	A

	11
	21220193
	VINESHA AMALIA NURAHMAH
	87
	A

	12
	21220215
	ZAHRA NURUR SIFA
	86
	A

	13
	21220220
	FITA PURAINI
	86
	A



