
Dosen	 	: 	Jeffry Latumahina
Matakuliah	: 	Korespondensi Niaga Bahasa Indonesia Lanjut (354)    
SKS	 	: 	3
Kelas/Kelompok : 	21.4A.01 - 21401
Periode Pengajaran : 	Genap 2023 - 2024

BAP

	Pertemuan
	Ruangan
	Tanggal
	Bahan Kajian
	Berita Acara Pengajaran
	Kehadiran

	01
	204-d2
	18 Maret 2024
	Surat Statuta 1 Pengertian surat perintah 2 Bagian-bagian surat perintah 3 Pengertian surat pengumunan 4 Bagian-bagian surat pengumuman
	surat statuta 1 pengertian surat perintah 2 bagian -bagian surat perintah 3 pengertian surat pengumunan 4 bagian -bagian surat pengumuman
	Tepat Waktu
Jadwal:
14:10-16:40
Masuk:
14:11:34
Keluar:
16:25:43

	02
	204-d2
	25 Maret 2024
	Surat Keputusan 1 Pengertian surat keputusan 2 Jenis surat keputusan
	surat keputusan 1 pengertian surat keputusan 2 jenis surat keputusan
	Tepat Waktu
Jadwal:
14:10-16:40
Masuk:
14:11:36
Keluar:


	03
	204-d2
	1 April 2024
	Surat Perjanjian 1 Jenis perjanjian 2 Syarat perjanjian 3 Jenis - jenis surat perjanjian 4 Membuat surat perjanjian jual beli 5 Membuat surat perjanjian sewa beli
	membuat srt perjanjian
	Tepat Waktu
Jadwal:
14:10-16:40
Masuk:
14:11:38
Keluar:


	04
	102-d2 (kp)
	2 April 2024
	Syarat perjanjian II 1 Jenis-jenis surat perjanjian 2 Penulisan surat perjanjian sewa menyewa 3 Penulisan perjanjian kerja
	surat perjanjian sewa dan perjanjiannkerja
	Tepat Waktu
Jadwal:
10:00-12:30
Masuk:
10:01:30
Keluar:
12:21:32

	05
	204-d2
	22 April 2024
	Berita Acara dan Surat Pernyataan 1 Pengertian berita acara 2 Tujuan pembuatan berita acara 3 Bagian-bagian surat berita acara 4 Pengertian surat pernyataan Bagian-bagian surat pernyataan
	surat berita acara dan surat pernyataan
	Tepat Waktu
Jadwal:
14:10-16:40
Masuk:
14:16:55
Keluar:
16:25:06

	06
	204-d2
	29 April 2024
	Memo nota dinas surat edaran 1 Pengertian memorandum nota dinas dan surat edaran 2 Ciri memorandum nota dinas dan surat edaran 3 Bagain-bagain dari surat memorandum nota dinas dan surat edaran
	edaran 1 pengertian memorandum nota dinas dan surat edaran 2 ciri memorandum nota dinas dan surat edaran 3 bagain-bagain dari surat memorandum nota dinas dan surat edaran
	Tepat Waktu
Jadwal:
14:10-16:40
Masuk:
14:11:55
Keluar:
16:25:04

	07
	204-d2
	6 Mei 2024
	Review materi
	review
	Tepat Waktu
Jadwal:
14:10-16:40
Masuk:
14:11:52
Keluar:
16:33:55

	08
	-
	-
	(UTS)
	-
	-

	09
	204-d2
	20 Mei 2024
	Surat keterangan surat pengantar 1 Pengertian surat keterangan 2 Bagian-bagian surat keterangan 3 pengertian surat pengantar 4 Bagian-bagian surat keterangan
	surat keterangan surat pengantar 1 pengertian surat keterangan 2 bagian-bagian surat keterangan 3 pengertian surat pengantar 4 bagian-bagian surat keterangan
	Tepat Waktu
Jadwal:
14:10-16:40
Masuk:
14:11:03
Keluar:
16:25:42

	10
	204-d2
	27 Mei 2024
	Surat undangan ucapan terima kasih 1 Pengertian surat undangan ucapan terima kasih dan surat pengantar 2 Bagian-bagian surat undangan ucapan terima kasih dan surat pengantar
	surat undangan ucapan terima kasih 1 pengertian surat undangan ucapan terima kasih dan surat pengantar 2 bagian-bagian surat undangan ucapan terima kasih dan surat pengantar
	Tepat Waktu
Jadwal:
14:10-16:40
Masuk:
14:11:44
Keluar:
16:25:30

	11
	204-d2
	3 Juni 2024
	Proposal I - Pengertian proposal - jenis-jenis proposal - Fungsi proposal - Sistematika penulisan Proposal
	menyusun proposal dan jenis2 proposal
	Tepat Waktu
Jadwal:
14:10-16:40
Masuk:
14:14:01
Keluar:
16:30:47

	12
	204-d2
	10 Juni 2024
	Proposal II Pengertian proposal - jenis-jenis proposal - Fungsi proposal - Sistematika penulisan Proposal
	menyusun proposal kegiatan bagian 2
	Telat (lewat 15Menit)
Jadwal:
14:10-16:40
Masuk:
14:48:58
Keluar:
16:25:02

	13
	204-d2
	26 Juni 2024
	Laporan I 1 Pengertian laporan 2 Penggolongan laporan 3 Sistematika Penulisan laporan
	perkuliahan dilakukan secara offline di kampus cengkareng ruang 209 dan berlangsung lancar materi dan diskusi disampaikan di kelas penugasan menggunakan ruang tugas mybest mahasiswa sangat antusias dengan mengikuti diskusi secara aktif
	Tepat Waktu
Jadwal:
14:10-16:40
Masuk:
14:11:03
Keluar:
16:25:42

	14
	204-d2
	27 Juni 2024
	Laporan II 1 Pengertian Laporan 2 Penggolangan laporan 3 Sistematika penulisan laporan
	perkuliahan dilakukan secara offline di kampus cengkareng ruang 210 dan berlangsung lancar materi dan diskusi disampaikan di kelas penugasan menggunakan ruang tugas mybest mahasiswa sangat antusias dengan mengikuti diskusi secara aktif
	Tepat Waktu
Jadwal:
14:10-16:40
Masuk:
14:11:44
Keluar:
16:25:30

	15
	204-d2
	4 Juli 2024
	Review Materi
	perkuliahan dilakukan secara offline di kampus cengkareng ruang 210 dan berlangsung lancar materi dan diskusi disampaikan di kelas penugasan menggunakan ruang tugas mybest mahasiswa sangat antusias dengan mengikuti diskusi secara aktif
	Tepat Waktu
Jadwal:
14:10-16:40
Masuk:
14:14:01
Keluar:
16:30:47

	16
	-
	-
	(UAS)
	-
	-



Kelas Pengganti
 
	#
	Nama Dosen
	Ruangan
	Tanggal Kegiatan
	Berita Acara
	RPS
	Kehadiran

	01
	JLM
	102-d2
	25 Agustus 2024
	-
	-
	10:00-12:30




Presensi Mahasiswa BSI

	Nim
	Nama
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	Jumlah

	21210038
	i gusti ayu made puspadewi
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	16

	21210151
	jasmine dwi shafira
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	16

	21220004
	desy ratna komala sari
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	16

	21220015
	irene kristin lesnussa
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	16

	21220022
	muhamad rizki arrahman
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	16

	21220029
	wulan regitawati
	0
	0
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	14

	21220030
	winny sari arthanti
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	16

	21220037
	erna rahmini
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	16

	21220052
	anisa tri wulandari
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	16

	21220067
	davina syafitri haditya
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	16

	21220089
	devy nurfitrianni
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	0
	0
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	14

	21220094
	septia putri anjani
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	16

	21220098
	alifia rahma nadia
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	16

	21220121
	erlin's afriza kusrini
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	16

	21220128
	ratu fathia aulia
	1
	1
	1
	1
	0
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	15

	21220130
	cindy fitriana nursyifa
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	16

	21220138
	nurlita khoirunnisa
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	16

	21220146
	zahra fauziah putri
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	16

	21220154
	nabila haffian syahdinda
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	16

	21220155
	nadia ramadhania
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	0
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	16

	21220156
	aditya cahya pratama
	0
	0
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	0
	0
	1
	1
	1
	1
	1
	12

	21220167
	melisafebriani
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	16

	21220170
	lutfia maharani
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	16

	21220187
	aulia dena putri wardoyo
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	16

	21220194
	erika mutiara putri
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	16

	21220197
	raissa bilqishya martha sandhi
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	16

	21220201
	natasya hasania
	1
	0
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	15

	21220207
	putri a'inurrohmah
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	16

	21220216
	annatasya azhari
	1
	1
	1
	0
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	15

	21220223
	javier nun fawwaz
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	0
	1
	1
	1
	1
	15

	21220227
	reva lina putri
	0
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	15

	21220228
	widya septiani puspita sari
	0
	1
	1
	1
	0
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	14

	21220229
	naila ary shifwa
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	16

	21220234
	siti khodijah
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	16

	21220235
	nofa fitriah
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	16

	21220244
	salwa deswita
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	16

	21220245
	lu'lu' khansa azizah
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	16

	21220255
	rizki meliana
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	16

	21220257
	anandra ariesta
	1
	0
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	0
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	14



	#
	Pertemuan
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16

	    
	    Jumlah hadir
	35
	35
	39
	38
	37
	39
	39
	39
	38
	35
	38
	38
	39
	39
	39
	39



Penilaian

	NIM
	NAMA
	Presensi
	GRADE AKHIR

	21210038
	i gusti ayu made puspadewi
	16
	A

	21210151
	jasmine dwi shafira
	16
	A

	21220004
	desy ratna komala sari
	16
	A

	21220015
	irene kristin lesnussa
	16
	A

	21220022
	muhamad rizki arrahman
	16
	A

	21220029
	wulan regitawati
	16
	A

	21220030
	winny sari arthanti
	14
	A

	21220037
	erna rahmini
	16
	A

	21220052
	anisa tri wulandari
	16
	A

	21220067
	davina syafitri haditya
	16
	A

	21220089
	devy nurfitrianni
	16
	A

	21220094
	septia putri anjani
	14
	A

	21220098
	alifia rahma nadia
	16
	A

	21220121
	erlin's afriza kusrini
	16
	A

	21220128
	ratu fathia aulia
	16
	A

	21220130
	cindy fitriana nursyifa
	15
	A

	21220138
	nurlita khoirunnisa
	16
	A

	21220146
	zahra fauziah putri
	16
	A

	21220154
	nabila haffian syahdinda
	16
	A

	21220155
	nadia ramadhania
	16
	A

	21220156
	aditya cahya pratama
	16
	A

	21220167
	melisafebriani
	12
	A

	21220170
	lutfia maharani
	16
	A

	21220187
	aulia dena putri wardoyo
	16
	A

	21220194
	erika mutiara putri
	16
	A

	21220197
	raissa bilqishya martha sandhi
	16
	A

	21220201
	natasya hasania
	16
	A

	21220207
	putri a'inurrohmah
	15
	A

	21220216
	annatasya azhari
	16
	A

	21220223
	javier nun fawwaz
	15
	A

	21220227
	reva lina putri
	15
	A

	21220228
	widya septiani puspita sari
	15
	A

	21220229
	naila ary shifwa
	14
	A

	21220234
	siti khodijah
	16
	A

	21220235
	nofa fitriah
	16
	A

	21220244
	salwa deswita
	16
	A

	21220245
	lu'lu' khansa azizah
	16
	A

	21220255
	rizki meliana
	16
	A

	21220257
	anandra ariesta
	16
	A



