
Dosen.  :  Maria Lapriska Dian Ela Revita 

Matakuliah  :  (0015) ADMINISTRASI PERPAJAKAN     

SKS  :  3 

Kelas  :  22.4A.11 

Jumlah Mahasiswa  :  13 
  
 

Pertemuan Ruangan Tanggal Bahan Kajian Berita Acara Pengajaran Kehadiran 

01 401-f1 16 Maret 

2024 

A Penjelasan Peraturan 

Perkuliahan RPS dan RTM 

Ruang Lingkup administrasi 

Perpajakan 1 Pengertian Pajak 

2 Fungsi hukum pajak 3 Jenis 

Pajak 4 Hambatan Sistem 

Pemungutan pajak 5 Timbul 

dan hapusnya utang pajak 6 

Tarif pajak 7 Pengertian ad 

1 proses perkenalan penjelasan yang 

berkaitan dengan mata kuliah 

perpajakan waktu tatap muka 2 x 50 

menit pembelajaran terstruktur 2 x 60 

menit tugas mandiri 2 x 60 menit a 

silabus rps slide ltm dan rpm b 

penilaian c tugas-tugas mahasiswa d 

pembagian kelompok 2 pembelajaran 

berjalan baik dan lancer dosen 

memberikan penjelasan materi 

pertemuan 1 ruang lingkup 

perpajakan administrasi perpajakan di 

kelas 3 mahasiswa berdiskusi dan 

menjawab latihan soal pertemuan 1 4 

jumlah mahsiswa yang hadir 12 orang 

5 mahasiswa diberitahu untuk 

mempelajari materi pertemuan 2 

ketentuan umum perpaajakan 

Tepat Waktu 

Jadwal: 

13:20-15:50 

Masuk: 

13:29:24 

Keluar: 

15:38:05 

02 301-f1 (kp) 22 Maret 

2024 

Ketentuan umum perpajakan 1 

Ruang lingkup perpajakan 2 

NPWP 3 NPPKP 4 Formulir 

perpajakan 

1 dosen memberikan penjelasan 

materi pertemuan 2 ketentuan umum 

perpajakan dan pertemuan 3 pajak 

pusat dan pajak daerah 2 evaluasi 

materi perkuliahan pertemuan 2 3 

mahasiswa dan dosen mendiskusikan 

dan mengerjakan soal-soal pertemuan 

2 3 di kelas 3 mahasiswa memahami 

pembelajaran dengan melakukaan 

diskusi dan mengajukaan pertanyaaan 

atas materi yang dibahas 4 jumlah 

mahsiswa yang hadir 16 orang 5 

mahasiswa diberitahu untuk 

Tepat Waktu 

Jadwal: 

07:30-10:00 

Masuk: 

07:33:59 

Keluar: 

09:58:22 

javascript:void(0)


Pertemuan Ruangan Tanggal Bahan Kajian Berita Acara Pengajaran Kehadiran 

mempelajari materi pertemuan 4 bea 

materai pbb bphtb 

03 401-f1 30 Maret 

2024 

Pajak Pusat dan Pajak Daerah 1 

Pengertian pajak pusat 2 Jenis 

pajak pusat 3 Pengertian pajak 

daerah 4 Fungsi pajak daerah 5 

Prinsip pajak daerah 6 Kriteria 

pajak daerah 7 Jenis pajak 

daerah 

1 pertemuan 4 5 bea materai dan pbb 

bphtb 2 dosen memberikan 

penjelasan materi pertemuan 4 bea 

materai pertemuan 5 pbb dan bphtb 3 

mahasiswa dan dosen mendiskusikan 

dan mengerjakan soal-soal 

pertemuan-3 pertemuan-4 4 

mahasiswa memahami pembelajaran 

hari ini dengan menjawab pertanyaan 

materi pajak pusat daerah bea materai 

5 jumlah mahsiswa yang hadir 12 

orang 6 mahasiswa diberitahu untuk 

mempelajari materi pertemuan-6 

Tepat Waktu 

Jadwal: 

13:20-15:50 

Masuk: 

13:25:26 

Keluar: 

15:41:43 

04 401-f1 20 April 

2024 

Bea Materai 1 Pengertian Bea 

Materai 2 Dasar hukum Bea 

Materai 3 Azas dan tujuan Bea 

Materai 4 Obyek dan bukan 

obyek Bea Materai 5 Bea 

Materai terutang 6 Sanksi 

administratif 

1 dosen memberikan penjelasan 

materi pertemuan 6 7 pph pasal 4 ayat 

2 ppn dan ppnbm 2 evaluasi materi 

perkuliahan pertemuan-5 3 

mahasiswa dan dosen mendiskusikan 

dan mengerjakan soal-soal 

pertemuan-6 dan 7 dan mengisi bukti 

potong pph pasal 4 ayat 2 4 

mahasiswa membahas soal-soal 

pertemuan 7 ppn dan ppnbm 

Tepat Waktu 

Jadwal: 

13:20-15:50 

Masuk: 

13:32:19 

Keluar:  

05 401-f1 27 April 

2024 

PBB dan BPHTB 1 Pengertian 

PBB dan BPHTB 2 Subyek 

Obyek dan Bukan PBB 3 Dasar 

hukum PBB dan BPHTB 4 

NJOP 5 Cara perhitungan PBB 

dan BPHTB 6 BPHTB 

Terutang 7 NPOP 

1 dosen memberikan penjelasan 

materi pertemuan materi pertemuan 

10 pph pasal 23 dan pph pasal 22 2 

mahasiswa mengerjakan latihan soal 

pph pasal 22 dan 23 dari ltm 3 

mahasiswa diberitahu untuk 

mempelajari materi pertemuan 11 pph 

pasal 21 24 dan 26 

Tepat Waktu 

Jadwal: 

13:20-15:50 

Masuk: 

13:22:35 

Keluar: 

15:41:22 



Pertemuan Ruangan Tanggal Bahan Kajian Berita Acara Pengajaran Kehadiran 

06 401-f1 4 Mei 2024 PPh Pasal 4 1 Pengertian PPh 

Pasal 4 2 Tarif PPh Pasal 4 3 

Pengisian form PPh Pasal 4 

1 mahasiswa mengerjakan quiz 

materi pertemuan 1-6 untuk nilai 

tugas 2 jumlah mahsiswa yang hadir 

13 orang 3 mahasiswa diberitahu 

untuk mempeersiapkan tugas projek 

Tepat Waktu 

Jadwal: 

13:20-15:50 

Masuk: 

13:27:57 

Keluar: 

15:39:39 

07 401-f1 11 Mei 2024 Review Materi 1 dosen memberikan penjelasan 

materi pertemuan materi pertemuan 

10 pph pasal 21 24 dan pph pasal 26 

2 mahasiswa dan dosen 

mendiskusikan materi 3 mahasiswa 

mengerjakan latihan soal pph pasal 

21 24 dan 26 dari ltm dosen dan 

mahasiswa membahas soal-soal 4 

mahasiswa diberitahu untuk 

mempelajari materi pertemuan 11 pph 

akhir tahun pph pasaal 29 dan pph 

pasal 25 

Tepat Waktu 

Jadwal: 

13:20-15:50 

Masuk: 

13:26:56 

Keluar: 

15:36:08 

08 - - (UTS) - - 

09 203-f1 (kp) 31 Mei 2024 PPN dan PPnBM 1 Pengertian 

dan Dasar Hukum PPN 2 

Obyek dan Bukan Obyek PPN 

3 Tarif PPN dan PPnBM 4 

Mekanisme Pemungutan PPN 5 

Perhitungan PPN 6 Pengertian 

PPnBM 

pengertian dan tarif pph pasal 29 

berdasarkan uu no 36 tahun 2008 

pajak penghasilan pasal 29 pph 

kurang bayar kb yang tercantum 

dalam spt tahunan pph yaitu sisa dari 

pph yang terutang dalam tahun pajak 

yang bersangkutan dikurangi dengan 

kredit pajak 

Tepat Waktu 

Jadwal: 

09:10-11:40 

Masuk: 

09:12:41 

Keluar: 

11:31:59 

10 203-f1 (kp) 7 Juni 2024 PPh Pasal 22 dan Pasal 23 1 

Pengertian PPh Pasal 22 dan 

Pasal 23 2 Pemungut Pajak PPh 

Pasal 22 3 Tarif PPh Pasal 22 4 

Pemotongan PPh Pasal 23 

1 dosen memberikan penjelasan 

materi pertemuan materi pertemuan 

14 pembuatan spt 1770 pengajuan 

efin dan mendengarkan vidio 

pengisian dan pelaporan spt 1770 

pembuatan efin 2 mahasiswa 

Tepat Waktu 

Jadwal: 

09:10-11:40 

Masuk: 

09:16:10 



Pertemuan Ruangan Tanggal Bahan Kajian Berita Acara Pengajaran Kehadiran 

mengerjakan soal latihan pengisian 

spt badan usaha 3 mahasiswa 

ditugaskan mengerjakan pengisian 

pengajuan efin 4 mahasiswa 

diberitahu untuk menyelesaikan 

tugas-tugas terutama tugas unruk 

penilaian uas 

Keluar: 

11:32:48 

11 401-f1 8 Juni 2024 Pajak Penghasilan PPh 21 PPh 

24 dan PPh 26 1 Pengertian 

dan dasar hukum PPh Pasal 21 

Pasal 24 dan Pasal 26 2 Subyek 

dan Bukan Subyek PPh 21 3 

Obyek dan Bukan Obyek PPh 

21 4 Perhitungan PPh Pasal 21 

Pasal 24 dan Pasal 26 5 

Pemotongan dan Pengecual 

pembahasan form pengisian spt dan 

efin mahasiswa hadir 13 orang 
Tepat Waktu 

Jadwal: 

13:20-15:50 

Masuk: 

13:27:00 

Keluar: 

15:47:03 

12 401-f1 15 Juni 2024 PPh Akhir Tahun PPh Pasal 29 

dan PPh Pasal 25 1 Pengertian 

PPh Akhir Tahun PPh Pasal 29 

2 Perhitung PPh Badan Akhir 

Tahun PPh Pasal 25 PPh Pasal 

29 orang pribadi dan badan 3 

Tarif PPh Pasal 29 PPh Badan 

4 Waktu Penyetoran PPh Pasal 

29 5 Peny 

1 pemberitahuan kepada mahasiswa 

untuk mulai persentasi pada 

pertemuan 13 kel 1 dan 2 2 

mahasiswa melengkapi kembali 

upload tugas persentasi di my best 

dan gogle drive 3 dosen 

menyelesaikan penilaian dan input 

pbl mata kuliah projek 4 mahasiswa 

hadir 13 orang 5 sabtu 22 juni 2024 

kel 1 dan 2 persentasi 

Tepat Waktu 

Jadwal: 

13:20-15:50 

Masuk: 

13:22:44 

Keluar: 

15:35:52 

13 401-f1 22 Juni 2024 Pengisian SPT 1770 1770 S 

1770 SS 
1 mahasiswa persentasi projek 

administarsi perpajakan kelompok 1 

dan kelompok 2 2 mahasiswa tanya 

jawwab dari materi yang 

dipersentasikan 3 dosen menilai 

persentasi dan memberi masukan 

untuk perbaikan materi projek 4 

minggu depan kel 3 dan 4 persentaasi 

5 mahasiswa hadir 13 orang 

Tepat Waktu 

Jadwal: 

13:20-15:50 

Masuk: 

13:21:04 

Keluar: 

15:39:40 



Pertemuan Ruangan Tanggal Bahan Kajian Berita Acara Pengajaran Kehadiran 

14 401-f1 28 Juni 2024 EFIN 1 Pengertian Layanan 

Pajak Online 2 Pengertian 

EFIN 3 Permohonan Aktivasi 

EFIN Bagi Wajib Pajak Orang 

Pribadi Pengajuan 4 

Permohonan Aktivasi EFIN 

Bagi Wajib Pajak Badan 5 

Pengajuan Permohonan 

Aktivasi EFIN Wajib Pajak 

Badan Kantor Cabang 6 

1 mahasiswa persentasi projek 

administarsi perpajakan kelompok 3 

dan kelompok 4 2 mahasiswa tanya 

jawwab dari materi yang 

dipersentasikan 3 dosen menilai 

persentasi dan memberi masukan 

untuk perbaikan materi projek 4 

minggu depan kel 5 dan 6 persentaasi 

5 mahasiswa hadir 13 orang 

Telat (lewat 

15Menit) 

Jadwal: 

13:20-15:50 

Masuk: 

13:41:53 

Keluar: 

15:56:42 

15 401-f1 29 Juni 2024 Review Materi Dosen dan mahasiswa 

berdiskusi, tanya jawab  

Penyelesaian Tugas Projek 

Tepat Waktu 

Jadwal: 

13:20-15:50 

Masuk: 

13:21:04 

Keluar: 

15:39:40- 

16 401-f1 6  Juli 2024 (UAS) - - 
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KEHADIRAN MAHASISWA 

Nim Nama 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 Jumlah 

22220009 aulia syifa 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 16 

22220011 annisa tiara 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 16 

22220021 putri amalia 

rizki 

1 1 1 1 0 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 15 

22220034 hanifah dwi 

saraswati 

1 1 0 1 1 1 0 1 1 1 1 1 1 1 1 1 14 

22220036 herliana safitri 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 16 

22220051 mutiara 

sukmawati 

1 1 1 1 1 1 0 1 1 1 1 1 1 1 1 1 15 

22220082 fewiana mawar 

anzani 

1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 16 

22220087 umia talaohu 1 1 1 1 1 1 1 1 1 0 1 1 1 1 1 1 15 

22220103 viola zafira 

ananda 

1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 16 

22220115 margreat 

evangelistha 

pangaribuan 

1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 16 

https://says.bsi.ac.id/m_induk_mhs_nilai-22220009-11-BSI.js
https://says.bsi.ac.id/m_induk_mhs_nilai-22220011-11-BSI.js
https://says.bsi.ac.id/m_induk_mhs_nilai-22220021-11-BSI.js
https://says.bsi.ac.id/m_induk_mhs_nilai-22220034-11-BSI.js
https://says.bsi.ac.id/m_induk_mhs_nilai-22220036-11-BSI.js
https://says.bsi.ac.id/m_induk_mhs_nilai-22220051-11-BSI.js
https://says.bsi.ac.id/m_induk_mhs_nilai-22220082-11-BSI.js
https://says.bsi.ac.id/m_induk_mhs_nilai-22220087-11-BSI.js
https://says.bsi.ac.id/m_induk_mhs_nilai-22220103-11-BSI.js
https://says.bsi.ac.id/m_induk_mhs_nilai-22220115-11-BSI.js


Nim Nama 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 Jumlah 

22220120 hanifah nisrina 

fitri 

1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 16 

22220123 rafiahmadazmii 0 1 1 0 1 1 1 1 1 0 1 1 1 1 1 1 13 

22220125 silvia zahra 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 16 

 Jumlah Hadir 12 13 12 12 12 13 11 13 13 11 13 13 13 13 13 13  

 

 

PENILAIAN MAHASISWA 

NIM NAMA Presensi TUGAS UTS UAS 

GRADE 

AKHIR 

22220009 aulia syifa 0 0 0 0 A 

22220011 annisa tiara 0 0 0 0 A 

22220021 putri amalia rizki 0 0 0 0 A 

22220034 hanifah dwi saraswati 0 0 0 0 A 

22220036 herliana safitri 0 0 0 0 A 

22220051 mutiara sukmawati 0 0 0 0 A 

https://says.bsi.ac.id/m_induk_mhs_nilai-22220120-11-BSI.js
https://says.bsi.ac.id/m_induk_mhs_nilai-22220123-11-BSI.js
https://says.bsi.ac.id/m_induk_mhs_nilai-22220125-11-BSI.js
https://says.bsi.ac.id/m_induk_mhs_nilai-22220009-11-BSI.js
https://says.bsi.ac.id/m_induk_mhs_nilai-22220011-11-BSI.js
https://says.bsi.ac.id/m_induk_mhs_nilai-22220021-11-BSI.js
https://says.bsi.ac.id/m_induk_mhs_nilai-22220034-11-BSI.js
https://says.bsi.ac.id/m_induk_mhs_nilai-22220036-11-BSI.js
https://says.bsi.ac.id/m_induk_mhs_nilai-22220051-11-BSI.js


NIM NAMA Presensi TUGAS UTS UAS 

GRADE 

AKHIR 

22220082 fewiana mawar anzani 0 0 0 0 A 

22220087 umia talaohu 0 0 0 0 A 

22220103 viola zafira ananda 0 0 0 0 A 

22220115 margreat evangelistha 

pangaribuan 

0 0 0 0 A 

22220120 hanifah nisrina fitri 0 0 0 0 A 

22220123 rafiahmadazmii 0 0 0 0 A 

22220125 silvia zahra 0 0 0 0 A 

 

https://says.bsi.ac.id/m_induk_mhs_nilai-22220082-11-BSI.js
https://says.bsi.ac.id/m_induk_mhs_nilai-22220087-11-BSI.js
https://says.bsi.ac.id/m_induk_mhs_nilai-22220103-11-BSI.js
https://says.bsi.ac.id/m_induk_mhs_nilai-22220115-11-BSI.js
https://says.bsi.ac.id/m_induk_mhs_nilai-22220120-11-BSI.js
https://says.bsi.ac.id/m_induk_mhs_nilai-22220123-11-BSI.js
https://says.bsi.ac.id/m_induk_mhs_nilai-22220125-11-BSI.js

