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Jumlah Mahasiswa 13
Bahan Berita Acara
Pertemuan Ruangan Tanggal Kajian Pengajaran Kehadiran
01 202-F1 19 Maret 2024 | 1 Fungsi Ms Bahan kajian 1 fungsi ms | Tepat Waktu
One Note 2 one note 2 proses Jadwal:
Proses pembuatan notulen baru 14:10-16:40
Pembuatan 3 proses penyimpanan Masuk:
Notulen baru 3 dan membuka kembali 14:14:34
Proses notulen 4 proses Keluar:
Penyimpanan menyisipkan objek dalam | 16:47:26
dan Membuka notulen studi kasus
Kembali melakukan install
Notulen 4 Proses | program bagi yang blm
Menyisipkan ada kemudian
objek dalam dilanjutkan dengan
notulen pengenalan dari aplikasi
ms onenote dan latihan
membuat notulen baru
yang ada pada modul
media pembelajaran
tambahan tatap muka di
kelas
02 202-F1 26 Maret 2024 | 1 Proses Bahan kajian 1 proses Tepat Waktu
menyisipkan menyisipkan audio dan Jadwal:
audio dan video | video pada notulen 2 14:10-16:40
pada notulen 2 proses menerapkan Masuk:
Proses penggunaan desain 14:13:14
menerapkan template dalam notulen 3 | Keluar:
penggunaan proses mengatur desain 16:31:12
desain template pada notulen studi kasus
dalam notulen 3 | melanjutkan study kasus
Proses mengatur | project nim nama dengan
melakukan membuat section daily
screen clipping activity dengan
pada notulen menggunakan 7 halaman
dengan pengerjaan
inserting symbol tags
audio dan video media
pembelajaran tambahan
tatap muka di kelas
03 202-F1 2 April 2024 1 Gambaran Bahan kajian 1 gambaran | Tepat Waktu
umum Ms umum ms publisher 2 Jadwal:
Publisher 2 proses pembuatan data 14:10-16:40
Proses baru dengan fasilitas Masuk:
pembuatan data | most populer 3 proses 14:16:50
baru dengan pembuatan data baru Keluar;
fasilitas Most dengan fasilitas more 16:36:14
Populer 3 Proses | template 4 proses pem
pembuatan data | buatan data baru dengan
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baru dengan fasilitas blank
fasilitas More publication studi kasus
Template 4 menjelaskan dan
Proses memberikan gambaran
pembuatan data | terkait dengan ms
baru dengan publisher dilanjutkan
fasilitas Blank dengan membuat
Publication tampilan membuat
bingkai card dan
sertifikat sesuai dengan
modul pada pertemuan
ke tiga media
pembelajaran tambahan
tatap muka di kelas
04 403-F1 19 April 2024 | 1 Proses Bahan kajian 1 proses Tepat Waktu
(Kp) penyisipan objek | penyisipan objek teks Jadwal:
teks warna warna gambar dropcap 09:10-11:40
gambar dropcap | dalam pembuatan Masuk:
dalam greeting card dengan 09:11:11
pembuatan template most popular Keluar:
greeting card design 2 proses 11:44:31
dengan template | penyisipan objek teks
Most Popular warna gambar dropcap
Design 2 Proses | dalam pembuatan
penyisipan objek | invitation card dengan
teks warna template popular design
gambar dropcap | studi kasus menjelaskan
dalam dan memberikan
pembuatan gambaran lanjutan terkait
invitation card dengan ms publisher
dengan template | kemudian membuat
popular design greeting card dan
invitation card media
pembelajaran tambahan
tatap muka di kelas
05 202-F1 23 April 2024 | 1 Proses Bahan kajian 1 proses Tepat Waktu
pembuatan pembuatan brosur Jadwal:
brosur dengan dengan template popular | 14:10-16:40
template popular | design 2 proses Masuk:
design 2 Proses pembuatan kalender 14:14:22
pembuatan dengan template popular | Keluar:
kalender dengan | design 3 proses 16:25:42

template popular
design 3 Proses
pembuatan
katalog dengan
template popular
design

pembuatan katalog
dengan template popular
desaign studi kasus
menjelaskan dan
membuat brosur kaleder
serta katalog sesuai
dengan template yang
sudah disediakan oleh
publisher kemudian di
modifikasi sesuai dengan
kreasi masing-masing
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mahasiwa media
pembelajaran tambahan
tatap muka di kelas
06 202-F1 30 April 2024 | 1 Proses Bahan kajian 1 proses Tepat Waktu
penggunaan mail | penggunaan mail merge Jadwal:
merge dalam dalam amplop dan surat 14:10-16:40
amplop dan surat | 2 proses pembuatan Masuk:
2 Proses amplop dan surat studi 14:19:22
pembuatan kasus pengajaran dengan | Keluar:
amplop dan surat | menjelaskan penggunaan | 16:43:14
mail merge dalam
amplop dan surat serta
dilanjutkan dengan
pembuatan amplop dan
surat kemudian di
modifikasi sesuai dengan
kreasi masing-masing
mahasiwa media
pembelajaran tambahan
tatap muka di kelas
07 202-F1 7 Mei 2024 1 Review Materi | Bahan kajian review Tepat Waktu
Ms One Note materi ms one note studi | Jadwal:
kasus pengajaran 14:10-16:40
dilakukan dengan Masuk:
melakukan review materi | 14:14:55
yang sudah diajarkan Keluar:
terkait dengan one note 16:32:50
dan membahas tentang
tugas dengan one note
yang sudah dikerjakan
serta dilakukan dengan
diskusi bersama media
pembelajaran tatap muka
di kelas
08 202-F1 14 Mei 2024 1. Review Bahan kajian Review Tepat Waktu
Materi Ms. Materi Ms. Publisher Jadwal:
; studi kasus pengajaran 14:10-16:40
Publisher dilakukan dengan Masuk:
melakukan review materi | 14:19:35
yang sudah diajarkan Keluar:
terkait dengan one note 16:39:40

dan membahas tentang
tugas dengan Review
Materi Ms. Publisher
yang sudah dikerjakan
serta dilakukan dengan
diskusi bersama media
pembelajaran tatap muka
di kelas
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09 403-F1 21 Mei 2024 1 Latar belakang | Bahan kajian 1 latar Tepat Waktu
penggunaan Ms | belakang penggunaan ms | Jadwal:
Power Point 2 power point 2 proses 14:10-16:40
Proses pembuatan slide baru 3 Masuk:
pembuatan slide | proses penggunaan 14:13:11
baru 3 Proses layout slide 4 proses Keluar:
penggunaan penyimpanan slide studi 16:33:23
layout slide 4 kasus pengajaran dengan
Proses menerangkan konsep
penyimpanan power point kemudian
slide dilanjutkan dengan
melakukan latihan
membuat slide presentasi
terdiri dari 3 slide dengan
layout yang berbeda
dengan tema dari
masing-masing
mahasiswa media
pembelajaran tatap muka
di kelas
10 403-F1 28 Mei 2024 1 Proses Bahan kajian 1 proses Tepat Waktu
menyisipkan menyisipkan objek dalam | Jadwal:
objek dalam slide presentasi 2 proses 14:10-16:40
slide presentasi 2 | penerapan desain Masuk:
Proses template dalam slide 14:12:35
penerapan presentasi 3 proses Keluar:
desain template mengatur view dari slide | 16:43:16
dalam slide presentasi studi kasus
presentasi 3 pembahasan dengan
Proses mengatur | menerangkan materi
view dari slide pada pertemuan ke
presentasi sepuluh kemudian diikuti
dengan mengerjakan
latihan pada pertemuan
ke 10 media
pembelajaran tatap muka
di kelas
11 403-F1 4 Juni 2024 1 Proses Bahan kajian 1 proses Tepat Waktu
penerapan efek penerapan efek transisi Jadwal:
transisi pada pada setiap slide 14:10-16:40
setiap slide presentasi 2 proses Masuk:
presentasi 2 penerapan efek 14:13:53
Proses animation pada setiap Keluar:
penerapan efek objek yang ada pada 16:38:59

animation pada
setiap objek
yang ada pada
slide persentasi 3
Proses
penggunaan
fasilitas pada

slide persentasi 3 proses
penggunaan fasilitas
pada menuslide show
studi kasus pembahasan
dengan menerangkan
materi pada pertemuan
ke sebelas dengan
melanjutkan study kasus
yang ada pada materi
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menu Slide pertemuan ke sepuluh
Show media pembelajaran tatap
muka di kelas
12 403-F1 11 Juni 2024 1 Latar belakang | menjelaskan tentang latar | Tepat Waktu
surat dan belakang surat dan Jadwal:
fungsinya 2 fungsinya serta 14:10-16:40
Proses pembuatan file Masuk:
pembuatan file perusahaan serta 14:16:53
untuk pengisian master Keluar:
perusahaan baru | perusahaan 16:27:14
dengan aplikasi
surat 3 Proses
pengisian data
utama
perusahaan 4
Proses pengisian
data master
perusahaan
13 403-F1 21 Juni 2024 1 Proses Bahan kajian pertemuan | Tepat Waktu
pengisian data 13 1 proses pengisian Jadwal:
personil data personil perusahaan | 14:10-16:40
perusahaan 2 2 proses pengisian data Masuk:
Proses pengisian | perjalanan dinas 3 proses | 14:16:07
data perjalanan pencetakan surat tugas 4 | Keluar:
dinas 3 Proses proses pencetakan surat 16:32:53
pencetakan surat | perintah perjalanan dinas
tugas 4 Proses pertemuan 14 1
pencetakan Surat | penggunaan aplikasi
Perintah perjalanan dinas dengan
Perjalanan Dinas | studi kasus yang
diberikan studi kasus
pembahasan mengenai
pengisian data personil
perusahaan dan pengisian
perjalanan dinas dengan
study kasus yang ada di
modul media
pembelajaran tatap muka
di kelas
14 403-F1 25 Juni 2024 1 Penggunaan Bahan kajian 1 review Tepat Waktu
aplikasi materi ms power point 2 | Jadwal:
perjalanan dinas | review materi aplikasi 14:10-16:40
dengan studi surat studi kasus Masuk:
kasus yang pembahasan dengan 14:15:34
diberikan melakukan review ms Keluar:
power point dan materi 16:30:11

aplikasi surat dengan
membahas materi-materi
yang sudah diajarkan
media pembelajaran tatap
muka di kelas
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15 403-F1 2 Juli 2024 1. Review Materi hari ini dengan Tepat Waktu
Materi Ms. melakuakn review Materi | Jadwal:
Power Point Ms. 14:10;6:40
Power Point yang sudah maig ”
diajakan, kemudian .I 5
melakukan latihan ;(653 ;j'riY
dengan kreasi dari o
masing-masing siswa
16 403-F1 9 Juli 2024 1. Review Materi hari ini dengan Tepat Waktu
Materi melakuakn review Materi | Jadwal:
Aplikasi Surat Aplikasi Surat yang iAAf:lOl-(}BAO
sudah diajakan, f’_‘;u. ;
kemudian melakukan 1Kt.lu1a.r£'w
latihan dengan kreasi 16-32:19

dari masing-masing
siswa




Presentasi Mahasiswa 22.4A.11

Nim Nama 112 |3 |4|5|6|7]|8]9 1011|1213 |14 15| 16 | Jumlah
22220009 | Aulia Syifa 1 1 1 1 1 1 1 1 1 16
22220011 | Annisa Tiara 1111|111 |1|11 16
22220021 | Putri Amalia 1 1 1 1 1 1 1 1 1 16
Rizki

22220034 | Hanifah Dwi 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 16
Saraswati

22220036 | Herliana Safitri 111|112 212f(12}j1}11|1)1|1|11|0O0 15

22220051 | Mutiara 111|112 (212212}j12|11|1]0|1|1]|1 15
Sukmawati

22220082 | Fewiana Mawar | 1 111111111 11111 1 111 1 111 16
Anzani

22220087 | Umia Talaohu 111|112 (212f212}(12}|1} 111|111 16

22220103 | Viola Zafira 111|112 2f212}j212|1 111|111 16
Ananda

22220115 | Margreat i1,1/0(|2|212212(212|0(2|2}1|1]0|1|1]|1 13

Evangelistha
Pangaribuan

22220120 | HanifahMNisfina | 1 | 1 |1 (1 (111|111} 1)1 |1(1]1]1 16

Fitri
22220123 | Rafiahmadazmii | 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 16
22220125 | Silvia Zahra 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 16
# Pertemuan 1 2 3| 4 5 6 7 8 9 (10|11 |12 (13|14 |15 | 16

Jumlah hadir |13 |13 |12 (13|13 |13 |13 |12 |13 |13 |13 |13|11|13| 13|12



https://says.bsi.ac.id/m_induk_mhs_nilai-22220009-11-BSI.js
https://says.bsi.ac.id/m_induk_mhs_nilai-22220011-11-BSI.js
https://says.bsi.ac.id/m_induk_mhs_nilai-22220021-11-BSI.js
https://says.bsi.ac.id/m_induk_mhs_nilai-22220034-11-BSI.js
https://says.bsi.ac.id/m_induk_mhs_nilai-22220036-11-BSI.js
https://says.bsi.ac.id/m_induk_mhs_nilai-22220051-11-BSI.js
https://says.bsi.ac.id/m_induk_mhs_nilai-22220082-11-BSI.js
https://says.bsi.ac.id/m_induk_mhs_nilai-22220087-11-BSI.js
https://says.bsi.ac.id/m_induk_mhs_nilai-22220103-11-BSI.js
https://says.bsi.ac.id/m_induk_mhs_nilai-22220115-11-BSI.js
https://says.bsi.ac.id/m_induk_mhs_nilai-22220120-11-BSI.js
https://says.bsi.ac.id/m_induk_mhs_nilai-22220123-11-BSI.js
https://says.bsi.ac.id/m_induk_mhs_nilai-22220125-11-BSI.js

Penilaian Mahasiswa 22.4A.11

NIM NAMA Presensi | TUGAS | UTS | UAs | SaADF
22220009 | Aulia Syifa 0 0 0 0 A
22220011 | Annisa Tiara 0 0 0 0 A
22220021 | Putri Amalia Rizki 0 0 0 0 A
22220034 | Hanifah Dwi Saraswati 0 0 0 0 A
22220036 | Herliana Safitri 0 0 0 0 A
22220051 | Mutiara Sukmawati 0 0 0 0 A
22220082 | Fewiana Mawar Anzani 0 0 0 0 A
22220087 | Umia Talachu 0 0 0 0 A
22220103 | Viola Zafira Ananda 0 0 0 0 A
22220115 | Margreat Evangelistha Pangaribuan 0 0 0 0 B
22220120 | Hanifah Nisrina Fitri 0 0 0 0 A
22220123 | Rafiahmadazmii 0 0 0 0 A
22220125 | Silvia Zahra 0 0 0 0 A



https://says.bsi.ac.id/m_induk_mhs_nilai-22220009-11-BSI.js
https://says.bsi.ac.id/m_induk_mhs_nilai-22220011-11-BSI.js
https://says.bsi.ac.id/m_induk_mhs_nilai-22220021-11-BSI.js
https://says.bsi.ac.id/m_induk_mhs_nilai-22220034-11-BSI.js
https://says.bsi.ac.id/m_induk_mhs_nilai-22220036-11-BSI.js
https://says.bsi.ac.id/m_induk_mhs_nilai-22220051-11-BSI.js
https://says.bsi.ac.id/m_induk_mhs_nilai-22220082-11-BSI.js
https://says.bsi.ac.id/m_induk_mhs_nilai-22220087-11-BSI.js
https://says.bsi.ac.id/m_induk_mhs_nilai-22220103-11-BSI.js
https://says.bsi.ac.id/m_induk_mhs_nilai-22220115-11-BSI.js
https://says.bsi.ac.id/m_induk_mhs_nilai-22220120-11-BSI.js
https://says.bsi.ac.id/m_induk_mhs_nilai-22220123-11-BSI.js
https://says.bsi.ac.id/m_induk_mhs_nilai-22220125-11-BSI.js

