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Gedung Rektorat JI. Kramat Raya No. 98, Senen. Jakarta Pusat 10450
Telp. (021) 23231170 Fax (021) 21236158 e-mail : rektorat@bsi.ac.id

UNIVERS

KEPUTUSAN REKTOR UNIVERSITAS BINA SARANA INFORMATIKA

Nomor : 129/2.01/UBSI/I11/2024
TENTANG
TUGASMENGAJAR SEMESTER GENAP
TAHUN AKADEMIK 2023/2024

REKTOR UNIVERSITASBINA SARANA INFORMATIKA,

Menimbang a Bahwa dalam rangka proses belgjar mengajar Program Diploma Tiga dan
Program Sarjana di Universitas Bina Sarana Informatika agar dapat
menjaga kelancaran tugas dan tertib administrasi jalannya perkuliahan
dengan bailk maka perlu menugaskan dosen untuk menggar pada
Universitas Bina Sarana Informatika;

b. Bahwa dosen yang namanya tersebut dalam dalam surat keputusan ini
dipandang cakap dan memenuhi syarat untuk mengajar pada Universitas
Bina Sarana Informatika;

c. Bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana dimaksudkan dalam huruf
adan b di atas, perlu diterbitkannya surat keputusan Rektor tentang tugas
mengajar Semester Genap tahun akademik 2023/2024.

Mengingat 1. Undang-Undang Republik Indonesia Nomor 20 Tahun 2003 tentang

Sistem Pendidikan Nasional;

2. Undang-Undang Republik Indonesia Nomor 14 Tahun 2005 tentang Guru

dan Dosen;

3. Undang-Undang Nomor 12 Tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi;

4. Peraturan Pemerintah Nomor 4 Tahun 2014 tentang Penyelenggaraan

Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan Perguruan Tinggi;

5. Peraturan Menteri Pendidikan, Kebudayaan, Riset dan Teknologi Republik
Indonesia Nomor 53 Tahun 2023 tentang Penjaminan Mutu Pendidikan
Tinggi;

6. Keputusan Menteri Riset, Teknologi, dan Pendidikan Tinggi Republik
Indonesia Nomor 732/KPT/I/2018 tentang |zin Penyatuan dan Perubahan
Bentuk Beberapa Perguruan Tinggi Swasta Menjadi Universitas Bina
Sarana Informatika di Jakarta yang diselenggarakan oleh Yayasan Bina
Sarana Informatika;

7. Peraturan Yayasan Bina Sarana Informatika Nomor 382/Y-BSI/1X/2019
tanggal 16 September 2019 tentang Statuta Universitas Bina Sarana
Informatika;

8. Keputusan Rektor Universitas Bina Sarana Informatika Nomor
234/2.01/UBSI/X/2023 tanggal 16 Oktober 2023 tentang Perubahan
Struktur Organisasi dan Tata Kerja Universitas Bina Sarana Informatika
Tahun 2023;

9. Keputusan Rektor Universitas Bina Sarana Informatika Nomor
208/2.01/UBSI/1X/2023 tangga 4 September 2023 tentang Distribusi Mata
Kuliah Pada Setiap Program Studi di Universitas Bina Sarana Informatika
Tahun Akademik 2023/2024;

10. Keputusan Rektor Universitas Bina Sarana Informatika Nomor
206/2.01/UBSI/IX/2023 tanggal 01 September 2023 tentang Penetapan
Kal er/1der Akademik Universitas Bina Sarana Informatika Tahun Akademik
2023/2024.

Memperhatikan : Hasil rapat pimpinan tanggal 28 Februari 2024 di Jakarta.
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UNIVERSITAS
BINA SARANA INFORMATIKA

Gedung Rektorat JI. Kramat Raya No. 98, Senen. Jakarta Pusat 10450
Telp. (021) 23231170 Fax (021) 21236158 e-mail : rektorat@bsi.ac.id

MEMUTUSKAN

Menetapkan : TUGASMENGAJAR SEMESTER GENAP TAHUN AKADEMIK 2023/2024.

Pertama : Menugaskan masing-masing dosen untuk melaksanakan tugas mengagar pada
mata kuliah seperti tercantum dalam lampiran surat keputusan ini

Kedua . Bersedia mentaati dan mematuhi peraturan, prosedur dan ketentuan yang
berlaku di lingkungan Universitas Bina Sarana Informatika;

Ketiga . Kepada yang bersangkutan diberikan honorarium sesuai dengan peraturan yang
berlaku di lingkungan Universitas Bina Sarana Informatika;

Keempat : Keputusan ini berlaku selama Semester Genap tahun akademik 2023/2024;

Kelima : Keputusan ini berlaku sgak ditetapkan dan apabila ditemukan kekeliruan

dikemudian hari, akan dilakukan perbaikan sebagaimana mestinya.

Ditetapkan di : Jakarta
Padatanggal : 6 Maret 2024

Rektor,

\‘c'/"
UNIVERSITAS JN -

Prof. Dr. Ir. Mochamad Wahyudi, M.Kom, MM, M.Pd, IPU, ASEAN Eng

Tembusan :

1. Wakil Rektor

2. Kepala Biro/Badan

3. Dekan

4. Ketua Lembaga

5. Ketua Program Studi

6. Kepala Bagian/Tim/Unit
7. Kepala Kampus

8. Arsip
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UNIVERSITAS
BINA SARANA INFORMATIKA

Gedung Rektorat JI. Kramat Raya No. 98, Senen. Jakarta Pusat 10450
Telp. (021) 23231170 Fax (021) 21236158 e-mail : rektorat@bsi.ac.id

LAMPIRAN KEPUTUSAN REKTOR UNIVERSITAS BINA SARANA INFORMATIKA

Nomor: 129/2.01/UBSI/111/2024
Tanggal: 6 Maret 2024

Tugas Mengajar Semester Genap
Tahun Akademik 2023/2024

Nama . Sri Arfani
NIP : 200410204
No. Matakuliah SKS Kelas K eterangan
1 |English Business 3 21.4A.02 - 21402
Correspondence |1 (595)
2 |English For Business (875) 3 64.2C.07 - 64231
3 |TOEIC Preparation 11 (0021) 3 33.6A.07 - 33602
4 | TOEFL Preparation (0315) 3 33.4A.07 - 33403
5 |English Business 3 21.4A.25 - 21404
Correspondence 11 (595)
Jumlah SKS: 15 SKS
Ditetapkan di : Jakarta
Padatanggal : 6 Maret 2024
Rektor,
UNIVERSITAS JNE =
Prof. Dr. Ir. Mochamad Wahyudi, M.Kom, MM, M.Pd, IPU, ASEAN Eng
Tembusan :
1. Wakil Rektor

2. Kx;loalaBiro/Badan
3. Dekan

4. Ketua Lembaga

5. Ketua Program Studi

6. Kepala Bagian/Tim/Unit
7. Kepala Kampus

8. Arsip
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Dosen.
Matakuliah

SKS

Kelas
Jumlah
Mahasiswa

: Dr. Sri Arfani,S.S,M.Pd

. (875) ENGLISH FOR BUSINESS RPS Modul * Jika Bahan Kajian Masih Kosong, Kemungkinan Kode Matakuliah

" Berbeda!
03
:64.2C.07
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100500100010000 records per page

Pertemuan

01

02

03

Ruangan Tanggal
306-b2 18 Maret
2024
306-b2 25 Maret
2024
205- 26 Maret
b2 (kp) 2024

Bahan
Kajian

It is nice to meet you
Introduction

Will you be coming
there Invitation

Could I leave a
message
Communicating over
the phone

Berita Acara Pengajaran

mengajarkan materi dengan okok bahasan nice to meet you ddengan sub
okok bahasan introduction simple dialogue harself introduction my self and
interoduction the others exercise mahasiswa di perintahkan perkenalkan diri
dalam bahasa inggris dan tanya jawab perkuliahan lancar di laksanakan
dengan tatap muka di ruamg 306

mengajarkan materi dengan okok bahasan will you come ddengan sub okok
bahasan introduction simple dialogugue yang menjelaskan tentang
percakapan bagai mana menerima dan menolak undangan dari perusahaan
lain exercise mahasiswa di perintahkan membuat percakapan bagaimana
menerima undangan dan menollak undangan dalam bahasa inggris dan
tanya jawab perkuliahan lancar di laksanakan dengan tatap muka di ruamg
306

mengajarkan materi meet 3 dengan poko bahasan could i leave a message
dan sub pokok bahasan a understandingtelephoneis one of the most
important part in business forcommunication there are many advantages of
using the telephone for instance a staff can communicate with her his boss
in distance or to keep in touch with other companies and etc but there are

Kehadiran

Tepat Waktu
Jadwal:
12:30-15:00
Masuk:
12:33:16
Keluar:
14:46:43

Tepat Waktu
Jadwal:
12:30-15:00
Masuk:
12:31:36
Keluar:
14:46:23

Tepat Waktu
Jadwal:
12:30-15:00
Masuk:


http://staff.bsi.ac.id/sap/875.zip
http://staff.bsi.ac.id/slide/875.zip
javascript:void(0)

Pertemuan

04

05

06

Ruangan

306-h2

306-b2

306-b2

Tanggal

1 April
2024

22 April
2024

29 April
2024

Bahan
Kajian

Unfortunately there
is a problem
Handling a complain

Is there any question
so far In the
Presentation

As you can see there
that is a The Visual
Aids

Berita Acara Pengajaran

many things that every staff should know how to use and prepare it well
remember when you make or receive a call you have to do some
preparation perkuliah pengganti dilaksanakan dengan lancar di ruang 205
dengan tatap muka offline

mengajarkan materi dengan okok bahasan unfortunately there is a problem
ddengan sub okok bahasan introduction simple dialoguque yang
menjelaskan tentang percakapan bagai mana membuat complai dan
menjawab complain dari perusahaan lain exercise mahasiswa di
perintahkan membuat percakapan bagai mana membuat complai dan
menjawab complain dari perusahaan lain dan tanya jawab perkuliahan
lancar di laksanakan dengan tatap muka di ruamg 306

mengajarkan materi meet 5 dengan pokok bahasan presentasi dan
membahahas tentang presentasi suatiu program di suatu perusahan
mahasiswa mengerjaakn tugas presentasi perkuliahan berjalam lancar di
ruang 306

mengajarkan materi dengan pokok bahasan a secret good presentation
ddengan sub pokok bahasan introduction simple dialoguque yang
menjelaskan tentang percakapan bagai mana membuat a secret good
presentation dari perusahaan lain exercise mahasiswa di perintahkan
membuat presentasi suatu produk dan tanya jawab perkuliahan lancar di
laksanakan dengan tatap muka di ruamg 306

Kehadiran

12:32:52
Keluar:
14:51:01

Tepat Waktu
Jadwal:
12:30-15:00
Masuk:
12:34:25
Keluar:
14:47:33

Tepat Waktu
Jadwal:
12:30-15:00
Masuk:
12:31:23
Keluar:
14:48:14

Tepat Waktu
Jadwal:
12:30-15:00
Masuk:
12:34:02
Keluar:
14:45:29



Pertemuan

07

08

09

10

Ruangan

306-b2

306-b2

306-h2

306-b2

Tanggal

6 Mei
2024

13 Mei
2024

20 Mei
2024

27 Mei
2024

Bahan
Kajian

Review

(UTS)

Dealing with anxiety

We are having
meeting Meeting

Berita Acara Pengajaran

mengajarkan materi 7 dengan pokok bahasan a secret good presentation
ddengan sub pokok bahasan introduction simple dialoguque yang
menjelaskan tentang percakapan bagai mana membuat a secret good
presentation dari perusahaan lain exercise mahasiswa di perintahkan
membuat presentasi suatu produk dan tanya jawab perkuliahan lancar di
laksanakan dengan tatap muka di ruamg 306

TERTIB DAN LANCAR

mengajarkan materi 9 dengan pokok bahasan making a good impression in
meeting ddengan sub pokok bahasan introduction simple dialogugue yang
menjelaskan tentang percakapan bagai mana membuat making a good
impression in meeting dari perusahaan lain exercise mahasiswa di
perintahkan membuat presentasi suatu produk dan tanya jawab perkuliahan
lancar di laksanakan dengan tatap muka di ruamg 306

mengajarkan materi 10 dengan pokok bahasan we are having in meeting
dengan sub pokok bahasan introduction simple dialoguque yang
menjelaskan tentang percakapan bagai mana membuat we are having in
meeting exercise mahasiswa di perintahkan membuat percalkapan dalam

Kehadiran

Tepat Waktu
Jadwal:
12:30-15:00
Masuk:
12:37:21
Keluar:

Tepat Waktu
Jadwal:
12:30-15:00
Masuk:
12:31:50
Keluar:

Tepat Waktu
Jadwal:
12:30-15:00
Masuk:
12:36:52
Keluar:
14:45:41

Tepat Waktu
Jadwal:
12:30-15:00
Masuk:



Pertemuan

Pertemuan

11

12

13

Ruangan

Ruangan

306-b2

306-b2

507-b2 (kp)

Tanggal

Tanggal

3 Juni 2024

10 Juni
2024

19 Juni
2024

Bahan
Kajian

Bahan Kajian

Excuse me sorry to
interrupt
Interruption

Come on let us
negotiate
Negotiation

| am sorry | don t
agree with you
Declining the
negotiation

Berita Acara Pengajaran

bahasa inggris about meeting dan tanya jawab perkuliahan lancar di
laksanakan dengan tatap muka di ruamg 306

Berita Acara Pengajaran

mengajarkan materi 11 dengan pokok bahasan it is interrupting
ddengan sub pokok bahasan introduction simple dialoguque yang
menjelaskan tentang percakapan bagai mana membuat it is
interrupting dari perusahaan lain exercise mahasiswa di perintahkan
membuat presentasi suatu produk dan tanya jawab perkuliahan
lancar di laksanakan dengan tatap muka di ruamg 306

mengajarkan materi 11 dengan pokok bahasan let us negociate
ddengan sub pokok bahasan introduction simple dialoguque yang
menjelaskan tentang percakapan bagai mana membuat let us
negociate dari perusahaan lain exercise mahasiswa di perintahkan
membuat presentasi suatu produk dan tanya jawab perkuliahan
lancar di laksanakan dengan tatap muka di ruamg 306

rangkkuman materi mengajarkan materi meet 13 dengan
pokobahasan declining negociation dan sub pemabahasan definition
of declining negociation example declining negociation xercise meet
13 perkuliahan dilaksanakan dengann lancer di ruang 507 di kampus
kranmat 98 meeting 13 declining negociation

Kehadiran

12:31:40
Keluar:
14:45:58

Kehadiran

Tepat Waktu
Jadwal:
12:30-15:00
Masuk:
12:32:59
Keluar:
14:47:40

Tepat Waktu
Jadwal:
12:30-15:00
Masuk:
12:39:16
Keluar:
14:45:52

Tepat Waktu
Jadwal:
10:00-12:30
Masuk:
10:01:14
Keluar:
12:20:13



Pertemuan

14

15

16

Ruangan Tanggal
306-b2 24 Juni
2024
306-b2 2 Juli 2024
306-b2 9 Juli 2024

Bahan
Kajian

Hi everyone I m
promoting about
Promoting

Review

(UAS)

Berita Acara Pengajaran

mengajarkan materi 14 dengan pokok bahasan project uas ddengan
sub pokok bahasan mahasiswa di perintahkan membuat presentasi
suatu produk dan di vidiokan dalam bentuk kelompk kemuadian link
you tube di submit di my best laman tugasfinal test penugasan
project 2 perkuliahan lancar di laksanakan dengan tatap muka di
ruamg 306

mengajarkan materi 15dengan pokok bahasan project uas ddengan
sub pokok bahasan mahasiswa di perintahkan membuat presentasi
suatu produk dan di vidiokan dalam bentuk kelompk kemuadian link
you tube di submit di my best laman tugasfinal test penugasan
project 2 perkuliahan lancar di laksanakan dengan tatap muka di
ruamg 306

TERTIB DAN LANCAR

Kehadiran

Tepat Waktu
Jadwal:
12:30-15:00
Masuk:
12:31:47
Keluar:
14:48:11

Tepat Waktu
Jadwal:
12:30-15:00
Masuk:
12:31:50
Keluar:

Tepat Waktu
Jadwal:
12:30-15:00
Masuk:
12:31:50

Keluar:
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Nama

dimas
solaeman

athiyah
farah

sabrina
nur aulia

salsa billa

reva rama
yanti

nur
rohmah

huwaida
ghina
zahra

handika
firmansya
h
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salsabilla
putri
mahawira
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purba
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Nim Nama 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 Jumlah

64232291 fikri 1 1 0 1 1 1 0 0 1 0 0 0 0 1 0 1 9
haekal

64232324 fadillah 1 1 1 1 1 1 1 0 1 1 1 1 1 1 1 1 15
alya putri

64232328 faisal ali 1 1 0 0 0 1 0 0 1 1 1 1 0 1 0 1 9
isa

Menampilkan 31 hingga 40 dari 40 data

# Pertemuan 1 2 3 4 5) 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15

Jumlah hadir 38 39 34 37 33 35 32 39 37 35 30 35 34 35 35

Menampilkan 1 hingga 1 dari 1 data

Penilaian 64.2C.07

e e e e B[
1 64231867 DIMAS SOLAEMAN 0 0 0 B
2 64231891 ATHIYAH FARAH 0 0 0 0 85 A
3 64231901 SABRINA NUR AULIA 0 0 0 0 85 A
4 64231913 SALSA BILLA 0 0 0 0 81 A
5 64231917 REVA RAMA YANTI 0 0 0 0 85 A
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NUR ROHMAH

HUWAIDA GHINA ZAHRA
HANDIKA FIRMANSYAH

AUDY SALSABILLA PUTRI MAHAWIRA
KEVIN NATHANAEL LUKMANTORO
ANGGIE APRITHA PURBA

ALYA APRIYANI

RHEVINA ANGGIA PRAMESTI
DANIEL MATANARI

ADILA SALSABILA NAIFA
SETIAWAN FRANCISCO TAMPUBOLON
ZAHRA CAHYA UTAMI

IMAM ALI AL SYVA SURYANA
AULIZA AURA

DELIMA FITRIYANI

DIMAS RAIHAN NURFADILLAH
SHANDA SYLVIA AZ’ZAHRA

RIZKI ALFATUR ROZAQ

IMAM HAROMEN MAKKI MUNAWAR
UFIE NAZILA ROJABIYAH

HERFISA FAISAL

MUHAMMAD CAKRA WIGUNA
NASYA AMARAZIA

KARMELIN NUR AZHRA

MUTIARA AYU LESTARI

AHDA SABILLAH

SALWA JANUARTI ROSIHAN
RIFALDO PUTRA

CHINTYA SANI

YONATHAN GABRIEL TUANKOTTA
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36 64232282 MORENA AZ-ZAHRA 0 0 0 0 85 A
37 64232284 NAURA SYIFA IRAWAN 0 0 0 0 83 A
38 64232291 FIKRI HAEKAL 0 0 0 0 72 B
39 64232324 FADILLAH ALYA PUTRI 0 0 0 0 85 A
40 64232328 FAISAL ALI ISA 0 0 0 0 76 B
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