LAPORAN
PENGABDIAN MASYARAKAT

UNIVERSITAS |

PERHITUNGAN LAPORAN KEUANGAN MENGGUNAKAN
MS. EXCEL
PADA PERANGKAT KANTOR PEMERITAHAN DESA KOTA
BATU KECAMATAN CIOMAS KABUPATEN BOGOR

Tati Mardewi, M.Pd (201007238)
Apriyanto, S.Kom, M.Kom (200903200)
Aryanto Nur, SE., M.M., Ak., CPA (200909627)
A.A. Gede Ajusta, S.Kom, MM ( 200909650)
Dini Setyorini, M.Si (201007203)
Suwarsito SS, MM, M.Pd (201007198)
Ricky Maulana (12190837)

SISTEM INFORMASI KAMPUS KOTA BOGOR
FAKULTAS TEKNIK DAN INFORMATIKA
UNIVERSITAS BINA SARANA INFORMATIKA
DESEMBER 2020



HATAMAN PENGESAHAN

1. Judul Perlitungan Iaporan Kenangan Menggumakan MS. Excel pada
Kantor Desa Kota Batn yang beralamat pada JL
Eomp. Korem No .38, Kota Batu, Ciomas, Bogor, Jawa Barat
16610
2. Mitra Eantor Desa Kotabatu
3. EKetua Pelaksana
a. Nama Lengkap Tati Mardew: 5.Pd., M .Pd
b. Jenis Kelanun Perempuan
c. NIP 201007238
d. Jabatan Fungsional Asisten Ahli
e. Program Studi :  Sstem Informasi Kampus Kota Bogor (D3)
f Email : tattdi@hbsiac.id
4 Jumlah Angpota 6
Nama Anggota Apriyanto M EKom
A a Gede Ajusta 5 Kom MM.
Aryanto Nur SE, MM_, Ak CPA
Dim Setyorim M.51
Suwarsito 5.5, MM, MPd
Mahasiswa yang terlibat 1 Orang
5. Biaya yang disetujui Ep.4.650.000.-
Jakarta, 11 Desember 2020
Eetua Pelaksana
L UHElEIBEIEni,i Wahyudi, MM, M.EKom, M.Pd Tati Mardewi 5.Pd.. M.Pd
Menyetuju,
Eetua LPPM UBSI
L=

e—

Taufik Baidawi. ML.EKom



DAFTAR ISI

HALAMAN SAMPUL ..o
HALAMAN PENGESAHAN ..ot
DAFTAR IST ..
. PENDAHULUAN ...
1. BENTUK KEGIATAN ..ot
I PELAKSANAAN .o
IV.PESERTA e
V. HASIL DAN LUARAN YANG DICAPAL ......ccoviiiiiiiiiee
VL BIAY A
VL PENUTUP L. s
LAMPIRAN L e e 9



l. PENDAHULUAN
Menurut undang-undang Pasal 1 ayat 1 Nomor 12 Tahun 2012. Pendidikan

adalah usaha sadar dan terencana untuk mewujudkan suasana belajar dan proses
pembelajaran agar peserta didik secara aktif mengembangkan potensi dirinya
untuk memiliki kekuatan spiritual keagamaan, pengendalian diri, kepribadian,
kecerdasan, akhlak mulia, serta ketrampilan yang diperlukan dirinya, masyarakat,
bangsa dan Negara. Dalam ayat 11 disebutkan bahwa pengabdian masyarakat
adalah kegiatan civitas akademika yang memanfaatkan ilmu pengetahuan dan
teknoogi untuk memajukan kesejahteraan masyarakat dan mencerdaskan

kehidupan bangsa.

Pengabdian masyarakat adalah kegiatan rutin yang dilaksanakan oleh
perguruan tinggi sebagai bentuk perwujudan tri dharma perguruan tinggi. Tujuan
kegiatan ini adalah sebagai bentuk tanggung jawab perguruan tinggi terhadap
masyarakat sekitar dengan berbagai kegiatan positif untuk menambah keilmuan,
memberikan motivasi, mendorong inovasi berkelanjutan dan memberikan solusi

dari permasalahan yang dihadapi oleh masyarakat secara langsung.

Universitas Bina Sarana Informatika sebagai perguruan tinggi memiliki
salah satu visi yaitu meningkatkan kerjasama dengan instansi pemerintah maupun
swasta, melaksanakan penelitian untuk pengembangan ilmu pengetahuan
teknologi. Sejalan dengan hal tersebut, Universitas Bina Sarana Informatika
menjalin kerjasama untuk melaksanakan tridarma perguruan tinggi yaitu kegiatan
pengabdian masyarakat yang akan dilaksanakan di kantor Desa Kotabatu Ciapus

Bogor Provinsi Jawa Barat.

Kota Batu adalah desa di kecamatan Ciomas, Bogor, Jawa Barat, Indonesia.
Desa Kota Batu terletak di sebelah tenggara kecamatan Ciomas dan lebih dekat
dengan wilayah Ciapus, kecamatan Tamansari dan kecamatan Bogor Selatan.
Berjarak 4,5 km dari titik nol Kota Bogor dan 2,5 km dari kecamatan Tamansari.
Sebagai pusat pelayanan di desa, kantor desa Kota Batu selalu berusaha
memberikan pelayanan dan rasa nyaman bagi setiap warga yang hendak

melaporkan atau meminta pelayanan administrasi. Untuk itu, kantor pemerintahan



Kota Batu selalu memberikan pelatihan bagi setiap pegawainya terutama
berkaitan dengan teknologi yang akan mendukung kerja mereka.

Perangkat Kantor Pemerintahan Desa Kotabatu mungkin telah mengenal
Microsoft Office yang di dalamnya termasuk Aplikasi Excel. Tapi pemahaman
yang kurang dalam mengenai aplikasi ini, menghalangi kemampuan mereka untuk
menggunakan Excel dalam kehidupan sehari-hari, seperti mengelola data dan

laporan keuangan.

Terkait pandemi virus korona yang mewabah serta diberlakukannya PSBB
( Pembatasan Sosial Berskala Besar) dan himbauan untuk physical distancing,

kegiatan pengabdian pada masyaakat yang akan dilaksanakan pada semester ini,

akan dilakukan secara online dengan menggunakan applikasi zoom.

Gambar : Kantor desa Kota Batu

1. BENTUK KEGIATAN

Pengabdian kepada masyarakat yang diberikan berupa Perhitungan Laporan
Keuangan Menggunakan MS. Excel. Terkait pandemi virus korona yang mewabah
dan diberlakukannya PSBB (Pembatasan Sosial Berskala Besar) dan himbauan
untuk physical distancing, maka pengabdian kepada masyarakat dilaksanaka

secara online dengan meggunakan applikasi zoom.

. PELAKSANAAN
Pengabdian Masyarakat ini akan dilaksanakan Pada:

Hari : Sabtu



Tanggal
Waktu
Tempat

Link Zoom

Meeting ID

Passcode

: 5 September 2020
: 09.00-12.00
: Kantor Desa Kotabatu

. https://usO4web.zoom.us/j/9486162570?pwd=TytRNjBQdmI5bONQaW5xeF

FlekNCZz09
: 948 616 2570

: pmganijil

Adapun susunan panitia pengabdian masyarakat adalah sebagai berikut:
Ketua : Tati Mardewi, M.Pd
Tutor : Apriyanto, M.Kom

Anggota : Aryanto Nur, SE., M.M., Ak., CPA
Anggota : Dini Setyorini, M.Si

Anggota : A.A. Gede Ajusta, S.Kom, MM
Anggota : Suwarsito SS, MM, M.Pd
Mahasiswa : Ricky Maulana (12190837)

IV. PESERTA

Dalam pelaksanaan pengabdian masyarakat ini, target pesertanya

adalah 40 Staf dan ibu-ibu PKK Kantor Desa Kota Batu yang beralamat pada

JI. Komp. Korem No.38, Kota Batu, Ciomas, Bogor, Jawa Barat 16610.

V. HASIL DAN LUARAN YANG DICAPAI

Target sasaran dari kegiatan pengabdian kepada masyarakat ini adalah 40 Staf

dan ibu-ibu PKK Kantor Desa Kota Batu. Pengabdian kepada masyarakat ini

bertujuan agar meningkatkan wawasan dan pemahaman teknologi informasi dan

perkembangan komputer sebagai bekal dalam kehidupan bermasyarakat.

Hasil pengabdian kepada masyarakat ini sudah dipublikasikan melalui

laman http://lppm.bsi.ac.id/news/2020/09/08/perhitungan-laporan-keuangan-

menggunakan-ms-excel/



https://us04web.zoom.us/j/9486162570?pwd
http://lppm.bsi.ac.id/news/2020/09/08/perhitungan-laporan-keuangan-menggunakan-ms-excel/
http://lppm.bsi.ac.id/news/2020/09/08/perhitungan-laporan-keuangan-menggunakan-ms-excel/

Adapun Jenis luaran yang ingin dihasilkan adalah sebagai berikut:

No Jenis Luaran Indlcgtor
Capaian

1 | Publikasi ilmiah di jurnal/prosiding® Tdk Ada

2 | Publikasi pada media masa (cetak/elektronik) 2 Sudah Terbit

3 | Peningkatan omzet pada mitra yang bergerak dalam Tdk Ada
bidang ekonomi

4 | Peningkatan kuantitas dan kualitas produk 3) Tdk Ada
5 | Peningkatan pemahaman dan ketrampilan masyarakat | Ada
3)

6 | Peningkatan ketentraman /kesehatan masyarakat (mitra | Tdk Ada
masyarakat umum)®

7 | Jasa, model, rekayasa sosial, sistem, produk/barang ¥ | Tdk Ada

8 | Hak kekayaan intelektual (paten, paten sederhana, hak | Tdk Ada
cipta, merek dagang, rahasia dagang, desain produk
industri, perlindungan varietas tanaman, perlindungan
topografi)®

9 | Buku ajar 6) Draf

VI. BIAYA
Biaya yang digunakan dalam pelaksanaan kegiatan pengabdian

bersumber dari ketua, tutor dan anggota dengan total sebesar Rp. 4.650.000
meliputi:

1) Akomodasi

2) Peralatan

3) Perlengkapan

4) Biaya Habis Pakai

5) Biaya Lain-lain



Laporan Keuangan
Pengabdian Masyarakat Universitas Bina Sarana Informatika
Sabtu, 5 September 2020

No | Keterangan Qty | Jumlah Total
I | Akomodasi Panitia
Biaya sewa kendaraan untuk |1 200.000 200.000
perjalanan dari kampus ke lokasi
Jumlah akomodasi 200.000
Il | Peralatan
Sewa Laptop untuk pelatihan 40 40.000 1.600.000
Sewa LCD Proyektor 1 250.000 250.000
Biaya kuota internet untuk 6|6 50.000 300.000
peserta (34 peserta lainnya
menggunakan WIFI/MIFI gratis
terkoneksi dari 6 peserta tersebut
dengan tetap menjaga jarak antar
peserta serta mempertimbangkan
aspek social distancing)
Jumlah Biaya Peralatan 2.150.000
111 | Perlengkapan
Souvenir / bingkisan 40 30.000 1.200.000
Membeli snack panitia 7 15.000 105.000
Jumlah Biaya Perlengkapan 1.305.000
IV | Biaya Habis Pakai
Pembelian tinta cartridge 2 200.000 400.000
Pembelian kertas 1 rim 1 40.000 40.000
Memperbanyak materi pelatihan 40 10.000 400.000
Cetak modul pelatihan 1 50.000 50.000
Jumlah Biaya Habis Pakai 890.000
V | Biaya Lain-lain 105.000 105.000
Jumlah kebutuhan Anggaran 4.650.000




VII. PENUTUP
Demikianlah laporan pengabdian masyarakat ini dibuat, mudah-mudahan

kegiatan ini dapat bermanfaat terhadap masyarakat umumnya dan sivitas
akademika di lingkungan Universitas Bina Sarana Informatika khususnya

program studi Sistem Informasi. Atas perhatiannya diucapkan terima kasih.

LAMPIRAN

Lampiran 1: foto pelaksanaan pengabdian pada masyarakat
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Gambar 1 : Para Panitia mengikuti Pengabdian Masyarakat dan menyampaikan materi
secara bergantian

View Options ~

Aryante NUR'SE, MM, Ak.




Gambar 2 : Para peserta Staff dan ibu-ibu PKK Kantor Desa Kotabatu
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Gambar 3 : Materi yang di share screen
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Gambar 4 : Ketua panitia menyampaikan pembuka
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Gambar 6 : Tutor menyampaikan materi dan menjawab pertanyaan dari peserta
pengabdian masyarakat
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Lampiran 2: Absensi Peserta Pengabdian Masyarakat

DAFTAR HADIR PESERTA PENGABDIAN MASYARAKAT

UNIVERSITAS BINA SARANA INFORMATIKA

Waktu : Sabtu, 5 September 2020
Tempat: Kantor Desa Kotabatu

Mitra :Pemerintahan Desa Kota Batu
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Gambar 7 : absensi peserta pengabdian masyarakat
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Lampiran 3: Absensi Panitia Pengabdian Masyarakat

Perhitungan Laporan Keuangan Sederhana Menggunakan Microsoft Excel

ABSENS|I TUTOR

PENGABDIAN MASYARAKAT

Pada Kantor Pemerintah Desa Kota Batu Ciapus Bogor

5 SEPTEMBER 2020

NO NIK NAMA NO HP ALAMAT EMAIL
| 1 | 200909650 |A.A. GEDE AJUSTA | 087889681546 [a.cede.age@bsiacid

2 | 200903200 |APRIYANTO 081313159350 |aprivanto.apo@bsi.ac.id \
| -
| 3 | 200909627 |ARYANTO NUR 081285991514 | aryantonur@yahoo.com -

: .

4 | 201007203 |DINI SETYORINI 0816719328 dini.dle@bsl.ac.ld g; )
\ 5 | 201007198 |SUWARSITO 085692503760 |suwarsito.swr@bsl.ac.ld 3

6 | 201007238 |TATI MARDEWI 081310300693 | tati.tdi@bsi.ac.id

7 | 12190837 |RICKY MAULANA 081315500631 |almahmurii@gmail.com

|
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Lampiran 4 : Link Press Release

Hasil pengabdian kepada masyarakat ini sudah dipublikasikan melalui
laman http://lppm.bsi.ac.id/news/2020/09/08/perhitungan-laporan-keuangan-

menggunakan-ms-excel/

M Informasi Penerbitan Pressreleas X = w Perhitungan Laporan Keuangan X + = =} X
C A Notsecure | Ippm.bsi.acid/news/2020/09/08/perhitungan-laporan-keuanga nggunakan e t T - S )
BERANDA  PENGABDIAN MASYARAKAT  SEMINAR  WORKSHOP  TENTANG KAMI  ATURAN PENERBITAN  TEMPLATE PENGAJUAN Q
SEPTEMBER 2020

21 22 23 24 25 26 27

28 29 30

RECENT POSTS

Pemanfaatan Digital Marketing Dalam E
Commerce Di Masa Pandemi

Fun Learning English: Belajar Bahasa Inggris

H L Type here to search

M Informasi Penerbitan Pressreleas X 4 Perhitungan Laporan Keuangan | X - X
C A Notsecure | Ippm.bsi.ac.id/news/2020/09/08/perhitungan-laporan-keuzangan-menggunakan-ms-excel/ b T fp H
BERANDA ~ PENGABDIAN MASYARAKAT ~ SEMINAR WORKSHOP  TENTANGKAMI  ATURAN PENERBITAN  TEMPLATE PENGAJUAN Q

BERANDA PENGABDIAN MASYARAKAT
R Pemanfaatan Digital Marketing Dalam E-
Perhitungan Laporan Keuangan Menggunakan Ms. Excel Commerce Di Masa Pandermi

2020 Fun Learning English: Belajar Bahasa Inggris

Se M k:
Pada Hari Sabtu tanggal 5 September 2020, Universitas Bina Sarana Informatika kembali menggelar agenda rutinsemester cars Menyenangian

yaitu Pengabdian Masyarakat (PM). Pelaksanaan PM dilakukan rutin setiap semester dengan lokasi dan tempat yang berbeda. Pelatihan Bahasa Inggris Untuk Komunitas
Kali ini PM dilakukan berbeda karena adanya Covid-19, diberlakukan Pembatasan Sosial Bersekala Besar (PSBB) untuk Mersi FM Fans Club

menghindari penularan Covid-19, sehingga dilakukan baik secara tatap muka maupun online menggunakan aplikasi zoom.
Peserta PM Periode Ganijil 2020/2021 ini adalah 40 Staff dan Ib-ibu PKK Kantor Desa Kota Batu Ciomas. Peserta tersebut
sangat perlu dibekali pengetahuan komputer berupa cara pembuatan laporan keuangan menggunakan Ms. Excel untuk Pelatihan Bahasa Inggris kepada Masyarakat
memudahkan pekerjan mereka. Kegiatan PM ini dilakukan sebagai bagian dari kegiatan Tridharma Perguruan Tinggi, kami

melaksanakan PM sebagian secara tatap muka dan sebagian lagi dilakukan secara online menggunakan zoom. Maksud dari

pelaksanaan menjadi 2 bagian adalah untuk menghindari kerumunan masa. POPULAR COMMENTS TAGS

Membuka Mata Remaja Melek Keuangan

Salah satu bentuk upaya dalam memperkenalkan perkembangan teknologi informasi maka panitia melaksanakan PM ini agar

Pembuatan Form
(Form Master dan
Form Transaksi) dan
Membuat Laporan
pada Microsoft Access

merekalebih mengenal komputer.

Peserta pelatihan serius dan antusias dalam mengikuti semua sesi yang diberikan oleh bapak/ibu dosen yang menjadi tutor.
Tidak jarang, peserta mengajukan pertanyaan atas materi yang diberikan. Peserta berharap agar kegiatan ini dapat
dilaksanakan secara rutin dan berkesinambungan untuk menjalin kerja sama lebih lanjut di semester berikutnya. Pelatihan ini
dilakukan di Kantor Desa Kota Batu, Ciomas, Bogor. Semoga di waktu yang akan datang, Universitas Bina Sarana Informatika
khususnya Prodi Sistem Informasi Kampus Kota Bogor dapat kembali menggelar kegiatan serupa untuk menjalankan kegiatan
salah satu Tridharma Perguruan Tinggi dalam bentuk pelatihan lain sebagai tanggung jawab moral dan sosial terhadap

lingkungan sekitar. (AGE) _— Kegiatan PM AMIK BSI

. Jakarta - Pembuatan
H R Type here to search

I Bl Aplikasi Mudah -
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Lampiran 5 : SK Instansi

PEMERINTAH KABUPATEN BOGOR
KECAMATAN CIOMAS

g DESA KOTA BATU

= Jalan Melati Komplck Paspampres Desa Kota Batu Ciomas - Bogor 16610

SURAT KETERANGAN

NOMOR: A3,/ 247/ 1% /2820

SRsaadannn

Kantor Desa Kota Batu mencrangkan :

Nama Lembaga : Universitas Bina Sarana Informatika
Alamat : JI. Kramat Raya No. 98, Sencn.
Jakarta Pusat 19450

Telah melaksanakan Pengabdian Masyarakat berupa pelatihanPerhitungan Laporan
Keuangan Menggunakan Ms. Excel Pada Perangkat Kantor Desa Kota Batu Yung
Beralamat Pada Jl. Komp. Korem No. 38, Kota Batu, Ciomas, Bogor, Jawa Barat
16610.

Kegiatan telah dilaksanakan pada hari Sabtu, tanggal 05 September 2020 di Kantor Desa
Kota Bawu dengan susunan panitia sebagai berikut:

[ Penanggungjawab | Dr. Mochamad Wahyudi, M.M., M.Kom., M.Pd.|
| Ketua Pelaksana Tati Mardewi, M.Pd.

Tutor Apriyanto, M.Kom. &
A, A. Gede Ajusta, S.Kom., M.M.
Aryanto Nur, S.E., M.M., Ak, .CPA
Anggota Dini Setyorini, S.E., M.Si.
| Suwarsito, S.S., M.M., M.Pd.

Ricky Maulana

Demikian surat keterangan ini dibuat agar dapat dipergunakan sebagaimana mestinya.

Bogor, 06 September 2020
Kcpala Desa Kota Batu

[ ' 'A al
ARG

Ratna Wulansari
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I p p UNIVERSITAS
BNA SARANA INFORMATIA

LEMBAGA PENELITIAN DAN PENGABDIAN MASYARAKAT

UNIVEinSITAS

Diberikan Kepada

Tati Mardewi, S.Pd., M.Pd
Sebagai K etua Pelaksana

Pengabdian Masyarakat yang diadakan di Kantor Desa Kotabatu dan diselenggarakan oleh Lembaga Penelitian
dan Pengabdian Masyarakat UBSI padatanggal 5 September 2020 dengan materi Perhitungan Laporan
Keuangan Menggunakan M S. Excel pada Perangkat Kantor Desa K ota Batu yang beralamat pada J. Komp.
Korem No.38, Kota Batu, Ciomas, Bogor, Jawa Barat 16610.

Jakarta, 12 September 2020

E :i' E _ ~ KetuaLPPM _
1 Universitas Bina Sarana | nfformatika
= 7

LEMBAGA PENELITIAN DAN F‘ENG MAFVARAKA]

Taufik 4d .

6 lppm.bsiac.id n Bina Sarana Informatika '@' kulichbsiaja u @KuliahBsiAja




PEMERINTAH KABUPATEN BOGOR

KECAMATAN CIOMAS

DESA KOTA BATU

Jalan Melati Komplek Paspampres Desa Kota Batu Ciomas - Bogor 16610

SURAT KETERANGAN

---------------------------

Kantor Desa Kota Batu menerangkan :
Nama Lembaga : Universitas Bina Sarana Informatika
Alamat : JI. Kramat Raya No. 98, Senen.
Jakarta Pusat 19450

Telah melaksanakan Pengabdian Masyarakat berupa pelatihanPerhitungan Laporan
Keuangan Menggunakan Ms. Excel Pada Perangkat Kantor Desa Kota Batu Yang
Beralamat Pada Jl. Komp. Korem No. 38, Kota Batu, Ciomas, Bogor, Jawa Barat

16610.

Kegiatan telah dilaksanakan pada hari Sabtu, tanggal 05 September 2020 di Kantor Desa
Kota Batu dengan susunan panitia sebagai berikut:

Penanggungjawab | Dr. Mochamad Wahyudi, M.M., M.Kom., M.Pd.
Ketua Pelaksana Tati Mardewi, M.Pd.
Tutor Apriyanto, M.Kom.

Anggota

A. A. Gede Ajusta, S.Kom., M.M.

Aryanto Nur, S.E., M.M., Ak.,CPA

Dini Setyorini, S.E., M.Si.

Suwarsito, S.S., M.M., M.Pd.

Ricky Maulana

Demikian surat keterangan ini dibuat agar dapat dipergunakan sebagaimana mestinya.

Bogor, 06 September 2020
Kepala Desa Kota Batu




