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I. PENDAHULUAN  

Menurut undang-undang Pasal 1 ayat 1 Nomor 12 Tahun 2012. Pendidikan 

adalah usaha sadar dan terencana untuk mewujudkan suasana belajar dan proses 

pembelajaran agar peserta didik secara aktif mengembangkan potensi dirinya 

untuk memiliki kekuatan spiritual keagamaan, pengendalian diri, kepribadian, 

kecerdasan, akhlak mulia, serta ketrampilan yang diperlukan dirinya, masyarakat, 

bangsa dan Negara. Dalam ayat 11 disebutkan bahwa pengabdian masyarakat 

adalah kegiatan civitas akademika yang memanfaatkan ilmu pengetahuan dan 

teknoogi untuk memajukan kesejahteraan masyarakat dan mencerdaskan 

kehidupan bangsa. 

Pengabdian masyarakat adalah kegiatan rutin yang dilaksanakan oleh 

perguruan tinggi sebagai bentuk perwujudan tri dharma perguruan tinggi. Tujuan 

kegiatan ini adalah sebagai bentuk tanggung jawab perguruan tinggi terhadap 

masyarakat sekitar dengan berbagai kegiatan positif untuk menambah keilmuan, 

memberikan motivasi, mendorong inovasi berkelanjutan dan memberikan solusi 

dari permasalahan yang dihadapi oleh masyarakat secara langsung. 

Universitas Bina Sarana Informatika sebagai perguruan tinggi memiliki 

salah satu visi yaitu meningkatkan kerjasama dengan instansi pemerintah maupun 

swasta, melaksanakan penelitian untuk pengembangan ilmu pengetahuan 

teknologi. Sejalan dengan hal tersebut, Universitas Bina Sarana Informatika 

menjalin kerjasama untuk melaksanakan tridarma perguruan tinggi yaitu kegiatan 

pengabdian masyarakat yang akan dilaksanakan di kantor Desa Kotabatu Ciapus 

Bogor Provinsi Jawa Barat. 

 

Kota Batu adalah desa di kecamatan Ciomas, Bogor, Jawa Barat, Indonesia. 

Desa Kota Batu terletak di sebelah tenggara kecamatan Ciomas dan lebih dekat 

dengan wilayah Ciapus, kecamatan Tamansari dan kecamatan Bogor Selatan. 

Berjarak 4,5 km dari titik nol Kota Bogor dan 2,5 km dari kecamatan Tamansari. 

Sebagai pusat pelayanan di desa, kantor desa Kota Batu selalu berusaha 

memberikan pelayanan dan rasa nyaman bagi setiap warga yang hendak 

melaporkan atau meminta pelayanan administrasi. Untuk itu, kantor pemerintahan 
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Kota Batu selalu memberikan pelatihan bagi setiap pegawainya terutama 

berkaitan dengan teknologi yang akan mendukung kerja mereka. 

 

Perangkat Kantor Pemerintahan Desa Kotabatu mungkin telah mengenal 

Microsoft Office yang di dalamnya termasuk Aplikasi Excel. Tapi pemahaman 

yang kurang dalam mengenai aplikasi ini, menghalangi kemampuan mereka untuk 

menggunakan Excel dalam kehidupan sehari-hari, seperti mengelola data dan 

laporan keuangan. 

Terkait pandemi virus korona yang  mewabah  serta diberlakukannya PSBB 

( Pembatasan Sosial Berskala Besar) dan himbauan untuk  physical distancing, 

kegiatan pengabdian pada masyaakat yang akan dilaksanakan pada semester ini, 

akan dilakukan secara online dengan menggunakan applikasi zoom. 

 

Gambar : Kantor desa Kota Batu 

II. BENTUK KEGIATAN 

 

Pengabdian kepada masyarakat yang diberikan berupa Perhitungan Laporan 

Keuangan Menggunakan MS. Excel. Terkait pandemi virus korona yang  mewabah 

dan diberlakukannya PSBB (Pembatasan Sosial Berskala Besar) dan himbauan 

untuk  physical distancing, maka pengabdian kepada masyarakat dilaksanaka 

secara online dengan meggunakan applikasi zoom.  

III.  PELAKSANAAN 

Pengabdian Masyarakat ini akan dilaksanakan Pada: 

Hari  : Sabtu 
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Tanggal  : 5 September 2020 

Waktu  : 09.00-12.00 

Tempat  : Kantor Desa Kotabatu 

Link Zoom : https://us04web.zoom.us/j/9486162570?pwd=TytRNjBQdmI5b0NQaW5xeF 

  FlekNCZz09 

     Meeting ID : 948 616 2570 

Passcode : pmganjil 

 

Adapun susunan panitia pengabdian masyarakat adalah sebagai berikut: 

Ketua : Tati Mardewi, M.Pd 

Tutor : Apriyanto, M.Kom 

          Anggota  : Aryanto Nur, SE., M.M., Ak., CPA 

Anggota : Dini Setyorini, M.Si 

Anggota : A.A. Gede Ajusta, S.Kom, MM 

Anggota : Suwarsito SS, MM, M.Pd                                         

         Mahasiswa : Ricky Maulana (12190837) 

 

IV. PESERTA 

 

Dalam pelaksanaan pengabdian masyarakat ini, target pesertanya 

adalah 40 Staf dan ibu-ibu PKK Kantor Desa Kota Batu yang beralamat pada 

Jl. Komp. Korem No.38, Kota Batu, Ciomas, Bogor, Jawa Barat 16610. 

 

V. HASIL DAN LUARAN YANG DICAPAI 

 

Target sasaran dari kegiatan pengabdian kepada masyarakat ini adalah 40 Staf 

dan ibu-ibu PKK Kantor Desa Kota Batu. Pengabdian kepada masyarakat ini 

bertujuan agar meningkatkan wawasan dan pemahaman teknologi informasi dan 

perkembangan komputer sebagai bekal dalam kehidupan bermasyarakat. 

 

Hasil pengabdian kepada masyarakat ini sudah dipublikasikan melalui 

laman  http://lppm.bsi.ac.id/news/2020/09/08/perhitungan-laporan-keuangan-

menggunakan-ms-excel/ 

 

https://us04web.zoom.us/j/9486162570?pwd
http://lppm.bsi.ac.id/news/2020/09/08/perhitungan-laporan-keuangan-menggunakan-ms-excel/
http://lppm.bsi.ac.id/news/2020/09/08/perhitungan-laporan-keuangan-menggunakan-ms-excel/
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Adapun Jenis luaran yang ingin dihasilkan adalah sebagai berikut: 

No Jenis Luaran 
Indicator 

Capaian 

1 Publikasi ilmiah di jurnal/prosiding1) Tdk Ada 

2 Publikasi pada media masa (cetak/elektronik) 2) Sudah Terbit 

3 Peningkatan omzet pada mitra yang bergerak dalam 

bidang ekonomi 3) 

Tdk Ada 

4 Peningkatan kuantitas dan kualitas produk 3) Tdk Ada 

5 Peningkatan pemahaman dan ketrampilan masyarakat 

3) 

Ada 

6 Peningkatan ketentraman /kesehatan masyarakat (mitra 

masyarakat umum)3) 

Tdk Ada 

7 Jasa, model, rekayasa sosial, sistem, produk/barang 4) Tdk Ada 

8 Hak kekayaan intelektual (paten, paten sederhana, hak 
cipta, merek  dagang,  rahasia  dagang,  desain  produk  
industri, perlindungan varietas tanaman, perlindungan 
topografi)5) 

Tdk Ada 

9 Buku ajar 6) Draf 

 

VI. BIAYA 

Biaya yang digunakan dalam pelaksanaan kegiatan pengabdian 

bersumber dari ketua, tutor dan anggota dengan total sebesar Rp. 4.650.000 

meliputi: 

1) Akomodasi 

2) Peralatan 

3) Perlengkapan 

4) Biaya Habis Pakai 

5) Biaya Lain-lain 
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Laporan Keuangan 

Pengabdian Masyarakat Universitas Bina Sarana Informatika 

Sabtu, 5 September 2020 

 

No Keterangan Qty Jumlah Total 

I Akomodasi Panitia    

 Biaya sewa kendaraan untuk 

perjalanan dari kampus ke lokasi  

1 200.000 200.000 

 Jumlah akomodasi 200.000 

II Peralatan    

 Sewa Laptop untuk pelatihan 40 40.000 1.600.000 

 Sewa LCD Proyektor 1 250.000 250.000 

 Biaya kuota internet untuk 6 

peserta (34 peserta lainnya 

menggunakan WIFI/MIFI gratis 

terkoneksi dari 6 peserta tersebut 

dengan tetap menjaga jarak antar 

peserta serta mempertimbangkan 

aspek social distancing) 

6 50.000 300.000 

 Jumlah Biaya Peralatan 2.150.000 

III Perlengkapan    

 Souvenir / bingkisan 40 30.000 1.200.000 

 Membeli snack panitia 7 15.000 105.000 

 Jumlah Biaya Perlengkapan 1.305.000 

IV Biaya Habis Pakai    

 Pembelian tinta cartridge  2 200.000 400.000 

 Pembelian kertas 1 rim 1 40.000 40.000 

 Memperbanyak materi pelatihan 40 10.000 400.000 

 Cetak modul pelatihan 1 50.000 50.000 

 Jumlah Biaya Habis Pakai   890.000 

V Biaya Lain-lain  105.000 105.000 

 Jumlah kebutuhan Anggaran  4.650.000 
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VII. PENUTUP 

Demikianlah laporan pengabdian masyarakat ini dibuat, mudah-mudahan 

kegiatan ini dapat bermanfaat terhadap masyarakat umumnya dan sivitas 

akademika di lingkungan Universitas Bina Sarana Informatika khususnya 

program studi Sistem Informasi. Atas perhatiannya diucapkan terima kasih. 

 

 

LAMPIRAN 
 

Lampiran 1: foto pelaksanaan pengabdian pada masyarakat 

 

 
 

Gambar 1 : Para Panitia mengikuti Pengabdian Masyarakat dan menyampaikan materi 

secara bergantian 
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Gambar 2 : Para peserta Staff dan ibu-ibu PKK Kantor Desa Kotabatu 

 

 

 

 

 
 

Gambar 3 : Materi yang di share screen  

 

 
 

Gambar 4 : Ketua panitia menyampaikan pembuka 
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Gambar 5 : Panitia menyampaikan materi 

 

 

 
 

Gambar 6 : Tutor menyampaikan materi dan menjawab pertanyaan dari peserta 

pengabdian masyarakat 
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Lampiran 2:  Absensi Peserta Pengabdian Masyarakat  

 

 

Gambar 7 : absensi peserta pengabdian masyarakat 
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Lampiran 3:  Absensi Panitia Pengabdian Masyarakat  
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A.A Gede Ajusta 

 

 

 

Dini Setyorini 
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Apriyanto 

 

 

 

Suwarsito 
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Lampiran 4 : Link Press Release 

Hasil pengabdian kepada masyarakat ini sudah dipublikasikan melalui 

laman  http://lppm.bsi.ac.id/news/2020/09/08/perhitungan-laporan-keuangan-

menggunakan-ms-excel/  
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Lampiran 5 : SK Instansi 

 



Diberikan Kepada

Tati Mardewi, S.Pd., M.Pd
Sebagai Ketua Pelaksana

Pengabdian Masyarakat yang diadakan di Kantor Desa Kotabatu  dan diselenggarakan oleh Lembaga Penelitian

dan Pengabdian Masyarakat UBSI pada tanggal 5 September 2020 dengan materi Perhitungan Laporan

Keuangan Menggunakan MS. Excel pada Perangkat Kantor Desa Kota Batu yang beralamat pada Jl. Komp.

Korem No.38, Kota Batu, Ciomas, Bogor, Jawa Barat 16610.

Jakarta, 12 September 2020
Ketua LPPM

Universitas Bina Sarana Informatika

Taufik Baidawi, M.Kom




