	Dosen.
	 : 
	 Eka Putri Handayani

	Matakuliah
	 : 
	 (0325) KOMUNIKASI BISNIS  

	SKS
	 : 
	 2

	Kelas
	 : 
	 63.7B.01

	Jumlah Mahasiswa
	 : 
	 33 Mahasiswa



	Pertemuan
	Ruangan
	Tanggal
	Bahan Kajian
	Berita Acara Pengajaran
	Kehadiran

	01
	el2-b7
	18 September 2023
	Prinsip dan Konsep Dasar Komunikasi Bisnis - Ruang Lingkup dan Pengertian - Fungsi Komunikasi Dalam Organisasi - Komunikasi Efektif - Bentuk Dasar Komunikasi - Komunikasi Verbal - Komunikasi Non Verbal - Etika Berkomunikasi - Hambatan Komunikasi - Ca
	mengajar komunikasi bisnis kelas 63.7B.01pertemuan 1 membahas mengenai prinsip dan konsep dasar komunikasi bisnis perkuliahan dilakukan secara online dengan dihadiri 71 mahasiswa berjalan lancar dan tertib
	Tepat Waktu
Jadwal:
15:00-16:40
Masuk:
15:03:36
Keluar:
16:39:02

	02
	el2-b7
	25 September 2023
	Komunikasi Antar Pribadi - Ruang Lingkup Komunikasi Antar Pribadi - Komunikasi Tatap Muka - Gaya Kepemimpinan - Kebutuhan Manusia - Mendengarkan Sebagai Keahlian Antar Pribadi
	mengajar kelas 63 7B  01 mata kuliah kombis pertemuan 2 perkuliahan online diikuti 69 mahasiswa berjalan lancar dan tertib
	Tepat Waktu
Jadwal:
15:00-16:40
Masuk:
15:04:53
Keluar:
16:36:40

	03
	el2-b7
	2 Oktober 2023
	Komunikasi Organisasi dan Lintas Budaya - Komunikasi Organisasi - Pola Komunikasi - Mengelola Komunikasi Organisasi - Bentuk Komunikasi Organisasi - Mingkatkan Keterampilan Komunikasi Organisasi - Hambatan Komunikasi Dalam organisasi - Komu
	mengajar kelas 63 7B. 01 mata kuliah komunikasi bisnis pertemuan 3 membahas mengenai komunikasi organisasi dan komunikasi lintas budaya perkuliahan online dengan memberikan forum diskusi dihadiri 67 mahasiswa berjalan lancar dan tertib
	Tepat Waktu
Jadwal:
15:00-16:40
Masuk:
15:04:17
Keluar:
16:38:53

	04
	el2-b7
	9 Oktober 2023
	Perencanaan Pesan-pesan Bisnis - Definisi Pesan bisnis - Tahap Penyusunan Pesan Bisnis - Proses Merencanakan Pesan Bisnis - Menetapkan Tujuan Pesan Bisnis - Analisis Audiens - Menentukan Ide Pokok - Pemilihan Saluran dan Media
	mengajar kelas 63 7B. 01 mata kuliah komunikasi bisnis pertemuan 4 membahas mengenai perencanaan pesan-pesan bisnis perkuliahan online dihadiri 69 mahasiswa dan tidak hadir 5 mahasiswa berjalan lancar dan tertib
	Tepat Waktu
Jadwal:
15:00-16:40
Masuk:
15:02:05
Keluar:
16:28:51

	05
	el2-b7
	16 Oktober 2023
	Pengorganisasian dan Revisi Pesan Bisnis - Pengorganisasian Pesan- pesan Bisnis - Penyebab Pesan Tidak Terorganisasi -Pentingnya Organisasi Pesan yang Baik -Pengorganisasian Pesan Melalui Outline -Cara Pengorganisasian yang Baik -Alasan Revi
	mengajar kelas  63.7B.01kombis pertemuan 5 membahas mengenai perngorganisasian dan revisi pesan bisnis perkuliahan online dihadiri 69 mahasiswa berjalan lancar dan tertib
	Tepat Waktu
Jadwal:
15:00-16:40
Masuk:
15:03:34
Keluar:
16:48:10

	06
	el2-b7
	23 Oktober 2023
	Penulisan Pesan-pesan Bisnis - Direct Request - Permintaan Pesan Rutin - Bentuk Permintaan Rutin - Pesan-pesan Positif - Good News - Goodwill - Bad News - Pesan Persuasif
	mengajar kelas 63.7B.01 kombis pertemuan 6 bejalan lancar dan  tertib
	Tepat Waktu
Jadwal:
15:00-16:40
Masuk:
15:01:20
Keluar:
16:49:42

	07
	el2-b7
	30 Oktober 2023
	Review Quis
	mengajar kelas 63 7B 01 kombis pertemuan 7 review materi pertemuan 1-6 dan kuis perkuliahan online dihadiri 67 mahasiswa berjalan lancar dan tertib
	Tepat Waktu
Jadwal:
15:00-16:40
Masuk:
15:06:32
Keluar:
16:33:45

	08
	el2-b7
	6 November 2023
	(UTS)
	Berjalan lancar dan tertib
	Tepat Waktu
Jadwal:
15:00-16:40
Masuk:
15:01:20
Keluar:
16:40:42

	09
	el2-b7
	13 November 2023
	Laporan dan Proposal Bisnis - Pengertian Laporan Bisnis - Kegunaan Penulisan Laporan Bisnis - Aliran Suatu Laporan Bisnis - Karakteristik Laporan Bisnis - Pengorganisasian Laporan - Penggolongan Laporan Bisnis - Persiapan Menulis Laporan Bisnis - Bagian
	mengajar kelas 63 7a 01 dan kelas 63 7b 01 kombis pertemuan 9 perkuliahan online dengan google meet berjalan lancar dan tertib
	Tepat Waktu
Jadwal:
15:00-16:40
Masuk:
15:11:33
Keluar:
16:50:29

	10
	el2-b7
	20 November 2023
	Presentasi Bisnis - Definisi Presentasi Bisnis - Persiapan Dasar Presentasi - Perencanaan Presentasi - Menentukan Tujuan - Analisis Audiens - Menentukan Topik Presentasi - Menetapkan Metode - Pemilihan Alat Bantu Presentasi - Analisis Bahasa tubuh - Meny
	mengajar kelas kg 0325 37b kombis pertemuan 10 membahas materi presentasi bisnis perkulihanan diikuti 70 orang mahasiswa berjalan lancar dan tertib
	Tepat Waktu
Jadwal:
15:00-16:40
Masuk:
15:02:19
Keluar:

	Pertemuan
	Ruangan
	Tanggal
	Bahan Kajian
	Berita Acara Pengajaran
	Kehadiran

	11
	el2-b7
	27 November 2023
	Praktek Presentasi dan Diskusi Kelompok
	mengajar kelas kg 0325 37b komunikasi bisnis pertemuan 11 praktek presentasi bisnis perkuliahan dihadiri 65 mahasiswa pada absen my best dan google meet 50 orang berjalan lancar dan tertib
	Tepat Waktu
Jadwal:
15:00-16:40
Masuk:
15:05:25
Keluar:
16:38:42

	12
	el2-b7
	4 Desember 2023
	Penyelenggaraan Rapat Dalam Bisnis Memahami Arti Rapat Definisi Rapat Fungsi dan Alasan Rapat Tujuan Rapat Jenis-jenis Rapat Syarat-syarat Rapat Yang Baik Pelaksanaan Rapat Bisnis Dinamika dan Situasi Rapat
	mengajar kelas kg 0325 37 b komunikasi bisnis membahas mengenai penyeleggaraaa rapat dalam bisnis perkuliahan dihadiri 74 mahasiswa berjalan lancar dan tertib
	Tepat Waktu
Jadwal:
15:00-16:40
Masuk:
15:03:39
Keluar:
16:44:01

	13
	el2-b7
	11 Desember 2023
	Komunikasi Dalam Pekerjaan - Penulisan Surat Lamaran Kerja dan Resume - Pengorganisasian Surat Lamaran Kerja - Tips Untuk Pelamar Kerja - Yang Harus dihindari Pelamar - Panulisan CV - Wawancara Kerja - Tujuan wawancara Kerja - Persiapan Wawancara Kerja -
	mengajar kelas kg 0325 37b komunikasi bisnis pertemuan 13 perkuliahan diikuti 64 orang mahasiswa berjalan lancar dan tertib
	Tepat Waktu
Jadwal:
15:00-16:40
Masuk:
15:05:54
Keluar:


	14
	el2-b7
	18 Desember 2023
	Komunikasi Melalui Teknologi Informasi dan Negosiasi Bisnis - Arti Penting Teknologi Komputer - Komunikasi Menggunakan e-mail - Koomunikasi Menggunakan Smarthphone - Negosiasi Bisnis - Negosiasi Win win Solution - Proses Negosiasi - Ket
	mengajar kelas kg 0325 37 b komunikasi bisnis pertemuan 14 perkuliahan dihadiri 68 mahasiswa berjalan lancar dan tertib
	Tepat Waktu
Jadwal:
15:00-16:40
Masuk:
15:03:08
Keluar:
16:44:16

	15
	el2-b7 (kp)
	5 Januari 2024
	Review Kuis
	mengajar kelas kg 0325 37 b komunikasi bisnis perkuliah pengganti pertemuan 15 perkuliahan dihadiri 63 mahasiswa berjalan lancar dant ertib
	Tepat Waktu
Jadwal:
15:00-16:40
Masuk:
15:14:36
Keluar:
16:30:44

	16
	el2-b7
	6 Januari 202
	(UAS)
	Berjalan lancar dan tertib
	Tepat Waktu
Jadwal:
15:00-16:40
Masuk:
15:03:08
Keluar:
16:40:16





PRESENSI KELAS 63.7B.01

	Nim
	Nama
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	Jumlah

	63190079
	salsabila ismayati
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	0
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	0
	14

	63190365
	tiara masri dwiriski setiawati
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	0
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	0
	14

	63200243
	mila maulana sari
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	0
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	0
	14

	63200289
	angelie kristanti
	1
	0
	0
	1
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	1
	0
	0
	3

	63200399
	ninda ismawarni
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	0
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	0
	14

	63200412
	ayu dinaria widajita
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	0
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	0
	14

	63200434
	mohammad rizki hapsari
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	0
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	0
	14

	63200448
	galikha putri ayu ningsih
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	0
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	0
	14

	63200455
	riska trisnawati
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	0
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	0
	0
	13

	63200461
	gatot mufid al bustomi
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	0
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	0
	0
	13

	63200462
	anisa amelia rismaya
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	0
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	0
	14

	63200474
	surya winanda
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	1
	1
	1
	0
	0
	3


[bookmark: _GoBack]









PENILAIAN KELAS 63.7B.01
	No.
	NIM
	Nama
	Nilai UTS
	Nilai UAS
	Nilai Absen
	Nilai Tugas
	Total
	Grade

	1
	63190365
	TIARA MASRI DWIRISKI SETIAWATI
	82
	92
	100
	90
	91
	A

	2
	63200243
	MILA MAULANA SARI
	58
	100
	100
	90
	87
	A

	3
	63200289
	ANGELIE KRISTANTI
	100
	0
	21
	50
	42
	D

	4
	63200399
	NINDA ISMAWARNI
	96
	100
	100
	88
	96
	A

	5
	63200411
	ADITYA REZA SAPUTRA
	90
	100
	64
	80
	85
	A

	6
	63200412
	AYU DINARIA WIDAJITA
	92
	86
	100
	90
	91
	A

	7
	63200434
	MOHAMMAD RIZKI HAPSARI
	96
	100
	100
	90
	97
	A

	8
	63200448
	GALIKHA PUTRI AYU NINGSIH
	98
	100
	100
	90
	97
	A

	9
	63200455
	RISKA TRISNAWATI
	98
	98
	93
	90
	95
	A

	10
	63200461
	GATOT MUFID AL BUSTOMI
	100
	98
	93
	90
	96
	A

	11
	63200462
	Anisa Amelia Rismaya
	90
	88
	100
	90
	91
	A

	12
	63200474
	SURYA WINANDA
	0
	0
	21
	90
	27
	E

	13
	63200477
	Gilang Triantama
	98
	100
	100
	90
	97
	A

	14
	63200485
	KEZIA WINDI KRISTANTO
	100
	100
	100
	90
	98
	A

	15
	63200512
	GUSTINI SULISTYOWATI
	100
	98
	86
	88
	94
	A

	16
	63200514
	KRISTINE PUTRI DAKAULU
	98
	98
	14
	40
	67
	C

	17
	63200520
	MUTHI SALSABILA
	94
	98
	100
	90
	95
	A

	18
	63200530
	A'IDAH NUR AZIZAH
	100
	100
	100
	90
	98
	A

	19
	63200539
	ELYANDRI DAME SISCO
	94
	92
	93
	90
	92
	A

	20
	63200541
	ARIKA FIRDA
	90
	88
	86
	90
	89
	A

	21
	63200548
	JIHAN REVIANDRA
	88
	100
	100
	90
	95
	A

	22
	63200549
	RAHMA CHINTYA PUTRI
	80
	98
	100
	90
	92
	A

	23
	63200550
	NADIA SAFIRA
	96
	100
	100
	90
	97
	A

	24
	63200553
	RUDI KURNIAWAN
	90
	88
	100
	90
	91
	A

	25
	63200554
	DEWI IMA
	92
	94
	100
	90
	94
	A

	26
	63200567
	ELSA SALSABILA
	98
	98
	100
	90
	96
	A

	27
	63200568
	ENI SUSILAWATI
	100
	100
	100
	90
	98
	A

	28
	63200569
	NURUL ALFIAH
	100
	100
	100
	90
	98
	A

	29
	63200571
	WULAN SARI
	86
	88
	100
	90
	90
	A

	30
	63200572
	WITHA MAULINA
	98
	100
	100
	90
	97
	A

	31
	63200579
	ADELIA AZZAHRA
	46
	0
	79
	90
	50
	D

	32
	63200582
	GUSTI KHOERUNISAH
	100
	100
	100
	90
	98
	A

	33
	63200610
	MUHAMMAD FADHLAN AZMI
	94
	94
	100
	90
	94
	A



