	Dosen.
	 : 
	M. FATHURRAHMAN NURUL HAKIM

	Matakuliah
	 : 
	(024) TATA GRAHA  

	SKS
	 : 
	4

	Kelas
	 : 
	51.3A.05



	Pertemuan
	Ruangan
	Tanggal
	Bahan Kajian
	Berita Acara Pengajaran
	Kehadiran

	01
	g-e2
	19 September 2023
	Pengertian Housekeeping
	
	Tepat Waktu
Jadwal:
07:30-10:50
Masuk:
07:35:12
Keluar:


	02
	g-e2
	3 Oktober 2023
	Alat Pembersih dan Cleaning Supplies
	perkuliahan di pertemuan ini pada tanggal 03 oktober 2023 di ikuti oleh 16 mahasiswa universitas bina sarana informatika perkuliahan berjalan lancar
	Tepat Waktu
Jadwal:
07:30-10:50
Masuk:
07:36:01
Keluar:


	03
	g-e2 (kp)
	5 Oktober 2023
	Penataan Public area dan Pembersihan Public Area
	perkuliahan di pertemuan ini pada tanggal 05 oktober 2023 di ikuti oleh 16 mahasiswa universitas bina sarana informatika perkuliahan berjalan lancar
	Tepat Waktu
Jadwal:
10:50-14:10
Masuk:
10:51:20
Keluar:
14:10:04

	04
	g-e2
	10 Oktober 2023
	Obyek Pembersihan alat Pembersih Public area
	perkuliahan di pertemuan ini pada tanggal 10 oktober 2023 di ikuti oleh 17 mahasiswa universitas bina sarana informatika perkuliahan berjalan lancar
	Tepat Waktu
Jadwal:
07:30-10:50
Masuk:
07:31:11
Keluar:
10:46:39

	05
	g-e2
	17 Oktober 2023
	Praktek Pembersihan Public Area I
	perkuliahan di pertemuan ini pada tanggal 17 oktober 2023 di ikuti oleh 16 mahasiswa universitas bina sarana informatika perkuliahan berjalan lancar
	Tepat Waktu
Jadwal:
07:30-10:50
Masuk:
07:32:39
Keluar:
10:41:12

	06
	g-e2
	24 Oktober 2023
	Praktek Pembersihan Public Area I
	perkuliahan di pertemuan ini pada tanggal 24 oktober 2023 di ikuti oleh 18 mahasiswa universitas bina sarana informatika perkuliahan berjalan lancar less
	Telat (lewat 15Menit)
Jadwal:
07:30-10:50
Masuk:
07:55:53
Keluar:


	07
	g-e2
	31 Oktober 2023
	Review materi 1-6
	perkuliahan di pertemuan ini pada tanggal 31 oktober 2023 di ikuti oleh 16 mahasiswa universitas bina sarana informatika perkuliahan berjalan lancar
	Tepat Waktu
Jadwal:
07:30-10:50
Masuk:
07:33:44
Keluar:
10:36:54

	08
	-
	-
	(UTS)
	-
	-

	09
	g-e2
	14 November 2023
	Perawatan Pembersihan Pool dan Laundry
	perkuliahan di pertemuan ini pada tanggal 14 november 2023 di ikuti oleh 15 mahasiswa universitas bina sarana informatika perkuliahan berjalan lancar
	Tepat Waktu
Jadwal:
07:30-10:50
Masuk:
07:31:02
Keluar:
10:42:48

	10
	g-e2
	21 November 2023
	Penataan dan Prosedur Pembersihan Kamar
	perkuliahan pada hari ini membahas mengenai praktik make up room
	Tepat Waktu
Jadwal:
07:30-10:50
Masuk:
07:34:51
Keluar:
10:46:29

	11
	g-e2
	28 November 2023
	Set up Trolley dan handling Double Locked serta Do Not Disturb Room dan
	perkuliahan hari ini praktikum mengenai makeup room di wisma ubsi perkuliahan berjalan lancar
	Tepat Waktu
Jadwal:
07:30-10:50
Masuk:
07:32:24
Keluar:
10:45:33

	12
	g-e2
	5 Desember 2023
	Praktek Making Bed I
	perkuliahan pada hari ini membahas mengenai praktik make up room berjalan lancar
	Tepat Waktu
Jadwal:
07:30-10:50
Masuk:
07:36:52
Keluar:
10:56:02

	13
	g-e2
	12 Desember 2023
	Praktek Making Bed II
	perkuliahan di pertemuan ini pada tanggal 12 desember 2023 berjalan dengan lancar
	Tepat Waktu
Jadwal:
07:30-10:50
Masuk:
07:31:24
Keluar:
10:40:26

	14
	g-e2
	19 Desember 2023
	Praktek Membersihkan Kamar
	perkuliahan di pertemuan ini pada tanggal 19 desember 2023 berjalan dengan lancar
	Tepat Waktu
Jadwal:
07:30-10:50
Masuk:
07:32:55
Keluar:
10:36:33

	15
	g-e2
	2 Januari 2024
	Review Materi 9-14
	perkuliahan di pertemuan ini pada tanggal 19 desember 2023 berjalan dengan lancar
	Tepat Waktu
Jadwal:
07:30-10:50
Masuk:
07:31:01
Keluar:
10:45:07

	16
	-
	-
	(UAS)
	-
	-



Kelas Pengganti
	#
	Nama Dosen
	Ruangan
	Tanggal Kegiatan
	Berita Acara
	RPS
	Kehadiran

	01
	DYK
	g-e2
	9 Februari 2024
	-
	-
	10:50-14:10



	Nim
	Nama
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	Jumlah

	51220003
	rafli devansyah
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	0
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	0
	14

	51220007
	simon steven jourdy
	1
	1
	0
	0
	1
	1
	1
	0
	1
	0
	0
	1
	1
	1
	1
	0
	10

	51220009
	saddam alfisyahr reza
	1
	1
	1
	0
	0
	0
	1
	0
	1
	1
	0
	0
	1
	1
	1
	0
	9

	51220010
	sarah indi amara
	1
	1
	1
	0
	1
	1
	1
	0
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	0
	13

	51220014
	sri dewi sianturi
	1
	1
	0
	1
	1
	1
	1
	0
	1
	1
	0
	1
	1
	1
	1
	0
	12

	51220015
	alrif raditya rahmadani
	1
	1
	0
	1
	1
	1
	1
	0
	1
	1
	1
	0
	1
	1
	1
	0
	12

	51220016
	ruth priskila
	1
	1
	0
	1
	1
	1
	1
	0
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	0
	13

	51220021
	muhammad valentino
	1
	0
	0
	1
	1
	1
	1
	0
	0
	0
	0
	0
	1
	0
	1
	0
	7

	51220022
	kintan ayu lestari
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	0
	1
	1
	1
	0
	1
	1
	1
	0
	13

	51220024
	fariz mahardika priyambodo
	1
	0
	1
	1
	1
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	4

	51220025
	sheril martha alexandra pinem
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	0
	1
	1
	0
	1
	1
	1
	1
	0
	13

	51220027
	tifira geni firdaus
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	0
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	0
	14

	51220032
	fadhil eka ramadhan
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	0
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	0
	14

	51220033
	atikah wulan sari
	0
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	0
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	0
	13

	51220036
	reni yunianti ambarita
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	0
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	0
	14

	51220037
	angelina putri
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	0
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	0
	14

	51220039
	idzhar kaelt mardiansyah
	1
	1
	0
	1
	1
	1
	1
	0
	1
	1
	0
	0
	1
	1
	1
	0
	11

	51220041
	adellia nugra henny
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	0
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	0
	14

	51220044
	zafira kandiasti putri
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	0
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	0
	14

	51220045
	muhammad firza agam
	1
	1
	0
	1
	1
	1
	1
	0
	1
	1
	0
	0
	1
	1
	1
	0
	11




	#
	Pertemuan
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16

	    
	    Jumlah hadir
	19
	18
	13
	17
	19
	18
	19
	0
	18
	17
	12
	13
	19
	18
	19
	0



Penilaian
	NIM
	NAMA
	Presensi
	TUGAS
	UTS
	UAS
	GRADE AKHIR

	51220003
	rafli devansyah
	
	
	
	
	

	51220007
	simon steven jourdy
	
	
	
	
	

	51220009
	saddam alfisyahr reza
	
	
	
	
	

	51220010
	sarah indi amara
	
	
	
	
	

	51220014
	sri dewi sianturi
	
	
	
	
	

	51220015
	alrif raditya rahmadani
	
	
	
	
	

	51220016
	ruth priskila
	
	
	
	
	

	51220021
	muhammad valentino
	
	
	
	
	

	51220022
	kintan ayu lestari
	
	
	
	
	

	51220024
	fariz mahardika priyambodo
	
	
	
	
	

	51220025
	sheril martha alexandra pinem
	
	
	
	
	

	51220027
	tifira geni firdaus
	
	
	
	
	

	51220032
	fadhil eka ramadhan
	
	
	
	
	

	51220033
	atikah wulan sari
	
	
	
	
	

	51220036
	reni yunianti ambarita
	
	
	
	
	

	51220037
	angelina putri
	
	
	
	
	

	51220039
	idzhar kaelt mardiansyah
	
	
	
	
	

	51220041
	adellia nugra henny
	
	
	
	
	

	51220044
	zafira kandiasti putri
	
	
	
	
	

	51220045
	muhammad firza agam
	
	
	
	
	



