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Pertemuan Ruangan Tanggal Bahan Kajian Berita Acara 

Pengajaran 

Kehadiran 

01 402-F1 19 September 2023 Latihan review Ms 

Excel dan Mengenal 

rumus yang akan 

digunakan untuk 

menghitung nilai dari 

sebuah cell 

bahan kajian Ms. 

excel dan mengenal 

rumus yang akan 

digunakan untuk 

menghitung nilai 

dari sebuah cell serta 

melakukan latihan 

dengan tanya jawab 

media pembelajaran 

tambahan tatap 

muka di kelas 

Tepat Waktu 

Jadwal: 

17:30-19:30 

Masuk: 

17:32:03 

Keluar: 

19:15:49 

02 402- F1 26 September 2023 Fungsi dalam Ms Excel 

1 Fungsi Teks 2 Fungsi 

Statistik 3 Fungsi 

Pencarian dan 

Referensi dari tabel 4 

Fungsi Logika IF 5 

Fungsi Database 6 

Fungsi Informasi 

ISERROR 

bahan kajian fungsi 

dalam ms excel 1 

fungsi teks 2 fungsi 

statistik 3 fungsi 

pencarian dan 

referensi dari tabel 4 

fungsi logika if 5 

fungsi database 6 

fungsi informasi 

iserror studi kasus 

mahasiswa 

mengerjakan latihan 

pada modul 

pertemuan ke 2 dan 

diikuti proses tanya 

jawab dalam 

mengerjakan media 

pembelajaran 

tambahan tatap 

muka di kelas 

Tepat Waktu 

Jadwal: 

17:30-19:30 

Masuk: 

17:37:20 

Keluar: 

19:26:51 

03 402- F1 3 Oktober 2023 Latihan Studi Kasus bahan kajian 

mengerjakan latihan 

studi kasus 

mengerjakan 

pertemuan ke 3  

study kasus Faktur 

Penjualan media 

pembelajaran tatap 

muka di kelas 

Tepat Waktu 

Jadwal: 

17:30-19:30 

Masuk: 

17:31:05 

Keluar: 

19:21:47 

04 402- F1 10 Oktober 2023 Studi Kasus bahan kajian 

mengerjakan latihan 

studi kasus 

Pengolahan data 

toko pada modul 

dipertemuan ke 4  

media pembelajaran 

tambahan tatap 

muka di kelas 

Tepat Waktu 

Jadwal: 

17:30-19:30 

Masuk: 

17:37:16 

Keluar: 

19:32:57 

  



Pertemuan Ruangan Tanggal Bahan Kajian Berita Acara 

Pengajaran 

Kehadiran 

05 402- F1 17 Oktobe 

r 2023 

Studi Kasus Lanjutan bahan kajian 

mengerjakan 

lanjutan latihan studi 

kasus pengolahan 

data toko yang ada 

pada pertemuan ke 5 

sampai dengan 

membuat menu 

Utama media 

pembelajaran 

tambahan tatap muka 

di kelas 

Tepat Waktu 

Jadwal: 

17:30-19:30 

Masuk: 

17:40:37 

Keluar: 

19:27:41 

06 402- F1 24 Oktober 2023 Pivot Table dalam Ms 

Excel 

bahan kajian  

melakukan 

pembelajaran  Pivot 

Table, Membuat 

Tipe Summary, 

Menganalisa Pivot 

Table, Mengatur & 

Mencetak Lembar 

Kerja (Preview 

Worksheet, dan 

Mencetak Beberapa  

Worksheet, 

Mencetak Garis Grid 

Dan Heading, 

Mengatur Printer 

Dan Kertas, serta 

melakukan 

pembelajaran 

Mencetak Print 

Area, Mencetak 

Heading Baris Dan 

Kolom, Mengatur 

Margin, Mengatur 

Orientasi Dan 

Jumlah Halaman dan 

Cetak, serta 

Membuat Header 

Dan Footer media 

pembelajaran tatap 

muka di kelas 

Tepat Waktu 

Jadwal: 

17:30-19:30 

Masuk: 

17:33:45 

Keluar: 

19:32:24 

07 402- F1 31 Oktober 2023 Macam-macam Grafik 

dan Modifikasi Grafik 

dalam Ms Excel 

bahan kajian 

mengenal berbagai  

Macam-macam 

Grafik dan 

Modifikasi Grafik 

dalam Ms Excel  

media pembelajaran 

tambahan tatap muka 

di kelas 

Tepat Waktu 

Jadwal: 

17:30-19:30 

Masuk: 

17:38:36 

Keluar: 

19:29:35 

08 402- F1 7 November 2023 UTS UTS Tepat Waktu 

Jadwal: 

17:30-19:30 

Masuk: 

17:42:35 

 



Pertemuan Ruangan Tanggal Bahan Kajian Berita Acara 

Pengajaran 

Kehadiran 

     Keluar: 

19:25:25 

09 402- F1 14 November 2023 Mengenal berbagai 

macam fitur pada 

power point membuat 

animasi sendiri 

bahan kajian power 

point studi kasus 

mahasiswa 

mengetahui 

penggunaan slide 

dan membuat 

animasi hitung 

mundur waktu media 

pembelajaran 

tambahan tatap muka 

di kelas 

Tepat Waktu 

Jadwal: 

17:30-19:30 

Masuk: 

17:32:03 

Keluar: 

19:24:05 

10 402- F1 21 November 2023 Mengenal berbagai 

macam fitur pada 

power point, membuat 

animasi sendiri  

 

bahan kajian 

mengenal berbagai 

macam fitur pada 

power point 

menyisipkan Sound, 

memodifikasi 

tampilan slide 

dengan template 

yang sudah 

disediakan power 

point, menyisipkan 

gambar dan animasi 

dan melakukan 

latihan membuat 

animasi sendiri 

media pembelajaran 

tambahan tatap muka 

di kelas 

Tepat Waktu 

Jadwal: 

17:30-19:30 

Masuk: 

17:25:24 

Keluar: 

19:28:41 

 

11 402- F1 28 November 2023 1. Mengenal berbagai 

macam fitur pada 

power point, membuat 

animasi sendiri  

2. Mahasiswa mampu 

menerapkan template 

pada Power Point  

 

bahan kajian 

mengenal berbagai 

macam fitur pada 

power point dengan 

menggunakan 

template dari hasil 

download serta 

memodifikasi sesuai 

dengan keinginan  

mahasiswa dengan 

memanfaatkan fitur 

yang sudah diajarkan 

media pembelajaran 

tambahan tatap muka 

di kelas 

Tepat Waktu 

Jadwal: 

17:30-19:30 

Masuk: 

17:39:27 

Keluar: 

19:22:29 

12 402-f F1 5 Desember 2023 Mahasiswa mampu 

menerapkan template 

pada Power Point 

bahan kajian 

mahasiswa mampu 

menyisipkan 

template pada Power 

Point dan 

menyisipkan musik 

dilanjut dengan 

latihan studi kasus 

sesuai dengan kreasi 

mahasiswa media 

pembelajaran tatap 

muka di kelas 

Tepat Waktu 

Jadwal: 

17:30-19:30 

Masuk: 

17:37:34 

Keluar: 

19:25:54 



Pertemuan Ruangan Tanggal Bahan Kajian Berita Acara 

Pengajaran 

Kehadiran 

13 402- F1 12 Desember 2023 Mahasiswa mampu 

menyipkan audio pada 

power point 

bahan kajian  

mahasiswa 

melakukan latihan 

pada slide pertemuan 

13 dengan tahapan  

modifikasi 

penggunaan fitur 

power dan mampu 

menyisipkan audio 

pada power point 

dengan sangat baik 

dan dilakukan 

Latihan tambahan 

media pembelajaran 

tatap muka di kelas  

Tepat Waktu 

Jadwal: 

17:30-19:30 

Masuk: 

17:37:45 

Keluar: 

19:20:12 

14 402- F1 2 Januari 2024 Mahasiswa dapat 

menyelesaikan studi 

kasus 

bahan kajian review 

materi ppt studi 

kasus mahasiswa 

melakukan Latihan 

study kasus dalam 

mengerjakan power 

point media 

pembelajaran yang 

sudah diajarkan  

media pembelajaran 

tatap muka di kelas 

Tepat Waktu 

Jadwal: 

17:30-19:30 

Masuk: 

17:34:34 

Keluar: 

19:15:39 

15 402- F1 2 Januari 2024 Mahasiswa dapat 

menyelesaikan studi 

kasus 

Latihan membuat 

PPT dari 

keseluruhan materi 

yang sudah diajarkan 

kemudian dilakukan 

diskusi bersama di 

kelas pembelajaran 

tambahan tatap muka 

di kelas 

Tepat Waktu 

Jadwal: 

17:30-19:30 

Masuk: 

17:34:34 

Keluar: 

19:15:39 

16 402- F1 9 Januari 2024 UAS UAS Tepat Waktu 

Jadwal: 

17:30-19:30 

Masuk: 

17:37:56 

Keluar: 

19:20:21 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Presentasi Mahasiswa 22.3B.11 

 

Nim Nama 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 Jumlah 

22220004 Annisa 

Salsabilla 

1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 16 

22220010 Rizki 

Hanandya 

Putra 

1 1 1 1 1 1 1 1 0 1 1 1 1 1 1 1 15 

22220056 Firdha 

Aprilliani S 

1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 16 

22220059 Nurul Falia 

Sasya Billa 

1 1 0 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 15 

22220060 Muhammad 

Alfaridzi 

Achsohry 

1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 0 1 1 15 

22220062 Muhammad 

Fairuz 

Aqied A 

1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 16 

22220067 Assyifa 

Diva 

Syavira 

1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 16 

22220073 Nabilla 

Khatlya 

Klinovaleria 

1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 0 1 15 

22220081 Muhamad 

Ali Aridho 

1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 0 1 1 15 

22220113 Heri 

Seftiawan 

1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 16 

22220131 Lulu Nailul 

Farkha 

1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 16 

22220139 Maulana 

Rifki 

1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 16 

22220140 Theresa 

Purba 

1 1 1 1 1 1 1 1 0 1 1 1 1 1 1 1 15 

                   

# Pertemuan 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16  
         Jumlah 

hadir 

13 13 12 13 13 13 13 13 11 13 13 13 13 11 12 13 
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Penilaian Mahasiswa 22.3B.11 

 

No. NIM Nama 
Nilai 

UTS 

Nilai 

UAS 

Nilai 

Absen 

Nilai 

Tugas 
Total Grade 

1 22220004 Annisa Salsabilla 0 0 0 0 84 A 

2 22220010 Rizki Hanandya Putra 0 0 0 0 83 A 

3 22220056 Firdha Aprilliani S 0 0 0 0 82 A 

4 22220059 Nurul Falia Sasya Billa 0 0 0 0 83 A 

5 22220060 Muhammad Alfaridzi Achsohry 0 0 0 0 95 A 

6 22220062 Muhammad Fairuz Aqied A 0 0 0 0 87 A 

7 22220067 Assyifa Diva Syavira 0 0 0 0 90 A 

8 22220073 Nabilla Khatlya Klinovaleria 0 0 0 0 90 A 

9 22220081 Muhamad Ali Aridho 0 0 0 0 92 A 

10 22220113 Heri Seftiawan 0 0 0 0 81 A 

11 22220131 Lulu Nailul Farkha 0 0 0 0 95 A 

12 22220139 Maulana Rifki 0 0 0 0 84 A 

13 22220140 Theresa Purba 0 0 0 0 86 A 

 

 

 


