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BERITA ACARA PERKULIAHAN (BAP) 
 

Pertemuan Ruangan Tanggal Bahan Kajian Berita Acara Pengajaran Kehadiran 

01 301-f1 21 September 2023 Latihan review Ms Excel 
dan Mengenal rumus yang 
akan digunakan untuk 
menghitung nilai dari 
sebuah cell 

bahan kajian ms excel dan mengenal rumus 
yang akan digunakan untuk menghitung nilai dari 
sebuah cell studi kasus mahasiswa mengerjakan 
latihan pada modul dan diikuti proses tanya 
jawab dalam mengerjakan media pembelajaran 
tambahan tatap muka di kelas 

Tepat Waktu 
Jadwal: 
08:20-10:50 
Masuk: 
08:23:17 
Keluar: 
10:47:06 

02 301-f1 5 Oktober 2023 Funggsi dalam Ms Excel 1 
Fungsi Teks 2 Fungsi 
Statistik 3 Fungsi 
Pencarian dan Referensi 
dari tabel 4 Fungsi Logika 
IF 5 Fungsi Database  

fungsi statistik 3 fungsi pencarian dan referensi 
dari tabel 4 fungsi logika if 5 fungsi database 6 
fungsi informasi iserror studi kasus mahasiswa 
mengerjakan latihan pada modul pertemuan 2 
dan diikuti proses tanya jawab dalam 
mengerjakan media pembelajaran tambahan 
tatap muka di kelas 

Tepat Waktu 
Jadwal: 
08:20-10:50 
Masuk: 
08:22:39 
Keluar: 
10:51:39 

03 301-f1 12 Oktober 2023 Latihan Studi Kasus bahan kajian mengerjakan latihan studi kasus 
studi kasus mahasiswa mengerjakan latihan 
pada modul pertemuan 2 dan diikuti proses 
tanya jawab dalam mengerjakan melanjutkan 
materi kembali pertemuan ke 3 membuat faktur 
penjualan media pembelajaran tambahan tatap 
muka di kelas 

Tepat Waktu 
Jadwal: 
08:20-10:50 
Masuk: 
08:22:03 
Keluar: 
10:45:23 

04 301-f1 19 Oktober 2023 Studi Kasus bahan kajian mengerjakan latihan studi kasus 
studi kasus mahasiswa mengerjakan latihan 
pada modul pertemuan 3 dan diikuti proses 
tanya jawab dalam mengerjakan melanjutkan 
materi kembali pertemuan ke 4 membuat 
pengolahan data toko media pembelajaran 
tambahan tatap muka di kelas 

Tepat Waktu 
Jadwal: 
08:20-10:50 
Masuk: 
08:24:10 
Keluar: 
10:53:57 



05 301-f1 26 Oktober 2023 Studi Kasus Lanjutan bahan kajian mengerjakan latihan studi kasus 
studi kasus mahasiswa mengerjakan latihan 
pada modul pertemuan 4 dan diikuti proses 
tanya jawab dalam mengerjakan melanjutkan 
materi kembali pertemuan ke 5 media 
pembelajaran tambahan tatap muka di kelas 

Tepat Waktu 
Jadwal: 
08:20-10:50 
Masuk: 
08:23:04 
Keluar: 
10:40:28 

06 301-f1 2 November 2023 Pivot Table dalam Ms 
Excel 

bahan kajian 1 pivot table membuat tipe 
summary menganalisa pivot table 2 worksheet 
mencetak garis grid dan heading mengatur 
printer dan kertas 3 mencetak print area 
mencetak heading baris dan kolom mengatur 
margin mengatur orientasi 4 membuat menu 
utama penjualan data toko 

Tepat Waktu 
Jadwal: 
08:20-10:50 
Masuk: 
08:23:55 
Keluar: 
10:35:21 

07 301-f1 9 November 2023 Macam-macam Grafik dan 
Modifikasi Grafik dalam 
Ms Excel 

bahan kajian power point studi kasus mahasiswa 
melakukan modifikasi penggunaan template 
sound dan membuat hitung mundur waktu pada 
tampilan slide media pembelajaran tambahan 
tatap muka di kelas 

Tepat Waktu 
Jadwal: 
08:20-10:50 
Masuk: 
08:21:46 
Keluar: 
10:42:20 

08 301-f1 16 November (UTS) Pelaksanaan Ujian Tengah Semester Tepat Waktu 
Jadwal: 
08:20-10:50 
Masuk: 
08:22:03 
Keluar: 
09:30:23 

09 301-f1 23 November 2023 Mengenal berbagai 
macam fitur pada power 
point membuat animasi 
sendiri 

bahan kajian mengenal berbagai macam fitur 
pada power point membuat animasi sendiri studi 
kasus mahasiswa melakukan modifikasi 
penggunaan template sound pada tampilan slide 
media pembelajaran tambahan tatap muka di 
kelas 

Tepat Waktu 
Jadwal: 
08:20-10:50 
Masuk: 
08:25:17 
Keluar: 
10:48:06 

10 301-f1 30 November 2023 Mengenal berbagai 
macam fitur pada power 
point membuat animasi 
sendiri 

bahan kajian 1 mengenal berbagai macam fitur 
pada power point membuat animasi sendiri 2 
mahasiswa mampu menerapkan template studi 
kasus mahasiswa melakukan modifikasi 
penggunaan template tampilan slide dan 
menambahkan animasi media pembelajaran 
tambahan tatap muka di kelas 

Tepat Waktu 
Jadwal: 
08:20-10:50 
Masuk: 
08:31:41 
Keluar: 
10:40:52 



11 301-f1 7 Desember 2023 Mahasiswa mampu 
menerapkan template 
pada Power Point 

bahan kajian mahasiswa mampu menyisipkan 
video dan audio pada power point studi kasus 
mahasiswa melakukan modifikasi penggunaan 
template tampilan slide menambahkan animasi 
dan menyisipkan video dan audio pada power 
point media pembelajaran tambahan tatap muka 
di kelas 

Tepat Waktu 
Jadwal: 
08:20-10:50 
Masuk: 
08:21:24 
Keluar: 
10:41:18 

12 301-f1 14 Desember 2023 Mahasiswa mampu 
menyipkan audio pada 
power point 

bahan kajian mengerjakan latihan studi kasus 
studi kasus mahasiswa mengerjakan latihan 
dengan mendesain tampilan power point dengan 
konsep yang sudah diajarkan media 
pembelajaran tambahan tatap muka di kelas 

Tepat Waktu 
Jadwal: 
08:20-10:50 
Masuk: 
08:22:41 
Keluar: 
10:42:48 

13 301-f1 21 Desember 2023 Mahasiswa dapat 
menyelesaikan studi kasus 

bahan kajian mengerjakan latihan studi kasus 
studi kasus mahasiswa mengerjakan latihan 
dengan mendesain tampilan power point dan 
excel dengan konsep yang sudah diajarkan media 
pembelajaran tambahan tatap muka di kelas 

Tepat Waktu 
Jadwal: 
08:20-10:50 
Masuk: 
08:21:05 
Keluar: 
10:41:14 

14 301-f1 4 Januari 2024 Mahasiswa dapat 
menyelesaikan studi kasus 

bahan kajian review studi kasus review media 
pembelajaran tambahan tatap muka di kelas 

Tepat Waktu 
Jadwal: 
08:20-10:50 
Masuk: 
08:31:54 
Keluar: 
10:39:27 

14 301-f1 5 Januari 2024 (Kp) Review Materi Memberikan soal quis pra UAS Tepat Waktu 
Jadwal: 
08:20-10:50 
Masuk: 
08:25:41 
Keluar: 
10:41:36 

16 301-f1 11 Januari 2024 (UAS) Pelaksanaan Ujian Akhir Semester Tepat Waktu 
Jadwal: 
08:20-10:50 
Masuk: 
08:22:03 
Keluar: 
09:30:23 



 
 

PRESENSI MAHASISWA 
 

Nim Nama 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 Jumlah 

22220130 MASDALIFAH 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 16 

22220001 RINA FEBRIYANTI 1 1 1 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 3 

22220008 FIRSTY PUTRI TITIANING ASMORO 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 16 

22220023 LELI NURPATMAWATI 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 16 

22220030 TRI WAHYUNI 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 16 

22220045 SITI PATIMAH 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 16 

22220047 FADHEL CHAIRUL AQILLA 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 16 

22220072 RIKO ANDRESA 1 1 1 1 1 1 0 1 0 1 1 1 1 1 1 1 14 

22220074 RIZA ZAHRA NISA 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 16 

22220078 RISYA MAHALIA PUTRI 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 16 

22220086 DELLA PUSPITASARI 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 16 

22220093 NUR AZIZAH 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 16 

22220097 DESI KUSUMAWARDANI 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 16 

22220129 SATRIA VANJAVA LATARISSA 1 1 1 1 0 1 1 1 1 1 1 1 1 0 1 1 14 

22220148 NENCA ROMAU SITUMORANG 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 16 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 

NILAI MAHASISWA 
 

# NIM NAMA UTS UAS ABSEN TUGAS TOTAL NILAI GRADE 

1 22220130 MASDALIFAH 0 0 0 0 82 A 

2 22220001 RINA FEBRIYANTI 0 0 0 0 90 A 

3 22220008 FIRSTY PUTRI TITIANING ASMORO 0 0 0 0 10 E 

4 22220023 LELI NURPATMAWATI 0 0 0 0 80 A 

5 22220030 TRI WAHYUNI 0 0 0 0 85 A 

6 22220045 SITI PATIMAH 0 0 0 0 86 A 

7 22220047 FADHEL CHAIRUL AQILLA 0 0 0 0 90 A 

8 22220072 RIKO ANDRESA 0 0 0 0 76 B 

9 22220074 RIZA ZAHRA NISA 0 0 0 0 90 A 

10 22220078 RISYA MAHALIA PUTRI 0 0 0 0 92 A 

11 22220086 DELLA PUSPITASARI 0 0 0 0 90 A 

12 22220093 NUR AZIZAH 0 0 0 0 92 A 

13 22220097 DESI KUSUMAWARDANI 0 0 0 0 86 A 

14 22220129 SATRIA VANJAVA LATARISSA 0 0 0 0 79 B 

15 22220148 NENCA ROMAU SITUMORANG 0 0 0 0 90 A 

 
 
 


