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I. PENDAHULUAN  

 Kearsipan merupakan suatu kegiatan yang tidak bisa dipisahkankan dari 

sebuah organisasi atau lembaga dan memliki peran yang begitu penting. Saat 

ini arsip  mengikuti perubahan  dan kemajuan teknologi teknologi sehingga arsip 

tidak hanya dalam bentuk dokumen tertulis, tetapi juga dalam bentuk digital yang 

sering disebut dengan dengan arsip digital atau elektronik. Kearsipan Elektronik 

adalah tata cara mengumpulkan informasi dalam bentuk dokumen yang direkam 

dan disimpan memakai teknologi informasi dalam bentuk dokumen elektronik 

dengan tujuan agar dokumen mudah dilihat, dikelola, ditemukan dan dipakai 

kembali.Memanfaatkan dokumen elektronik maka pembagian/distribusi informasi 

menjadi lebih efektif, serta dapat memberikan kontribusi pada penyebarluasan 

informasi. 

Mitra Pengabdian Masyarakat kami adalah remaja-remaja yang terhimpun 

dalam Majelis TA’lim Hidayatul Mubtadiin. Majelis Ta’lim ini terletak di Gg. H. 

Ripuh RT 01/ RW 011 No. 22 Paninggilan Utara- Kota Tangerang. Berikut ini 

adalah peta letak Majelis TA’lim Hidayatul Mubtadiin. Majelis Ta’lim ini diikuti 

oleh anak anak dari usia 6 tahun hingga remaja berusia 18 tahun. Selain anak-

anak, Majelis Ta’lim ini juga diikuti oleh Ibu Ibu Rumah Tangga. Pengajian ini 

diasuh oleh seorang Ustadzah yang bernama Ibu Dian Kurniasih, Beliau 

merupakan alumni Pondok Pesantren Lirboyo, Kediri, Jawa Timur. 

Mengingat manfaat arsip elektonik sangat bermanfaat bagi kegiatan majelis 

taklim remaja, maka kami akan memberikan pelatihan kepada peserta Pengabdian 

Masyarakat kali ini berupa Pelatihan penyimpanan arsip kegiatan secara 

elektronik pada Remaja Majelis  TA’lim Hidayatul Mubtadiin. Dilihat dari latar 

belakang pendidikan dan usia para pengurus di sana, sangat beragam. Kegiatan ini 

diyakini dapat memberikan manfaat yang begitu besar terhadap  
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II. BENTUK KEGIATAN 

Pengabdian kepada masyrakat yang diberikan berupa Pelatihan. Metode 

ceramah akan di sampaikan oleh tutor, selanjutnya adalah sesi tanya jawab. 

Teknik penyampaian dilakukan secara daring. Alasan penggunaan daring, 

dikarenakan adanya Pembatasan Berskala Besar-Besaran (PSBB) untuk 

mengurangi penyebaran Pandemi-Cocid 19. 

 

III. PELAKSANAAN 

Pengabdian kepada Masyarakat semester ganjil ini akan diadakan pada: 

Hari  : Minggu 

Tanggal : 13 September 2020 

Waktu  : 09.00 – 12.00 

Tempat :Gg. H. Ripuh RT 01/RW 11 No.22 Paninggilan Utara, Ciledug, 

Kota Tangerang. 

Meeting ID     : 8177253845 

Passcode         : pm2020 

https://us02web.zoom.us/j/8177253845?pwd=RTgzZ2FGTEtFLzRBK1VLSG52eWNWd

z09. 

Susunan panitia kegiatan pengabdian masyarakat, sebagai berikut: 

Ketua Pelaksana :  Ani Rakhmanita, SE, MM 

Tutor  : Eka Putri Handayani, S.Pd, MM 

     Agus Tri Indah, S.IP, MM 

Ferry Kartawijaya, S.Pd, MM 

https://us02web.zoom.us/j/8177253845?pwd=RTgzZ2FGTEtFLzRBK1VLSG52eWNWdz09
https://us02web.zoom.us/j/8177253845?pwd=RTgzZ2FGTEtFLzRBK1VLSG52eWNWdz09
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Dian Berlian Syahputra, SE, MM 

Eddy Kusnadi 

Mahasiswa   : Agil Pamungkas 

IV. PESERTA 

    Peserta dalam pelaksanaan pengabdian masyarakat adalah 30 orang yaitu (data 

Terlampir). 

V. HASIL DAN LUARAN YANG DICAPAI 

Dalam kegiatan pengabdian masyarakat “Pelatihan Penyimpanan Arsip 

Kegiatan Secara Elektronik pada Remaja Majelis Taklim Hidayatul Mubtadiin, 

hasil luaran yang dihasilkan yaitu berupa draft press release: 

ttps://news.bsi.ac.id/pelatihan-penyimpanan-arsip-secara-elektronik-pada-remaja-

majelis-taklim-hidayatul-mubtadiin/ 

 

VI. BIAYA 

Rencana anggaran biaya dalam melaksanakan kegiatan pengabdian pada 

masyarakat, sebagai berikut: 

No Keterangan Sub Total 

1 
Akomodasi (Perjalanan/ 

Penginapan) 
Rp       300.000 

2 Peralatan 
Rp     1.000.000 

3 Biaya kuota Internet 
Rp        200.000 

4 Biaya Habis Pakai 
Rp      1.500.000 

  
Total 

Rp      3.000.000 

 

VII. PENUTUP 

Demikianlah laporan ini dibuat, mudah-mudahan kegiatan ini dapat 

bermanfaat terhadap masyarakat umumnya dan Universitas Bina Sarana 

Informatika khususnya. 
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LAMPIRAN 
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