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RINGKASAN 

Tri Dharama merupakan kegiatan yang dilakukan setiap semesternya, diantaranya 

memberikan beberapa pelatihan dibidang teknologi komputer, pemaparan materi yang 

bermanfaat untuk menunjang serta meningkatkan pengetahuan diantarannya kegiatan 

pelatihan Microsoft Office. Dimasa pandemic  Covid-19, sangat diperlukan peningkatan 

keterampilan dibidang komputer, sehingga masyarakat diwilayah PKK Kabupaten Karawang 

bisa lebih produktif dengan memanfaatkan fasilitas komputer yang disediakan oleh 

orgaisasi/lembaga. Adapun   organisasi/lembaga tempat kegiatan abdimas kali ini dilakukan 

adalah PKK Kabupaten Karawang Barat Kabupaten Karawang. Permasalahan yang terdapat 

pada PKK Kabupaten Karawang adalah kurangnya keterampilan dalam pembuatan laporan 

dengan menggunakan aplikasi Microsoft Office yang dilakukan oleh staff PKK Kabupaten 

Karawang, sehingga solusi dari permasalahan tersebut adalah dengan dilakukannya pelatihan 

terhadap staff PKK Kabupaten Karawang untuk meningkatkan keterampilan dalam 

mengoperasikan aplikasi Micosoft Office. Target luaran yang hendak dicapai adalah 

peningkatan pengetahuan dan keterampilan dalam pengelolaan laporan menggunakan fasilitas 

pada Microsoft Office. Diharapkan kegiatan kedepannya berdampak positif, sehingga 

meningkatkan keterampilan dan kemampuan mengolah data efektif dan efesien menggunakan 

Microsoft Office. Teknik pelaksanaan pengabdian masyarakat kali ini secara tatap muka. 

Acara diadakan pada hari Sabtu tanggal 17 Desember 2022. 



5  

 
I. PENDAHULUAN 

Dosen adalah pendidik profesional dan ilmuwan dengan tugas utama mentransformasikan 

mengembangkan dan menyebarluaskan ilmu pengetahuan, teknologi, dan seni melalui 

pendidikan, penelitian, dan pengabdian kepada masyarakat (UU No. 14 Thn 2005 dan PP No. 

37 Thn 2009) (Syuhada et al., 2021). Dosen merupakan tenaga akademik yang bertugas 

melaksanakan tridarma perguruan tinggi yang meliputi pendidikan dan pengajaran, penelitian 

dan pengembangan ipteks dan pengabdian pada masyarakat serta kegiatan penunjang 

(Ardalepa, Hairina, & Komalasari, 2022). LPPM (Lembaga Penelitian dan Pengabdian pada 

Masyarakat) adalah sebuah unit kegiatan yang berfungsi mengelola semua kegiatan penelitian 

dan pengabdian kepada masyarakat yang dilaksanakan oleh dosen dalam kaitan dengan 

peningkatan kualitas dosen tersebut (Nababan, Jannah, & Sianturi, 2022). Berdasarkan Undang-

Undang Nomor 12 Tahun 2012 Tentang Perguruan Tinggi Pasal 47 menyatakan bahwa 

Pengabdian kepada Masyarakat merupakan kegiatan Sivitas Akademika dalam mengamalkan 

dan membudayakan Ilmu Pengetahuan dan Teknologi untuk memajukan kesejahteraan umum 

dan mencerdaskan kehidupan bangsa. Kewajiban kepada setiap Perguruan Tinggi sebagaimana 

dijelaskan dalam Tridharma Perguruan Tinggi adalah Pendidikan, Penelitian, dan Pengabdian 

Masyarakat. Salah satu kewajiban tersebut Universitas Bina Sarana Informatika melaksanakan 

Pengabdian Masyarakat, hal ini dilaksanakan berkaitan dengan kepedulian setiap lembaga atau 

institusi yang bergerak di bidang Pendidikan khususnya Perguran Tinggi dengan mengikuti 

perkembangan dan kemajuan teknologi khususnya Indonesia sebagai satu negara yang memiliki 

potensi sumber daya alam dan manusia yang banyak belum dapat disetarakan dengan negara-

negara maju. 

Kemajuan teknologi adalah sesuatu yang tidak bisa kita hindari dalam kehidupan ini, 

karena kemajuan teknologi akan berjalan sesuai dengan kemajuan ilmu pengetahuan. Setiap 

inovasi diciptakan untuk memberikan manfaat positif bagi kehidupan manusia. Memberikan 

banyak kemudahan, serta sebagai cara baru dalam melakukan aktifitas manusia (Aziah & 

Adawia, 2018). Dalam penerapan era digital di sektor pemerintahan, peran dan fungsi 

pemerintah adalah melaksanakan sistem pemerintahan yang terstruktur dan teroganisir secara 

administratif dan baik. Pemerintahan melaksanakan tugas serta fungsinya didukung oleh SDM 

sebagai pelaksana. SDM yang berkualitas tentunya diharapkan akan memberikan hasil yang 

optimal (Sahban, Perwira, & Putro, 2018). 

Universitas Bina Sarana Informatika beserta jajaran ikut serta berperan dalam bidang 

pendidikan dengan program pengabdian masyarakatnya, dan ini merupakan sudah menjadi 

bagian dari program Tri Dharama yang dilakukan setiap semesternya, diantaranya 

memberikan beberapa pelatihan dibidang teknologi komputer, yaitu memberikan pelatihan 

mengoperasikan Micorsoft Office dan beberapa aplikasi lainnya.  

Lembaga Penelitian dan Pengabdian pada Masyarakat Universitas Bina Sarana 

informatika merespon akan kepedulian tersebut dengan menyelenggarakan kegiatan Pengabdian 

Masyarakat berupa “Pelatihan Penerapan Teknologi Informasi dan Komunikasi (TIK) dalam 

Administrasi Data di PKK Kabupaten Karawang”. 
 

1. Analisis Situasi 

Perwujudan  Pemberdayaan dan Kesejahteraan Masyarakat, bukan hanya merupakan tugas 

Pemerintah, akan tetapi perlu dukungan dari berbagai pihak, adapun salah satunya adalah 

dukungan dari kaum perempuan. Kedudukan kaum perempuan bukan hanya berperan sebagai 

ibu rumah tangga atau pendamping suami saja, lebih dari itu, kaum perempuan di tuntut untuk 

lebih berperan serta dan menjadi mitra kaum pria dalam berbagai kegiatan pembangunan. 

Implementasi peranan tersebut dapat diwujudkan melalui kegiatan kaum ibu yang terhimpun 

dalam organisasi PKK. Dalam rangka penerimaan rombongan Tim Monev 10 Program Pokok 
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Pkk Tingkat Provinsi Jawa Barat Tahun 2016 di Kabupaten Karawang yang bertempat di 

Kantor Tim Penggerak Kabupaten Karawang. Jl. A. Yani No.1. Kegiatan tersebut di buka 

secara langsung oleh Bupati Karawang dr. Cellica Nurrachadiana, serta dihadiri oleh Ketua TP 

PKK Kab. Karawang Ida Sumaidah Zamakhsyari, Tim Penilai dari Provinsi  dan segenap unsur 

Muspika Majalaya. Acara tersebut dimerihkan dengan Penampilan Paduan Suara dari Paud I 

Mandiri dan Senam Lansia dari Kelompok Lansia Desa Lemahmulya.  

Jarak dari Kantor Kecamatan ke Kantor Bupati Karawang adalah 4 km dengan jarak 

tempuh normal 5 menit 

 

Gambar 1. Gedung Kelurahan Karangpawitan 

2. Peta Lokasi Mitra 

Jarak dari Universitas Bina Sarana Informatika Kampus Karawang menuju PKK 

Kabupaten Karawang berjarak 4 Kilo Meter. 

 

Gambar 2. Peta Lokasi PKK Kabupaten Karawang 

 
3. Permasalahan Mitra 

Dalam penerapan era digital di sektor pemerintahan, sangat diperlukan peningkatan 

keterampilan dibidang komputer, sehingga masyarakat terutama mitra kerjasama bisa lebih 

produktif dengan memanfaatkan fasilitas pada Microsoft Office dalam hal pembuatan 

laporan. Adapun permasalahan yang dihadapi adalah masih kurangnya pengetahuan staff 

PKK Kabupaten Karawang dalam mengelola dokumen laporan menggunakan Microsoft 
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Office. 

 
II. METODE PELAKSANAAN 

Kegiatan pengabdian masyarakat dilaksanakan pada hari Sabtu, 17 Desember 2022 

secara tatap muka. Pelaksanaan pengabdian masyarakat dilakukan secara langsung di Kantor 

PKK Kabupaten Karawang. 

Tabel 1. Jadwal Acara Pengabdian 

Waktu Kegiatan PIC 

08.30-09.00 Persiapan acara Tim Pengabdian 

09.00-09.10 Pembukaan Muhammad Faittullah Akbar, 

M.Kom 

09.10-11.30 Pemberian materi pengabdian Abdussomad, M.Kom 

11.30-11.50 Tanya Jawab Tim Pengabdian 

11.50-12.00 Pengisian Kuesioner dan 

Penutupan 

Tim Pengabdian 

 
Pelaksanaan pengabdian masyarakat dilakukan oleh empat orang dosen dan dibantu 

oleh 1 orang mahasiswa dari Program Studi Sistem Informasi Kampus Kabupaten 

Karawang. Adapun tugas dari tim pelaksana pengabdian masyarakat sebagai berikut: 

1. Ketua Pelaksana  

Nama : Muhammad Faittullah Akbar, M.Kom 

Tugas : 

a. Bertanggung jawab dan merancang materi pengabdian masyarakat 

b. Melakukan pendekatan kepada mitra 

c. Mempersiapkan pelaksanakan pengabdian masyarakat 

d. Menyusun laporan pengabdian masyarakat 

 

2. Anggota 1 

Nama : Abdussomad, M.Kom, 

Tugas : 

a. Membuat kuesioner pengabdian 

b. Menyusun artikel di media massa 

3. Anggota 2  

Nama : Alif Rizqi Mulyawan, M.Kom 

Tugas : 

a. Membantu persiapan pelaksanaan pengabdian 

b. Membuat dokumentasi kegiatan 

4. Anggota 2  

Nama : Ilham Kurniawan, M.Kom 

Tugas : 

a. Membantu persiapan pelaksanaan pengabdian 

b. Membuat dokumentasi kegiatan 
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Mahasiswa yang dilibatkan dalam pengabdian masyarakat, adalah: 

1. Nama : Hiroki Setiawan Hidayatullah 

NIM : 12211543 
Tugas : Membantu semua pelaksanaan kegiatan pelatihan 

 
III. LUARAN YANG DICAPAI (OUTPUT) 

 

Luaran dan target capaian dari kegiatan pengabdian masyarakat, tertera pada tabel 2. 
 

Tabel 2. Luaran dan Target Capaian 
 

No Jenis Luaran Indikator Capaian Status Capaian 

1 
Artikel di media masa cetak atau 

elektronik 
Lokal 

https://news.bsi.

ac.id/amp/2022/

12/23/dosen-

universitas-bsi-

berikan-

pelatihan-

microsoft-excel-

pada-ibu-ibu-

pkk-kabupaten-

karawang/ 
2 Mitra Non Produktif Pengetahuannya meningkat Ada 

 

IV. MANFAAT YANG DIPEROLEH (OUTCOME) 
 

Berdasarkan dengan permasalah yang ada saat, Universitas Bina Sarana Informatika 

dapat memberikan pelatihan untuk mengembangan keterampilan dibidang komputer, sehingga 

staff PKK Kabupaten Karawang bisa lebih produktif dengan memanfaatkan teknologi untuk 

menambah ilmu di bidang komputer terutama materi yang berhubungan Microsoft Office 

sehingga dapat diharapkan memperluas kesempatan bekerja. Beberapa keuntungan mengikuti 

pelatihan yaitu: 

a. Meningkatkan pengetahuan akan penggunaan media pembelajaran Microsoft office. 

b. Meningkatkan keterampilan dan kemampuan dalam memanfaatkan teknologi informasi 

dalam pembuatan dokumen laporan. 
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Kontribusi yang diberikan oleh mitra meliputi: 
 

1. Menyiapkan sarana dan prasarana yang dibutuhkan selama kegiatan di tempat mitra. 

2. Bersedia di diberikan pembelajaran Microsoft Office. 

 
V. REALISASI BIAYA 

 

Jabarkan biaya yang dikeluarkan dalam kegiatan pengabdian masyarakat. 
 

HONOR 

No Item Honor  Kegiatan Volume Satuan Honor (Rp) Total (Rp) 

1 Honor narasumber pelatihan   1  orang  800.000  800.000 

Total Honor   800.000 

BELANJA BAHAN 

No Item Bahan Volume Satuan Honor (Rp) Total (Rp) 

1  Pengadaan materi pelatihan 30  eksemplar  15.000   450.000 

2  Spanduk 1  pcs   150.000 150.000 

Total Belanja Bahan  600.000 

BELANJA BARANG NON OPERASIONAL 

No Item Bahan Volume Satuan Honor (Rp) Total (Rp) 

1 Konsumsi peserta 30  box 15.000  450.000  

2 Snack Peserta 30  box  10.000 300.000  

3 Air Mineral 2 dus  28.000  50.000  

4 Kuota internet 30  50.000 1.500.000 

Total Belanja Barang Non Operasional  2.300.000 

BIAYA PERJALANAN 

No Item Bahan Volume Satuan Honor (Rp) Total (Rp) 

1 Transportasi survey  4  orang  100.000  400.000 

2 Transportasi pelatihan  4  orang  100.000  400.000 

Total Biaya Perjalanan 800.000 

Total Keseluruhan 4.500.000 

 

VI. KESIMPULAN DAN SARAN 
 

Kegiatan pengabdian kepada masyarakat Pelatihan Penerapan Teknologi Informasi dan 

Komunikasi (TIK) dalam Administrasi Data di PKK Kabupaten Karawang untuk 

meningkatkan pengetahuan mengenai pembuatan laporan menggunakan Microsoft Office 

telah berhasil diselenggarakan di PKK Kabupaten Karawang. Peserta menilai materi yang 

dipaparkan bermanfaat meningkatkan pengetahuan dan merasa puas atas 

penyelenggaraannya. Kegiatan ini kedepanya dapat ditindak lanjuti dengan menerapkan 

penggunaan Microsoft Office dalam pengolahan laporan. Selain itu juga bisa lebih efektif dan 

efisien dalam pembuatan laporan. 
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LAMPIRAN 
 

Lampiran A. Absen Panitia
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Lampiran B. Absen Peserta 
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Lampiran C. Surat Keterangan Mitra/Instansi 
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Lampiran D. Luaran PM (jurnal yang sudah terbit/press release yang sudah terbit/dll) 

Press Release 

 
Link Release: https://news.bsi.ac.id/amp/2022/12/23/dosen-universitas-bsi-berikan-pelatihan-

microsoft-excel-pada-ibu-ibu-pkk-kabupaten-karawang/
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Lampiran E. Dokumentasi Kegiatan Pengabdian Masyarakat Minimal 5 Foto Yang Berbeda 

dengan Caption. 

 
Gambar 1. Pembicara Memaparkan Gambaran Pelatihan 

 
Gambar 2. Dosen dan Mahasiswa Membantu Peserta Pengabdian 

 

 
 

Gambar 3. Pemateri Memaparkan Materi Pelatihan 
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Gambar 4. Peserta Pengabdian Mengerjakan Tugas dari Pemateri 

 
Gambar 5. Foto Bersama Peserta dan Panitia Pengabdian Masyarakat 

 

 



Diberikan Kepada
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Sebagai Tim Tutor
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Penerapan Teknologi Informasi dan Komunikasi (TIK) dalam Administrasi Data di PKK Kabupaten Karawang.
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Ketua LPPM

Universitas Bina Sarana Informatika
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