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       ....................................................  
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3. Ketua Pelaksana         
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 b. NIP             :  ....................................................  
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 d. Program Studi            :  ....................................................  

  e. Email           :  ....................................................  

4. Jumlah Anggota   :  ....................................................  

a. Nama Anggota 1     :  ....................................................  

b. Nama Anggota 2     :  ....................................................  

c. Nama Anggota 3     :  ....................................................  

5. Lokasi Kegiatan/Mitra 

a. Wilayah Mitra (Desa/Kecamatan) :  ....................................................  

b. Kabupaten/Kota   :...................................................   

c. Provinsi   :...................................................   

6. Biaya yang disetujui   : Rp ...............................................   

 

 

 

      Jakarta, ....................,......... 

 

Mengetahui,        

Rektor          Ketua Pelaksana, 

 

 

 

(Nama Rektor)                 (Nama Ketua Pelaksana) 

NIP.                       NIP.  

Menyetujui, 

Ketua LPPM 

 

 

 

(Nama Ketua LPPM) 
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RINGKASAN 

 

Kegiatan ini dilatar belakangi masih banyaknya para guru yang mengajar di sekolah dasar, 

masih belum bisa memaksimalkan aplikasi Microsoft Office khususnya untuk Microsoft 

Excel & Power Point, dimana kedua aplikasi tersebut bisa mempermudah pekerjaan guru, 

salah satu manfaat Microsoft Excel bagi guru yaitu untuk mengelola nilai siswa, grafik dan 

lain sebagainya, dan Microsoft Power Point untuk membuat persentasi yang menarik dan 

Informatif (Wirayudi, 2021) pembuatan slide presentasi pada aplikasi Microsoft Power Point, 

namun hal tersebut belum dikuasai dengan baik, sehingga memerlukan kembali pelatihan dan 

workshop untuk menambah skill dan pengetahuan mereka dalam mengoperasikan Microsoft 

Excel dan Microsoft Power Point. Berdasarkan permasalahan tersebut maka direncanakan 

kegiatan Pelatihan Microsoft Excel dan Microsoft Power Point secara online menggunakan 

aplikasi Zoom Video Conference pada SD Negeri 1 Beber Dusun Sirnarasa kabupaten 

Ciamis. Hasil yang diharapkan pada kegiatan ini yaitu menambah kemampuan dan 

pemahaman kepada guru untuk bisa mengoprasikan Microsoft Excel dan Microsoft Power 

Point agar dapat membantu para guru dalam menjalankan pekerjaannya. Kegiatan ini 

dilaksanakan dengan menggunakan metode workshop berupa pelatihan dengan diskusi 

interaktif antara peserta dengan narasumber. 
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I. PENDAHULUAN 

1.  Analisis Situasi 

Menurut (Sari, 2020) “Pada   awalnya   penggunaan   komputer   hanya difokuskan  pada  

proses  pengolahan  data,  namun  seiring  dengan  kemajuan  teknologi  saat  ini penggunaan   

komputer   tidak   hanya   terfokus   pada   pengolahan   data,   tapi juga diberbagai asek, terlebih   

di   bidang pendidikan”, dan penggunaan komputer telah menjadi perangkat primer yang akrab 

digunakan sehari-hari untuk menunjang kinerja sehari hari (Azima,2019). ada banyak aplikasi 

yang bisa digunakan dalam membantu para guru dalam menjalankan tugasnya sebagai guru di 

Sekolah, salah satunya aplikasi Microsoft office. Aplikasi tersebut merupakan sebuah paket 

perangkat lunak yang diciptakan atau dikembangkan oleh perusahaan Microsoft itu sendiri. 

Didalam paket software tersebut, terdapat software-software yang mendukung aktivitas sehari 

hari khususnya dalam dunia kerja.  

Aplikasi-aplikasi dari Microsoft office yang sering digunakan dan paling familiar adalah 

Microsoft word untuk mengelolah huruf, misalkan seperti dalam membuat surat, proposal 

ataupun laporan. Selain itu terdapat Microsoft powerpoint yang tujuan utamanya adalah untuk 

mempresentasikan hasil laporan yang sudah dibuat. Untuk software terakhir yang cukup sering 

digunakan adalah Microsoft excel yang berfungsi untuk membuat sebuah laporan dalam bentuk 

angka. Ms Office bisa digunakan juga digunakan sebagai media untuk membuat media 

pembelajaran. Menurut (Turrahmi, 2018)” Penggunaan  media  dalam  proses belajar  mengajar  

mampu  mengubah  paradigma bahasayang    dulunya    cenderung    mengajar, kemudian  

berubah  menjadi  bahasa  media  yang bersifat   membujuk,   menggetarkan   hati,   dan penuh   

dengan   resonansi,   irama,   cerita,   dan gambar   yang   tervisualisasikan”. 

Dilihat dari fungsi masing-masing aplikasi tersebut, tentu saja aplikasi tersebut sangatlah 

bermanfaat dan sangat penting bagi kebanyakan orang. Hal ini dapat dilihat dimana mulai dari 

jenjang pendidikan SMP bahkan SD sekalipun sudah mulai diperkenalkan setidaknya salah 

satu dari ketiga aplikasi ini. Hal ini disebabkan karena semakin majunya teknologi pada zaman 

ini mendorong banyak orang untuk melakukan aktivitas pekerjaan menggunakan komputer dan 

lebih condong menggunakan salah satu atau lebih dari ketiga aplikasi ini, seperti menyajikan 

data, membuat surat dan presentasi.  

Saat ini penggunaan dan pengetahuan tentang Microsoft office tentu saja sangat berguna 

hampir diseluruh aspek, khususnya didalam lingkungan kerja,salah satunya adalah para guru 

Sekolah Dasar, seperti misalnya dalam membuat surat, proposal, laporan, presentasi, Analisa 

data atau data entry dan sebagainya, sehingga dapat mempermudah pekerjaan guru tersebut. 

Saat ini para guru SD Negeri 1 Beber belum bisa mengoptimalkan penggunaan dari 

aplikasi MS Office, menurut (Poerwanti, 2018) “Permasalahan yang dihadapi oleh mitra adalah 

kurangnya kemampuan para guru dalam menggunakan program Microsoft power point sebagai 

media pembelajaran di kelas”. 

Berdasarkan uraian diatas, maka kami memandang perlu untuk diadakan suatu kegiatan 

pengabdian pada masyarakat dengan judul Pelatihan Microsoft Excell & Power Point Pada Sd 

Negeri 1 Beber Dusun Sirnarasa. Menurut (Roki, 2019) bagian  office tersebut  yang  paling 

banyak dipakai dalam keseharian. Kegiatan ini bertujuan memberikan pemahaman kepada para 

guru untuk memaksimalkan dan menambah skill mereka dalam penggunaan aplikasi Ms Office 

khususnya MS Excel dan Ms Power Point. 

 

 



2 
 

2. Peta Lokasi Mitra 

Kegiatan pengabdian masyarakat ini akan dilaksanakan di SD Negeri 1 Beber, Dusun 

Sirnarasa, Beber, Kec. Cimaragas, Kab. Ciamis, Prop. Jawa Barat. Untuk jaraknya dari kampus 

sekitar 35,5 KM dengan menempuh perjalannan dengan menggunakan mobil sekitar 59 menit 

berikut peta lokasinya: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 1. Peta Lokasi berdasarkan Profil Sekolah 

Jarak dari Kampus Universitas Bina Sarana Informatika Kampus Tasikmalaya sejauh 

35,5 KM dengan waktu tempuh menggunakan mobil sekitar 59 Menit 

 

 
Gambar 2. Peta Lokasi dan Jarak dari Universitas BSI Tasikmalaya ke SDN 1 Beber, 

Dusun Sirnarasa, Kec. Cimaragas 
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Gambar 3. Foto Gedung dan Area SD Negeri 1 Beber Sirnarasa 

 

3. Permasalahan Mitra 

Pendidikan merupakan kebutuhan sekunder, pendidikan tetap memiliki arti sangat 

penting, sebab tanpa pendidikan manusia akan sulit untuk berkembang dan bahkan menjadi 

golongan yang terbelakang (Elfian, 2018). Saat ini, guru dan juga peserta didik dituntut untuk 

aktif menggunakan teknologi dalam kegiatan belajar mengajar, menurut (Norjana, 

2020)”Penggunaan   teknologi   dalam   dunia pendidikan   merupakan   alternatif   untuk 

meningkatkan  kuantitas  dan  kualitas  hasil pendidikan” dan Tuntutan dan tantangan pendidik 

dalam teknologi di dunia pendidikan di era 21 sekarang ini adalah penggunaan teknologi dalam 

dunia pendidikan di mana pendidik dituntut untuk “melek’ terhadap informasi dan kemajuan 

teknologi (Gunawan, S., & Widiati, 2019). Mengacu kepada butir Analisis Situasi, adalah salah 

satu satuan pendidikan dengan jenjang SD di Beber, Kec. Cimaragas, Kab. Ciamis, Jawa Barat. 

Dalam menjalankan kegiatannya, SD Negeri 1 Beber berada di bawah naungan Kementerian 

Pendidikan dan Kebudayaan. Dimana sekolah tersebut merupakan sekolah negeri yang 

tentunya harus memiliki SDM yang baik dan handal dalam melaksanakan proses kegiatan 

belajar mengajar untuk mengahasilkan lulusan yang berkualitas pula. Dalam upaya tersebut 

maka setiap aspek harus berupaya dimaksimalkan agar para guru bisa bekerja secara maksimal, 

hal ini berkaitan dengan masih kurangnya pemahaman dan tidak optimalnya kemampuan para 

guru dalam menjalankan atau mengoprasikan Ms Office khususnya Ms Excel dan Power Point. 

Manfaat aplikasi tersebut yaitu untuk mempermudah pekerjaan guru dalam mengelola nilai 

siswa, Tugas utama seorang guru adalah mendidik peserta didik secara maksimal. Dan dalam 

proses pendidikan tersebut sudah pasti terdapat tahap evaluasi untuk mengukur kompetensi 

siswa terhadap materi pelajaran yang telah disampaikan. Mengelola nilai dari evaluasi tersebut 

bisa membutuhkan waktu yang lama. Apalagi jika siswa yang dievaluasi jumlahnya banyak, 

hal ini tentu bisa dilakukan lebih cepat dan mudah dengan menggunakan aplikasi Ms Excel, 

juga dalam pembuatan slide presentasi para guru bisa memaksimalkan penggunaan Ms Power 

point agar slide presentasi yang dibuat bagus dan lebih menarik. 
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II. METODE PELAKSANAAN 

Metode pelaksanaan kegiatan pengabdian kepada masyarakat ini berupa 

pelatihan/workshop kepada para guru SD Negeri 1 Beber, Dusun Sirnarasa dengan tema 

“Pelatihan Microsoft Excell & Power Point”. Kegiatan ini dilakukan secara daring via Zoom 

Meeting, Target Peserta Pengabdian Masyarakat ini adalah para guru 1 sekolah SD Negeri 1 

Beber. 

Jadwal pelaksanaan kegiatan pengabdian kepada masyarakat sebagai berikut. 

Hari :  Sabtu-Minggu, 22-23 Januari 2022 

Waktu : 09.00 s.d 12.00 WIB 

Tempat : Via Zoom Meeting  

Join Zoom Meeting: 

https://us02web.zoom.us/j/87397142785?pwd=QkpJeGhEdjN5ZGt1YTdhQXdFc0Y1Q

T09  

Meeting ID: 873 9714 2785 

Passcode: BSIAJA 

 

III. LUARAN YANG DICAPAI (OUTPUT) 

No Jenis Luaran Indikator Capaian 
Status 

Capaian 

1 

Publikasi di jurnal ilmiah 

cetak atau elektronik 

Artikel di Jurnal Internasional Tidak Ada 

Artikel di Jurnal Nasional Terakreditasi Tidak Ada 

Artikel di Jurnal Nasional Tidak 

Terakreditasi 

Tidak Ada 

2 

Artikel ilmiah dimuat di 

prosiding cetak atau 

elektronik 

Internasional Tidak Ada 

Nasional Tidak Ada 

Lokal Tidak Ada 

3 
Artikel di media masa cetak 

atau elektronik 

Nasional Tidak Ada 

Lokal Ada 

4 Dokumentasi pelaksanaan Video kegiatan Ada 

5 

(Keynote Speaker/Invited) 

dalam temu ilmiah 

Internasional Tidak Ada 

Nasional Tidak Ada 

Lokal Tidak Ada 

6 
Pembicara tamu (Visiting 

Lecturer) 

Internasional Tidak Ada 

7 

Kekayaan Intelektual (KI) Paten Tidak Ada 

Paten Sederhana Tidak Ada 

Perlindungan Varietas Tanaman Tidak Ada 

Hak Cipta Tidak Ada 

Merk Dagang Tidak Ada 

Rahasia Dagang Tidak Ada 

Desain Produk Industri Tidak Ada 

https://us02web.zoom.us/j/87397142785?pwd=QkpJeGhEdjN5ZGt1YTdhQXdFc0Y1QT09
https://us02web.zoom.us/j/87397142785?pwd=QkpJeGhEdjN5ZGt1YTdhQXdFc0Y1QT09
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Indikasi Geografis Tidak Ada 

8 Buku Buku ber ISBN  Tidak Ada 

9 Book chapter  Tidak Ada 

10 Mitra Non Produktif 

Pengetahuannya meningkat Ada 

Keterampilannya meningkat Ada 

Kesehatannya meningkat Tidak Ada 

Pendapatannya meningkat Tidak Ada 

Pelayanannya meningkat Tidak Ada 

11 
Mitra Produktif 

Ekonomi/Perguruan Tinggi 

Pengetahuannya meningkat Tidak Ada 

Keterampilannya meningkat Tidak Ada 

Kualitas produknya meningkat Tidak Ada 

Jumlah produknya meningkat Tidak Ada 

Jenis produknya meningkat Tidak Ada 

Kapasitas produksi meningkat Tidak Ada 

Berhasil melakukan ekspor Tidak Ada 

Berhasil melakukan pemasaran antar 

Pulau 

Tidak Ada 

Jumlah aset meningkat Tidak Ada 

Jumlah omsetnya meningkat Tidak Ada 

Jumlah tenaga kerjanya meningkat Tidak Ada 

Kemampuan manajemennya 

meningkat 

Tidak Ada 

Keuntungannya meningkat Tidak Ada 

Income generating PT meningkat Tidak Ada 

Produk tersertifikasi Tidak Ada 

Produk terstandarisasi Tidak Ada 

Unit usaha berbadan hukum Tidak Ada 

Jumlah wirausaha baru mandiri Tidak Ada 

 

Link Publikasi: 

https://www.republika.co.id/berita/r6ijsg380/dosen-universitas-bsi tasikmalaya-beri 

pelatihan-microsoft-excel-dan-power-point     

 

IV. MANFAAT YANG DIPEROLEH (OUTCOME) 

Manfaat Kegiatan Pengabdian Pada Masyarakat dengan judul Pelatihan Microsoft Excell 

& Power Point Pada Sd Negeri 1 Beber Dusun Sirnarasa yaitu menambah pemahaman para 

guru dan menambah skill mereka dalam penggunaan aplikasi Ms Office khususnya MS Excel 

dan Ms Power Point. 
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V. REALISASI BIAYA 

. 

HONOR 

No Item Honor  Kegiatan Volume Satuan Honor (Rp) Total (Rp) 

1  Honor Ketua 1  100.000 100.000 

2 Honor Tutor 1  300.000 300.000 

3 Honor Anggota 6  50.000 300.000 

Total Honor  700.000 

BELANJA BAHAN 

No Item Bahan Volume Satuan Honor (Rp) Total (Rp) 

1  Pembuatan Modul 1  50.000 50.000 

2 Cetak Modul 15 Eks 10.000 150.000 

3 Jilid Modul 15 Eks 3.000 45.000 

4 ATK 23 Paket 15.000 345.000 

5  Kuota Internet 40 Paket 50.000 2.000.000 

Total Belanja Bahan  2.590.000 

BELANJA BARANG NON OPERASIONAL 

No Item Bahan Volume Satuan Honor (Rp) Total (Rp) 

1 Snack 6 Box 15.000 90.000 

2 Makan Siang 6 Box 30.000 180.000 

3 Desain Video Background 1   100.000 100.000 

Total Belanja Barang Non Operasional  370.000 

BIAYA PERJALANAN 

No Item Bahan Volume Satuan Honor (Rp) Total (Rp) 

1  Survey Lokasi 1   50.000 50.000 

2 Transport Panitia 6   50.000 300.000 

Total Biaya Perjalanan  350.000 

Total Keseluruhan Realisasi Anggaran 4.010.000  

Total Keseluruhan Anggaran 4.010.000  

Saldo 0 

 

VI. KESIMPULAN DAN SARAN 

Kegiatan pengabdian dengan melalui pelatihan Ms Excel dan Ms Power Point yang 

dilaksanakan secara online menggunakan aplikasi Zoom Video Conference pada SD Negeri 1 

Beber Dusun Sirnarasa kabupaten Ciamis ini berhasil menambah pemahaman para guru dan 

menambah skill mereka dalam menggunakan aplikasi Ms Excel dan Ms Power Point. Kegiatan 

ini juga mendapatkan respon positif dari peserta yang hadir, kegiatan  dilaksanakan dengan 2 

metode, yaitu deskripsi materi dan praktek. Diharapkan nanti adanya keberlanjutan dalam 

kegiatan pengabdian ini baik dengan lanjutan materi yang sama maupun dengan materi yang 

lainnya. 
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LAMPIRAN 

Lampiran A. Absen Panitia  
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Lampiran B. Absen Peserta 
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Lampiran C. Surat Keterangan Mitra/Instansi 

 
 

 

 

 

 

 



11 
 

Lampiran D. Press Release 

 

 

 

Dosen Universitas BSI Tasikmalaya 

Beri Pelatihan Microsoft Excel dan Power Point 

 

 
 

REPUBLIKA.CO.ID, TASIKMALAYA--Microsoft office merupakan sebuah aplikasi yang sangat 

sering digunakan oleh masyarakat, terlebih bagi para pelajar, pekerja kantoran, dan termasuk para 

guru.  

Pelatihan Microsoft excel dan power point dosen Universitas BSI Kampus Tasikmalaya tersebut 

diselenggarakan pada 22 – 23 Januari 2022 secara daring melalui Zoom.  

Dosen yang berkecimpung di bidang informatika dengan prodi Sistem Informasi berbagi ilmu 

mengenai microsoft excel dan power point kepada guru di SDN 1 Beber Ciamis serta guru-guru di 

sekitaran sekolah SDN 1 Beber Ciamis.  

Pelatihan ini diisi langsung oleh dosen Universitas BSI kampus Tasikmalaya Bambang Kelana 

Simpony yang tentunya sudah menguasai microsoft office, khususnya excel dan power point yang 

menjadi materi pada pelatihan kali ini.  

“Microsoft office yang sering digunakan dalam kegiatan sehari-hari terdiri dari microsoft word 

yang digunakan untuk pengolahan kata atau membuat sebuah dokumen, excel yang digunakan 

untuk pengolahan angka ataupun rekap data, serta power point yang digunakan untuk membuat 

sebuah file persentasi,” ujar Bambang, dalam keterangan tertulisnya, Ahad (30/1/2022).  
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Ia mengatakan, Microsoft Excel merupakan sebuah aplikasi yang digunakan untuk mengolah 

sebuah data dengan otomatis melalui berbagai bentuk seperti rumus, perhitungan dasar, pengolahan 

data, pembuatan tabel, pembuatan grafik hingga manajemen data. “Excel ini berupa lembaran kerja 

atau spreadsheet yang mempunyai fitur-fitur kalkulasi yang baik dalam membantu semua untuk 

kebutuhan pekerjaan,” katanya.  

Sedangkan, power point adalah salah satu aplikasi dari microsoft yang diperuntukkan sebagai 

media presentasi. Pada dasarnya banyak media presentasi saat ini yang dikembangkan oleh vendor-

vendor lain.  

“Fungsi power point ini sebagai sarana dalam mempermudah melakukan sebuah presentasi, 

membuat materi presentasi berbentuk softcopy sehingga dapat diakses oleh berbagai perangkat 

gawai, dan memudahkan pembuatan presentasi dalam bentuk slide yang menari,” paparnya.  

Hilman Ridwan selaku kepala SDN 1 Beber Ciamis mengucapkan terima kasih kepada para dosen 

dari Universitas BSI kampus Tasikmalaya yang telah berkenan bekerja sama dengan SDN 1 Beber 

Ciamis.  

“Saya mengucapkan terima kasih kepada para dosen Universitas BSI kampus Tasikmalaya yang 

telah berkenan bekerja sama dengan SDN 1 Beber Ciamis dalam memberikan pelatihan terhadap 

guru-guru kami,” ujar Hilam, Ahad (23/1).  

Lanjutnya, karena mau tidak mau tenaga pengajar di sini harus mengikuti perkembangan zaman 

dan teknologi, sehingga dengan adanya pelatihan ini sangat bermanfaat bagi guru-guru di sekolah. 

“Saya berharap kerja sama ini dapat berkelanjutan, tidak hanya pada pelatihan ini saja. Namun, 

kedepannya dapat juga menyelenggarakan pelatihan-pelatihan lainnya bagi guru-guru kami” 

katanya. 

  

Link Publikasi:  

https://www.republika.co.id/berita/r6ijsg380/dosen-universitas-bsi tasikmalaya-beri 

pelatihan-microsoft-excel-dan-power-point  
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Diberikan Kepada

Herlan Sutisna, S.T, M.Kom
Sebagai Ketua Pelaksana

Pengabdian Masyarakat yang diadakan di SD Negeri 1 Beber, Dusun Sirnarasa, Beber, Kec. Cimaragas, Kab.

Ciamis, Prop. Jawa Barat dan diselenggarakan oleh Lembaga Penelitian dan Pengabdian Masyarakat UBSI pada

tanggal 22 Januari 2022 Hingga 23 Januari 2022 dengan materi Pelatihan Microsoft Excel & Power Point Pada

SD Negeri 1 Beber Dusun Sirnarasa.

Jakarta,30 Januari 2022
Ketua LPPM

Universitas Bina Sarana Informatika

Taufik Baidawi, M.Kom
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