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RINGKASAN

Aktivitas masyarakat Indonesia yang melibatkan orang banyak cukup banyak dan
beragam. Untuk menunjang kegiatan-kegiatan tersebut dibutuhkan dana yang
tidak sedikit. Sebaliknya akabit adanya kegiatan tersebut diperoleh juga dana
masuk atau sumbangan baik dari anggota ataupun masyarakat umum yang
jumlahnya tidak sedikit. Hal tersebut tentu saja mem
ruitin dalam mengorganisir kegiatan-kegiatan keagamaan. Tidak hanya
mengadakan kegiatan saja, namun setiap Majlis harus mampu membuat
perencanaan keuangan yang matang dengan melakukan dan membuat buku kas
harian yang jelas dan tepa

dalam pengelolaan buku kas harian yang masih mengandalkan Laporan biasa
menggunakan kertas atau buku catatan. Hal tersebut menjadi tantangan bagi Majlis

memanfaatkan teknologi yang ada. Hal tersebut dilakukan untuk memudahkan
dalam pelaporan keuangan dan dapat menjadi solusi dari keterbatasan Laporan
konvensional. Dengan dilakukan digitalisasi dalam pengelolaan keuangan, Majlis

perkembangan teknologi era industry 4.0. Oleh karena itu, dengan munculnya
fenomena tersebut perlu adanya pelatihan tentang cara Laporan yang efektif
dengan memanfaatkan teknologi. Kegiatan pelatihan ini akan menggunakan

izul
Haq, untuk target capaian luaran adalah penerbitan artikel di media masa cetak
atau elektronik lokal dan meningkatnya pengetahuan mitra.



I. PENDAHULUAN

1. Analisis Situasi

Organisasi tidak terlepas dari kehidupan sosial manusia. Setiap organisasi
memiliki peran dan tujuannya masing-masing yang disesuaikan dengan bidang-
bidangnya. Karakteristik atau ciri khas organisasi berkaitan dengan iklim
organisasi. Iklim organisasi menurut (Saputra et al., 2021) konsep yang
menggambarkan keadaan internal lingkungannya.

merupakan salah satu lembaga kemasyarakatan
bersifat keagamaan yang mana dalam operasionalnya dilakukan secara sukarela,
lembaga ini bertujuan untuk memfasilitasi aktivitas keagamaan islam di lingkungan
masyarakat.

Sebagai sebuah lembaga kemasyarakatan dan bersifat keagamaan ini, Majlis
l Haq berusaha menempatkan diri menjadi salah satu lembaga sosial,

yang mandiri, amanah, akuntabel, transparan dan professional. Hal ini dilakukan
untuk menjamin kepercayaan para stakeholder ataupun pihak- pihak yang
berhubungan langsung dengan im Faizul Haq agar senantiassa menjadi
mitra yang baik, dan begitu juga dalam aktivitasnya ini
selalu berupaya mengedepankan peningkatan kualitas kegiatan sehingga dapat
membentuk karakter masyarakat yang berbudaya dan agamis.

Adapun profil mitra sebagai berikut :
Nama Lembaga :
Alamat : Griya Surdita Indah Blok 05 No.01 RT 014 RW 009
Kelurahan : Cisauk
Kecamatan : Cisauk
Kota : Tangerang Selatan
Provinsi : Banten
Kode Pos : 15221

VISI
Menjadikan yayasan sebagai wadah yang mampu membantu, memajukan dan
mengembangkan masyarakat dibidang pendidikan, sosial dan keagamaan.

MISI
Aktif dalam usaha kegiatan sosial dan pendidikan, selalu memegang amanah, dan
selalu berprinsip pada nilai ibadah sehingga menghasilkan sumber daya manusia
yang mandiri dan berkualitas

sering melakukan kegiatan keagamaan dan
memberikan informasi kepada masyarakat umumnya, ini
bergerak dibidang keagamaan dan Sosial kemasyarakatan, kegiatan keagamaan
yang dilakukan di ini dilakukan secara langsung dan
disesuaikan dengan kondisi yang terjadi. Dalam melakukan Laporan keuangan,

menggunakan fasilitas yang ada agar proses pembuatan
buku kas harian tersusun jelas dan dapat dipertanggungjawabkan. Perkembangan
teknologi dan keterbatasan manusia dalam mengingat dan mencatat secara manual



pengembangan diri terhadap teknologi.
Haq harus mampu memikirkan strategi yang baik dalam proses manjerial kea rah
yang lebih baik terutama dalam pembuatan buku kas harian.

Buku kas harian merupakan salah satu bagian terpenting dalam sebuah
organisasi terutama yang bergerak dalam lingkup sosial kemasyarakatan.
Keterbatasan pendanaan dalam setiap kegiatan membuat suatu organisasi
diharapkan mampu membuat perencanaan dan penyusunan buku kas harian yang
baik demi terlaksananya program-program kerja yang sudah direncanakan.

Pembuatan Buku Kas Harian merupakan gambaran dari kondisi keuangan
suatu organisasi (Harahap, 2009). Berbicara mengenai Laporan keuangan, tidak
hanya proses pencatatan saja namun juga meliputi rekapitulasi penghitung yang
harus tepat dan akurat. Untuk memudahkan dalam mencatat dan menghitung Buku
Kas Harian, salah satu solusinya adalah dengan memanfaatkan aplikasi Microsoft
excel. Microsoft Excel merupakan salah satu aplikasi dalam Microsoft office yang
digunakan dalam pengolahan angka (Rizaldi, 2019). Dengan menggunakan
Microsoft excel dapat mengoptimasi laporan keuangan dan memudahkan anggota
dalam membuatnya (Azhar et al., 2019).

Melalui aplikasi Microsoft excel diasumsikan bahwa pembuatan buku kas
harian akan lebih mudah dibuat dan akurat. Oleh karena itu, penggunaan Microsoft
excel ini sesungguhnya mempermudah Pengurus Majlis dalam mengelola dan
membuat buku kas harian secara tepat dan akurat. Penelitian ini juga diharapkan
memberi solusi terhadap metode pembuatan laporan keuangan dengan metode
konvensional dimana pencatatan masih secara manual dan belum diarsipkan dengan
baik di komputer. Dalam implementasinya pembuatan buku kas harian
menggunakan Microsoft excel membutuhkan adanya fasilitas sebagai penunjang,
yaitu seperti laptop, komputer atau smartphone.

Pembuatan buku kas harian dengan menggunakan Microsoft excel
diharapkan mampu untuk men
tersebut karena didalam Microsoft excel terdapat rumus-rumus dan fasilitas yang

embuat laporan buku kas harian
yang tepat dan akurat karena dapat mengurangi resiko kesalahan dan dapat
disimpan dengan mudah (Zulkarnain, 2010).



Gambar 1.2 Kegiatan



Gambar 1.3 Survei Kegiatan Faizul Haq

2. Peta Lokasi Mitra

Jarak peta lokasi antara mitra dengan perguruan
tinggi Universitas Bina Sarana Informatika adalah 47.5 KM.

Gambar 1.4 Peta Lokasi



3. Permasalahan Mitra

Berdasarkan analisis situasi yang ada, adapaun permasalahan yang dihadapi
oleh antara lain:

a. Pengetahuan dan keterampilan peserta yang minim berkaitan dengan
penggunaan aplikasi Microsoft excel dalam membuat laporan keuangan.

b. Pemanfaatan penggunaan aplikasi Microsoft excel yang belum efektif

II. METODE PELAKSANAAN

Deskripsi lengkap bagian metode pelaksanaan untuk mengatasi permasalahan
sesuai tahapan berikut.

Adapun langkah-langkah dalam memberikan solusi yang dhadapi mitra
adalah dengan memberikan pengarahan cara membuat buku kas harian yang baik,
selain itu dijelaskan juga aplikasi-aplikasi apa saja yang dapat membantu dalam
membuat buku kas harian. Dan terakhir diadakan pelatihan mengenai pembuatan
buku kas harian dengan menggnakan Microsoft excel 2010. Pelatihan tersebut
menggunakan fasilitas laptop dan internet, yang sebelumnya diberikan tutorial atau
contoh terlebih dahulu sehingga para peserta pengabdian masyarakat mendapatkan
stimulus yang positif demi tersusunnya buku kas harian yang akurat dan berbasis
digital di

Kegiatan Pengabdian ini dilaksanakan pada :
Hari : Sabtu
Tanggal : 6-7 Mei 2023
Waktu : 09.00 Selesai
Tempat :

Griya Surdita Indah Blok 05 No.01 RT 014 RW 009, Kecamatan
Cisauk, Kota Tangerang Selatan

Partisipasi mitra dalam pengabdian masyarakat antara lain memberikan fasilitas
tempat pengabdian yang memadai dan dapat menampung para peserta dan panitia
pengabdian masyarakat. Selain itu, partisipasi yang diberikan adalah peralatan yang
dapat mensupport panita dalam pelaksanaan pengabdian masyarakat.

Evaluasi program dalam pengabdian masyarakat ini adalah meningkatnya
keterampilan peserta pengabdian masyarakat umumnya dalam membuat buku kas
harian menggunakan Microsoft excel sehingga dapat mengoptimalkan
penggunaannya. Keberlanjutan program antara lain dengan mengadakan pelatihan
lanjutan terkait dengan pembuatan buku kas harian menggunakan Microsoft excel
terutama melalui daring seperti youtube dan zoom meeting serta lainnya.



Dalam pelaksanaan Pengabdian masyarakat ini terdiri dari :

1. Ketua Pelaksana : Devy Ferdiansyah, M. Kom.
Tugas : melakukan koordinasi antara tim panitia dengan mitra pengabdian,
memastikan pelaksanaan dan target kegiatan pengabdian sesuai yang
diharapkan, serta membantu dan monitoring pembuatan proposal dan laporan
pengabdian masyarakat.

2. Tutor : Agung Suprianto, S.E.Ak.,M.Ak.
Tugas : melakukan pengawasan tanggung jawab dalam pembuatan modul/materi
Pengabdian Masyarakat dan tutor dalam pelaksanaan Pengabdian Masyarakat.

3. Tim Support : Pungkas Budiyono, M.Kom., Mohammad Noviansyah, S.T.,
M.Kom.
Tugas : moderator dalam pelaksanaan Pengabdian Masyarakat, membuat
kuisioner untuk peserta engabdian masyarakat, membuat press release serta
memberikan bantuan materi Pengabdian Masyarakat dalam pelaksanaan
Pengabdian Masyarakat.

4. Mahasiswa : Alfiansyah Firdaus, Arif Rahman Fadhilah
Tugas : mahasiswa yangmembantu dokumentasi dalam pelaksanaan Pengabdian
Masyarakat, membantu share presensi panitia dan peserta serta kuesioner
pelaksanaan pengabdian masyarakat.

III. LUARAN DAN TARGET CAPAIAN

No
Jenis
Luaran

Indikator Capaian
Status Capaian

1

Artikel di
media
masa cetak
atau
elektronik

Lokal https://news.bsi.ac.id/2023/07/04/p
elatihan-membuat-buku-kas-harian/

2
Mitra Non
Produktif

Pengetahuannya
meningkat

Ada

Keterampilannya
meningkat

Ada

IV. MANFAAT YANG DIPEROLEH (OUTCOME)

Berikut ini adalah gambaran manfaat yang diperoleh mitra sebagai hasil dari

kegiatan pengabdian yang dilakukan :



No Manfaat
Kondisi sebelum

kegiatan
Kondisi setelah kegiatan

1

Memudahkan

pengelolaan data

kas pemasukan

dan pengeluaran

Majelis Taklim

Penyimpanan berkas

masih dilakukan dalam

penyimpanan arsip fisik,

Prosentase efektifitas

pengelolaan berkas fisik

diangka 65% karena

dilakukan dalam cetakan

manual

Pengelolaan data kas

pemasukan dan

pengeluaran Majelis

Taklim dilakukan dalam

aplikasi Microsoft Excel

dengan prosentase

peningkatan efektifitas

kegunaan sebesar 90%

2

Rekapitulasi dan

pencarian data kas

pemasukan dan

pengeluaran

Majelis Taklim

dilakukan secara

real time

Prosentase kegiatan

rekapitulasi sebesar 65%,

dilakukan dengan

terlebih dahulu mencari

dan mengumpulkan data-

data yang dibutuhkan

pada arsip-arsip

terdahulu yang ada

Prosentase kegiatan

Rekapitulasi meningkat

menjadi 95%,

sepenuhnya dilakukan

melalui Microsoft Excel

dengan teknik pencarian

data secara real time

yang cepat

3

Penyebarluasan

seputar informasi

kas pemasukan

dan pengeluaran

Majelis Taklim

yang dibuat secara

online,

memungkinkan

lebih banyak

masyarakat

mengetahui secara

luas

Penyebarluasan seputar

informasi kas pemasukan

dan pengeluaran Majelis

Taklim dilakukan

melalui pengurus majlis

t

masjid secara dengan

prosentase efektifitas

sebesar 80%

Penyebarluasan

informasi berbagai

kegiatan pengajian dan

sosial kemasyarakatan

dilakukan melalui

aplikasi Microsoft

Excel, dengan

peningkatan prosentase

sebesar 90%



Kontribusi mitra dalam pelaksanaan kegiatan pengabdian masyarakat ini

adalah, turut serta dalam pengembangan aplikasi pengelolaan data berbasis digital

ini. Dimulai dari pembahasan bersama terhadap permasalahan-permasalahan yang

ada pada pengelolaan data pengajian dan sosial kemasyaraktan, hingga bertindak

sebagai user aktif dalam pengelolaan data yang telah dikembangkan. Selain itu,

kontribusi mitra dalam pelaksanaan kegiatan pengabdian masyarakat ini juga

dengan menyediakan aula yang cukup luas yang disertai dengan LCD Proyektor

dan system tata suara yang cukup memadai, serta juga menyediakan sajian

konsumsi baik saat acara maupun jamuan makan siang bersama untuk panitia, mitra

dan peserta.

V. REALISASI BIAYA

Berikut rincian biaya yang dikeluarkan dari kegiatan pengabdian masyarakat ini:

BELANJA BAHAN

No Item Bahan Volume Satuan
Honor
(Rp)

Total (Rp)

1 Kabel HDMI 1 Rp.50.000 Rp. 50.000,-
2 Alat Tulis 20 Rp. 5.000 Rp. 100.000,-
3 Jilid Proposal 4 Rp. 4000 Rp. 16.000,-
4 Plakat 1 Rp. 200.000 Rp. 200.000,-
5 Streples 1 Rp 35.000 Rp. 35.000,-
6 Spidol 1 Rp. 10.000 Rp. 10.000
7 Map 4 Rp. 5.000 Rp. 20.000
8 Klip Kertas 1 Rp. 5.000 Rp. 5.000
9 Notes 1 Rp. 5.000 Rp. 5.000
10 Fotocopy Modul 20 Rp. 20.000 Rp. 400.000
11 Jilid Modul 20 Rp. 4000 Rp. 145.000
12 Snack 30 Rp. 10.000 Rp. 400.000

13
Pembuatan
Sertifikat 20

Rp. 20.000
Rp. 400.000

14 Souvenir 20 Rp. 25.000 Rp. 500.000
15 Spanduk 1 Rp 90.000 Rp. 90.000
16 Jilid Laporan 6 Rp 4.000 Rp. 24.000

17
Tinta printer
warna 1

Rp. 150.000
Rp. 150.000



BELANJA BAHAN

18
Tinta printer
hitam putih 1

Rp. 100.000
Rp. 100.000

Total Belanja Bahan Rp. 2.650.000,-

BELANJA BARANG NON OPERASIONAL

No Item Bahan Volume Satuan
Honor
(Rp)

Total (Rp)

1 Kuota Internet 7 50000 Rp. 350.000,-

Total Belanja Barang Non Operasional Rp. 350.000,-
BIAYA PERJALANAN

No Item Bahan Volume Satuan
Honor
(Rp)

Total (Rp)

1 Transportasi 4 Rp. 100.000 Rp. 400.000,-

Total Biaya Perjalanan Rp. 400.000,-
Total Keseluruhan Rp. 3.400.000,-

VI. KESIMPULAN DAN SARAN

Berdasarkan kegiatan pengabdian masyarakat yang telah dilakukan,

pengusul mendapatkan beberapa kesimpulan, yaitu:

1. Pelatihan membuat buku kas dengan menggunakan Microsoft Excel mampu

menjadi solusi dari permasalah mitra dalam hal pengelolaan kas harian,

khususnya data kas pemasukan dan pengeluaran Majelis Taklim.

2. Kecepatan dalam penyampaian informasi serta pencarian data dari kas harian

menjadi lebih cepat dan transparan. Hal ini berdampak kepada luasnya

penyampaian informasi yang disampaikan, karena kemudahan akses informasi

secara real time.

Sedangkan saran yang dapat tim pengabdian masyarakat berikan seperti:

Pelatihan membuat buku kas dengan Microsoft Excel ini diperlukan sebagai tindak

lanjut sosialisasi yang dilakukan, dalam hal ini para pimpinan dan pengurus majlis

, agar lebih memanfaatkan kemampuan penggunaanAplikasi Microsoft Excel

untuk berbagai kegiatan dapat memiliki kemanfaatan bagi mitra pengabdian.
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LAMPIRAN

Lampiran A. Absen Panitia



Lampiran B. Absen Peserta





Lampiran C. Surat Keterangan Mitra/Instansi





Lampiran D. Luaran PM (Press Release yang sudah terbit)

Pelatihan Membuat Buku Kas Harian Dengan Menggunakan Microsoft

Link URL: https://news.bsi.ac.id/2023/07/04/pelatihan-membuat-buku-kas-harian/

Aktivitas masyarakat Indonesia yang melibatkan orang cukup banyak dan
beragam., membutuhkandana yang tidak sedikit untuk untuk menunjang kegiatan-
kegiatan tersebut.

Sebaliknya akibat adanya kegiatan tersebut diperoleh juga dana masuk atau
sumbangan baik dari anggota ataupun masyarakat umum yang jumlahnya tidak
sedikit.

mengorganisir kegiatan-kegiatan keagamaan. Tidak hanya mengadakan kegiatan
saja, namun setiap Majelis harus mampu membuat perencanaan keuangan yang
matang dengan melakukan dan membuat buku kas harian yang jelas dan tepat.

kegiatannya
Maka dari itu, dosen Fakultas Teknik dan Informatika Universitas BSI (Bina

Sarana Informatika) sukses melaksanakan kegiatan Pengabdian Masyarakat (PM),
ita Indah Blok 05

No.01 RT 014 RW 009 Cisauk Tangerang Selatan.

oleh Devy Ferdiansyah, Agung Suprianto, Pungkas Budiyono, dan Mohammad
Noviansyah, serta 2 mahasiswa yang ikut terlibat yaitu Alfiansyah Firdaus dan Arif
Rahman Fadhilah.

Devy Ferdiansyah, selaku ketua pelaksana kegiatan menyampaikan kegiatan
pengabdian masyarakat merupakan salah satu bentuk pengaplikasian dosen dalam
menjalankan tri dharma perguruan tinggi.

serta anak santri agar dapat membuat buku kas harian dengan Microsoft Excel
sehingga dapat mengatur keuangan atau kas harian lebih
dalam keterangan tertulis, Selasa (4/7).

Agung Suprianto, selaku narasumber menyampaikan bahwa dalam

fasilitas yang ada agar proses pembuatan buku kas harian tersusun jelas dan dapat
dipertanggungjawabkan.

terlibat dalam upaya pengembangan diri terhadap teknologi. Hal tersebut membuat

proses manajerial kearah yang lebih baik terutama dalam pembuatan buku kas
harian Berbicara mengenai laporan keuangan, tidak hanya proses pencatatan saja
namun juga meliputi rekapitulasi penghitung yang harus tepat dan akurat. Untuk
memudahkan dalam mencatat dan menghitung Buku Kas Harian, salah satu



Ia menambahkan, dalam pembuatan buku kas harian menggunakan Microsoft
excel harus dilengkapi adanya fasilitas penunjang, seperti laptop atau komputer.

Amin Nur Wahid, selaku pengurus, jajaran pengurus dan anak santri selaku
peserta juga ikut mempraktekkan langsung bagaimana membuat buku kas harian
dengan menggunakan microsoft excel dan atusias peserta dalam pelatihan juga
diperlihatkan dengan adanya interaksi berupa tanya jawab dengan narasumber.

mengajarkan kepada kami membuat buku kas menggunakan Microsoft excel, saya
harap kegiatan ini dapat dilakukan tiap tahunnya agar kami dapat menambah









Lampiran E. Dokumentasi Kegiatan

Persiapan Materi Pengabdian Masyarakat

Sambutan dari Ketua Majelis Taklim



Pembukaan Kegiatan oleh Ketua Pelaksana

Penyampaian Materi Kegiatan Pengabdian Masyarakat



Sesi tanya jawab dan diskusi



Foto Panitia Kegiatan Pengabdian Masyarakat






