
Dosen. : Jaka Santosa
Matakuliah : (556) ADMINISTRASI BISNIS
SKS : 3
Kelas : 22.2A.11
Jumlah Mahasiswa : 14

Pertemuan Ruangan Tanggal Bahan Kajian Berita Acara Pengajaran Kehadiran
1 203-f1 15 Maret

2023
Ruang Lingkup Ilmu Administrasi 1
Istilah Administrasi 2 Pengertian
Administrasi menurut para ahli 3 Ciri
administrasi bisnis 4 Tujuan
administrasi bisnis 5 Ruang Lingkup
administrasi bisns

pertemuan 1 ruang lingkup ilmu
administrasi 1 istilah administrasi 2
pengertian administrasi menurut para
ahli 3 ciri administrasi bisnis 4 tujuan
administrasi bisnis 5 ruang lingkup
administrasi bisns perkuliahan lancar
hari rabu 15 maret 2023 kelas 22 2a 11
jam 0820 sd 1050 mahasiswa aktif
berdiskusi dan bertanya jumlah mhs 15
hadir 15

Tepat Waktu

Jadwal:
08:20-10:50
Masuk:
8:21:42
Keluar:
10:37:56

2 203-f1 29 Maret
2023

Ilmu Administrasi 1 Kedudukan
administrasi 2 Administrasi sebagai
disiplin ilmu 3 Administrasi sebagai
profesi 4 Hubungan ilmu administrasi
dengan ilmu lainnya

ertemuan 2 hubungan ilmu administrasi
dengan ilmu lainnya ilmu administrasi 1
kedudukan administrasi 2 administrasi
sebagai disiplin ilmu 3 administrasi
sebagai profesi 4 hubungan ilmu
administrasi dengan ilmu lain

Tepat Waktu



perkuliahan lancar wifi lancar
mhsantusias aktif berdiskusi hari rabu
29 maret 23 jam 08 20 sd 10 50 kelas 22
2 a 11 jumlah mhs 14 hadir 14

Jadwal:
08:20-10:50
Masuk:
8:22:18
Keluar:
10:37:34

3 203-f1 5-Apr-23 Administrasi bisnis sebagai fenomena
sosial 1 Perann administrasi bisnsis
sebagai fenomena sosial 2 Peran
administrasi bisnis dalam pembagunan 3
Perkembagan administrasi sebagai
sebuah sistem

pertemuan 3 administrasi bisnis sebagai
fenomena sosial peranan adm sbg
fenomena sosial peran
administrasibisnis dalampembagunan
perkembagan administrasi sebagai
sebuah sistem perkuliahan lancar wifi
lancar mhs aktif berdiskusi hari rabu 5-
4-2023 jam 08 20 sd 10 50 kelas 22 2a
11 juml mhs 14 hadir 14

Tepat Waktu

Jadwal:
08:20-10:50
Masuk:
8:24:29
Keluar:
10:37:33

4 203-f1 12-Apr-
23

Dimensi dimensi dan fungsi fungsi
Administrasi 1 Dimensi ilmu
administrasi secara konsepsional 2
Administrasi organisasi dan manajemen

terlambat masuk kelas karena ada
kecelakaan di tol pertemuan 4 dimensi
dimensi dan fungsi fungsi administrasi 1
dimensi ilmu administrasi secara
konsepsional 2 administrasi organisasi
dan manajemen perkuliahan lancar wifi
lancar mhs aktif bertanya rabu 12 -4
2023 jam 08 20 sd 10 50 22 2a 11
jumlah mhs 14 hadir 12

Tepat Waktu

Jadwal:
08:20-10:50
Masuk:



9:05:29
Keluar:
10:36:24

5 404-
f1 (kp)

15-Apr-
23

Kebijakan administrasi binsis 1
Pengertian kebijakan administrasi bisnsi
2 Alur kebijakan strategi bisnis

pertemuan 5 kebijakan administrasi
binsis 1
pengertiankebijakanadministrasi bisnsi
2 alur kebijakan strategi bisnis
perkuliahan lancar mhs presaentasi
pemaparannya sesi tanya jawab baik
hari sabtu 15 april 2023 juml mhs 14
tidak hadir 1

Tepat Waktu

Jadwal:
14:10-16:40
Masuk:
14:16:49
Keluar:
16:37:27

6 203-f1 3 Mei
2023

Kegiatan dan Lingkungan Bisnis 1
Konsep batas organisasi 2 Peran
lingakunga perekonomian bagi bisnsi 3
Peran lingkungan politik bagi bisnis 4
Peran lingkungan teknologi bagi bisnis 5
Peran lingkungan sosial budaya bagi
bisnis 6 Tantangan dan peluang

pertemuan 6 kegiatan lingkungan bisnis
1 konsep batas organisasi 2 peran
lingakunga perekonomian bagi bisnsi 3
peran lingkungan politik bagi bisnis 4
peran lingkungan teknologi bagi bisnis 5
peran lingkungan sosial budaya bagi
bisnis 6 tantangan dan peluang dalan
bisnis perkuliahan lancar mhs aktif
mengikuti perkuliahan aktif bertanya
jawab hari rabu 3 mei 2023 jam 08 20
sd 10 50 klas 22 2a 11 jumlah mhs 14
hadir 13

Tepat Waktu

Jadwal:
08:20-10:50
Masuk:
8:21:22
Keluar:
10:36:14



7 203-f1 10 Mei
2023

Review pertemuan 7 review dan presentasi
perkuliahan lancar mahasiswa aktif
berdiskusi dan tanya jawab materi hari
rabu 10 mei 2023 jam 08 20 sd 10 50
kelas 22 2a 11 jumlah mhs 14 hadir 10

Tepat Waktu

Jadwal:
08:20-10:50
Masuk:
8:22:17
Keluar:
10:36:27

8 - - (UTS) - -
9 203-f1 24 Mei

2023
Enterpreneurship Organisasi Bisnis dan
e-Commerce 1 Enterpreneurship dan
usaha kecil 2 Memulai bisnis dengan
administrasi 3 Bentuk bentuk organisasi
bisnis 4 E-Commerce dan Pendapat para
Ahli 5 Jenis-jenis e-commerce 6 Faktor
pendukung e-commerce

pertemuan 9 enterpreneurship organisasi
bisnis dan e-commerce 1
enterpreneurship dan usaha kecil 2
memulai bisnis dengan administrasi 3
bentuk bentuk organisasi bisnis 4 e-
commerce dan pendapat para ahli 5
jenis-jenis e-commerce 6 faktor
pendukung e-commerce perkuliahan
lancar mhs aktif berdiskusi tanya jawab
hari rabu 24 mei 2023 jam 08 sd 10 50
jum mhs 14 hadir 13

Tepat Waktu

Jadwal:
08:20-10:50
Masuk:
8:21:56
Keluar:
10:36:21



10 203-f1 31 Mei
2023

Administrasi Perkantoran 1 Fungsi
Administrasi 2 Kesekretarisan Dan
Kesekretariatan 3 Kedudukan Dan Peran
Sekretariat 4 Ruang Lingkup Tugas
Fungsi Sekretariat 5 Fungsi Dan Tugas
Administrasi Office 6 Tugas Dan Fungsi
Khusus Front Office

pertemuan 9 administrasi perkantoran 1
fungsi administrasi 2 kesekretarisan
dankesekretariatan 3 kedudukan dan
peransekretariat 4 ruang lingkup tugas
fungsi sekretariat 5 fungsi dan
tugasadministrasi office 6 tugas dan
fungsikhusus front office

Tepat Waktu

Jadwal:
08:20-10:50
Masuk:
8:21:20
Keluar:
10:37:51

11 203-f1 7 Juni
2023

Administrasi Personalia 1 Tugas dan
Tanggung Jawab Administrasi
Personalia 2 Administrasi Proses
Rekruitmen Seleksi 3 Langkah-Langkah
Dalam Proses Seleksi 4 Remuneration
Management 5 Sistem Penilaian Kinerja
6 Peraturan Ketenaga Kerjaan 7 Promosi

pertemuan 11 administrasi personalia 1
tugas dan tanggungjawab
administrasipersonalia 2 administrasi
proses rekruitmen seleksi 3 langkah-
langkah dalam proses seleksi 4
remuneration management 5 sistem
penilaian kinerja 6 peraturan
ketenagakerjaan 7 promosi mutasi
demosi serta phk perkuliahan lancar
mhs antusias mengikuti perkuliahan
diskusi tanya jawab jml mhs 14 hadir 13

Tepat Waktu

Jadwal:
08:20-10:50
Masuk:
8:26:42
Keluar:
10:39:12



12 203-f1 14 Juni
2023

Administrasi Pembelian dan Penjualan 1
Pengertian Pembelian 2 prosedur
Administrasi Pembelian yaitu 3 Bentuk
Pembelian 4 Pendekatan pembelian
yang berlainan 5 Pengertian Penjualan 6
Prosedur Penjualan 7 Aktivitas Kegiatan
Penjualan 8 Bagian Terk

pertemuan 12 administrasi pembelian
dan penjualan 1 pengertian pembelian 2
prosedur administrasi pembelian yaitu 3
bentuk pembelian 4 pendekatan
pembelian yang berlainan 5 pengertian
penjualan 6 prosedur penjualan 7
aktivitas kegiatan penjualan 8 bagian
terkait dalam administrasi penjualan
perkuliahan lancar mhs antusias
mengikuti perkuliahan berdiskusi tanya
jawab hari rabu 14 juni 23 jam 18 20 sd
10 50 klas 22 2a 11 jml mhs13 hadir 12

Tepat Waktu

Jadwal:
08:20-10:50
Masuk:
8:21:30
Keluar:
10:38:52

13 203-f1 21 Juni
2023

Administrasi Pengadaan Barang Jasa 1
Pengertian Pengadaan Barang Jasa 2
Fungsi Pengadaan 3 Fungsi Kontrol
Biaya Pengadaan 4 Fungsi Administrasi
Pengadaan 5 Proses Administrasi
Pengadaan 6 Pengadaan Barang Jasa
PBJ Pemerintah

pertemuan 13 administrasi pengadaan
barang jasa 1 pengertian pengadaan
barang jasa 2 fungsi pengadaan 3 fungsi
kontrol biaya pengadaan 4 fungsi
administrasi pengadaan 5 proses
administrasi pengadaan 6 pengadaan
barang jasa pbj pemerintah perkuliahan
lancar mhs antusias mengikuti
perkuliahanm berdiskusi tanya jawab
hari rabu tgl 21 juni 23 jam 08 30 sd 10
50 klas 22 2a 11 jml mhs 14 hadir 12

Tepat Waktu

Jadwal:
08:20-10:50
Masuk:
8:21:14
Keluar:
10:38:17



14 203-f1 28 Juni
2023

Administrasi Inventory dan
Pergudangan 1 Pengertian Inventory 2
Tujuan Dasar Dari Inventory 3
Administrasi Gudang 4 Fungsi Aktivitas
Administrasi Pergudangan

pertemuan 14 administrasi inventory
dan pergudangan 1 pengertian inventory
2 tujuan dasar dari inventory 3
administrasi gudang 4 fungsi aktivitas
administrasi pergudangan perkuliahan
lancar mhs antusias mengikuti
perkuliahan berdiskusi tanya jawab hari
rabu 28 juni 23 jam 08 20 sd 10 50 klas
22 2a 11 jml mhs 14 hadir 11

Tepat Waktu

Jadwal:
08:20-10:50
Masuk:
8:23:13
Keluar:
10:38:15

15 en1-f1 5 Juli
2023

Review pertemuan 15 review materi pertemuan
9 sd pertemuan14 perkuliahan lancar
wifi lancar mhs antusias mengikuti
perkuliahan mengerjakan soal tugas
dengan penuh tanggung jawab hari rabu
5 juni 2023 jam 08 50 sd 10 50 klas 22
2a 11 juml mhs 14 hadir 10 mhs

Tepat Waktu

Jadwal:
08:20-10:50
Masuk:
8:23:20
Keluar:
10:38:37

16 - - (UAS) - -



PERSENSI

Nim Nama 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 Jumlah

22220009 aulia syifa 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 16
22220011 annisa tiara 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 16

22220021 putri amalia
rizki 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 16

22220034 hanifah dwi
saraswati 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 16

22220036 herliana safitri 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 16

22220051 mutiara
sukmawati 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 16

22220082 fewiana mawar
anzani 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 16

22220087 umia talaohu 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 16

22220103 viola zafira
ananda 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 16

22220115
margreat

evangelistha
pangaribuan

1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 16

22220120 hanifah nisrina
fitri 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 16

22220123 rafiahmadazmii 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 16

22220125 silvia zahra 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 16
22220135 almalia kamila 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 16

https://says.bsi.ac.id/m_induk_mhs_nilai-22220009-11-BSI.js
https://says.bsi.ac.id/m_induk_mhs_nilai-22220011-11-BSI.js
https://says.bsi.ac.id/m_induk_mhs_nilai-22220021-11-BSI.js
https://says.bsi.ac.id/m_induk_mhs_nilai-22220034-11-BSI.js
https://says.bsi.ac.id/m_induk_mhs_nilai-22220036-11-BSI.js
https://says.bsi.ac.id/m_induk_mhs_nilai-22220051-11-BSI.js
https://says.bsi.ac.id/m_induk_mhs_nilai-22220082-11-BSI.js
https://says.bsi.ac.id/m_induk_mhs_nilai-22220087-11-BSI.js
https://says.bsi.ac.id/m_induk_mhs_nilai-22220103-11-BSI.js
https://says.bsi.ac.id/m_induk_mhs_nilai-22220115-11-BSI.js
https://says.bsi.ac.id/m_induk_mhs_nilai-22220120-11-BSI.js
https://says.bsi.ac.id/m_induk_mhs_nilai-22220123-11-BSI.js
https://says.bsi.ac.id/m_induk_mhs_nilai-22220125-11-BSI.js
https://says.bsi.ac.id/m_induk_mhs_nilai-22220135-11-BSI.js


# Pertemuan 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16

Jumlah

hadir

14 14 14 14 14 14 14 14 14 14 14 14 14 14 14 14



PENILAIAN

NIM NAMA Presensi TUGAS UTS UAS GRADE AKHIR

22220009 aulia syifa 93 90 60 54 B

22220011 annisa tiara 79 90 48 30 C

22220021 putri amalia rizki 100 95 48 60 B

22220034 hanifah dwi saraswati 93 90 72 86 A

22220036 herliana safitri 100 90 48 56 B

22220051 mutiara sukmawati 100 95 58 88 A

22220082 fewiana mawar anzani 100 90 52 40 B

https://says.bsi.ac.id/m_induk_mhs_nilai-22220009-11-BSI.js
https://says.bsi.ac.id/m_induk_mhs_nilai-22220011-11-BSI.js
https://says.bsi.ac.id/m_induk_mhs_nilai-22220021-11-BSI.js
https://says.bsi.ac.id/m_induk_mhs_nilai-22220034-11-BSI.js
https://says.bsi.ac.id/m_induk_mhs_nilai-22220036-11-BSI.js
https://says.bsi.ac.id/m_induk_mhs_nilai-22220051-11-BSI.js
https://says.bsi.ac.id/m_induk_mhs_nilai-22220082-11-BSI.js


22220087 umia talaohu 93 90 40 50 C

22220103 viola zafira ananda 100 90 22 48 C

22220115 margreat evangelistha

pangaribuan

100 95 36 36 C

22220120 hanifah nisrina fitri 100 90 90 96 A

22220123 rafiahmadazmii 79 90 48 30 C

22220125 silvia zahra 93 95 76 64 A

22220135 almalia kamila 79 90 48 30 C

https://says.bsi.ac.id/m_induk_mhs_nilai-22220087-11-BSI.js
https://says.bsi.ac.id/m_induk_mhs_nilai-22220103-11-BSI.js
https://says.bsi.ac.id/m_induk_mhs_nilai-22220115-11-BSI.js
https://says.bsi.ac.id/m_induk_mhs_nilai-22220120-11-BSI.js
https://says.bsi.ac.id/m_induk_mhs_nilai-22220123-11-BSI.js
https://says.bsi.ac.id/m_induk_mhs_nilai-22220125-11-BSI.js
https://says.bsi.ac.id/m_induk_mhs_nilai-22220135-11-BSI.js

