
 

Dosen    : Saiful Romadon 

Mata Kuliah   : (0057) Komunikasi Bisnis 

SKS   : 3 

Kelas   : 64.4A.25 

Jumlah Mahasiswa  : 15 

Pertemuan  Ruangan Tanggal Bahan Kajian Berita Acara 

Pengajaran 

Kehadiran 

01 en3-c3 13 Maret 2023 Prinsip dan 

Konsep Dasar 

Komunikasi 

Bisnis 

Pertemuan 1 prinsip 

dan dasar komunikasi 

bisnis komunikasi 

adalah suatu 
pertukaran proses 

simbolik yang 

menghendaki orang 

orang agar mengatur 

lingkungannya. 

pertemuan ini 

mahasiswa memahami 

tentang konsep dasar 

komunikasi bisnis 

perkuliahan dilakukan 

secara daring dengan 
diikuti 15 mahasiswa 

dari total 15 

mahasiswa 

perkuliahan berjalan 

lancar 

Tepat Waktu 
Jadwal: 

10:00-12:30 

Masuk: 
10:02:49 

Keluar: 

12:27:50 

02 en3-c3 20 Maret 2023 Komunikasi Antar 

Pribadi 
pertemuan 2 

komunikasi antar 

pribadi komunikasi 

yang dilakukan 

seseorang dengan 

orang lain dalam suatu 

masyarakat atau 

organisasi bisnis dan 
nonbisnis dengan 

menggunakan media 

komunikasi tertentu 

dan bahasa yang 

mudah dipahami untuk 

mencapai tujuan 

tertentu. perkuliahan 

berjalan lancar dengan 

diikuti 15 mahasiswa 

dari total 15 

mahasiswa 
perkuliahan 

dilaksanakan secara 

daring dengan 

menggunakan media 

pembelajaran wag dan 

materi dijelaskan 

melalui voice note. 

Tepat Waktu 

Jadwal: 
10:00-12:30 

Masuk: 

10:05:50 
Keluar: 

12:28:50 

03 en3-c3 27 Maret 2023 Komunikasi 

Organisasi dan 

Lintas Budaya 

perkuliahan 

dilaksanakan secara 

daring dengan 

Tepat Waktu 
Jadwal: 

10:00-12:30 



menggunakan media 

pembelajaran wag dan 

materi dijelaskan 

menggunakan voice 

note diikuti 15 

mahasiswa dari total 
15 orang mahasiswa 

perkuliahan berjalan 

lancar 

Masuk: 
10:05:30 

Keluar: 

12:25:40 

04 en3-c3 3 April 2023 Perencanaan 

Pesan-pesan 

Bisnis 

perkuliahan 

dilaksanakan secara 

daring dengan 

menggunakan media 

pembelajaran wag dan 

materi dijelaskan 

menggunakan voice 

note diikuti 15 

mahasiswa dari total 

15 orang mahasiswa 
perkuliahan berjalan 

lancar 

Tepat Waktu 

Jadwal: 
10:00-12:30 

Masuk: 

10:04:20 

Keluar: 
12:27:40 

05 en3-c3 10 April 2023 Pengorganisasian 

dan Revisi Pesan 

Bisnis 

perkuliahan 

dilaksanakan secara 

daring dengan 

menggunakan metode 

pembelajaran wag dan 

materi dijelaskan 

menggunakan vn 

perkuliahan berjalan 

lancar 

Tepat Waktu 

Jadwal: 

10:00-12:30 
Masuk: 

10:07:10 

Keluar: 
12:29:20 

06 en3-c3 17 April 2023 Penulisan Pesan-

pesan Bisnis 
perkuliahan 

dilaksanakan secara 
daring dengan 

menggunakan media 

pembelajaran wag 

dimana materi 

dijelaskan 

menggunakan vn 

perkuliahan berjalan 

lancar dengan diikuti 

15 mahasiswa dari 

total 15 mahasiswa 

Tepat Waktu 

Jadwal: 

10:00-12:30 

Masuk: 
10:10:20 

Keluar: 

12:25:10 

07 en3-c3 8 Mei 2023 Quiz Tugas 

Latihan 
pertemuan 7 review 

materi quis dan 
pengumpulan tugas 

pada pertemuan ini 

mahasiswa sudah tidak 

ada materi perkuliahan 

hanya tingga 

mengumpilkan tugas 

dan mengerjakan quis 

Tepat Waktu 

Jadwal: 

10:00-12:30 

Masuk: 
10:03:10 

Keluar: 

12:26:40 

08 - - (UTS)   

09 en3-c3 

(kp) 
26 Mei 2023 Proposal dan 

Laporan Bisnis  
perkuliahan ini 
dilaksanakan secara 

daring dengan diikuti 

15 mahasiswa dari 

total 15 mahasiswa 

yang ada 

Tepat Waktu 

Jadwal: 

07:30-10:00 
Masuk: 

07:32:50 

Keluar: 

09:55:44 



10 en3-c3 29 Mei 2023 Teknik Presentasi 

Bisnis 
perkuliahan 

dilaksanakan secara 

daring dengan 

menggunakan media 

pembelaajran wag 

dimana disampaikan 
menggunakan vn 

perkuliahan berjalan 

lancar dengan diikuti 

15 mahasiswa dari 15 

Tepat Waktu 
Jadwal: 

10:00-12:30 

Masuk: 

10:10:15 
Keluar: 

12:19:19 

11 en3-c3 5 Juni 2023 Praktek Presentasi 

Proposal Bisnis 
pertemuan 11 prsentasi 

proposal bisnis pada 

pertemuan ini 

mahasiswa melakukan 

presentasi tugas 

proposal bisnis. 

Tepat Waktu 

Jadwal: 
10:00-12:30 

Masuk: 

10:12:10 

Keluar: 
12:25:19 

12 en3-c3 12 Juni 2023 Penyelenggaraan 

Rapat Dalam 

Bisnis 

pertemuan 12 

penyelenggaraan rapat 

dalam bisnis definisi 

rapat menurut the liang 

gie rapat ialah 

pertemuan antara para 

peserta di lingkungan 

organisasi sendiri 

untuk merundingkan 
atau menyelesaikan 

suatu masalah yang 

menyangkut 

kepentingan bersama 

menurut rumsari hadi 

sumarto dan lukas 

dwiantara rapat 

merupakan bentuk 

komunikasi yang 

dihadiri beberapa 

manusia untuk 
membicarakan dan 

mengatasi masalah 

tertentu fungsi rapat 

dalam komunikasi 

bisnis fungsi rapat 

adalah untuk 

mengikuti informasi 

yang berkembang 

dengan cepat manajer 

menerima informasi 

melalui sistem 

komunikasi yang 
sangat cepat dari 

berbagai perusahaan 

dan individu dari 

berbagai penjuru 

pengambilan 

keputusan yang 

didasarkan pada 

informasi berpengaruh 

pada setiap aspek 

perusahaan antara lain 

Tepat Waktu 

Jadwal: 
10:00-12:30 

Masuk: 

10:11:10 

Keluar: 
12:24:20 



penjualan pemasaran 

manufaktur keuangan 

dan perencanaan 

perkuliahan 

dilaksanakan secara 

daring dan berjalan 
lancar 

13 en3-c3 19 Juni 2023 Komunikasi 

Dalam Pekerjaan 
pertemuan 13 

komunikasi pekerjaan 

penulisan surat 

lamaran kerja dan 

resume curriculum 

vitae surat lamaran 

kerja adalah surat yang 

digunakan untuk 

melamar kerja dan 

biasanya dilengkapi 

dengan resume 

curriculum vitae 
pendekatan aida untuk 

menggugah atau 

menarik perhatian 

pembaca pendekatan 

aida lebih menekankan 

pada sisi sikap dan apa 

manfaat yang akan di 

dapat oleh pembaca 

penulisan surat 

lamaran kerja dan 

resume curriculum 
vitae perhatian 

attention yakinkan 

pada pembaca bahwa 

anda memiliki sesuatu 

yang bermanfaat atau 

dapat menumbuhkan 

rasa tertarik bagi 

pembacanya 2 

ketertarikan interest 

harus menarik 

perhatian pembaca 
dengan menjelaskan 

relevansi pesan pesan 

yang disampaikan 

kepada pembaca 3 

keinginan desire harus 

dapat menumbuhkan 

hasrat keinginan 

pembaca untuk 

mengetahui lebih jauh 

tentang apa yang 

dituliskan dalam 

lamaran 4 tindakan 
action harus 

memberikan saran 

kepada pembaca untuk 

emngambil suatu 

tindakan perkuliahan 

dilaksanakan secara 

daring dan berjalan 

Tepat Waktu 

Jadwal: 

10:00-12:30 
Masuk: 

10:13:20 

Keluar: 
12:26:10 



dengan lancar 

14 en3-c3 26 Juni 2023 Komunikasi 

Melalui 

Teknologi 

Informasi dan 

Negosiasi Bisnis 

pertemuan 14 

komunikasi melalui 

teknologi informasi 

negosiasi bisnis 

komunikasi 

menggunakn 
smartphone istilah 

smarthphone atau 

telepon seluler ponsel 

cerdas merupakan 

teknologi informasi 

yang canggih dan 

memiliki berbagai 

fasilitas yang cukup 

lengkap yang dapat 

digunakan untuk 

memenuhi berbagai 

kebutuhan pribadi oleh 
penggunanya negosiasi 

bisnis suatu proses 

komunikasi antara dua 

pihak yang masing 

masing mempunyai 

tujuan dan sudut 

pandang mereka 

sendiri yang berusaha 

mencapai kesepakatan 

yang memuaskan 

kedua belah pihak 
mengenai masalah 

yang sama sebuah 

transaksi dimana 

kedua belah pihak 

mempunyai hak atas 

hasil akhir proses 

dimana paling sedikit 

ada dua pihak dengan 

persepsi kebutuhan 

dan motivasi yang 

berbeda mencoba 
untuk bersepakat 

tentang suatu hal demi 

kepentingan bersama 

perkuliahan 

dilaksanakan secara 

daring dan berjalan 

lancar 

Tepat Waktu 
Jadwal: 

10:00-12:30 

Masuk: 

10:08:30 
Keluar: 

12:28:30 

15 en3-c3 3 Juli 2023 Quiz Tugas 

Latihan 
pertemuan 15 quizz 

time 
Tepat Waktu 
Jadwal: 

10:00-12:30 

Masuk: 

10:09:30 
Keluar: 

12:21:20 

16 - - (UAS) - - 

 

 



PRESENSI 64.4A.25 

Nim Nama 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 Jumlah 

64210171 
Yunita 

Alifia 
1 1 1 1 1 1 1 0 1 1 1 1 1 1 1 0 14 

64210241 

Keshena 

Muhamm
ad 

Prayitno 

1 1 1 1 1 1 1 0 1 1 1 1 0 1 1 0 13 

64210463 
Maudi 

Wardhani 
1 1 1 1 1 1 1 0 1 1 1 1 0 1 1 0 13 

64210491 

Pashya 

Ade 

Nugraha 

1 1 1 1 1 1 1 0 1 1 1 1 1 1 1 0 14 

64210597 
Dewi 
Rahmawa

ti 

1 1 1 1 1 1 1 0 1 1 1 1 1 1 1 0 14 

64210612 
Dandi 
Saputra 

1 1 1 0 1 1 1 0 1 1 1 0 1 1 1 0 12 

64210613 
Laras 

Oktaviani 
1 1 1 1 1 1 1 0 1 1 1 1 1 1 1 0 14 

64210615 
Fitria 
Rossa 

1 1 1 1 1 1 1 0 1 1 1 0 1 1 1 0 13 

64210618 
Tiara 

Tsani 
1 1 1 1 1 1 1 0 1 1 1 1 1 1 0 0 13 

64210628 

Hendro 
Poer 

biyantom

o 

1 1 1 1 1 1 1 0 1 1 1 1 1 1 0 0 13 

64210631 
Nurhayati 
Sianipar 

1 1 1 1 1 1 1 0 1 1 1 1 1 1 1 0 14 

64210636 

Syifa 

Rahadatul

'aisy hadi 

1 1 1 1 1 1 1 0 1 1 1 1 1 1 1 0 14 

64210733  

 

Fadillah 

Alfiantika 

1 1 1 1 1 1 1 0 1 1 0 1 0 1 0 0 11 

64210740 
Muna 

Salsabila 
1 1 1 1 1 1 1 0 1 1 1 1 1 1 1 0 14 

64210761 

Sherly 

Agmadew
i 

1 1 1 1 1 1 1 0 1 1 1 1 1 1 1 0 14 

 

PENILAIAN 64.4A.25 

NIM NAMA PRESENSI TUGAS UAS UTS GRADE 

AKHIR 

64210171 Yunita Alifia 14 100 90 92 A 

64210241 

Keshena 

Muhammad 
Prayitno 

13 75 82 98 A 

64210463 
Maudi 

Wardhani 
13 85 52 94 A 

64210491 
Pashya Ade 
Nugraha 

14 87 72 90 A 

https://says.bsi.ac.id/m_induk_mhs_nilai-64210171-25-BSI.js
https://says.bsi.ac.id/m_induk_mhs_nilai-64210241-29-BSI.js
https://says.bsi.ac.id/m_induk_mhs_nilai-64210463-25-BSI.js
https://says.bsi.ac.id/m_induk_mhs_nilai-64210491-29-BSI.js
https://says.bsi.ac.id/m_induk_mhs_nilai-64210597-25-BSI.js
https://says.bsi.ac.id/m_induk_mhs_nilai-64210612-25-BSI.js
https://says.bsi.ac.id/m_induk_mhs_nilai-64210613-25-BSI.js
https://says.bsi.ac.id/m_induk_mhs_nilai-64210615-25-BSI.js
https://says.bsi.ac.id/m_induk_mhs_nilai-64210618-25-BSI.js
https://says.bsi.ac.id/m_induk_mhs_nilai-64210628-25-BSI.js
https://says.bsi.ac.id/m_induk_mhs_nilai-64210631-25-BSI.js
https://says.bsi.ac.id/m_induk_mhs_nilai-64210636-25-BSI.js
https://says.bsi.ac.id/m_induk_mhs_nilai-64210733-25-BSI.js
https://says.bsi.ac.id/m_induk_mhs_nilai-64210740-29-BSI.js
https://says.bsi.ac.id/m_induk_mhs_nilai-64210761-25-BSI.js
https://says.bsi.ac.id/m_induk_mhs_nilai-64210171-25-BSI.js
https://says.bsi.ac.id/m_induk_mhs_nilai-64210241-29-BSI.js
https://says.bsi.ac.id/m_induk_mhs_nilai-64210463-25-BSI.js
https://says.bsi.ac.id/m_induk_mhs_nilai-64210491-29-BSI.js


64210597 
Dewi 
Rahmawati 

14 85 72 88 A 

64210612 Dandi Saputra 12 70 96 96 A 

64210613 
Laras 

Oktaviani 
14 88 88 98 A 

64210615 Fitria Rossa 13 84 96 94 A 

64210618 Tiara Tsani 13 79 60 78 B 

64210628 
Hendro Poer 
biyantomo 

13 60 44 88 B 

64210631 
Nurhayati 

Sianipar 
14 88 80 92 A 

64210636 

Syifa 

Rahadatul'aisy 

hadi 

14 88 88 88 A 

64210733 
Fadillah 
Alfiantika 

11 85 56 100 A 

64210740 
Muna 

Salsabila 
14 86 92 92 A 

64210761 
Sherly 
Agmadewi 

14 80 98 72 A 

 

https://says.bsi.ac.id/m_induk_mhs_nilai-64210597-25-BSI.js
https://says.bsi.ac.id/m_induk_mhs_nilai-64210612-25-BSI.js
https://says.bsi.ac.id/m_induk_mhs_nilai-64210613-25-BSI.js
https://says.bsi.ac.id/m_induk_mhs_nilai-64210615-25-BSI.js
https://says.bsi.ac.id/m_induk_mhs_nilai-64210618-25-BSI.js
https://says.bsi.ac.id/m_induk_mhs_nilai-64210628-25-BSI.js
https://says.bsi.ac.id/m_induk_mhs_nilai-64210631-25-BSI.js
https://says.bsi.ac.id/m_induk_mhs_nilai-64210636-25-BSI.js
https://says.bsi.ac.id/m_induk_mhs_nilai-64210733-25-BSI.js
https://says.bsi.ac.id/m_induk_mhs_nilai-64210740-29-BSI.js
https://says.bsi.ac.id/m_induk_mhs_nilai-64210761-25-BSI.js


KEPUTUSAN REKTOR UNIVERSITAS BINA SARANA INFORMATIKA
Nomor  : 130/2.01/UBSI/III/2023

TENTANG
TUGAS MENGAJAR SEMESTER GENAP 

TAHUN AKADEMIK 2022/2023

REKTOR UNIVERSITAS BINA SARANA INFORMATIKA,

Menimbang         a. Bahwa dalam rangka proses belajar mengajar Program Diploma Tiga dan
Program Sarjana di Universitas Bina Sarana Informatika agar dapat
menjaga kelancaran tugas dan tertib administrasi jalannya perkuliahan
dengan baik maka perlu menugaskan dosen untuk mengajar pada
Universitas Bina Sarana Informatika;

	        b. Bahwa dosen yang namanya tersebut dalam dalam surat keputusan ini
dipandang cakap dan memenuhi syarat untuk mengajar pada Universitas
Bina Sarana Informatika;

           c. Bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana dimaksudkan dalam huruf
a dan b di atas, perlu diterbitkannya surat keputusan Rektor tentang tugas
mengajar Semester Genap tahun akademik 2022/2023.

Mengingat	        1. Undang-Undang  Republik Indonesia Nomor 20 Tahun 2003 tentang
Sistem Pendidikan Nasional;

	        2. Undang-Undang Republik Indonesia Nomor 14 Tahun 2005 tentang Guru
dan Dosen;

	        3. Undang-Undang Nomor 12 Tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi;
	        4. Peraturan Pemerintah Nomor 4 Tahun 2014 tentang Penyelenggaraan

Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan Perguruan Tinggi;
	        5. Peraturan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan Nomor 3 Tahun 2020

tentang Standar Nasional Pendidikan Tinggi;
	        6. Keputusan Menteri Riset, Teknologi, dan Pendidikan Tinggi Republik

Indonesia Nomor 732/KPT/I/2018 tentang Izin Penyatuan dan Perubahan
Bentuk Beberapa Perguruan Tinggi Swasta Menjadi Universitas Bina
Sarana Informatika di Jakarta yang diselenggarakan oleh Yayasan Bina
Sarana Informatika;

	        7. Peraturan Yayasan Bina Sarana Informatika Nomor 382/Y-BSI/IX/2019
tanggal 16 September 2019  tentang Statuta Universitas Bina Sarana
Informatika;

	        8. Keputusan Rektor  Bina Sarana Informatika Nomor
004/1.01/UBSI/IX/2018 tanggal 21 September 2018  tentang Struktur
Organisasi dan Tata Kerja Universitas Bina Sarana Informatika; 

	        9. Keputusan Rektor Universitas Bina Sarana Informatika Nomor
112/2.01/UBSI/III/2022 tanggal 2 Maret 2022 tentang Distribusi Mata
Kuliah Pada Setiap Program Studi di Universitas Bina Sarana Informatika
Tahun Akademik 2021/2022;

	        10. Keputusan Rektor Universitas Bina Sarana Informatika Nomor
176/2.01/UBSI/IX/2022 tanggal 01 September 2022 tentang Penetapan
Kalender Akademik Universitas Bina Sarana Informatika Tahun Akademik
2022/2023.

Memperhatikan          : Hasil rapat pimpinan tanggal 27 Februari 2023 di Jakarta.
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MEMUTUSKAN

Menetapkan		 : TUGAS MENGAJAR SEMESTER GENAP  TAHUN AKADEMIK 2022/2023.
Pertama     : Menugaskan masing-masing dosen untuk melaksanakan tugas mengajar pada

mata kuliah seperti tercantum dalam lampiran surat keputusan ini
Kedua		 : Bersedia mentaati dan mematuhi peraturan, prosedur dan ketentuan yang

berlaku di lingkungan Universitas Bina Sarana Informatika;
Ketiga		 : Kepada yang bersangkutan diberikan honorarium sesuai dengan peraturan yang

berlaku di lingkungan Universitas Bina Sarana Informatika;
Keempat		 : Keputusan ini berlaku selama Semester Genap tahun akademik 2022/2023;
Kelima		 : Keputusan ini berlaku sejak ditetapkan dan apabila ditemukan kekeliruan

dikemudian hari, akan dilakukan perbaikan sebagaimana mestinya.

                                                    Ditetapkan di : Jakarta
                                                    Pada tanggal  : 6 Maret 2023
                                                                                                                                    			
                                                    Rektor,
  		
			
			                                                                                  

			
						
                                                    Dr. Ir. Mochamad Wahyudi, M.Kom, MM, M.Pd, IPU, ASEAN Eng

Tembusan :	
1.	Wakil Rektor I Bidang Akademik
2.	Kepala Badan/Kepala Biro 
3.	Dekan/Kepala PSDKU (KK)
4.	Ketua Program Studi
5.	Ybs
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LAMPIRAN KEPUTUSAN REKTOR UNIVERSITAS BINA SARANA INFORMATIKA
Nomor: 130/2.01/UBSI/III/2023
Tanggal: 6 Maret 2023

Tugas Mengajar Semester Genap 
Tahun Akademik 2022/2023

Nama		 : SAIFUL ROMADON

NIP		 : 201909272

No. Matakuliah SKS Kelas Keterangan 

1 PRODUKSI RADIO (NON 3 42.2A.25 - 42206  

 BERITA) (274)    

2 EVENT MANAGEMENT (398) 3 44.6A.25 - 44605  

3 EVENT MANAGEMENT (398) 3 44.6A.03 - 44602  

4 KOMUNIKASI BISNIS (0057) 3 64.4A.25 - 64409  

5 KOMUNIKASI DIGITAL DAN MEDIA 3 44.2B.03 - 44210  

 SOSIAL (0207)    

6 PENULISAN NASKAH PUBLIC 3 44.4A.03 - 44402  

 RELATIONS (0223)    

Jumlah SKS : 18 SKS

                                                Ditetapkan di : Jakarta
                                                Pada tanggal  : 6 Maret 2023
                                                                                                                                                
                                                Rektor,
          
            
                                                                                            
            

                        
                                                Dr. Ir. Mochamad Wahyudi, M.Kom, MM, M.Pd, IPU, ASEAN Eng

Tembusan :	
1.	Wakil Rektor I Bidang Akademik
2.	Kepala Badan/Kepala Biro 
3.	Dekan/Kepala PSDKU (KK)
4.	Ketua Program Studi
5.	Ybs
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