
Dosen : Saiful Romadon 

Mata Kuliah : (398) EVENT MANAGEMENT 

SKS  3 

Kelas : 44.6A.25 

Jumlah Mahasiswa 27 

Pertemuan Ruangan Tanggal Bahan Kajian Berita Acara 
Pengajaran 

Kehadiran 

01 307-m1 16 Maret 2023 Event 

Management 

Pengertian 

Event 

Management 

Posisi EO 

diantara 5p Jenis 

jenis Ebet 
Kaitan Humas 

dengan kegiatan 

Event 

Pertemuan ke-1 

dilaksanakan 

pada hari kamis 

tanggal 16-03- 

2023 pukul 15 
00-17 30 wib 

dikampus ubsi 

cengkareng 

ruang 307 

dihadiri 38 

mahasiswa i 

diskusi 
dilakukan untuk 

belajar 

mahasiswa i 

diharapkan 

memahami 

materi yang 

telah 

disampaikan 

perkuliahan 

dilanjut melalui 

wa grup jika 

ada pertanyaan 
lebih lanjut 

Tepat Waktu 

Jadwal: 
15:00-17:30 
Masuk: 
15:09:02 

Keluar: 

17:17:37 

02 307-m1 30 Maret 2023 Perencanaan 

Event Fungsi 

dan jenis 

perencanaan 

event 

Perencanaan 

Kronologis 

membangun 

konsep program 

TOR Jenis SDM 
yang terlibat 

Struktur 

Organisasi 

Pertemuan ke-2 

dilaksanakan 

hari kamis 30- 

03-2023 pukul 
15 00 wib - 17 

30 wib 

perkuliahan 

tatap muka 

dikampus ubsi 

cengkareng 

ruang 307 

diskusi 
dilakukan untuk 

belajar 

mahasiswa i 

diharapkan 

memahami 

materi yang 

telah diberikan 

perkuliahan 

dilanjut melalui 

wa grup jika 

ada pertanyaan 
lebih lanjut 

Tepat Waktu 

Jadwal: 

15:00-17:30 
Masuk: 
15:08:11 

Keluar: 
17:20:35 



03 307-m1 6 April 2023 Pembiayaan 

Event Pedoman 

Pengelolaan 

keuangan evenT 
Seni 

Mengontrol 

Anggaran 

Pembagian 

Pembiayaan 

Event Sumber 

Keuangan 

Pengaturan 

Anggaran Event 

Pertemuan ke-3 

dilaksanakan 

pada hari kamis 

06-04-2023 
pukul 15 00 

wib-17 30 wib 

perkuliahan 

tatap muka 

dikampus ubsi 

cengkareng 

ruang 307 

diskusi 

dilakukan untuk 

belajar terkait 

pembiayaan 

event 
perkuliahan 

dilanjut melalui 

wa grup jika 

ada pertanyaan 
lebih lanjut 

Tepat Waktu 
Jadwal: 

15:00-17:30 

Masuk: 

15:07:20 

Keluar: 

17:25:30 

04 307-m1 13 April 2023 Proposal Event 

Unsur dalam 

proposal 

proposal ringkas 

mengidentifikasi 

proposal 
menyusun 

anggaran event 

pembagian jenis 

sponsorship 

Pertemuan ke-4 

dilaksanakan 

pada hari kamis 

13-04-2023 

pukul 15 00 wib 

- 17 30 wib 
perkuliahan 

tatap muka 

dikampus ubsi 

cengkareng 

ruang 307 

diskusi 

dilakukan untuk 

belajar 

mahasiswa i 

diharapkan 

memahami 
materi yang 

telah diberikan 

perkuliahan 

dilanjut melalui 

wa grup jika 

ada pertanyaan 
lebih lanjut 

Tepat Waktu 
Jadwal: 

15:00-17:30 

Masuk: 

15:05:25 
Keluar: 
17:30:20 

05 307-m1 4 Mei 2023 Sponsorship 

Dasar - dasar 

Sponsorship Hal 

- hal yang 

disiapkan untuk 

sponsor 

menyusun paket 
sponsorship 

penghitungan 

Barter Event 

Pertemuan ke-5 

dilaksanakan 

pada hari kamis 

04-05-2023 

pukul 15 00 wib 

- 17 30 wib 

perkuliahan 
tatap muka 

dikampus ubsi 

cengkareng 

ruang 307 

diskusi 

dilakukan untuk 

belajar 

mahasiswa i 

Tepat Waktu 

Jadwal: 
15:00-17:30 

Masuk: 

15:02:22 
Keluar: 
17:27:35 



    diharapkan 

memahami 

materi yang 

telah diberikan 
perkuliahan 

dilanjut melalui 

wa grup jika 

ada pertanyaan 
lebih lanjut 

 

06 303-m1 (kp) 9 Mei 2023 Publikasi dan 

Promosi Event 

Langkah - 
langkah dalam 

perencanaan 

promosi event 

jenis - jenis 

promosi yang 

digunakan oleh 

sebuah event 

bentuk promosi 

yang efektif 

strategi 

publikasi dalam 

event. 

Pertemuan ke-6 

dilaksanakan 

pada hari selasa 
tgl 09-05-2023 

pukul 13-00 

wib s d 15 30 

wib dikampus 

ubsi cengkareng 

ruang 303 

perkuliahan 

tatap muka 

diskusi 

dilakukan untuk 

belajar 

perkuliahan 
dilanjut melalui 

wa grup jika 

ada pertanhyaan 
lebih lanjut 

Tepat Waktu 
Jadwal: 

13:00-15:30 

Masuk: 
13:03:15 
Keluar: 
15:20:37 

07 307-m1 11 Mei 2023 Bidding 

Negoisasi dan 

Loby Tahap 

persiapan 

bidding naik 
nasional 

maupun 

internasional 

Mempersiapkan 

dokumen 

bidding sesuai 

dengan 

ketentuan yang 

berlaku manfaat 

lobi dalam 

menunjang 
proses bidding 

Pertemuan ke-7 
dilaksanakan 

pada hari kamis 
11-05-2023 

pukul 15 00 wib 

- 17 30 wib 

perkuliahan 

tatap muka 

dikampus ubsi 

cengkareng 

ruang 307 

diskusi 

dilakukan untuk 

belajar 

mahasiswa i 

diharapkan 
memahami 

materi yang 

telah diberikan 

perkuliahan 

dilanjut melalui 

wa grup jika 

ada pertanyaan 
lebih lanjut 

Tepat Waktu 
Jadwal: 

15:00-17:30 
Masuk: 
15:03:24 

Keluar: 

17:27:30 

08 - - (UTS)   

09 307-m1 25 Mei 2023 Legalitas Event 

Kontrak Event 

Pembuatan 

Kontrak Event 

Kontrak antara 

EO dengan 

pihak penyedia 

Pertemuan ke-9 

dilaksanakan 

pada hari kamis 

25-05-2023 

pukul 15 00 wib 

- 17 30 wib 

perkuliahan 

Tepat Waktu 

Jadwal: 
15:00-17:30 

Masuk: 

15:04:20 
Keluar: 



   jasa hiburan 

Kontrak antara 

EO dengan 

pihak penyedia 
tempat 

penyelenggara 

event kontrak 

antara EO 

dengan pihak 

sponsor Kontrak 

antara EO 

dengan Media 

tatap muka 

dikampus ubsi 

cengkareng 

ruang 307 
diskusi 

dilakukan untuk 

belajar 

mahasiswa i 

diharapkan 

memahami 

materi yang 

telah diberikan 

perkuliahan 

dilanjut melalui 

wa grup jika 

ada pertanyaan 
lebih lanjut 

17:29:40 

10 307-m1 8 Juni 2023 Asistensi Tugas 
4 Mengelola 

Event Organizer 

Pertemuan ke- 

10 dilaksanakan 

pada hari kamis 

08-06-2023 

pukul 15 00 wib 
- 17 30 wib 

perkuliahan 

tatap muka 

dikampus ubsi 

cengkareng 
ruang 405 

diskusi 

dilakukan untuk 

belajar 

mahasiswa i 

diharapkan 

memahami 

materi yang 

telah diberikan 

perkuliahan 

dilanjut melalui 
wa grup jika 

ada pertanyaan 
lebih lanjut 

Tepat Waktu 

Jadwal: 

15:00-17:30 

Masuk: 

15:09:20 

Keluar: 

17:30:25 

11 307-m1 15 Juni 2023 Asistensi Tugas 

4 Mengelola 
Event Organizer 

Pertemuan ke- 

11 dilaksanakan 
pada hari kamis 
15-06-2023 

pukul 15 00 wib 

- 17 30 wib 

perkuliahan 

tatap muka 

dikampus ubsi 
cengkareng 

ruang 307 

diskusi 

dilakukan untuk 

belajar 

mahasiswa i 

diharapkan 

memahami 

materi yang 
telah diberikan 

Tepat Waktu 

Jadwal: 

15:00-17:30 

Masuk: 

15:05:25 

Keluar: 

17:29:20 



    perkuliahan 

dilanjut melalui 

wa grup jika 

ada pertanyaan 
lebih lanjut 

 

12 307-m1 22 Juni 2023 Asistensi Tugas 
4 Mengelola 

Event Organizer 

Pertemuan ke- 
12 dilaksanakan 

pada hari kamis 
22-06-2023 

pukul 15 00 wib 

- 17 30 wib 

perkuliahan 

tatap muka 

dikampus ubsi 

cengkareng 

ruang 307 

diskusi 

dilakukan untuk 

belajar 

mahasiswa i 

diharapkan 

memahami 
materi yang 

telah diberikan 

perkuliahan 

dilanjut melalui 

wa grup jika 

ada pertanyaan 

lebih lanjut 

Tepat Waktu 

Jadwal: 

15:00-17:30 
Masuk: 
15:05:21 

Keluar: 

17:30:30 

13 303-m1 (kp) 28 Juni 2023 Asistensi Tugas 
4 Mengelola 

Event Organizer 

Pertemuan ke- 
13 dilaksanakan 

pada hari rabu 
28-06-2023 

pukul 13 00 wib 

- 15 30 wib 
perkuliahan 

tatap muka 

dikampus ubsi 

cengkareng 

ruang 303 

diskusi 

dilakukan untuk 

belajar 

mahasiswa i 

diharapkan 

memahami 

materi yang 
telah diberikan 

perkuliahan 

dilanjut melalui 

wa grup jika 

ada pertanyaan 

lebih lanjut 

Tepat Waktu 

Jadwal: 

13:00-15:30 

Masuk: 
13:02:13 
Keluar: 

15:30:30 

14 307-m1 29 Juni 2023 Presentasi 

laporan Hasil 

Pelaksanaan 

Event 

Pertemuan ke- 

14 dilaksanakan 

pada hari kamis 

29-06-2023 

pukul 15 00 wib 
- 17 30 wib 

perkuliahan 

Tepat Waktu 

Jadwal: 

15:00-17:30 

Masuk: 
15:09:15 
Keluar: 



    tatap muka 

dikampus ubsi 

cengkareng 

ruang 307 
diskusi 

dilakukan untuk 

belajar 

mahasiswa i 

diharapkan 

memahami 

materi yang 

telah diberikan 

perkuliahan 

dilanjut melalui 

wa grup jika 

ada pertanyaan 
lebih lanjut 

17:25:30 

15 307-m1 6 Juli Pengumpulan 

tugas 

Pertemuan ke- 

15 dilaksanakan 

pada hari kamis 

06-07-2023 

pukul 15 00 wib 
- 17 30 wib 

perkuliahan 

tatap muka 

dikampus ubsi 

cengkareng 
ruang 307 

diskusi 

dilakukan untuk 

belajar 

mahasiswa i 

diharapkan 

memahami 

materi yang 

telah diberikan 

perkuliahan 

dilanjut melalui 
wa grup jika 

ada pertanyaan 
lebih lanjut 

Tepat Waktu 

Jadwal: 

15:00-17:30 

Masuk: 

15:11:40 

Keluar: 

17:28:20 

16 - - (UAS) - - 
      

 

PRESENSI 44.6A.25 

Nim Nama 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 Jumlah 

44200100 Mutiara 1 1 1 1 1 1 1 0 1 1 1 1 1 1 1 0 14 

 

44200102 
Anugrah 
Irfan 
Arrosid 

1 1 1 1 1 1 1 0 1 1 1 1 1 1 1 0 14 

 

44200141 
Jason 

Pratama 
Wyanto 

1 1 1 1 1 1 1 0 1 1 1 1 1 1 1 0 14 

44200161 
Riftahul 
Imam 

1 1 1 1 1 1 1 0 1 1 1 1 1 1 1 0 14 

44200177 
Mita 
Nurul 

1 1 1 1 1 1 1 0 1 1 1 1 1 1 1 0 14 



 Hidayah                  

44200207 
Gea Sara 
Amanda 

1 1 1 1 1 1 1 0 1 1 1 1 1 1 1 0 14 

 

44200225 
Alya 
Anisa 

Oktaviani 

1 1 1 1 1 1 1 0 1 1 1 1 1 1 1 0 14 

44200243 
Lailatul 
Farha 

1 1 1 1 1 1 1 0 1 1 1 1 1 1 1 0 14 

44200337 
Puji 

Rahayu 
1 1 1 1 1 1 1 0 1 1 1 1 1 1 1 0 14 

 

44200356 
Wafin 

Syawali 
Sidqi 

1 1 1 1 1 1 1 0 1 1 1 1 1 1 1 0 14 

44200229 Kiky 

Fauziah 
1 1 0 1 1 0 0 0 1 0 1 1 1 1 1 0 10 

44200488 
Ridho 
Prandito 

0 1 0 1 1 0 0 0 1 1 1 1 1 1 1 0 10 

44200535 Siti Zahra 1 1 1 1 1 1 1 0 1 1 1 1 1 1 1 0 14 

 

44200617 
Dicky 
Fajar 
Ubaidilah 

1 1 1 1 1 1 1 0 1 1 1 1 1 1 1 0 14 

 

44200670 
Selvia 
Dwi 
Ningrum 

1 1 1 1 1 1 1 0 1 1 1 1 1 1 1 0 14 

 

44200729 
Shifa 

Alifia 
Rahma 

1 1 1 1 1 1 1 0 1 1 1 1 1 1 1 0 14 

44200820 
Hesti Dwi 
Rusliani 

1 1 1 1 1 1 1 0 1 1 1 1 1 1 1 0 14 

 

44200877 
Gilang 
Ramadha 
n 

1 1 1 1 1 1 1 0 1 1 1 1 1 1 1 0 14 

 

44200897 
Attalia 
Dharmaya 
nti 

1 1 1 1 1 1 1 0 1 1 1 1 1 1 1 0 14 

 

44200924 
Akbar 
Maulana 

Fajri 

0 1 0 1 1 0 0 0 1 1 1 1 1 1 1 0 10 

44200929 
Alfiyatuz 
Zahro 

1 1 1 1 1 1 1 0 1 1 1 1 1 1 1 0 14 

44200975 
Nindy 
Ardelia 

1 1 1 1 1 1 1 0 1 1 1 1 1 1 1 0 14 

 
44201008 

Lusiana 

Agnesia 

Golang 

Maran 

1 1 1 1 1 1 1 0 1 1 1 1 1 1 1 0 14 

44201010 
Elsa 
Mariska 

1 1 1 1 1 1 1 0 1 1 1 1 1 1 1 0 14 

 

44201012 
Alfina 
Mutiara 
Sari 

1 1 1 1 1 1 1 0 1 1 1 1 1 1 1 0 14 

44201014 
Zahrotun 
Hasanah 

1 1 1 1 1 1 1 0 1 1 1 1 1 1 1 0 14 



 

44201132 
Garin 
Jagad 
Pradana 

1 1 1 1 1 1 1 0 1 1 1 1 1 1 1 0 14 

 

PENILAIAN 44.6A.25 

NIM NAMA PRESENSI TUGAS UAS UTS GRADE 

AKHIR 

44200100 Mutiara 14 85 90 80 A 

 

44200102 
Anugrah 
Irfan 
Arrosid 

14 85 85 80 A 

 

44200141 
Jason 

Pratama 
Wyanto 

14 85 90 80 A 

44200161 
Riftahul 
Imam 

14 85 85 80 A 

44200177 
Mita Nurul 
Hidayah 

14 85 70 70 B 

44200207 
Gea Sara 
Amanda 

14 85 90 80 A 

44200225 
Alya Anisa 
Oktaviani 

14 85 85 80 A 

44200243 
Lailatul 
Farha 

14 85 85 85 A 

44200337 Puji Rahayu 14 85 80 85 A 

 

44200356 
Wafin 

Syawali 
Sidqi 

14 85 90 90 A 

44200229 Kiky 
Fauziah 

10 60 60 65 C 

44200488 
Ridho 
Prandito 

10 60 60 65 C 

44200535 Siti Zahra 14 85 85 80 A 

44200617 
Dicky Fajar 
Ubaidilah 

14 85 85 85 A 

44200670 
Selvia Dwi 
Ningrum 

14 85 85 90 A 

44200729 
Shifa Alifia 
Rahma 

14 85 80 85 A 

44200820 
Hesti Dwi 
Rusliani 

14 85 90 85 A 

44200877 
Gilang 
Ramadhan 

14 85 85 90 A 

44200897 
Attalia 
Dharmayanti 

14 85 80 85 A 

 

44200924 
Akbar 
Maulana 
Fajri 

10 60 60 65 C 

44200929 
Alfiyatuz 
Zahro 

14 85 85 85 A 

44200975 
Nindy 
Ardelia 

14 85 75 90 A 



 
44201008 

Lusiana 
Agnesia 

Golang 
Maran 

14 85 60 70 B 

44201010 
Elsa 
Mariska 

14 85 80 85 A 

44201012 
Alfina 
Mutiara Sari 

14 85 80 90 A 

44201014 
Zahrotun 
Hasanah 

14 85 85 80 A 

44201132 
Garin Jagad 
Pradana 

14 85 85 80 A 



 

 

 

 

 

KEPUTUSAN REKTOR UNIVERSITAS BINA SARANA INFORMATIKA 

Nomor : 130/2.01/UBSI/III/2023 

TENTANG 
TUGAS MENGAJAR SEMESTER GENAP 

TAHUN AKADEMIK 2022/2023 

REKTOR UNIVERSITAS BINA SARANA INFORMATIKA, 

Menimbang a. Bahwa dalam rangka proses belajar mengajar Program Diploma Tiga dan 
Program Sarjana di Universitas Bina Sarana Informatika agar dapat 
menjaga kelancaran tugas dan tertib administrasi jalannya perkuliahan 
dengan baik maka perlu menugaskan dosen untuk mengajar pada 
Universitas Bina Sarana Informatika; 

b. Bahwa dosen yang namanya tersebut dalam dalam surat keputusan ini 
dipandang cakap dan memenuhi syarat untuk mengajar pada Universitas 
Bina Sarana Informatika; 

c. Bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana dimaksudkan dalam huruf 
a dan b di atas, perlu diterbitkannya surat keputusan Rektor tentang tugas 
mengajar Semester Genap tahun akademik 2022/2023. 

Mengingat 1. Undang-Undang   Republik Indonesia Nomor 20 Tahun 2003 tentang 
Sistem Pendidikan Nasional; 

2. Undang-Undang Republik Indonesia Nomor 14 Tahun 2005 tentang Guru 
dan Dosen; 

3. Undang-Undang Nomor 12 Tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi; 
4. Peraturan Pemerintah Nomor 4 Tahun 2014 tentang Penyelenggaraan 

Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan Perguruan Tinggi; 
5. Peraturan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan Nomor 3 Tahun 2020 

tentang Standar Nasional Pendidikan Tinggi; 
6. Keputusan Menteri Riset, Teknologi, dan Pendidikan Tinggi Republik 

Indonesia Nomor 732/KPT/I/2018 tentang Izin Penyatuan dan Perubahan 
Bentuk Beberapa Perguruan Tinggi Swasta Menjadi Universitas Bina 
Sarana Informatika di Jakarta yang diselenggarakan oleh Yayasan Bina 
Sarana Informatika; 

7. Peraturan Yayasan Bina Sarana Informatika Nomor 382/Y-BSI/IX/2019 
tanggal 16 September 2019 tentang Statuta Universitas Bina Sarana 
Informatika; 

8. Keputusan       Rektor Bina Sarana Informatika Nomor 
004/1.01/UBSI/IX/2018 tanggal 21 September 2018 tentang Struktur 
Organisasi dan Tata Kerja Universitas Bina Sarana Informatika; 

9. Keputusan Rektor Universitas Bina Sarana Informatika Nomor 
112/2.01/UBSI/III/2022 tanggal 2 Maret 2022 tentang Distribusi Mata 
Kuliah Pada Setiap Program Studi di Universitas Bina Sarana Informatika 
Tahun Akademik 2021/2022; 

10. Keputusan Rektor Universitas Bina Sarana Informatika Nomor 
176/2.01/UBSI/IX/2022 tanggal 01 September 2022 tentang Penetapan 
Kalender Akademik Universitas Bina Sarana Informatika Tahun Akademik 
2022/2023. 

Memperhatikan : Hasil rapat pimpinan tanggal 27 Februari 2023 di Jakarta. 
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MEMUTUSKAN 

 
Menetapkan : TUGAS MENGAJAR SEMESTER GENAP TAHUN AKADEMIK 2022/2023. 
Pertama : Menugaskan masing-masing dosen untuk melaksanakan tugas mengajar pada 

mata kuliah seperti tercantum dalam lampiran surat keputusan ini 
Kedua : Bersedia mentaati dan mematuhi peraturan, prosedur dan ketentuan yang 

berlaku di lingkungan Universitas Bina Sarana Informatika; 
Ketiga : Kepada yang bersangkutan diberikan honorarium sesuai dengan peraturan yang 

berlaku di lingkungan Universitas Bina Sarana Informatika; 
Keempat : Keputusan ini berlaku selama Semester Genap tahun akademik 2022/2023; 
Kelima : Keputusan ini berlaku sejak ditetapkan dan apabila ditemukan kekeliruan 

dikemudian hari, akan dilakukan perbaikan sebagaimana mestinya. 

Ditetapkan di : Jakarta 
Pada tanggal : 6 Maret 2023 

Rektor, 

 

Dr. Ir. Mochamad Wahyudi, M.Kom, MM, M.Pd, IPU, ASEAN Eng 

 
Tembusan : 
1. Wakil Rektor I Bidang Akademik 
2. Kepala Badan/Kepala Biro 
3. Dekan/Kepala PSDKU (KK) 
4. Ketua Program Studi 
5. Ybs 
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LAMPIRAN KEPUTUSAN REKTOR UNIVERSITAS BINA SARANA INFORMATIKA 

Nomor: 130/2.01/UBSI/III/2023 
Tanggal: 6 Maret 2023 

 

Tugas Mengajar Semester Genap 

Tahun Akademik 2022/2023 

 

Nama : SAIFUL ROMADON 

NIP 201909272 
 

No. Matakuliah SKS Kelas Keterangan 

1 PRODUKSI RADIO (NON 

BERITA) (274) 

3 42.2A.25 - 42206  

2 EVENT MANAGEMENT (398) 3 44.6A.25 - 44605  

3 EVENT MANAGEMENT (398) 3 44.6A.03 - 44602  

4 KOMUNIKASI BISNIS (0057) 3 64.4A.25 - 64409  

5 KOMUNIKASI DIGITAL DAN MEDIA 

SOSIAL (0207) 

3 44.2B.03 - 44210  

6 PENULISAN NASKAH PUBLIC 

RELATIONS (0223) 

3 44.4A.03 - 44402  

Jumlah SKS : 18 SKS 

Ditetapkan di : Jakarta 
Pada tanggal : 6 Maret 2023 

Rektor, 

 

Dr. Ir. Mochamad Wahyudi, M.Kom, MM, M.Pd, IPU, ASEAN Eng 

 
Tembusan : 
1. Wakil Rektor I Bidang Akademik 
2. Kepala Badan/Kepala Biro 
3. Dekan/Kepala PSDKU (KK) 
4. Ketua Program Studi 
5. Ybs 
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