
Dosen.  :  Eka Putri Handayani 

Matakuliah  :  (0014) KEAMANAN DAN KESEHATAN KERJA (K3) PERKANTORAN   

SKS  :  3 

Kelas  :  21.6A.01 

Jumlah Mahasiswa  :  37 

 

Perte
muan Ruangan Tanggal Bahan Kajian Berita Acara Pengajaran Kehadiran 

01 el6-b2 16 Maret 
2023 

1 Ruang lingkup K3 2 
Tujuan dan manfaat 
K3 3 K3 dalam 
laboratorium 
perkantoran 

mengajar kelas 21 6a 01 pertemuan 1 mata 
kuliah k3 membahas mengenai ruang 
lingkup k3 perkuliahan dihadiri 36 orang 
mahasiswa dan 1 orang tidak hadir 
perkuliahan berjalan lancar dan tertib 

Tepat 
Waktu 
Jadwal: 
15:00-
17:30 
Masuk: 
15:02:06 
Keluar: 
17:16:33 

02 el6-b2 30 Maret 
2023 

1 Dasar hukum 2 
Hubungan 
Kesehatan dan 
Keselamatan dengan 
Masyarakat 3 
Pelaksanaan 
Kesehatan dan 
Keselamatan Kerja 
perkantoran 4 
Permasalahan 
Kesehatan dan 
Keselamatan Kerja 
perkantoran 

mengajar kelas 21 6a 25 mata kuliah k3 
pertemuan 2 membahas mengeai dasar-
dasar k3 perkuliahan diikuti 35 mahasiswa 
berjalan lancar dan tertib 

Tepat 
Waktu 
Jadwal: 
15:00-
17:30 
Masuk: 
15:01:13 
Keluar: 
17:26:00 

03 el6-b2 6 April 
2023 

1 Persyaratan 
Kesehatan dan 
Keselamatan Kerja 
perkantoran 2 
Standar peningkatan 
Kesehatan dan 
Keselamatan Kerja di 
perkantoran 3 
Standar pencegahan 
penyakit di 
perkantoran 4 
Standar penanganan 
penyakit di 

mengajar kelas 21 6a 01 k3 pertemuan 3 
membahas materi standar keselamatan dan 
kesehatan kerja perkantoran perkuliahan 
diikuti 23 mahasiswa berjalan lancar dan 
tertib 

Tepat 
Waktu 
Jadwal: 
15:00-
17:30 
Masuk: 
15:04:13 
Keluar: 
17:21:12 



Perte
muan Ruangan Tanggal Bahan Kajian Berita Acara Pengajaran Kehadiran 

perkantoran 5 
Pemulihan 
kesehatan karyawan 
d 

04 el6-b2 13 April 
2023 

1 Standar dan 
persyaratan 
kesehatan 
lingkungan 
perkantoran 

mengajar kelas 21 6a 01 k3 pertemuan 4 
membahas materi standar kesehatan 
lingkungan kerja perkantoran perkuliahan 
online diikuti 37 mahasiswa berjalan lancar 
dan tertib 

Tepat 
Waktu 
Jadwal: 
15:00-
17:30 
Masuk: 
15:01:04 
Keluar: 
17:20:57 

05 el6-
b2 (kp) 

14 April 
2023 

1 Standar lingkungan 
kerja perkantoran 

standar lingkungan kerja perkantoran Telat 
(lewat 
15Menit) 
Jadwal: 
09:00-
11:30 
Masuk: 
09:32:18 
Keluar: 
 

06 el6-b2 4 Mei 
2023 

1 Ruang lingkup 
bahaya 2 Komponen 
yang terkandung 
dalam bahaya 3 
Ruang lingkup resiko 
4 Komponen yang 
terkandung dalam 
resiko 5 Potensi 
bahaya karyawan 
perkantoran 

mengajr kelas 21 6a 01 manajemen k3 
pertemuan 6 perkuliahan diikuti 35 
mahasiswa berjalan lancar dan tertib 

Tepat 
Waktu 
Jadwal: 
15:00-
17:30 
Masuk: 
15:04:35 
Keluar: 
17:20:05 

07 el6-b2 11 Mei 
2023 

Review Materi mengajar kelas 21 6a 01 manajemen k3 
pertemuan 7 perkuliahan diikuti 34 
mahasiswa berjalan lancar dant ertib 

Tepat 
Waktu 
Jadwal: 
15:00-
17:30 
Masuk: 
15:02:32 



Perte
muan Ruangan Tanggal Bahan Kajian Berita Acara Pengajaran Kehadiran 

Keluar: 
17:21:08 

08 el6-b2 22 Mei 
2023  

(UTS) UTS berjalan lancar dan tertib  Tepat 
Waktu 
Jadwal: 
15:00-
17:30 
Masuk: 
15:01:05 
Keluar: 
17:29:15 

09 el6-b2 25 Mei 
2023 

1 Ruang lingkup 
sistem manajemen 
Kesehatan dan 
Keselamatan kerja 2 
Tujuan sistem 
manajemen 
Kesehatan dan 
Keselamatan Kerja 3 
Manfaat sistem 
manajemen 
Kesehatan dan 
Keselamatan Kerja 4 
Merencanakan 
sistem manajemen 
Kesehatan dan 
Keselamatan Kerja  

mengajar kelas 21 6a 01 manajemen k3 
pertemuan 9 perkuliahan online dan google 
meet diikuti 33 mahasiswa berjalan lancar 
dan tertib 

Tepat 
Waktu 
Jadwal: 
15:00-
17:30 
Masuk: 
15:05:05 
Keluar: 
17:24:15 

10 el6-b2 8 Juni 
2023 

1 Prosedur 
menjalankan 
peralatan kantor 

mengajar kelas 21 6a 01 k3 perkantoran 
pertemuan 10 membahas mengenai 
prosedur menjalankan peralatan 
perkantoran perkuliahan diikuti 34 
mahasiswa berjalan lancar dan tertib 

Tepat 
Waktu 
Jadwal: 
15:00-
17:30 
Masuk: 
15:02:28 
Keluar: 

11 el6-b2 15 Juni 
2023 

1 Pengertian 
ergonomi 2 Tujuan 
ergonomi 3 Manfaat 
ergonomi 4 Prinsip 
ergonomi 5 Ruang 

mengajar kelas 21 6a 01 k3 pertemuan 11 
membahas mengenai ergonomi 
perkantoran perkuliahan diikuti 35 
mahasiswa berjalan lancar dan tertib 

Tepat 
Waktu 
Jadwal: 
15:00-
17:30 



Perte
muan Ruangan Tanggal Bahan Kajian Berita Acara Pengajaran Kehadiran 

lingkup ergonomi 6 
Standar ergonomi 
perkantoran 

Masuk: 
15:05:33 
Keluar: 
17:21:32 

12 el6-b2 22 Juni 
2023 

1 Aspek green office 
2 Strategi green 
office 

mengajar kelas 21 6a 01 k3 pertemuan 12 
online perkuliahan diikuti 33 mahasiswa 
berjalan lacar dan tertib 

Tepat 
Waktu 
Jadwal: 
15:00-
17:30 
Masuk: 
15:02:07 
Keluar: 
17:28:33 

13 el6-
b2 (kp) 

24 Juni 
2023 

1 Jenis peralatan 
kantor 2 Jenis 
perabotan kantor 

mengajar kelas 21 6a 01 mata kuliah k3 
pertemuan 13 membahas materi jenis 
peralatan dan perabot kantor perkuliahan 
diikuti 33 mahasiswa berjalan lancar dan 
tertib 

Tepat 
Waktu 
Jadwal: 
10:00-
12:30 
Masuk: 
10:05:38 
Keluar: 
12:26:51 

14 el6-b2 6 Juli 2023 1 Bentuk-bentuk 
tata ruang kantor 2 
Teknik tata ruang 
kantor 3 Asas tata 
ruang kantor 4 
Standar ruang 
kantor 

mengajar kelas 21 6a 01 manajemen k3 
pertemuan 14 perkuliahan online berjalan 
lancar dan tertib 

Tepat 
Waktu 
Jadwal: 
15:00-
17:30 
Masuk: 
15:01:17 
Keluar: 
17:17:53 

15 el6-
b2 (kp) 

8 Juli 2023 Review Materi mengajar kelas 21 6a 01 manajemen k3 
kuliah pengganti pertemaun 15 perkuliahan 
diikuti 36 mahasiswa berjalan lancar dan 
tertib 

Tepat 
Waktu 
Jadwal: 
09:10-
11:40 
Masuk: 
09:16:47 
Keluar: 
11.40.10 



Perte
muan Ruangan Tanggal Bahan Kajian Berita Acara Pengajaran Kehadiran 

16 El6-b2 13 Juli 
2023 

(UAS) UAS berjalan lancar dan tertib Tepat 
Waktu 
Jadwal: 
15:00-
17:30 
Masuk: 
15:01:33 
Keluar: 
17:29:32 

 
 
 
 
 
 

Presensi Mahasiswa Kelas 21.6A.01 
 

Nim Nama 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 Jumlah 

21190188 rondi kurniawan 1 0 0 1 0 0 1 1 1 1 1 0 0 1 1 1 10 

21200002 besta nasha el-fathani 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 16 

21200020 dewi nur khafifah 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 0 15 

21200028 fitriana cahyani 1 1 0 1 1 1 1 1 0 1 1 1 1 0 1 1 13 

21200044 stefany indriyani 1 1 1 1 1 1 1 0 1 1 1 1 1 1 1 0 14 

21200045 tasya khairunisa 1 1 0 1 0 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 14 

21200050 muhammad shafwan 
muttaqin 

1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 0 1 1 15 

21200056 dinda finka febi haryono 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 16 

21200058 dwi rizky septiani 1 1 1 1 0 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 15 

21200064 aulia nur fadillah 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 16 

https://says.bsi.ac.id/m_induk_mhs_nilai-21190188-01-BSI.js
https://says.bsi.ac.id/m_induk_mhs_nilai-21200002-01-BSI.js
https://says.bsi.ac.id/m_induk_mhs_nilai-21200020-01-BSI.js
https://says.bsi.ac.id/m_induk_mhs_nilai-21200028-01-BSI.js
https://says.bsi.ac.id/m_induk_mhs_nilai-21200044-01-BSI.js
https://says.bsi.ac.id/m_induk_mhs_nilai-21200045-01-BSI.js
https://says.bsi.ac.id/m_induk_mhs_nilai-21200050-01-BSI.js
https://says.bsi.ac.id/m_induk_mhs_nilai-21200056-01-BSI.js
https://says.bsi.ac.id/m_induk_mhs_nilai-21200058-01-BSI.js
https://says.bsi.ac.id/m_induk_mhs_nilai-21200064-01-BSI.js


21200108 syifa amalla 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 16 

21200111 della agustina susanti 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 16 

21200113 muhammad rafif zaidan 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 16 

21200114 karen yulanda 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 16 

21200122 syifa maulida 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 16 

21200130 ruth chika prasetia 1 1 1 1 1 0 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 15 

21200146 yulia mardiyanti 1 1 1 1 0 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 15 

21200149 akbar damario putra 1 1 1 1 0 1 1 0 0 1 1 1 1 1 1 1 13 

21200168 muhammad ade novrial 1 1 1 1 1 1 0 1 1 1 1 1 1 1 1 1 15 

21200176 david adis mawan 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 16 

21200183 ahmad fauzi 1 1 1 1 0 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 15 

21200191 della octavia 
hanapriyanti 

1 1 1 1 1 1 0 1 1 1 1 1 1 1 1 1 15 

21200200 sisca amelia 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 0 1 1 1 15 

21200205 fayrara mauliyanda 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 16 

21200210 jessica pricillia karisoh 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 16 

21200217 trisa nadahasna 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 16 

21200068 eka ayu fitriyaningsih 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 16 

21200074 rizky amelia 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 0 1 1 1 1 1 15 

21200077 aulia vika yandini 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 16 

21200083 anastasya safithri 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 16 

21200085 muhamad luthfi 
yudiyanto 

1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 0 1 1 1 1 15 

21200086 nina sulastri 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 16 

21200089 jessica margaretha 
kelmanutu 

1 1 0 1 0 1 1 0 1 0 0 0 0 0 0 1 7 

21200091 rolita siboro 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 16 

21200095 muhammad rezki hilahi 1 1 1 1 0 1 1 0 1 0 1 0 0 1 1 1 11 

21200107 shidiq fajarianto 1 1 1 1 1 1 1 1 1 0 1 1 1 0 1 1 14 

https://says.bsi.ac.id/m_induk_mhs_nilai-21200108-01-BSI.js
https://says.bsi.ac.id/m_induk_mhs_nilai-21200111-01-BSI.js
https://says.bsi.ac.id/m_induk_mhs_nilai-21200113-01-BSI.js
https://says.bsi.ac.id/m_induk_mhs_nilai-21200114-01-BSI.js
https://says.bsi.ac.id/m_induk_mhs_nilai-21200122-01-BSI.js
https://says.bsi.ac.id/m_induk_mhs_nilai-21200130-01-BSI.js
https://says.bsi.ac.id/m_induk_mhs_nilai-21200146-01-BSI.js
https://says.bsi.ac.id/m_induk_mhs_nilai-21200149-01-BSI.js
https://says.bsi.ac.id/m_induk_mhs_nilai-21200168-01-BSI.js
https://says.bsi.ac.id/m_induk_mhs_nilai-21200176-01-BSI.js
https://says.bsi.ac.id/m_induk_mhs_nilai-21200183-01-BSI.js
https://says.bsi.ac.id/m_induk_mhs_nilai-21200191-01-BSI.js
https://says.bsi.ac.id/m_induk_mhs_nilai-21200200-01-BSI.js
https://says.bsi.ac.id/m_induk_mhs_nilai-21200205-01-BSI.js
https://says.bsi.ac.id/m_induk_mhs_nilai-21200210-01-BSI.js
https://says.bsi.ac.id/m_induk_mhs_nilai-21200217-01-BSI.js
https://says.bsi.ac.id/m_induk_mhs_nilai-21200068-01-BSI.js
https://says.bsi.ac.id/m_induk_mhs_nilai-21200074-01-BSI.js
https://says.bsi.ac.id/m_induk_mhs_nilai-21200077-01-BSI.js
https://says.bsi.ac.id/m_induk_mhs_nilai-21200083-01-BSI.js
https://says.bsi.ac.id/m_induk_mhs_nilai-21200085-01-BSI.js
https://says.bsi.ac.id/m_induk_mhs_nilai-21200086-01-BSI.js
https://says.bsi.ac.id/m_induk_mhs_nilai-21200089-01-BSI.js
https://says.bsi.ac.id/m_induk_mhs_nilai-21200091-01-BSI.js
https://says.bsi.ac.id/m_induk_mhs_nilai-21200095-01-BSI.js
https://says.bsi.ac.id/m_induk_mhs_nilai-21200107-01-BSI.js


21200218 nazla luthfia 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 16 

 
 

Penilaian kelas 21.6A.01 

No. NIM Nama 
Nilai 
UTS 

Nilai 
UAS 

Nilai 
Absen 

Nilai 
Tugas 

Total Grade 

1 21190188 RONDI KURNIAWAN 96 100 57 77 85 A 

2 21200002 BESTA NASHA EL-FATHANI 86 96 100 85 92 A 

3 21200020 DEWI NUR KHAFIFAH 40 0 100 85 51 D 

4 21200028 FITRIANA CAHYANI 36 72 79 85 68 B 

5 21200044 STEFANY INDRIYANI 0 100 100 85 71 B 

6 21200045 TASYA KHAIRUNISA 40 78 86 85 72 B 

7 21200050 MUHAMMAD SHAFWAN MUTTAQIN 92 98 93 85 92 A 

8 21200056 DINDA FINKA FEBI HARYONO 100 98 100 85 96 A 

9 21200058 DWI RIZKY SEPTIANI 62 72 93 85 77 B 

10 21200064 AULIA NUR FADILLAH 38 60 100 85 69 B 

11 21200068 EKA AYU FITRIYANINGSIH 100 100 100 85 96 A 

12 21200074 RIZKY AMELIA 80 68 93 85 80 A 

13 21200077 AULIA VIKA YANDINI 54 60 100 85 73 B 

14 21200083 ANASTASYA SAFITHRI 100 100 100 85 96 A 

15 21200085 MUHAMAD LUTHFI YUDIYANTO 52 82 93 80 76 B 

16 21200086 NINA SULASTRI 88 76 100 85 86 A 

17 21200089 JESSICA MARGARETHA KELMANUTU 0 0 43 76 28 E 

18 21200091 ROLITA SIBORO 98 96 100 85 95 A 

19 21200095 MUHAMMAD REZKI HILAHI 0 0 71 85 35 D 

20 21200107 SHIDIQ FAJARIANTO 62 82 86 85 79 B 

21 21200108 SYIFA AMALLA 98 98 100 85 95 A 

22 21200111 DELLA AGUSTINA SUSANTI 66 78 100 85 81 A 

23 21200113 MUHAMMAD RAFIF ZAIDAN 90 98 100 85 93 A 

https://says.bsi.ac.id/m_induk_mhs_nilai-21200218-01-BSI.js


24 21200114 KAREN YULANDA 62 66 100 85 77 B 

25 21200122 SYIFA MAULIDA 80 84 100 85 86 A 

26 21200130 RUTH CHIKA PRASETIA 94 96 93 85 92 A 

27 21200146 YULIA MARDIYANTI 58 96 93 85 83 A 

28 21200149 AKBAR DAMARIO PUTRA 0 94 86 85 67 C 

29 21200168 MUHAMMAD ADE NOVRIAL 88 88 93 85 88 A 

30 21200176 DAVID ADIS MAWAN 64 96 100 85 86 A 

31 21200183 AHMAD FAUZI 64 46 93 85 70 B 

32 21200191 DELLA OCTAVIA HANAPRIYANTI 94 98 93 85 93 A 

33 21200200 SISCA AMELIA 64 64 93 85 75 B 

34 21200205 FAYRARA MAULIYANDA 100 98 100 85 96 A 

35 21200210 JESSICA PRICILLIA KARISOH 94 98 100 85 94 A 

36 21200217 TRISA NADAHASNA 98 100 100 85 96 A 

37 21200218 NAZLA LUTHFIA 98 98 100 85 95 A 

 


