




PANDUAN PENGGUNAAN SISTEM REPOSITORY 

Sistem repository RSI ASSYIFA merupakan sistem yang digunakan untuk manajemen file , baik untuk 

pengumpulan file seluruh karyawan yang terpusat pada bagian SDM (Sumber Daya Manusia/ sub Bagian 

Kepegawaian & diklat) maupun pengiriman dan penerimaan file antar atasan ke karyawan maupun 

sebaliknya. Adapun file yang dimaksud dapat berupa surat edaran, surat pengangkatan, surat 

keterangan, file pribadi karyawan, surat penugasan dan lain sebagainya. User yang dapat mengakses 

repository terbagi ke dalam 2 akses level user, yaitu sebagai super admin dan sebagai karyawan. 

SDM sebagai super admin memiliki akses penuh pada semua fitur sistem sedangkan karyawan hanya 

dapat mengakses halaman tertentu saja 

A. SDM (SUPER ADMIN) 

1. Login terlebih dahulu dengan memasukan username berupa Nomor pokok Pegawai (NPP) dan 

password  

 
2. Jika username dan password yang masukan sesuai maka sistem akan menampilkan halaman 

beranda admin. Pada bagian ini, admin dapat melihat berkas masuk, keluar serta jumlah 

kayawan yang terlibat dalam sistem 

 
 

 



3. Admin dapat mengakses data master meliputi data user, kategori berkas dan unit 

a. Sub menu  User 

Admin dapat mengelola data user meliputi type dan hak akses user, data user diambil 

berdasarkan data yang ada pada database karyawan 

 
b. Sub menu  Kategori 

Admin dapat mengelola kategori surat seperti menambah kategori (klik tambah kategori) 

maupun menghapus kategori (hapus) 

 
Jika admin akan menambah kategori cukup klik tombol “Tambah Kategori” 

Maka sistem akan menampilkan form tambah kategori seperti berikut : 

 
c. Sub menu Unit 

Admin dapat mengelola data unit 



 
Jika admin akan menambah kategori cukup klik tombol “Tambah Data” 

Maka sistem akan menampilkan form tambah kategori seperti berikut : 

 
4. Admin dapat mengakses menu SURAT EDARAN 

Pada bagian ini admin dapat mengupload berkas, melihat file yang telah terkirim serta file yang 

diterima dari karyawan 

a. Sub menu Upload berkas 

Upload berkas dapat ditujukan pada semua karyawan,  hanya untuk unit tertentu maupun 

perorangan 

 
b. Sub menu File Terkirim 

Pada bagian admin dapat melihat file yang telah terkirim baik untuk semua karyawan, unit 

maupun perorangan 



 
c. File Diterima 

Pada bagian admin dapat melihat file yang telah diterima baik untuk semua karyawan, unit 

maupun perorangan 

 



5. Admin dapat mengekases file karyawan 

Menu ini memilikki sub menu lain yaitu : Upload berkas dan lihat data 

a. Sub menu Upload Berkas 

Admin dapat mengupload file karyawan yang sudah discan pada laman karyawan 

 
Pilih karyawan yang akan diuploadkan filenya lalu klik tombol “PROSES” 

Lalu sistem akan menampilkan data serta kelengkapan dari karyawan yang bersangkutan 

 
Admin dapat mengganti foto karyawan dengan mengklik tombol “FOTO” 

Untuk upload file, pilih file yang akan diupload lalu klik tombol upload 



 
Jika file sudah diupload, maka simbol ceklis hijau akan muncul dan file hadil upload akan 

dimunculkan pada bagian bawah tabel 

 

b. Sub menu Lihat Data 

Admin juga dapat melihat file karyawan berdasarkan nama karyawan yang dipilih 

 
Untuk melihat detailnya, admin dapat mengklik tombol “LIHAT” 

 



6. Admin dapat mengecek file kepegawain yang dikirimkan oleh setiap karyawan 

 
7. Admin dapat melakukan logout 

 

  



B. KARYAWAN 

1. Login terlebih dahulu dengan memasukan username berupa Nomor pokok Pegawai (NPP) dan 

password  

 
2. Jika username dan password yang masukan sesuai maka sistem akan menampilkan halaman 

beranda karyawan 

 
3. Karyawan dapat melihat file yang diterima dari bagian SDM maupun atasan terkait. 

File yang dikirimkan dapat ditujukan untuk pribadi, unit tempat karyawan berada, maupun 

untuk seluruh karyawan 



 
 

4. Karyawan dapat melihat kelengkapan data pribadi yang ada di bagian SDM 

Pada bagian ini, karyawan dapat melihat melengkapan data yang sudah terekap pada bagian 

Sumber Daya Manusia (SDM). Data yng ditampilakn meliputi nama karyawan dan nomor pokok 

pegawai (NPP) beserta foto dati karyawan yang bersangkutan. 

Pada bagian bawah terdapat jenis berkas/file karyawan yang terpenuhi (ditandai dalam bentuk 

ceklis hijau) dan belum  terpenuhi 

 



 

5. Karyawan dapat melakukan logout 

Setelah klik tombol logout, selanjutnya user akan dialihkan pada halaman login 

 
C. Kode Program 

1. Index login 

<!DOCTYPE html> 

<html> 

  <head> 

    <meta charset="utf-8"> 

    <meta http-equiv="X-UA-Compatible" content="IE=edge"> 

    <title>Kepegawaian Assyifa</title> 

    <!-- Tell the browser to be responsive to screen width --> 

    <meta content="width=device-width, initial-scale=1, maximum-scale=1, user-scalable=no" 

name="viewport"> 

    <!-- Bootstrap 3.3.5 --> 

    <link rel="stylesheet" href="bootstrap/css/bootstrap.min.css"> 

    <!-- Font Awesome --> 

    <link rel="stylesheet" href="https://maxcdn.bootstrapcdn.com/font-

awesome/4.4.0/css/font-awesome.min.css"> 

    <!-- Ionicons --> 

    <link rel="stylesheet" 

href="https://code.ionicframework.com/ionicons/2.0.1/css/ionicons.min.css"> 

    <!-- Theme style --> 

    <link rel="stylesheet" href="dist/css/AdminLTE.min.css"> 

  </head> 

  <body class="hold-transition login-page"> 



    <div class="login-box"> 

      <div class="login-logo"> 

      </div><!-- /.login-logo --> 

    <?php  

  if(isset($_GET['pesan'])){ 

    echo "<div class='login-box-body'>"; 

    if($_GET['pesan'] == "gagal"){ 

      echo "<div class='alert alert-danger alert-dismissable' align='center'>"; 

      echo "Login Gagal, akun tidak dikenal"; 

      echo "</div>"; 

    } 

    else if($_GET['pesan'] == "logout"){ 

      echo "<div class='alert alert-info alert-dismissable' align='center'>"; 

      echo "Anda telah berhasil logout"; 

      echo "</div>"; 

    } 

    else if($_GET['pesan'] == "belum_login"){ 

      echo "<div class='alert alert-danger alert-dismissable' align='center'>"; 

      echo "Masukan Username dan Password anda"; 

      echo "</div>";    } 

    echo "</div>"; 

  } 

  ?> 

      <div class="login-box-body"> 

        <p class="login-box-msg"><img src="gambar/logo.png" width="200px"></p> 

        <h3 align="center">Sistem Repositori <br>RSI ASSYIFA</h3> 

        <form action="cek_login.php" method="post"> 

          <div class="form-group has-feedback"> 

            <input type="text" class="form-control" placeholder="NPP" name="username"> 

            <span class="glyphicon glyphicon-user form-control-feedback"></span>          </div> 

          <div class="form-group has-feedback"> 

            <input type="password" class="form-control" placeholder="Password" 

name="password"> 

            <span class="glyphicon glyphicon-lock form-control-feedback"></span>          </div> 

          <div class="row"> 

       

            <div class="col-xs-8"> <!-- <a href="ganti_pass.php">Ganti Password ?</a>--></div> 

            <div class="col-xs-4"> 

              <button type="submit" class="btn btn-success btn-block btn-flat">Login</button> 

            </div> 

            <!-- /.col --> 

          </div> 



        </form> 

      </div><!-- /.login-box-body --> 

    </div><!-- /.login-box --> 

 

    <!-- jQuery 2.1.4 --> 

    <script src="plugins/jQuery/jQuery-2.1.4.min.js"></script> 

    <!-- Bootstrap 3.3.5 --> 

    <script src="bootstrap/js/bootstrap.min.js"></script> 

    <!-- iCheck --> 

    <script src="plugins/iCheck/icheck.min.js"></script> 

    <script> 

      $(function () { 

        $('input').iCheck({ 

          checkboxClass: 'icheckbox_square-blue', 

          radioClass: 'iradio_square-blue', 

          increaseArea: '20%' // optional 

        }); 

      }); 

    </script> 

  </body> 

</html> 

2. Index Beranda 

<html xmlns="http://www.w3.org/1999/xhtml"> 

<head> 

    <meta charset="utf-8" /> 

    <meta name="viewport" content="width=device-width, initial-scale=1.0" /> 

 <meta content="" name="description" /> 

    <meta content="webthemez" name="author" /> 

    <title>Selamat Datang</title> 

    <link href="assets/css/bootstrap.css" rel="stylesheet" /> 

    <link href="assets/css/font-awesome.css" rel="stylesheet" /> 

    <link href="assets/css/custom-styles.css" rel="stylesheet" /> 

    <link href='http://fonts.googleapis.com/css?family=Open+Sans' rel='stylesheet' 

type='text/css' /> 

    <link rel="stylesheet" href="assets/js/Lightweight-Chart/cssCharts.css"> 

</head> 

<body> 

    <div id="wrapper"> 

        <nav class="navbar navbar-default top-navbar" role="navigation"> 

            <?php include "header.php"; ?> 

        </nav> 

        <?php include "menu.php"; ?> 



  <div id="page-wrapper"> 

    <div class="header">  

                 <h2 class="page-header"> 

                    Selamat Datang 

                    </h2> 

                <ol class="breadcrumb"> 

                    SISTEM INFORMASI PENYIMPANAN DOKUMEN - RSI ASSYIFA SUKABUMI 

                </ol>  

<?php 

    $username= $_SESSION['username']; 

    include "system/koneksi.php"; 

    $tampil = mysqli_query($koneksi,"SELECT * FROM tb_user3 WHERE npp='$username'"); 

    $data  = mysqli_fetch_array($tampil); 

    $type  = $data ['type']; 

    $akses  = $data ['akses']; 

    $lingkup= $data ['id_lingkup']; 

    $nama  = $data ['nama']; 

    $npp  = $data ['npp']; 

    //tampilkan lingkup 

    $ruanglingkup=mysqli_query($koneksi,"SELECT * FROM tb_lingkup WHERE 

id_lingkup='$lingkup'"); 

    $x=mysqli_fetch_array($ruanglingkup); 

?>       

                <ol class="breadcrumb"> 

                    <b><?php echo $nama."</b> (".$npp.")" ?></b> 

                    <br> Ruang Lingkup : <b><?php echo $x ['lingkup'] ?></b> 

                </ol>                    

          </div>  

 

          <div id="page-inner"> 

                <div class="row"> 

                    <div class="col-md-3 col-sm-12 col-xs-12"> 

        <div class="board"> 

                            <div class="panel panel-primary"> 

            <div class="number"> 

            <h3> 

                <h3> 

                                        <?php 

                                        include "system/koneksi.php"; 

                                        $tampil=mysqli_query($koneksi,"SELECT * FROM tb_dokumen 

WHERE id_lingkup='$username'"); 

                                        $jumlah = mysqli_num_rows($tampil); 



                                        echo $jumlah; 

                                        ?>                         

                                        </h3> 

                <small>Berkas 

Masuk</small> 

            </h3>  

            </div> 

                               <a href="berkassaya.php"> 

            <div class="icon"> 

                <i class="fa fa-download fa-5x blue"></i> 

            </div> 

                              </a> 

                            </div> 

        </div> 

                    </div> 

 

                    <div class="col-md-3 col-sm-12 col-xs-12"> 

                       <div class="board"> 

                            <div class="panel panel-primary"> 

                              <div class="number"> 

                                 <h3> 

                                        <h3> 

                                        <?php 

                                        include "system/koneksi.php"; 

                                        $tampil=mysqli_query($koneksi,"SELECT * FROM tb_dokumen, 

tb_lingkup WHERE tb_dokumen.id_lingkup=tb_lingkup.id_lingkup AND 

tb_dokumen.npp='$username'"); 

                                        $jumlah = mysqli_num_rows($tampil); 

                                        echo $jumlah; 

                                        ?>                         

                                        </h3> 

                                        <small>Berkas Keluar</small> 

                                 </h3>  

                              </div> 

                              <div class="icon"> 

                                  <i class="fa fa-mail-forward fa-5x red"></i> 

                              </div> 

                            </div> 

                       </div> 

                    </div> 

    <?php 

                if ($type=="Admin") 



                { 

                ?>  

                <div class="col-md-3 col-sm-12 col-xs-12"> 

        <div class="board"> 

                        <div class="panel panel-primary"> 

        <div class="number"> 

       <h3> 

        <h3> 

                                    <?php 

                                        include "system/koneksi.php"; 

                                        $tampiluser = mysqli_query($koneksi,"SELECT * FROM tb_user3"); 

                                        $jumlahuser = mysqli_num_rows($tampiluser); 

                                        echo $jumlahuser; 

                                    ?>                            

                                </h3> 

        <small>KARYAWAN</small> 

       </h3>  

        </div> 

        <a href="user.php"> 

                          <div class="icon"> 

         <i class="fa fa-users fa-5x green"></i> 

        </div> 

                          </a> 

                        </div> 

     </div> 

                </div> 

                <?php  

                } 

                ?> 

  <!-- 

    <div class="row"> 

    <div class="col-md-5"> 

      <div class="panel panel-default"> 

      <div class="panel-heading"> 

       Line Chart 

      </div> 

      <div class="panel-body"> 

       <div id="morris-line-chart"></div> 

      </div>       

     </div>    

     </div>   

      



      <div class="col-md-7"> 

     <div class="panel panel-default"> 

     <div class="panel-heading"> 

                                Bar Chart Example 

                            </div> 

                            <div class="panel-body"> 

                                <div id="morris-bar-chart"></div> 

                            </div> 

       

     </div>   

     </div> 

    </div>  

     

     

     

                <div class="row"> 

                    <div class="col-md-9 col-sm-12 col-xs-12"> 

                        <div class="panel panel-default">                             

       <div class="panel-heading"> 

       Area Chart 

      </div> 

      <div class="panel-body"> 

       <div id="morris-area-chart"></div> 

      </div> 

                        </div> 

                    </div> 

                    <div class="col-md-3 col-sm-12 col-xs-12"> 

                        <div class="panel panel-default"> 

                            <div class="panel-heading"> 

                                Donut Chart Example 

                            </div> 

                            <div class="panel-body"> 

                                <div id="morris-donut-chart"></div> 

                            </div> 

                        </div> 

                    </div> 

 

                </div> 

    <div class="row"> 

    <div class="col-md-12"> 

     

     </div>   



    </div>   

              -->     

                 </div> 

        <footer><p>&copy 2021 Dibuat oleh SIMRS - All right reserved. </p></footer> 

    </div> 

    <script src="assets/js/jquery-1.10.2.js"></script> 

    <!-- Bootstrap Js --> 

    <script src="assets/js/bootstrap.min.js"></script> 

   

    <!-- Metis Menu Js --> 

    <script src="assets/js/jquery.metisMenu.js"></script> 

  

    <!-- Custom Js --> 

    <script src="assets/js/custom-scripts.js"></script> 

</body> 

</html> 

3. Kode program utama 

<!DOCTYPE html> 

<html xmlns="http://www.w3.org/1999/xhtml"> 

<head> 

    <meta charset="utf-8" /> 

    <meta name="viewport" content="width=device-width, initial-scale=1.0" /> 

    <meta content="" name="description" /> 

    <meta content="webthemez" name="author" /> 

    <title>Repository Assyifa</title> 

    <link href="assets/css/bootstrap.css" rel="stylesheet" /> 

    <link href="assets/css/font-awesome.css" rel="stylesheet" /> 

    <link href="assets/css/custom-styles.css" rel="stylesheet" /> 

    <link href='http://fonts.googleapis.com/css?family=Open+Sans' rel='stylesheet' 

type='text/css' /> 

<!--Plugin sistem Multiple Check--> 

    <script 

    src="https://code.jquery.com/jquery-3.4.1.min.js" 

    integrity="sha256-CSXorXvZcTkaix6Yvo6HppcZGetbYMGWSFlBw8HfCJo=" 

    crossorigin="anonymous"></script> 

        <link href="https://cdnjs.cloudflare.com/ajax/libs/select2/4.0.10/css/select2.min.css" 

rel="stylesheet" /> 

    <script 

src="https://cdnjs.cloudflare.com/ajax/libs/select2/4.0.10/js/select2.min.js"></script> 

    <script src="https://cdnjs.cloudflare.com/ajax/libs/select2/4.0.10/js/i18n/id.js" 

type="text/javascript"></script> 

 



    <script type="text/javascript"> 

        $(document).ready(function() { 

            $('#hobi').select2({ 

                placeholder: "Pilih Karyawan", 

                allowClear: true, 

                language: "id" 

            }); 

        }); 

    </script>      

</head> 

<body> 

    <div id="wrapper"> 

        <nav class="navbar navbar-default top-navbar" role="navigation"> 

            <?php include "header.php" ?> 

        </nav> 

        <nav class="navbar-default navbar-side" role="navigation"> 

            <div class="sidebar-collapse"> 

                <?php include "menu.php" ?> 

            </div> 

        </nav> 

        <div id="page-wrapper" > 

              <div class="header">  

            <br> 

            <ol class="breadcrumb"> 

                <b>UPLOAD FILE</b> 

            </ol>                  

        </div> 

         

            <div id="page-inner">  

            <div class="row"> 

                <div class="col-md-12 col-sm-12"> 

                    <?php  

                          if(isset($_GET['pesan'])){ 

                            echo "<div class='login-box-body'>"; 

                            if($_GET['pesan'] == "berhasil") 

                            { 

                                echo "<div class='alert alert-success alert-dismissable' align='center'>"; 

                                echo "<b>"; 

                                echo "Data Berhasil Tersimpan.."; 

                                echo "</b>"; 

                                echo "</div>"; 

                            } 



                            

                            else if($_GET['pesan'] == "gagal") 

                            { 

                                echo "<div class='alert alert-danger alert-dismissable' align='center'>"; 

                                echo "<b>"; 

                                echo "Data Tidak Tersimpan.."; 

                                echo "</b>"; 

                                echo "</div>"; 

                            } 

                            

                            else if($_GET['pesan'] == "dokumengagal") 

                            { 

                                echo "<div class='alert alert-danger alert-dismissable' align='center'>"; 

                                echo "<b>"; 

                                echo "Dokumen Tidak Tersimpan.."; 

                                echo "</b>"; 

                                echo "</div>"; 

                            } 

                            else if($_GET['pesan'] == "formatgagal") 

                            { 

                                echo "<div class='alert alert-danger alert-dismissable' align='center'>"; 

                                echo "<b>"; 

                                echo "Format yang diizinkan hanya JPG, JPEG, PNG, PDF, Doc, Xls .."; 

                                echo "</b>"; 

                                echo "</div>"; 

                            } 

                          } 

                        ?>  

                    <div class="panel panel-default">        

                        <div class="panel-body"> 

                            <ul class="nav nav-tabs"> 

                                <li class="active"> 

                                    <a href="#profile" data-toggle="tab">Unit</a> 

                                </li> 

                                <li> 

                                    <a href="#home" data-toggle="tab">Karyawan</a> 

                                </li> 

                                <li> 

                                    <a href="#messages" data-toggle="tab">Semua Karyawan</a> 

                                </li> 

                            </ul> 

 



                            <div class="tab-content"> 

                                <div class="tab-pane fade active in" id="home"> 

                                    <br> 

                                    <div style="margin: 5px"> <b>KARYAWAN TERTENTU</b></div> 

                                    <br> 

                                    <form action="upload_simpan_karyawan.php" method="POST" 

enctype="multipart/form-data"> 

                                    <input type="hidden" name="tpengupload" value="<?php echo 

$username ?>"> 

                                    <input type="hidden" name="tlingkupadmin" value="<?php echo 

$admin_lingkup ?>"> 

                                    <table border="0" width="100%" class="table table-striped"> 

                                    <tr> 

                                        <td width="15%" height="31"><div style="font-size: 14px">Kategori 

File</div></td> 

                                        <td width="1%">:</td> 

                                        <td width="84%"> 

                                        <select name="tkategori"> 

                                        <option>- Pilih -</option> 

                                        <?php  

                                            include "system/koneksi.php"; 

                                            $tampil=mysqli_query($koneksi,"SELECT * FROM 

tb_kategori_berkas"); 

                                            while ($data = mysqli_fetch_array($tampil)) 

                                            { 

                                        ?> 

                                        <option><?php echo $data ['nm_kategori'] ?></option> 

                                        <?php 

                                            } 

                                        ?> 

                                        </select> 

                                        </td> 

                                    </tr> 

                                    <tr> 

                                        <td width="15%" height="31"><div style="font-size: 14px">Pilih 

Karyawan</div></td> 

                                        <td width="1%">:</td> 

                                        <td width="84%"> 

                                        <div style="font-size: 14px"> 

                                        <select id="hobi" name="hobi[]" multiple="multiple" class="form-

control"> 

                                        <?php 



                                        include "system/koneksi.php"; 

                                        $tampil = mysqli_query($koneksi,"SELECT * FROM karyawan"); 

                                        while ($data = mysqli_fetch_array($tampil)) 

                                        { 

                                        ?> 

                                        <option value="<?php echo $data ['npp'] ?>"><?php echo 

$data['nama'] ?></option> 

                                        <?php 

                                        } 

                                        ?> 

                                        </select> 

                                        </div> 

                                        </td> 

                                    </tr>  

                                    <tr> 

                                        <td><div style="font-size: 14px">Judul</div></td> 

                                        <td>:</td> 

                                        <td> 

                                            <input type="text" name="tjudul" class="form-control" 

placeholder="Masukan Nama Dokumen" required> 

                                        </td> 

                                    </tr>     

                                    <tr> 

                                        <td><div style="font-size: 14px">Masa Berlaku</div></td> 

                                        <td>:</td> 

                                        <td> 

                                            <input type="date" name="tberlaku" class="form-control"> 

                                        </td> 

                                    </tr> 

                                    <tr> 

                                        <td><div style="font-size: 14px">Revisi</div></td> 

                                        <td>:</td> 

                                        <td> 

                                            <input type="text" name="trevisi" class="form-control" 

placeholder="Kosongkan jika tidak perlu"> 

                                        </td> 

                                    </tr> 

                                    <tr> 

                                        <td><div style="font-size: 14px">Upload File</div></td> 

                                        <td>:</td> 

                                        <td> 



                                            <input type="file" class="form-control" name="tfile" 

accept="application/pdf" required> 

                                        </td> 

                                    </tr> 

                                    <tr> 

                                        <td colspan="3" align="center"> 

                                             <button type="submit" class="btn btn-primary btn-sm">Simpan 

Data</button> 

                                        </td> 

                                    </tr> 

                                </table>   

                                </form>    

                                </div> 

                                <div class="tab-pane fade" id="profile"> 

                                <br> 

                                <div style="margin: 5px"> <b>UNIT TERTENTU</b></div> 

                                <br> 

                                <form action="upload_simpan_unit.php" method="POST" 

enctype="multipart/form-data"> 

                                    <input type="hidden" name="tpengupload" value="<?php echo 

$username ?>"> 

                                    <input type="hidden" name="tlingkupadmin" value="<?php echo 

$admin_lingkup ?>"> 

                                    <table border="0" width="100%" class="table table-striped"> 

                                    <tr> 

                                        <td width="15%" height="31"><div style="font-size: 14px">Pilih 

Unit</div></td> 

                                        <td width="1%">:</td> 

                                        <td width="84%"> 

                                        <select name="tlingkup"> 

                                        <option>- Pilih -</option> 

                                        <?php  

                                            include "system/koneksi.php"; 

                                            $tampil=mysqli_query($koneksi,"SELECT * FROM tb_lingkup ORDER 

BY lingkup ASC"); 

                                            while ($data = mysqli_fetch_array($tampil)) 

                                            { 

                                        ?> 

                                        <option value="<?php echo $data['id_lingkup'] ?>"><?php echo $data 

['lingkup'] ?></option> 

                                        <?php 

                                            } 



                                        ?> 

                                        </select> 

                                        </td> 

                                    </tr> 

                                    <tr> 

                                        <td width="15%" height="31"> 

                                            <div style="font-size: 14px"> 

                                                Kategori File 

                                            </div> 

                                        </td> 

                                        <td width="1%">:</td> 

                                        <td width="84%"> 

                                        <select name="tkategori"> 

                                        <option>- Pilih -</option> 

                                        <?php  

                                            include "system/koneksi.php"; 

                                            $tampil=mysqli_query($koneksi,"SELECT * FROM 

tb_kategori_berkas"); 

                                            while ($data = mysqli_fetch_array($tampil)) 

                                            { 

                                        ?> 

                                        <option><?php echo $data ['nm_kategori'] ?></option> 

                                        <?php 

                                            } 

                                        ?> 

                                        </select> 

                                        </td> 

                                    </tr> 

                                    <tr> 

                                        <td><div style="font-size: 14px">Judul</div></td> 

                                        <td>:</td> 

                                        <td> 

                                            <input type="text" name="tjudul" class="form-control" 

placeholder="Masukan Nama Dokumen" accept="application/pdf" required> 

                                        </td> 

                                    </tr> 

                                    <tr> 

                                        <td><div style="font-size: 14px">Masa Berlaku</div></td> 

                                        <td>:</td> 

                                        <td> 

                                            <input type="date" name="tberlaku" class="form-control"> 

                                        </td> 



                                    </tr> 

                                    <tr> 

                                        <td><div style="font-size: 14px">Revisi</div></td> 

                                        <td>:</td> 

                                        <td> 

                                            <input type="text" name="trevisi" class="form-control" 

placeholder="Kosongkan jika tidak perlu"> 

                                        </td> 

                                    </tr> 

                                    <tr> 

                                        <td><div style="font-size: 14px">Upload File</div></td> 

                                        <td>:</td> 

                                        <td> 

                                            <input type="file" class="form-control" name="tfile" required 

accept="application/pdf"> 

                                        </td> 

                                    </tr> 

                                    <tr> 

                                        <td colspan="3" align="center"> 

                                            <button type="submit" class="btn btn-primary btn-sm">Simpan 

Data</button> 

                                        </td> 

                                    </tr> 

                                    </table>   

                                </form> 

                                </div> 

                                <div class="tab-pane fade" id="messages"> 

                                    <br> 

                                    <div style="margin: 5px"> <b>SEMUA KARYAWAN</b></div> 

                                    <br> 

                                    <form action="upload_simpan_all.php" method="POST" 

enctype="multipart/form-data"> 

                                        <input type="hidden" name="tpengupload" value="<?php echo 

$username ?>"> 

                                        <input type="hidden" name="tlingkupadmin" value="<?php echo 

$admin_lingkup ?>"> 

                                        <table border="0" width="100%" class="table table-striped"> 

                                        <tr> 

                                                <td width="15%" height="31"><div style="font-size: 

14px">Kategori File</div></td> 

                                                <td width="1%">:</td> 

                                                <td width="84%"> 



                                                <select name="tkategori" class="form-control"> 

                                                    <option>- Pilih -</option> 

                                                    <?php  

                                                    include "system/koneksi.php"; 

                                                    $tampil=mysqli_query($koneksi,"SELECT * FROM 

tb_kategori_berkas"); 

                                                    while ($data = mysqli_fetch_array($tampil)) 

                                                    { 

                                                    ?> 

                                                        <option><?php echo $data ['nm_kategori'] ?></option> 

                                                    <?php 

                                                    } 

                                                    ?> 

                                                </select> 

                                                </td> 

                                                </tr> 

                                            <tr> 

                                                <td><div style="font-size: 14px">Judul</div></td> 

                                                <td>:</td> 

                                                <td> 

                                                    <input type="text" name="tjudul" class="form-control" 

placeholder="Masukan Nama Dokumen" required> 

                                              </td> 

                                            </tr> 

                                             

                                            <tr> 

                                                <td><div style="font-size: 14px">Masa Berlaku</div></td> 

                                                <td>:</td> 

                                                <td> 

                                                    <input type="date" name="tberlaku" class="form-control"> 

                                              </td> 

                                            </tr> 

                                            <tr> 

                                                <td><div style="font-size: 14px">Revisi</div></td> 

                                                <td>:</td> 

                                                <td> 

                                                    <input type="text" name="trevisi" class="form-control" 

placeholder="Kosongkan jika tidak perlu"> 

                                              </td> 

                                            </tr> 

                                            <tr> 

                                                <td><div style="font-size: 14px">Upload File</div></td> 



                                                <td>:</td> 

                                                <td> 

                                                    <input type="file" class="form-control" name="tfile" 

accept="application/pdf" required> 

                                              </td> 

                                            </tr> 

                                            <tr> 

                                                <td colspan="3" align="center"> 

                                                    <button type="submit" class="btn btn-primary btn-

sm">Simpan Data</button> 

                                                </td> 

                                            </tr> 

                                        </table>   

                                    </form> 

                                </div> 

                            </div> 

                        </div> 

                    </div> 

                </div> 

            </div><!--ROW--> 
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