LAPORAN
PENGABDIAN MASYARAKAT

PELATIHAN PEMBUKUAN SEDERHANA MENGGUNAKAN MICROSOFT
EXCEL BAGI IBU-I1BU ANGGOTA PKK KELURAHAN KRATON, KECAMATAN
TEGAL BARAT, KOTA TEGAL

Oleh:
Bernadette Cahya Putri Utami, S.E, M.AK
Puspa Fortuna Zahra, M.Pd
Corie Mei Hellyana, ST, M.Kom
Cucu Ika Agustyaningrum, M.Kom
Mohamad Ali
Haikal Akhalul Azhar
Viona

KAMPUS PSDKU TEGAL
UNIVERSITAS BINA SARANA INFORMATIKA
DESEMBER 2022



HALAMAN PENGESAHAN

1. Judul

2. Mitra
3. Ketua Pelaksana
a. Nama Lengkap
b. Jenis Kelamin
c. NIP
d. Jabatan Fungsional
e. Program Studi
f. Email
4. Jumlah Anggota
Nama Anggota

Mahasiswa yang terlibat
5. Biaya yang disetujui

Mengetahui

Lo
\4.—;

HALAMAN PENGESAHAN

Pelatihan Pembukuan Sederhana Menggunakan Microsoft
Excel Bagi Ibu-Ibu Anggota PKK Kelurahan Kraton,
Kecamatan Tegal Barat, Kota Tegal

Kelurahan Kraton

Bernadette Cahya Putri Utami S.E.,M.Ak.
Perempuan

202009200

Asisten Ahli

Sistem Informasi Akuntansi Kampus Kota Tegal (D3)
bernadette.bcu@bsi.ac.id

6

Puspa Fortuna Zulfa M.Pd.

Corie Mei Hellyana ST, M.Kom

Cucu Ika Agustyaningrum M.Kom

3 Orang

Rp.3.000.000,-

Jakarta, 19 Desember 2022

Ketua Pelaksana

)

ad Wahyudi, M.Kom, MM, M.Pd, IPU Bernadette Cahya Putri Utami S.E.,M.Ak.

Menyetujui,
Ketua LPPM UBSI

)

Taufik Baidawi, M.Kom



DAFTAR ISI

Contents
HALAMAN PENGESAHAN ...ttt ettt ise e s e e e e ettt ettt sas e s s e e e eeeetebesbaasseseseeeaeasensssnsnnnsnsnseseaenees 2
DAFTAR IS] ettt ettt e s e e e e e ee et beaba b s s e e eeeeeseaeasssan e seeeeeaeesensssnnnnnnnsaseaaaenees 3
RINGKAS AN ..ttt ettt e e et et ettt e e e e e e e aaa e b e bbbt bt ee et e e et eeaaeaaaaesaassasaaa annnnnnsbssbeebeeeeeeeeeeaeaaans 4
L. PENDAHULUAN ettt sttt e e e e e e e e e e et ee s e s e e e e eeeereeennn s e e s eeeaanens 5
1. ANGISIS STEUBST «..evetinteiieiietetet ettt b ettt 5
2. Peta LOKAST IMIITIA ....couiiiiiieiieiecc ettt 7
3. Permasalanan MITIa .........ccccviiiiiiiiiiiiiece s 7
[l METODE PELAKSANAAN L.ttt e ettt e e e e e e e e e et e eee s b e e s e e e eeaeeeeeernnnna e e eaaaaanaet 8
111. LUARAN DAN TARGET CAPAITAN ...ttt sttt st s 9
IV. MANFAAT YANG DIPEROLEH (OUTCOME)......coctitiieieniinieieiesieeee e 10
V. ANGGARAN ..ttt ettt e st e s bt e st e e sab e e sa b e e sateesateesabee st e e saneenane 10
VI. KESIMPULAN DAN SARAN ...ttt sttt et esteestessteessseessteessseesssessssessssessssessnne 10
DAFTAR PUST AKA . ettt ettt et e b et ettt e b e s sbe e e bt e e bt e s ebeeesbeeesabeesaeeesaeeenns 11
Lampiran A. ADSENST PANITIA ......ccceiiiieeiee e ecee et e et e e e e ta e e baeestreestaeessaeessseessneenes 12
Lampiran B. ADSENST PESEIMA ......c.cueiiciieeiie e eree ettt ee et e et e e tee e bee e str e e taeesseeesnneesrneenes 13
Lampiran C. Surat Keterangan Mitra/INStanSi..........cc.ecvveiiiieeieeneeieeseese et 14
Lampiran E. DOKUMENTAST KEQIALAN .........cceeveeriiiiereeseese ettt st sne s 18

Lampiran F. MOGUI IMIBEETT........ceueiiirieeiietestesiee ettt s 21



RINGKASAN

Keluarga sebagai unit terkecil dalam masyarakat mempunyai peranan yang besar
dalam proses pembangunan karena kondisi suatu keluarga dapat dijadikan sebagai tolok
ukur terhadap kesejahteraan masyarakat pada umumnya. Untuk dapat membina keluarga
secara langsung dan menjangkau sasaran sebanyak mungkin, dibentuk Gerakan
Pemberdayaan dan Kesejahteraan Keluarga (PKK), yang mekanisme gerakannya dikelola
dan dilaksanakan oleh Tim Penggerak PKK di setiap jenjang (Permatasari & Sofyan, 2021).
Anggota Tim Penggerak PKK adalah para relawan, yang tidak menerima gaji, baik
perempuan maupun laki-laki, yang menyediakan sebagian dari waktunya untuk PKK.Dan
Tim Penggerak PKK berperan sebagai motivator, fasilitator, perencana, pelaksana,
pengendali dan penggerak. Pemanfaatan teknologi informasi juga diperlukan bagi ibu-ibu
tim penggerak pkk dalam hal pembuatan laporan keuangan atau pembukuan keuangan.

Kata kunci: pembukuan, ibu-ibu PKK, Ms. Excel



I. PENDAHULUAN

Lembaga Penelitian dan Pengabdian Masyarakat Universitas Bina Sarana Informatika
Kampus Kota Tegal, setiap semesternya melaksanakan kegiatan Pengabdian Masyarakat.
Lembaga ini melakukan koordinasi mulai dari perencanaan, pelaksanaan sampai dengan
melakukan evaluasi terhadap kegiatan Pengabdian Masyarakat yang dilakukan oleh sivitas
akademika. Sebagaimana tertuang dalam Tridharma Perguruan Tinggi, Lembaga Penelitian
dan Pengabdian Masyarakat merupakan unsur akademik di tingkat Universitas yang
menyelenggarakan kegiatan Penelitian dan Pengabdian Masyarakat. Menurut Undang-
Undang No. 12 Tahun 2012 ayat 9 dijelaskan bahwa Tridharma Perguruan Tinggi yang
selanjutnya disebut Tridharma adalah kewajiban Perguruan Tinggi untuk menyelenggarakan
Pendidikan, Penelitian dan Pengabdian kepada masyarakat. Setiap Perguruan Tinggi yang ada
di wilayah Indonesia wajib menjalankan Tridharma tersebut. Istilah Pengabdian kepada
masyarakat dalam UU No. 12 tahun 2012 ayat 10 diartikan sebagai kegiatan sivitas
akademika yang memanfaatkan IImu Pengetahuan dan Teknologi untuk memajukan
kesejahteraan masyarakat dan mencerdaskan kehidupan bangsa. Sivitas akademika yang
dimaksud adalah masyarakat akademik yang terdiri dari dosen dan mahasiswa. Universitas
Bina Sarana Informatika khususnya program studi Sistem Informasi Akuntansi, selalu
memberikan dukungan dan kepercayaan kepada sivitas akademika untuk dapat melaksanakan
Tri Dharma Perguruan Tinggi, salah satunya yaitu melakukan Pengabdian kepada
masyarakat. Dengan adanya kegiatan pengabdian masyarakat ini diharapkan dapat
membentuk kepribadian sivitas akademika yang memiliki jiwa kepedulian terhadap sesama
dan mengimplementasikan ilmu yang dimilikinya kepada masyarakat luas tanpa mengharap
imbalan dalam bentuk apapun.

1. Analisis Situasi
Kelurahan Kraton merupakan salah satu kelurahan yang berada di kecamatan Tegal
Barat, Kota Tegal, provinsi Jawa Tengah. Kelurahan Kraton juga merupakan daerah
pesisir, sehingga sebagian besar Mata pencaharian warga adalah nelayan. Menurut BPS
tahun 2017 yaitu 1,23 KM dengan jumlah penduduk 15.569 jiwa dengan kepadatan
penduduk 12,658. Kelurahan Tegalsari dipimpin oleh Bapak Arifullah pada periode
sekarang ini.

Aparatur kelurahan Kraton sudah pernah melakukan beberapa kegiatan pelatihan yang
dilakukan untuk menambah wawasan dan pengetahuan.


https://www.wikiwand.com/id/Kelurahan
https://www.wikiwand.com/id/Tegal_Barat,_Tegal
https://www.wikiwand.com/id/Tegal_Barat,_Tegal
https://www.wikiwand.com/id/Kota_Tegal
https://www.wikiwand.com/id/Jawa_Tengah

Gambar 1. Kegiatan Aparatur Desa
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Gambar 2. Kegiatan Aparatur Desa

Kegiatan pengabdian kepada masyarakat semester Gasal 2022/2023 ini dilakukan di
Kelaruhan Kraton dengan peserta kegiatan yaitu Ibu-ibu anggota PKK yang beralamat di JI.
Lumba Lumba, Kraton, Kec. Tegal Barat, Kota Tegal, Provinsi Jawa Tengah. Waktu
kegiatan pelaksanaan kegiatan ini pada hari Sabtu, tanggal 24 September 2022 dimulai
pukul 13.00 — 15.00 WIB.

Keluarga sebagai unit terkecil dalam masyarakat mempunyai peranan yang besar
dalam proses pembangunan karena kondisi suatu keluarga dapat dijadikan sebagai tolok
ukur terhadap kesejahteraan masyarakat pada umumnya. Untuk dapat membina keluarga
secara langsung dan menjangkau sasaran sebanyak mungkin, dibentuk Gerakan



Pemberdayaan dan Kesejahteraan Keluarga (PKK), yang mekanisme gerakannya dikelola
dan dilaksanakan oleh Tim Penggerak PKK di setiap jenjang (Permatasari & Sofyan, 2021).

Anggota Tim Penggerak PKK adalah para relawan, yang tidak menerima gaji, baik
perempuan maupun laki-laki, yang menyediakan sebagian dari waktunya untuk PKK.Dan
Tim Penggerak PKK berperan sebagai motivator, fasilitator, perencana, pelaksana,
pengendali dan penggerak (Kesehatan, 2022).

Gerakan PKK memiliki mekanisme yang bersifat hirarkis, koordinatif, konsultatif,
universal dan independen dari pusat sampai ke kelurahan untuk mewujudkan nya maka
dibutuhkan tim penggerak PKK kelurahan sebagai mitra kerja pemerintah kelurahan yang
juga berperan sebagai perencana, pelaku dan pembina serta pengendali program PKK di
tingkat Kelurahan dengan senantiasa mengusahakan memberikan yang terbaik untuk
masyarakat juga sebagai motivator dan penggerak PKK di tingkat di bawah seperti
kelompok PKK RW,RT,dan DasaWisma sehingga dapat mengelola dan melaksanakan
kegiatan PKK secara mandiri dengan sebaik-baiknya (Santika & Diana, 2021).

Dengan melihat kondisi yang ada di Kelurahan Kraton terutama untuk ibu-ibu PKK
ternyata memiliki permasalahan yakni belum dapat membuat laporan baik itu laporan hasil
kegiatan maupun laporan keuangan dengan menggunakan Aplikasi Microsoft Excel.

2. Peta Lokasi Mitra
Kelurahan Kraton merupakan salah satu wilayah yang berada di Kecamatan Tegal
Barat. Lokasi kelurahan berjarak kurang lebih 600 meter dari Universitas Bina Sarana
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Gambar 3. Jarak mitra dengan perguruan tinggi

3. Permasalahan Mitra

Permasalahan mitra yang tampak setelah dilakukan observasi maka potret permasalah



yang ada yaitu masih terdapat PKK di wilayah Kecamatan Senen yang belum dapat
membuat laporan baik itu laporan hasil kegiatan maupun laporan keuangan dengan
menggunakan Aplikasi Microsoft Excel. Maka dari permasalahan tersebut Tim Pengabdian
Masyarakat mengadakan Pelatihan Pembukuan Sederhana Menggunakan Microsoft Excel
Bagi Ibu-lbu Anggota PKK Kelurahan Kraton, Kecamatan Tegal Barat, Kota Tegal yang
mana bisa memberikan pengetahuan dan pemahaman yang mendalam terkait dengan
pemanfaatan teknologi informasi khususnya Microsoft Excel.

Il. METODE PELAKSANAAN

Kegiatan pengabdian masyarakat dilaksanakan pada hari Sabtu, 24 September 2022
secara offline Tim datang ke kelurahan Kraton . Pelaksanaan pengabdian masyarakat
dlakukan melalui sarana tatap muka beserta para peserta yang merupakan aparatur desa
setempat.

Tabel 1. Jadwal Acara Pengabdian

Waktu Kegiatan PIC
12.30-13.00 | Persiapan acara Tim Pengabdian
13.00-13.10 | Pembukaan Bernadette Putri Cahya Utami,
S.E, M.Ak
13.10-14.30 | Pemberian materi Bernadette Putri Cahya Utami,
pengabdian S.E, M.Ak
Puspa Fortuna Zulfa, M.Pd
14.30-14.50 | Tanya Jawab Tim Pengabdian
14.50-15.00 | Pengisian Kuesioner dan Tim Pengabdian
Penutupan

Pelaksanaan pengabdian masyarakat dilakukan oleh empat orang dosen dan dibantu
oleh tiga orang mahasiswa dari Program Studi Sistem Informasi Akuntansi Kampus Kota
Tegal. Adapun tugas dari tim pelaksana pengabdian masyarakat sebagai berikut:

1. Ketua Pelaksana
Nama : Bernadette Putri Cahya Utami, SE,M.Ak
Tugas

a. Bertanggung jawab dan merancang program pengabdian masyarakat

b. Melakukan pendekatan kepada mitra

c. Mempersiapkan pelaksanakan program

d. Menyusun laporan pengabdian masyarakat
2. Anggota 1

Nama : Puspa Fortuna Zulfa, M.Pd



Tugas
a. Membuat kuesioner pengabdian
b. Melakukan pendampingan pelatihan
c. Membuat dokumentasi kegiatan

3. Anggota 2
Nama : Corie Mei Hellyana, S.T,M.Kom
Tugas
a. Menyusun materi pengabdian
b. Melakukan pendampingan pelatihan
4. Anggota 3
Nama : Cucu Ika Agustyaningrum, M.Kom
a. Membantu persiapan pelaksanaan pengabdian
b. Membuat kuesioner pengabdian
c. Menyusun artikel di media massa

Mahasiswa yang dilibatkan dalam pengabdian masyarakat, adalah:
1. Nama : Mohamad Ali

NIM : 12210500
Tugas  : Membantu semua pelaksanaan kegiatan pelatihan
2. Nama : Haikal Akhalul Azhar
NIM : 12210973
Tugas  : Membantu semua pelaksanaan kegiatan pelatihan
3. Nama : Viona
NIM : 11220300
Tugas : Membantu semua pelaksanaan kegiatan pelatihan
I1l. LUARAN DAN TARGET CAPAIAN
Luaran dan target capaian dari kegiatan pengabdian masyarakat, tertera pada tabel 1.
Tabel 2. Luaran dan Target Capaian
No Jenis Luaran Indikator Capaian Status Capaian

Sudah Terbit
. . ) https://Ippm.bsi.ac.id/press/detail/dosen-
Artikel di media masa ; ) )
1 . Lokal ubsi-tegal-berikan-pelatihan-
cetak atau elektronik
pembukuan-sederhana-menggunakan-
microsoft-excel

Pengetahuannya Tercapal

3 | Mitra Non Produktif .
meningkat



https://lppm.bsi.ac.id/press/detail/dosen-ubsi-tegal-berikan-pelatihan-pembukuan-sederhana-menggunakan-microsoft-excel
https://lppm.bsi.ac.id/press/detail/dosen-ubsi-tegal-berikan-pelatihan-pembukuan-sederhana-menggunakan-microsoft-excel
https://lppm.bsi.ac.id/press/detail/dosen-ubsi-tegal-berikan-pelatihan-pembukuan-sederhana-menggunakan-microsoft-excel
https://lppm.bsi.ac.id/press/detail/dosen-ubsi-tegal-berikan-pelatihan-pembukuan-sederhana-menggunakan-microsoft-excel

IV. MANFAAT YANG DIPEROLEH (OUTCOME)

Manfaat yang diperoleh dengan adanya kegiatan pengabdian masyarakat berupa

pelatihan pembukuan sederhana menggunakan Microsoft Excel adalah:

1. 1bu-lbu anggota PKK menjadi lebih ‘melek’ akan teknologi digital.

2. lbu-ibu tim penggerak PKK dapat belajar atau mempraktekan dalam kegiatan
sehari-hari mengenai apa saja yang termasuk dalam pembuatan laporan keuangan.

3. lbu-lbu PKK dapat mendukung Kkegiatan dari

menggunakan Microsoft Excel secara lebih luas.

V. ANGGARAN
Justifikasi anggaran kegiatan pengabdian masyarakat:

Tabel 3. Anggaran Biaya

kelurahan Kraton dengan

HONOR
No ‘ Item Honor Kegiatan Volume Satuan Honor (Rp) | Total (Rp)
1 \ Honor narasumber pelatihan 2 orang 1.000.000 1.000.000
Total Honor 1.000.000
BELANJA BAHAN
No Item Bahan Volume Satuan Honor (Rp) | Total (Rp)
1 | Pengadaan materi pelatihan 15 eksemplar 15.000 225.000
2 | Spanduk 1 pcs 250.000 250.000
Total Belanja Bahan 475.000
BELANJA BARANG NON OPERASIONAL
No Item Bahan Volume Satuan Honor (Rp) | Total (Rp)
1 | Konsumsi peserta 15 box 15.000 225.000
2 | Snack Peserta 15 box 10.000 150.000
3 | Air Mineral 2 dus 25.000 50.000
Total Belanja Barang Non Operasional 425.000
BIAYA PERJALANAN
No Item Bahan Volume Satuan Honor (Rp) | Total (Rp)
1 | Transportasi survey 4 orang 100.000 400.000
2 | Transportasi pelatihan 7 orang 100.000 700.000
Total Biaya Perjalanan 1.100.000
Total Keseluruhan 3.000.000

V1. KESIMPULAN DAN SARAN

1. Kesimpulan

Kegiatan pengabdian masyarakat yang berlokasi di Kelurahan Kraton dengan
tema pelatihan pembuatan laporan pembukuan sederhana berjalan dengan lancar.




Semua yang terlibat dalam kegiatan pengabdian masyarakat ini telah menjalankan
tugas dengan baik, dati team dosen maupun mahasiswa yang terlibat dalam kegiatan
ini.

Dari pihak panitia dalam hal ini pihak tim dosen dan mahasiswa berharap para
peserta kegiatan pengabdian masyarakat ini dapat mengambil manfaat dan ilmu dari
pelatihan yang sudah diberikan untuk digunakan dalam aktifitas pembelajaran. Dari
pihak institusi atau mitra, dalam hal ini Ibu-ibu Tim Penggerak PKK berharap untuk
kegiatan pengabdian masyarakat dapat dilaksanakan kembali atau berkelanjutan dengan
tema yang berbeda dan lebih variatif lagi.

2. Saran

Saran yang ingin disampaikan kepada peserta pengabdian masyarakat ini yakni,
bagi peserta yang sudah mampu mengoperasikan atau memanfaatkan teknologi digital
sebaiknya sering-sering dipraktekkan dan digunakan setiap harinya, agar ilmu yang
didapat akan terus diingat karena dengan mempraktekkan kegiatan yang sudah dipelajari
maka akan menjadi lebih mahir dan lebih bisa.
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Lampiran

Lampiran A. Absensi Panitia

DAFTAR HADIR PANITIA
PELATIHAN PEMBUKUAN SEDERHANA MENGGUNAKAN
MICROSOFT EXCEL UNTUK IBU-IBU ANGGOTA PKK
KELURAHAN KRATON, KOTA TEGAL

Y
UNIVERSITAS

Nama Kegiatan . Pelatihan Pembukuan Sederhana Menggunakan Microsoft Excel
untuk Ibu-ibu Anggota PKK Kelurahan Kraton, Kota Tegal
Hari dan Tanggal : Sabtu, 24 September 2022

Tempat Kegiatan . Kantor Kelurahan Kraton, Kota Tegal
Mitra : Kelurahan Kraton, Kota Tegal
No. Nama Panitia NIP/NIM Tanda Tangan
I | Bemadette Cahya Putri U,, S.E., M.Ak. 202009200 Qéﬂ/
2 | Puspa Fortuna Zulfa, M.Pd. 202203044 ﬂd{jﬁ?'—‘r
3 | Corie Mei Hellyana, M.Kom 201110360 \ M ’
4 | Cucu Ika Agustyaningrum, M.Kom 202109236 o
5 | Mohamad Ali 12210500 /%9: I
6 | Haikal Akhalul Azhar _‘ 12210973 | %Z =
7 | Viona | 11220300 VZ
I




Lampiran B. Absensi Peserta

DAFTAR HADIR PESERTA
PELATIHAN PEMBUKUAN SEDERHANA MENGGUNAKAN
MICROSOFT EXCEL UNTUK IBU-IBU ANGGOTA PKK
KELURAHAN KRATON, KOTA TEGAL

Nama Kegiatan : Pelatihan Pembukuan Sederhana Menggunakan Microsoft Excel
untuk Ibu-ibu Anggota PKK Kelurahan Kraton, Kota Tegal
Hari dan Tanggal . Sabtu, 24 September 2022

Tempat Kegiatan . Kantor Kelurahan Kraton, Kota Tegal
Mitra . Kelurahan Kraton, Kota Tegal
No. Nama Peserta Tanda Tangan
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Lampiran C. Surat Keterangan Mitra/Instansi

g

PEMERINTAH KOTA TEGAL
KECAMATAN TEGAL BARAT

KELURAHAN KRATON

JI. Cinde No. 2B Kota Tegal
Telp. (0283) 351343 Kode Pos — 52112

Tegal, 26 September 2022

SURAT KETERANGAN

Nomor : .. 421:229. [ (7] v/ oy

Yang bertanda tangan dibawah ini Lurah Kelurahan Kraton, Kecamatan Tegal
Barat,Kota Tegal menerangkan bahwa:

Nama Lembaga Universitas Bina Sarana Informatika PSDKU Kota Tegal

JI. Sipelem No. 22 Tegal Kel. Kraton Tegal Barat, Kota Tegal
Alamat Jawa Tengah

Telah melaksanakan Pengabdian Masyarakat dengan Tema: Pelatihan Pembukuan
Sederhana menggunakan Microsoft Excel untuk Ibu-ibu Anggota PKK Kelurahan Kraton,
Kecamatan Tegal Barat, Kota Tegal, yang dilaksanakam pada tanggal 24 September 2022
dengan susunan panitia terlampir.

Demikian Surat Keterangan ini kami buat agar dapat dipergunakan sebagaimana

mestinya.




PEMERINTAH KOTA TEGAL
KECAMATAN TEGAL BARAT
KELURAHAN KRATON

JI. Cinde No. 2B Kota Tegal
Telp. (0283) 351343 Kode Pos — 52112

Nomor LYY L/ P /ory
Tanggal : 26 September 2022

Susunan Panitia Lembaga Pengabdian Masyarakat Lembaga Penelitian Pengabdian
Masyarakat (LPPM) Universitas Bina Sarana Informatika Kampus Kota Tegal Fakultas Teknik

dan Informatika adalah sebagai berikut:

Tanggal : 24 September 2022

Jam : 13.00 - 15.00

Tempat : Kantor Kelurahan Kraton, Kecamatan Tegal Barat, Kota Tegal
Ketua Pelaksana : Bernadette Cahya Putri Utami, M.Ak.
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Lampiran D. Luaran PM (Release yang sudah terbit)

Dosen UBSI Tegal Berikan Pelatihan Pembukuan Sederhana Menggunakan Microsoft Excel

Dosen UBSI Tegal Berikan Pelatihan Pembukuan Sederhana Menggunakan Microsoft Excel Pada
Ibu PKK Kelurahan Kraton, Kota Tegal Dosen Universitas Bina Sarana Informatika Kampus Tegal
menyelenggarakan pengabdian masyarakat, sebagai salah satu dari Tri Dharma Perguruan
Tinggi di Kelurahan Kraton, Kecamatan Tegal Barat, Kota Tegal pada Sabtu (24/09/2022). Tim
pengabdian masyarakat Universitas BSI Kampus Tegal yang di ketuai oleh Bernadette Cahya
Putri Utami ini beranggotakan Puspa Fortuna Zulfa, Corie Mei Hellyana dan Cucu Ika
Agustyaningrum, serta dibantu beberapa mahasiswa dari prodi Sistem Informasi Akuntansi dan
Sistem Informasi Universitas BSI Kampus Tegal.

Pengabdian masyarakat ini memberikan pelatihan pembukuan sederhana menggunakan
Microsoft excel dengan mengajarkan kepada para ibu-ibu PKK untuk mengetahui Rumus Excel,
Membuat Tabel Hitung dan lain sebagainya. Dalam kesempatan ini, Bernadetee Cahya Putri
menjelaskan kegiatan ini bertujuan untuk memberikan cara mudah dalam proses pembukuan
keuangan dalam memanfaatkan penggunakan teknologi digital modern yang lebih baik dari
sebelum nya yang menggunakan alat tulis pada buku. “Warga Kelurahan Kraton, Tegal Barat,
Kota Tegal ini di dominasi oleh Ibu-ibu PKK yang aktif, sehingga proses pembuatan pembukuan
sederhana ini dapat dilakukan dengan cepat dan dapat meningkatkan ilmu pengetahuan bagi
masyarakat terutama ibu-ibu PKK nya” Tutur Bernadetee Cahya Putri. Kegiatan ini diawal dengan
pengenalan tentang teknologi informasi digital, Microsoft Office dan yang lain nya. “Maka dari itu
dengan adanya pengabdian masyarakat ini, kami berharap ibu-ibu PKK kelurahan Kraton, dapat
memanfaatkan teknologi digital untuk meningkatkan proses pembukuan.” Sambung nya

Sementara itu, Ratna selaku ketua PKK Kelurahan Kraton, menilai, kegiatan ini sangat
bermanfaat bagi para ibu-ibu dan sangat sesuai dengan kebutuhan dan perkembangan
teknologi digital. “Ibu-ibu PKK sekarang sering kali menggunakan teknologi digital, akan tetapi
masih belum paham dalam penggunaan yang baik, kadang masih ada yang tertinggal,
contohnya pada laporan pembukuan. Dengan adanya pelatihan ini, dapat mempermudah kami
dalam pembuatan pembukuan yang cepat, tepat dan baik” ungkapnya la berharap, pelatihan
seperti ini dapat berjalan secara bekala sesuai dengan perkembangan teknologi untuk ibu-ibu
dan masyarakat sekitar. “Terima Kasih untuk Universitas BSI yang sudah mau membagikan ilmu



dengan kami yang sebagian besar ibu-ibu rumah tangga. Semoga ilmu yang diberikan dapat
bermanfaat bagi kami dan disebarluaskan kepada masyarakat sekiat juga” tutup nya. (CUK)

https://lppm.bsi.ac.id/press/detail/dosen-ubsi-tegal-berikan-pelatihan-pembukuan-sederhana-
menggunakan-microsoft-excel#



https://lppm.bsi.ac.id/press/detail/dosen-ubsi-tegal-berikan-pelatihan-pembukuan-sederhana-menggunakan-microsoft-excel
https://lppm.bsi.ac.id/press/detail/dosen-ubsi-tegal-berikan-pelatihan-pembukuan-sederhana-menggunakan-microsoft-excel
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APA ITU MICROSOFT EXCEL 2

Microsoft Excel merupakan arlikasi {anu bererientasi pada pengolahan
angka. Excel mampu mengolah angka untuk funEm matematika, fungsi
statlstll(a fungsi keuangan, dan fumgsi logika. Bahkan, penghnungan
ga karyawan, baik dengan neraca maupun laporan keuangan, dapat

lakukan dengan Microsoft Excel

Microsoft Excel yang dikembangkan oleh Microsoft Corporation telah
banyak digumakan baik oleh perorangan mawpun perusahaan.
Kemampuannya yang secara cepat dan tepat dalam membantu
pEl(erJaan sudah tlda diragukan lagi. Fasilitas dalam microsoft Excel
ini terus bertambah dan memberi kemudahan dari versi ke versi.

Tujuan Pelatihan

Membekali peserta dengan keterampilan
dan pemahaman yang diperlukan untuk
memasukan angka / mengolah data
secara efektif dan melakukan fungsi dasar
Excel

Microsoft Excel (MS-Excel) mempakan program aplikest spreadshest (lembar kerja
elekirenik) cangub yang paling populer dan paling banyak digumakan saast ini, Excel akan
sangat membanty kita dalam hal menghihmg, memproyeksikan, menganalisa dan mampu
mempresentasikan data dalam bentuk tabel dengan berbagal jenis tabel yang disediakanmya,
wnlai dani bennek Bar, Grafik, Pie, Line dan bayak lag,

Progmm aplikasi MS Excel mengalami pengembangan dan excel versi schelumnya
vang lebih difingkatkan fungsinya dan dib kan agar sp it lebih familiar
miidah dipakai), lebili fleksibel, lebali mudal dimtegrasikan dengan progrom office lainivya
dan yang tak kalah penting adalah kemampuan untuk langsung berhubungan dengan miemet.
Excel bar dapat dijalankan apabila sistem operasi windows telah kita aknifkan

Pengenalan Microsoft Excel

» Sebuah program aplikasi lembar kena (spreadsheet)
yvang dibuat dan didistibusikan oleh Microsoft
Corporation yang dapat dijalankan pada Microsoft
Windows dan Mac O3

Aplikasi ini memiliki fitur kalkulasi dan pembuatan grafik
yang, dengan menggunakan strategi marketing
Microsoft yang agresif, menjadikan Microsoft Excell
sebagai salah satu program komputer yang populer
digunakan di dalam komputer mikro hingga saat ini.

Proses atau kegiatan yang dapat dilakukan oleh
Microsoft Excel antara lain sebagai berikut :

1. Perhitungan dengan rumus sederhana,
aPerhitungan dengan rumus yang kompleks,
aPerhitungan statistika,

2Perhitungan keuangan [finansial)
sPengelah angka menjadi grafik,

sPengolah database

Kegunaan Microsoft Excel

1. Melakukan penghitungan [kalkulosi) dengan
menggunakan rumus atau ketentuan yang telah
ditentukan zesuai dengan kebutuhan sendin. Misalnya
penghitungan potongan harga dan sebuah produk
dan lain sebagainya

2. Menampilkan data dalam bentuk grafik sehingga

dopat lebih memperjelaskan pengguna dalam
memahami dan mengartikan sebuah data




Kegunaan Microsoft Excel ARCROSOE OPRCC EALEL

=3. llengkomunikasi safu data dengan data lcinnya, sehingge ada e AL unk
kesinambungan dari sebuch data secara menyeluruh fanpa harus S S
melakukan perubchan pada data masing-masingnya, sepanjang rumus

(formuia) yang dibuat telah dirancang dengan benar dan tepat .
= 4. l.lenggunakan Excel macro yang tersedic dapat membuat sebuch 2 Taskzer, plin Microso®t
rancangan perhitungan data sehingga pemakai hanya memasukkan Excxl
(input) dota sojc dan selanjutnya I.is Excel melakukan penghitungan
sesuai dengan ketentuan yang ditetapkan Dengan OFF1 8AR
1 area kere
= 5. l.\engurangi kesalchan pemasukan data dengan mengakiifkan fasilitas Excel

otomatisasi input data

Sejarah Microsoft Excel

+ Tohun 2003 muncu Microzoft Excel (verd 11) yang ferinfegrazi dori Microsoft office
zompai pada Microzoft office 2007, Microsoft office 2010 dan yang ferakhir s
Microzoft office 2013. - R L9
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Microsoft Excel 2010
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Memasukkan data ke dalam
sel dengan cara mengetik
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Simpan workbook di lokasi yang
diinginkan

+ Simpan werkbook baru Anda dengan nama ‘Canfohl’ i folder ‘Latihan

Lembar kerja atau Spreadsheets
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Membuka Data
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RUMUS DASAR EXCEL

Rusws merupakan bagian terpenting dari Program Excel ini, knrena setiap tabel dan
dokumen vang kita ketik akan selaln berbubungan dengan nams dan fngsi. Operstor

ikn yang akan sering di dalam nums adala ;
Lambang  Fungsi
+ Penjumlahan
- Pengurangi
- Perkalinn
/ Tewhaginn

- Perpangkatan
e Persentase

Proses perhitungan akan dilakuknn sesi dengan desajat wratan dari operntor ind, dinndsi dori

pangkal {(*), kala (%), atau bagi (/) tambah {+) atan kumog {-).

Fungsi Matematika dan Stafistika

Fungsi Kegunaan Penulisan
SUM Menjumiankan pada angka padasel | =SUM(angka 1,angka 2...)
313 range it sSUMalamatrangs) |
MAX terbegar darl suaty || =MAM{angka 1, angka 2, )
range oata numeric —Ax{akamat range}
MIN Menamallan nllal terkecll darl suztu =MINjangka 1, angka 2,...)
range oata numeric MIN{alamat range)
suatu range (angka 1, angka
data numerlk. 2.
=AVERAGE(alamat rangz)
‘COUNT Menghitung Jumiah data yang Dersifat | -COUNT{angka 1, angka
numerks dar suatu rangs 2.
=CoL range}

MENULIS RUMUS PADA EXCEL

Untk mendis namus, sda beberapa cara, diantaramya ©
1. Menulis s dengon mengetikian angka langsung
a. Letaklean pemusiulk sel pada sel tesspat hasil suos akan ditsnpillean (sel O6 misaluya)
b Pada formula bar, keriklkan “= S000000-3 300000 lahy tekamn rombol enter.
Merulis musns dengan cara ok culup pudad kalay susssays sedehans don pesdek serta
angkanya tetap.
2. Menmllis runmes dengan menggunakan alamat sel
. Letakkean pemunjuk sel pada sel tempat hasil numns ditnnypdlkan (sel ©6 misalmya)
b Pada formuls bar, ketikkan = C4908, Iahs takean tombal sntar.
Mernlis s dengan cara i sangat bermanfnat jika datanys sering berubah.
3. Menuls sunns dergan banfunn axouse
a. Letakkan pemmjuk ael pada sel temapat hasil noms skas ditnpilkan {pada comob
dintas sel C6)
b eetikloan = , kenmsdinn pilil can klik sel C4
= Katik +. kamundian pilih dan klik sal C8
d. Tekan tombol enter

b
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[Sicikan buka pragram Excel. Julolan dengen vrordback baru ot kezong [Blank). |

Memfraka lembar kerja bara dapat dilalookean seperti berikut ;
1. Pilh dan kltk meme File, New astan tekan CtrbN, sehingga mwuncul kotak dialog
membuks lembar kerja,
2. Pada kotak dialog tersebut, klik Tab Creneral dan pilih icon workbook.
3. Klik OK untak menutop kotak dialog ini.
Disamping cara diatas, kita juga bisa membuka lembar kerja dengan meng-klik leon New
yang terdapat toolbars standar,

Membuat Tabel Pembukuan
Sederhana

Unfuk menyimpan Jembar kerja, dapat dilakukan dengan cara ;
1. Pilth dan kitk menu File, Save, sehingga muncuk kotak dialog peayimpan.
2. Pada kotak Save In pilih dan ik forder fempat peryimpacan data.
3. Pada kotak isian file name ketikkan nama file dan lembar kerja yang akan disimpan
4. Klik Save vatuk menyimpan lembar kerja.
Setelah melakukan proses diatas, wnmk meayimpan selajutnya dpat dilakukan dengan
meng-klik Ioon Save yang terdapat pada toolbars standar.

Menyimpan lembar dengan nama lam, biasanya bertujuan untuk membuat duplikat dan
lembar kerja, atau ingin membuat lembar kerja baru dengan format yang sama dengan lembar
kena yang akan dstmpan. Hal i dapat dilakukan dengan cara -

1. Pilih dan klik menu File, Save As, sshingga memeu] kotak dislog Save As

2 Poda kotak Save In pilih dan itk forder tempat penymmpanan data

3. Pada kotak is3a file name ketikkan nama file dan lembar kerja yang akan disimpan

4. Klik Save untuk menymmpan lembar kega

Menyimpan File/Data dalam Bentuk
Excel (File + Save As/ Save)

Info
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Membuka lembar kerja yang telah ada dapat dilakukan dengan cara =
1. Pilib dam kbik mepu File, Open atau tekan Cul+O sebingga muncu] kota dinlog

membuka file. Dapat juga dilakukan dengan meng-klik fcon Open yang terdapat pada
toolbars standar,

. Pada tombol dafiar paliben Look T, pilih dan klik folder yang dinginkan.

. Pada kotak isian File Name ketikan nama file yang akan dibuka, atm klik nama file
yang terdapat kotak Look In.

4. Klik Open untuk membuka lembar kerja tersebur.

[T

e |
e

HiEa

- B T T = 7 - AC“‘IV

Membuka lembar kerja yang telah ada dapat dilakukan dengan cara -
1. Pilih dan klik menu File, Open atau tekan CultO sehingga muncul kota dialog
membuka file. Dapat juga dilakukan dengan meng-klik Icon Open yang terdapat pada
toolbars standar,

. Pada tombol dafiar piliban Look In, pilih dan klik folder yang dinginkan.

3. Pada kotak isian File Name ketikan nama file yang akan dibuka, atau klik nama file
yang terdapat kotak Look In.

. Klik Open untuk membuka Jembar kerja tersebut.

=

Mencetak Lembar Kerja
Mencetak lembar kefjc merupakan hal penting yang haris
kita lokukan, agar apa yang telah kita olah di Microsoft Excel
dapat dibuat hardcopynya, apckah sebagci laporan,
tugas, atau sebagai arsip saja.

Langkah-langkah mencetak lembar kerja ;

[T O N——

Al a. Jika ingin mencetak range tertentu dan data maka
= sorotlah terlebih dahulu range yang akan dicetak,
— kalau tidek langsung keloangkah berikuinya.

b. Pilih menu File dan klik Print, make kota diclog
pencetakan ckan ditampilkan seperti berikut ;

Actv
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