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BAB III 

ANALISIS SISTEM BERJALAN 

3.1.  Tinjauan Perusahaan 

       EO Bumi Sangkar Baraya adalah suatu usaha yang bergerak dibidang event 

organizer penyedia kontes burung dan kontes ikan yang bertujuan membantu para klien 

dalam menyemarakkan event-event  yang diselenggarakan baik event kecil maupun 

event besar. 

3.1.1. Sejarah Perusahaan 

            EO Bumi Sangkar Baraya didirikan oleh Muhammad Tegar Yusuf, Muhammad 

Awal Yusup dan Alpin Mohammad dibawah Yayasan Rumah Pergerakan Untuk Negeri 

(RUMPUN) pada 1 April 2016 dengan Nomor Induk Berusaha (NIB) 0220304212279 

yang beralamatkan di Kp. Leles RT 04/02 Desa Sukamanah Kecamatan Karang Tengah 

Kabupaten Cianjur. Pada awalnya Bumi Sangkar Baraya adalah toko burung dan ikan 

serta menjual kebutuhannya baik pakan, kandang, dll. Karena banyaknya pemelihara 

burung dan ikan, Bumi Sangkar Baraya pun berkembang menjadi Event Organizer (EO). 
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3.1.2 . Struktur Organisasi Perusahaan 

 

Sumber: Syarifudin, 2021 

Gambar III.1 Struktur Organisasi EO Bumi Sangkar 

Berikut ini uraian tugas dan fungsinya dari struktur organisasi EO Bumi Sangkar: 

A. Pembina 

1) Memantau pengurus EO Bumi Sangkar Baraya 

2) Membangun citra EO Bumi Sangkar Baraya 

B. Ketua 

1) Memimpin EO Bumi Sangkar Baraya 

2) Melakukan pengendalian kegiatan 
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3) Mengkoordinasi tugas EO Bumi Sangkar Baraya baik dalam maupun luar 

C. Wakil Ketua 

1) Membantu pelaksanaan tugas ketua 

2) Menjalankan tugas ketua saat ketua berhalangan 

D. Sekretaris 

1) Mengelola surat menyurat secara umum 

2) Membantu pelaksaan tugas ketua dan wakil ketua. 

E. Wakil Sekretaris 

1) Membantu tugas dari sekretaris 

2) Menggantikan sekretaris jika berhalangan pelaksanaan tugas 

F. Bendahara 

1) Menyusun laporan keuangan EO Bumi Sangkar Baraya 

2) Mengeluarkan uang berdasarkan bukti-bukti yang sah 

 

3.2.  Prosedur Sistem Berjalan 

Prosedur dari sistem perekrutan juri yang sedang berjalan sebagai berikut: 

1) Prosedur Pendaftaran 

Pelamar datang langsung ke tempat pendaftaran dengan membawa KTP dan 

surat keterangan dokter, kemudian mengisi formulir yang sudah disediakan 

untuk dikembalikan kembali ke panitia berikut berkas persyaratan lainnya. 
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2) Prosedur Tes Pemilihan Juri 

Setelah formulir dan berkas persyaratan diterima panitia penyelenggara, 

selanjutnya panitia menyerahkan kartu diklat kepada pelamar yang berisi 

tanggal dan lokasi tes pemilihan juri EO Bumi Sangkar. 

3) Prosedur Penetapan Juri 

Pada tanggal yang sudah ditentukan, pelamar mengikuti rangkaian tes pemilihan 

juri EO Bumi Sangkar. Panitia akan melakukan penilaian berdasarkan kriteria 

dan poin-poin tertentu. Pelamar yang nantinya terpilih sebagai juri EO Bumi 

Sangkar akan diberikan sertifikat oleh panitia. 

4) Prosedur Pembuatan Laporan 

Setelah perekrutan juri EO Bumi Sangkar selesai, panitia akan membuat laporan 

data pelamar dan juri yang terpilih, kemudian diserahkan kepada ketua panitia 

sebagai arsip. 
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Adapun gambaran activity diagram sistem perekrutan juri pada EO Bumi 

Sangkar sebagai berikut: 

1) Activity Diagram Pendaftaran 

 

Gambar III.2. Activity Diagram Pendaftaran 

 act Project Model

Pelamar Panitia

Mulai

Mengisi formulir

Melengkapi berkas 

persyaratan

Menyerahkan formulir dan 

berkas persyaratan

selesai

Menyerahkan formulir dan 

berkas persyaratan

Menerima formulir dan 

berkas persyaratan

Mencatat data pelamar
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2) Activity Diagram Tes Pemilihan Juri 

 

Gambar III.3. Activity Diagram Tes Pemilihan Juri 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 act Project Model

Panitia Peserta

Mulai

Menyerahkan kartu diklat Menerima kartu diklat

Mengikuti tes

selesai
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3) Activity Diagram Penetapan Juri 

 

Gambar III.4. Activity Diagram Penetapan Juri 

 

 

 

 

 act Project Model

Panitia Peserta

Mulai

Melakukan penilaian

Menetapkan keputusan 

pemilihan juri

Mengumumkan juri 

terpilih

selesai

Menyerahkan surat 

pemberitahuan dan 

sertifikat

Menerima surat 

pemberitahuan dan 

sertifikat
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4) Activity Diagram Laporan 

 

Gambar III.5. Activity Diagram Laporan 

 

3.3. Spesifikasi Dokumen Masukan 

A.        Dokumen Masukan 

1) Nama Dokumen   : Formulir Pendaftaran 

Fungsi     : Sebagai bukti pendaftaran  

Sumber    : Pelamar 

 act Project Model

Panitia Ketua Panitia

Mulai

Membuat laporan

Menyerahkan laporan Melakukan pengecekan 

laporan

selesai

Melakukan rev isi laporan

Selesai

tidak sesuai

sesuai
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Tujuan    : Panitia 

Media                 : Kertas 

Frekuensi    : Setiap terjadi pendaftaran 

Format    : Lihat Lampiran A1 

2) Nama Dokumen   : KTP 

Fungsi     : Sebagai bukti identitas diri pelamar 

Sumber    : Pelamar 

Tujuan    : Panitia 

Media                 : Kertas 

Frekuensi    : Setiap terjadi pendaftaran 

Format    : Lihat Lampiran A2 

      3)   Nama Dokumen   : Surat Keterangan Dokter 

Fungsi     : Sebagai pelengkap persyaratan pelamar 

Sumber    : Pelamar 

Tujuan    : Panitia 

Media                 : Kertas 

Frekuensi    : Setiap terjadi pendaftaran 

Format    : Lihat Lampiran A3 

B.  Spesifikasi Dokumen Keluaran 

1) Nama Dokumen   : Kartu Diklat 

Fungsi     : Sebagai identitas untuk mengikuti tes 

Sumber    : Panitia 

Tujuan    : Pelamar 
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Media                 : Kertas 

Frekuensi    : Setiap terjadi pendaftaran 

Format    : Lihat Lampiran B1 

2) Nama Dokumen   : Surat Pemberitahuan 

Fungsi     : Sebagai bukti terpilihnya juri 

Sumber    : Panitia 

Tujuan    : Pelamar 

Media                 : Kertas 

Frekuensi    : Setiap terjadi penetapan juri 

Format    : Lihat Lampiran B2 

3) Nama Dokumen   : Sertifikat 

Fungsi     : Sebagai bukti terpilihnya juri 

Sumber    : Panitia 

Tujuan    : Pelamar 

Media                 : Kertas 

Frekuensi    : Setiap terjadi penetapan juri 

Format    : Lihat Lampiran B3 

 

 


