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RINGKASAN

Dengan pesatnya kemajuan teknologi pada saat ini, menyebabkan kebutuhan
manusia semakin bertambah. Seperti program aplikasi Microsoft Office, program
ini sangat membantu mereka para pekerja dikalangan instansi atau lembaga,
umum, dan masih banyak lagi. Salah satu bagian dari Microsoft Office adalah
Microsoft Word atau disebut juga perangkat lunak pengolah kata (word
processor). Program aplikasi pengolah kata ini memudahkan Kkita untuk
melakukan olah kata baik dalam menyusun laporan, pembuatan surat dan lain
sebagainya. Yayasan Pendidikan Islam Nurul Hikmah merupakan salah satu
yayasan yang bergerak dibidang pendidikan islam. Kegiatan yang ada di Yayasan
Pendidikan Islam Nurul Hikmah meliputi kegiatan belajar mengajar bagi siswa-
siswi dilingkungan Ciandam. Tenaga pendidik di Yayasan Pendidikan Islam
Nurul Hikmah cukup banyak sehingga membutuhkan sumber daya manusia yang
handal dalam setiap pekerjaannya. Dalam menjalankan setiap tugasnya sebagian
guru harus membuat surat-surat mengenai kegiatan yang akan dilakukan. Dalam
pembuatan surat kegiatan atau undangan tersebut guru di Yayasan Pendidikan
Islam Nurul Hikmah masih melakukan pengolahan data secara manual. Untuk itu
diperlukan peningkatan kemampuan dasar dalam pengelolaan kata dengan
Microsoft Word. Guru-guru di Yayasan Pendidikan Islam Nurul Hikmah juga
masih kesulitan dalam proses penggunaan komputer, sehingga dengan adanya
kegiatan pengabdian masyarakat sangat bermanfaat bagi mereka. Bentuk kegiatan
pengabdian masyarakat ini diisi dengan materi kegiatan mengenal komponen dan
fungsi dari Microsoft Word, mengerjakan studi kasus dalam proses penggunaan
Mail Merge di Microsoft Word. Tujuan dari kegiatan ini untuk meningkatkan
keterampilan peserta dalam hal penggunaan mail merge agar dapat
mengefisienkan waktu dalam pembuatan surat atau undangan, dan dapat
diminimalisir kesalahan. Sedangkan manfaat dari kegiatan ini adalah peserta bisa
lebih memahami dan memaksimalkan kemampuan penggunaan Micrososft Word,
Meningkatkan pengetahuan dan keterampilan di bidang komputer, manfaat bagi
tutor, diharapkan mampu mengabdikan ilmu kepada masyarakat sebagai bentuk
perwujudan dari salah satu Tri Dharma Perguruan Tinggi. Selain itu tutor dapat
memiliki pengalaman dalam membuat perencanaan, melaksanakan dan
mengevaluasi kegiatan yang diselenggarakan untuk masyarakat, yang sudah tentu
berbeda dengan kegiatan dosen sehari-hari dalam mengajar mahasiswa di kampus.
Rencana target capaian luaran dalam kegiatan pengabdian masyarakat ini adalah
membuat sebuah artikel di media masa cetak atau elektronik di akan diterbitkan di
lokal agar menjadi bukti dokumentasi adaya kegiatan pengabdian masyarakat ini.



l. PENDAHULUAN
1. Analisis Situasi

Kemajuan dunia usaha tidak terlepas dari sumber daya manusia yang dimiliki,
begitu juga pesatnya kemajuan teknologi dan komunikasi yang semakin meningkat
diseluruh penjuru dunia termasuk di Indonesia, dari tahun ke tahun perkembangan
persaingan di dunia komputer memberi dampak yang positif bagi pemerintah maupun
swasta, khususnya pengguna komputer untuk mempermudah pekerjaan manusia dalam
bidang tertentu (Syamsuar & Reflianto, 2018). Perkembangan teknologi informasi pada
saat ini mempermudah penyebaran informasi keberbagai wilayah, bahkan informasi
menyebar dengan cepat sampai ke semua belahan dunia. Informasi terkini yang terjadi
di suatu wilayah dapat diperoleh dengan mudahnya, sehingga keberadaan teknologi
informasi saat ini telah membantu proses kehidupan manusia dalam menjalankan
kegiatan sehari-hari.

Seiring dengan perkembangan era globalisasi, dunia Teknologi Informasi dan
Komunikasi juga berkembang dengan pesat dan pada abad 21 ini Teknologi Informasi
dan Komunikasi sudah menjadi kebutuhan primer bagi banyak kalangan (Yusuf, 2019).
Dengan menggunakan Teknologi Informasi dan Komunikasi, suatu proses dan kegiatan
dapat dilakukan dengan lebih cepat , mudah dan efisien. Oleh karena itu penguasaan
terhadap perangkat teknologi komunikasi perlu diajarkan pada semuat tingkatan.

Dengan pesatnya kemajuan teknologi pada saat ini, menyebabkan kebutuhan
manusia semakin bertambah. Seperti program aplikasi Microsoft Office, program ini
sangat membantu mereka para pekerja dikalangan instansi atau lembaga, umum, dan
masih banyak lagi. Microsoft Word adalah salah satu software/program pengolah kata
yang dibuat oleh Microsoft dan dimasukkan dalam bandle Microsoft Office. Microsoft
Word menjadi program pengolah kata yang handal dan paling banyak digunakan oleh
pengguna komputer (Ikhwani, Budiman, & Rasyidan, 2015).

Yayasan Pendidikan Islam Nurul Hikmah merupakan salah satu yayasan yang
bergerak dibidang pendidikan islam. Kegiatan yang ada di Yayasan Pendidikan Islam
Nurul Hikmah meliputi kegiatan belajar mengajar bagi siswa-siswi dilingkungan
Ciandam. Tenaga pendidik di Yayasan Pendidikan Islam Nurul Hikmah cukup banyak
sehingga membutuhkan sumber daya manusia yang handal dalam setiap pekerjaannya.

Dalam menjalankan setiap tugasnya sebagian guru harus membuat laporan keuangan



mengenai kegiatan yang telah dilakukan. Dalam pembuatan laporan keuangan tersebut
guru di Yayasan Pendidikan Islam Nurul Hikmah masih melakukan pengolahan data
secara manual (Rahardja, Harahap, & Pratiwi, 2018). Untuk itu diperlukan peningkatan
kemampuan dasar dalam pengelolaan kata dengan Microsoft Word. Guru-guru di
Yayasan Pendidikan Islam Nurul Hikmah juga masih kesulitan dalam proses
penggunaan komputer, sehingga dengan adanya kegiatan pengabdian masyarakat sangat

bermanfaat bagi mereka.

2.  Peta Lokasi Mitra

Tempat pengabdian masyarakat yaitu di Yayasan Pendidikan Islam Nurul Hikmah
dengan alamat JI. Ciandam Gg. Raksa | Rt. 03 Rw. 08 Kelurahan Cibeureum Hilir
Kecamatan Cibeureum Kota Sukabumi Tlp. (0266) 234839 Kode Pos 43165 Provinsi
Jawa Barat. Yayasan Pendidikan Islam Nurul Hikmah berjarak 6,2 km dari kampus

Universitas Bina Sarana Informatika Kampus Sukabumi.
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Gambar 1.1. Lokasi Mitra



3. Permasalahan Mitra

Permasalahan yang ada pada mitra saat ini adalah, sebagian tenaga pendiidk
masih menggunakan manual dalam pembuatan proses laporan keuangan sehingga
memerlukan waktu yang lama. Selain itu dalam penggunaan komputer sangat tidak
efektif, sehingga semua ini mejadi permasalahan dalam pembuatan laporan keuangan
yang ada di Yayasan Pendidikan Islam Nurul Hikmah.

Il. METODE PELAKSANAAN
Metode Pelaksanaan Pengabdian Pada Masyarakat akan dilakukan pada tanggal 1
dan 2 Mei 2021 dengan Yayasan Pendidikan Islam Nurul Hikmah dengan alamat JI.
Ciandam Gg. Raksa I Rt. 03 Rw. 08 Kelurahan Cibeureum Hilir Kecamatan Cibeureum
Kota Sukabumi Tlp. (0266) 234839 Kode Pos 43165 Provinsi Jawa Barat.
Tim pelaksanaan Pengabdian Pada Masyarakat Universitas Bina Sarana
Informatika Kampus Sukabumi terdiri dari:
Penanggung Jawab  : Koordinator Kampus bertugas mengawasi jalannya
pengabdian masyarakat
Ketua Pelaksana . Taufik Hidayatulloh, M.Kom bertugas memantau dan
berkoordinasi dengan pihak Yayasan Pendidikan Islam
Nurul Hikmah dalam pelaksanaan pengabdian
Tutor . Lis Saumi Ramdhani, M.Kom bertugas memberikan
materi mengenai Mail Merge

Pendamping Tutor  : 1. Rusda Wajhillah, M.Kom bertugas membantu tutor
2. Riswandi Ishak, M. Kom bertugas membantu tutor
3. Silvia Ananda bertugas membantu tutor dan
peserta pelatihan
4. Ce Mulya Raka Reyhandika Ridwan bertugas
membantu tutor dan peserta pelatihan

Pelatihan ini bekerja sama dengan Yayasan Pendidikan Islam Nurul Hikmah Kota
Sukabumi. Sebagai Target sasaran dengan jumlah peserta sebanyak 22 orang. Peserta
ini merupakan seluruh staff dan guru Yayasan Pendidikan Islam Nurul Hikmah Kota
Sukabumi dan diperoleh informasi bahwa mereka merasa kurang memperoleh pelatihan

Microsoft Word. Adapun materi kegiatan pelatihan ini meliputi mengenal komponen



dan fungsi dari Microsoft Word, Mail Merge, dan mengerjakan studi kasus dalam
proses pembuatan surat di Microsoft Word.

I1l. LUARAN YANG DICAPAI (OUTPUT)

Hasil luaran dalam pengabdian masyarakat yang telah dilakukan yaitu dengan
membuat press release yang stastusnya sudah terbit di media BSI News pada tanggal 8
Mei 2021 dengan judul Dosen Universitas BSI Berikan Pelatihan Optimalisasi Mail
Marge  Untuk  Efisiensi Pembuatan  Surat  Kegiatan  dan  linknya

https://news.bsi.ac.id/dosen-universitas-bsi-berikan-pelatihan-optimalisasi-mail-marge-

untuk-efisiensi-pembuatan-surat-kegiatan/

IV. MANFAAT YANG DIPEROLEH (OUTCOME)

Manfaat bagi staff dan karyawan Yayasan Pendidikan Islam Nurul Hikmah
setelah melakukan pelatihan Pemanfaatan Mail Merge Untuk Efisiensi Pembuatan
Surat Kegiatan yaitu sangat puas dengan adanya pelatihan. Dengan adanya pelatihan
dapat meningkatkan keterampilan peserta  dalam hal membuat surat kegiatan atau
undangan menggunakan mail merge agar pembuatan surat kegiatan menjadi lebih

optimal.

Pelatihan Pemanfaatan Mail Merge Untuk Efisiensi
Pembuatan Surat Kegiatan
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Gambar 4.1.

Grafik Kepuasaan Staf dan Karyawan Dalam Pelatihan Pemanfaatan Mail Merge


https://news.bsi.ac.id/dosen-universitas-bsi-berikan-pelatihan-optimalisasi-mail-marge-untuk-efisiensi-pembuatan-surat-kegiatan/
https://news.bsi.ac.id/dosen-universitas-bsi-berikan-pelatihan-optimalisasi-mail-marge-untuk-efisiensi-pembuatan-surat-kegiatan/

V. REALISASI BIAYA
Biaya yang dikeluarkan dalam kegiatan pengabdian masyarakat
HONOR
No Item Honor Kegiatan Volume Satuan Honor (Rp) | Total (Rp)
1 | Pembicara 1 orang 2 Orang/hari 100.000 200.000
2 | Peserta 22 orang 2 Orang/hari 25.000 1.100.000
Total Honor 1.300.000
BELANJA BAHAN
No Item Bahan Volume Satuan Honor (Rp) | Total (Rp)
1 | Cetak Modul 23 Pcs 20.000 460.000
2 | Cetak Sertifikat 23 Pcs 5.000 115.000
Total Belanja Bahan 575.000
BELANJA BARANG NON OPERASIONAL
No Item Bahan Volume Satuan Honor (Rp) | Total (Rp)
1 | Jasa pembuatan modul 1 Orang/hari 150.000 150.000
Total Belanja Barang Non Operasional 150.000
BIAYA PERJALANAN
No Item Bahan Volume Satuan Honor (Rp) | Total (Rp)
1 | Bensin Panitia 6 orang 2 Liter 20.000 240.000
2 | Bensin Pembicara 2 Liter 20.000 40.000
3 | Bensin Peserta 2 hari 22 Liter 20.000 880.000
Total Biaya Perjalanan 1.160.000
Total Keseluruhan 3.185.000

VI. KESIMPULAN DAN SARAN

4.1.

Kesimpulan

Berdasarkan hasil pengabdian masyarakat yang telah dilakukan pada Yayasan

Pendidikan Islam Nurul Hikmah dapat diambil kesimpulan sebagai berikut: Pelatihan

pemanfaatan mai merge dapat meningkatkan keterampilan peserta dalam pembuatan

surat kegiatan agar dapat mengefisienkan waktu dalam pembuatan surat kegiatan .

4.2.

bebe

pelatinan seperti ini dikarenakan sangat bermanfaat bagi peserta pelatihan.

Saran

Berdasarkan hasil pengabdian masyarakat yang telah dilakukan, maka ada

rapa

10

saran sebagai berikutSebaiknya selalu melakukan pengabdian atau
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LAMPIRAN

Lampiran A. Absen Panitia

FILE HOME INSERT PAGE LAYOUT FORMULAS DATA REVIEW VIEW Signin
.D.D X i e <& N == = . %Condmona\ Formatting = %“Insert - Z - év H]
Em - [Z7 Format as Table - £ Delete - -
Feste ~ B IU- MR A N = R DCE\IStyIEs' EI Format & - S'Drt& Find &
- & “=7 Filter~ Select~
Clipboard 1= Font ] Alignment F] Number ] Styles Cells Editing
All - F
A B C D E
1 |Timestamp MNama Jenis Kelamin Lokasi Pengabdian Masyarakat Hari / Tanggal Pengabdian Masyarakat
2 5/1/2021 11:02:05 Riswandi Ishak Laki-laki “Yayasan Pendidikan Islam Murul Hikmah 01 Mei 2021
3 5/1/2021 11:03:54 Lis Saumi Ramdhani Perempuan Yayasan Pendidikan Islam Murul Hikmah 01 Mai 2021
4 5/1/2021 11:04:08 Rusda Wajhillah Laki-laki Yayasan Pendidikan Islam Murul Hikmah 01 Mei 2021
5 5/1/2021 11:04:08 Taufik Hidayatulloh Laki-Laki “Yayasan Pendidikan Islam Murul Hikmah 01 Mei 2021
6 5/1/2021 11:04:24 Silvia Ananda Perempuan “Yayasan Pendidikan Islam MNurul Hikmah 01 Mei 2021
T 5/1/2021 11:05:22 Ce Mulya Raka Reyhandi Laki-Laki Yayasan Pendidikan Islam Murul Hikmah 01 Mei 2021
8
9

FILE HOME INSERT PAGE LAYOUT FORMULAS DATA REVIEW VIEW Signin
AD 3‘) il To & s ==He- = General FZ Conditional Formatting Iigr“-‘ll'!sﬁrt - 2 éY H
B - [Z¥ Format as Table ~ &7 Delete ~ -
Pa'ste ~ BIU- - A-E==€% E- B-% %3 DC&\IStyles' EIFormat' &~ gﬁ;,&f ;;i&
Clipboard = Font [F] Alignment ] Number [F] Styles Cells Editing
E12 - F2
A B C D E
1 |Timestamp MNama Jenis Kelamin Lokasi Pengabdian Masyarakat Hari / Tanggal Pengabdian Masyarakat
2 5/2/2021 11:05:05 Riswandi Ishak Laki-laki Yayasan Pendidikan Islam Murul Hikmah 02 Mei 2021
3 5/2/2021 11:07:54 Lis Saumi Ramdhani Perempuan Yayasan Pendidikan Islam Murul Hikmah 02 Mai 2021
4 5/2/2021 11:07-08 Rusda Wajhillah L aki-laki Yayasan Pendidikan Islam Murul Hikmah 02 Mei 2021
5 5/2/2021 11:06:08 Taufik Hidayatulloh Laki-Laki ‘Yayasan Pendidikan Islam Murul Hikmah 02 Mei 2021
6 5/2/2021 11:05:24 Silvia Ananda Perempuan Yayasan Pendidikan Islam Murul Hikmah 02 Mai 2021
T 5/2/2021 11:05:22 Ce Mulya Raka Reyhandi Laki-Laki Yayasan Pendidikan Islam Murul Hikmah 02 Mei 2021
8 =8
9
10
1
12|
13
Form Responses 1 ® [l ¥
READY H f -———+ 100%
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Lampiran B. Absen Peserta

Timestamp Nama
5/01/2021 11:00:01 Dedem
&/01/2021 11:01:54 Rini Aprianti
5/02/2021 11:02:18 Ani Syarifatul Muharemah
5/01/2021 11:03:28 Dede bahrnudin
5/01/2021 11:03:33 Elis sopiatul hasanah
5/01/2021 11:03:59 Rahmat Hidayat

5/01/2021 11:04:25 Ani suryani

5/01/2021 11:04:28 Rignawanti

5i01/2021 11:05:17 Muraisyah

5/01/2021 11:05:24 Siti mariyam, 5.Pd.|
5/01/2021 11:07:05 EDI JUNAED! SPdl
5/01/2021 11:07:35 Puji Amalia

5/01/2021 11:07:55 NANDA PRASEPTIAN
5/01/2021 11:08:03 IWAN RUSWANDI
5i01/2021 11:08:42 Tia b i

Jenis Kelamin
Laki-Laki
Perempuan
Perempuan
Laki-Laki
Perempuan
Laki-Laki
Perempuan
Perempuan
Perempuan
Perempuan
Laki-Laki
Perempuan
Laki-Laki
Laki-Laki

5/01/2021 11:08:54 Inggri arifianti
&/01/2021 11:09:35 Ku i i

Perempuan

5/01/2021 11:08:10 Fiah salfiah spd.i
5/01/2021 11:09:45 lIL LATIFAH
5/01/2021 11:11:37 Siti khoisah
5/01/2021 11:18:20 Heni Herlina

Timestamp Nama

Perempuan
Perempuan
Perempuan
Perempuan

Jenis Kelamin

5/02/2021 11:02:07 Ani
5/02/2021 11:03:54 Ani suryani
5/02/2021 11:04:08 Rini Aprianti
5/02/2021 11:04:08 Rahmat Hidayat
5/02/2021 11:04:24 Puji Amalia
5/02/2021 11:05:22 IWAN RUSWANDI
5/02/2021 11:05:25 Dede bahrudin

Mut

5/02/2021 11:05:28 Elis sopiatul hasanah
5/02/2021 11:06:17 NANDA PRASEPTIAN

5/02/2021 11:06:24 Tia Hermawati
5/02/2021 11:07:05 Siti

S.Pdl F

F puan
Perempuan
Perempuan
Laki-Laki
Perempuan
Laki-Laki
Laki-Laki
Perempuan
Laki-Laki
Perempuan

5/02/2021 11:07:33 Dedem
5/02/2021 11:07:53 Inggri arifianti
5/02/2021 11:08:03 Siti khoisah
5/02/2021 11:08:42 Kusmiawati
5/02/2021 11:08:54 Heni Herina

5/02/2021 11:09:06 EDI JUNAEDI SPdI

5/02/2021 11:09:09 Nuraisyah
5/02/2021 11:09:45 Fiah salfiah spd.i
5/02/2021 11:11:37 lIL LATIFAH
5/02/2021 11:18:16 Risnawanti

puan
Laki-Laki
Perempuan
Perempuan
Perempuan
Perempuan
Laki-Laki

Perempuan
Perempuan
Perempuan
Perempuan

Urnur

31 - 35 Tahun
= 30 Tahun

= 30 Tahun
36 - 40 Tahun
= 30 Tahun
31 - 35 Tahun
36 - 40 Tahun
36 - 40 Tahun
= 50 Tahun

= 30 Tahun

= 50 Tahun

= 30 Tahun

= 30 Tahun
41 - 45 Tahun
= 30 Tahun
36 - 40 Tahun
41 - 45 Tahun
46 - 50 Tahun
41 - 45 Tahun
= 30 Tahun
46 - 50 Tahun

Umur
= 30 Tahun

Lokasi Pengabdian Masyarakat
Yayasan Pendidikan lslam Nurul Hikmah
‘Yayasan Pendidikan Islam Nurul Hikmah
Yayasan Pendidikan lslam Nurul Hikmah
Yayasan Pendidikan lslam Nurul Hikmah
Yayasan Pendidikan lslam Nurul Hikmah
Yayasan Pendidikan lslam Nurul Hikmah
‘Yayasan Pendidikan Islam Nurul Hikmah
Yayasan Pendidikan lslam Nurul Hikmah
Yayasan Pendidikan lslam Nurul Hikmah
Yayasan Pendidikan lslam Nurul Hikmah
‘Yayasan Pendidikan Islam Nurul Hikmah
Yayasan Pendidikan lslam Nurul Hikmah
Yayasan Pendidikan lslam Nurul Hikmah
Yayasan Pendidikan lslam Nurul Hikmah
Yayasan Pendidikan lslam Nurul Hikmah
‘Yayasan Pendidikan Islam Nurul Hikmah
Yayasan Pendidikan lslam Nurul Hikmah
Yayasan Pendidikan lslam Nurul Hikmah
Yayasan Pendidikan lslam Nurul Hikmah
‘Yayasan Pendidikan Islam Nurul Hikmah
Yayasan Pendidikan lslam Nurul Hikmah

Lokasi Pengabdian Masyarakat

n Islam Nurul Hikmah

36 - 40 Tahun Yayasan Pendidikan Islam Nurul Hikmah

< 30 Tahun
31 - 35 Tahun
< 30 Tahun
41 -45 Tahun
36 - 40 Tahun
< 30 Tahun
< 30 Tahun
< 30 Tahun
< 30 Tahun
31 - 35 Tahun
36 - 40 Tahun
< 30 Tahun

41-45Tahun Yayasan Pend

46 - 50 Tahun
> 50 Tahun
> 50 Tahun
46 - 50 Tahun
41 -45 Tahun
36 - 40 Tahun

13

‘Yayasan Pend

n Islam Nurul Hikmah
n Islam Nurul Hikmah
kan Islam Murul Hikmah
n Islam Nurul Hikmah
n Islam Nurul Hikmah
n Islam Nurul Hikmah
n Islam Nurul Hikmah
kan Islam Murul Hikmah
n Islam Nurul Hikmah
n Islam Nurul Hikmah
kan Islam Murul Hikmah
n Islam Nurul Hikmah
n Islam Nurul Hikmah
kan Islam Murul Hikmah

Hari / Tanggal Pengabdian Masyarakat
Sabtu, 1 Mei 2021

Sabtu, 1 Mei 2021
5 1 Mei 2021
5 1 Mei 2021

Sabtu, 1 Mei 2021
Sabtu, 1 Mei 2021
Sabtu, 1 Mei 2021
1 Mei 2021
1 Mei 2021
Sabtu, 1 Mei 2021
Sabtu, 1 Mei 2021
Sabtu, 1 Mei 2021
Sabtu, 1 Mei 2021
1 Mei 2021
Sabtu, 1 Mei 2021
Sabtu, 1 Mei 2021
Sabtu, 1 Mei 2021
Sabtu, 1 Mei 2021
1 Mei 2021
Sabtu, 1 Mei 2021
Sabtu, 1 Mei 2021

Hari / Tanggal Pengabdian Masyarakat
Minggu, 2 Mei 2021
Minggu, 2 Mei 2021
Minggu, 2 Mei 2021
Minggu, 2 Mei 2021
Minggu, 2 Mei 2021
Minggu, 2 Mei 2021
Minggu, 2 Mei 2021
Minggu, 2 Mei 2021
Minggu, 2 Mei 2021
Minggu, 2 Mei 2021
Minggu, 2 Mei 2021
Minggu, 2 Mei 2021
Minggu, 2 Mei 2021
Minggu, 2 Mei 2021
Minggu, 2 Mei 2021
Minggu, 2 Mei 2021
Minggu, 2 Mei 2021
Minggu, 2 Mei 2021
Minggu, 2 Mei 2021
Minggu, 2 Mei 2021
Minggu, 2 Mei 2021



Lampiran C. Surat Keterangan Mitra/Instansi

YAYASAN PENDIDIKAN ISLAM
“ NURUL HIKMAH ”

Akta Notaris : Vita Vitriana,SH Nomor : 07 Tgl 27 -12-2004
SK KEMENHUKAM RI NO :C.94.HT.01.02TH.2005 Tgl 20 -01-2005

JI Ciandam Gg Raksa I RT03/08, Telp (0266) 234839 Kel. Cibeureum Hilir
Kec.Cibeureum Kota Sukabumi 43165

SURAT KETERANGAN
Nomor: 09.077/YPLNH/V/2021

Ketua Yayasan Pendidikam Islam Nurul Hikmah Kota Sukabumi menerangkan bahwa
nama-nama yang tercantum dibawah ini:

NO Nama Keterangan
1 | Taufik Hidayatulloh, M Kom | Ketua Pelaksana
2 | Lis Saumi Ramdhani, M.Kom | Tutor
3 | Riswandi Ishak, M.Kom
4 | Rusda Wajhillah, M. Kom
5 | Silvia Ananda Anggota Tutor
6 | Ce Mulya Raka Reyhandika

Ridwan

Telah melaksanakan kegiatan pengabdian masyarakat berupa “Pemanfaatan Mail Merge
Untuk Efisiensi Pembuatan Surat Kegiatan” untuk Guru dan Staf Yayasan Pendidikam
Islam Nurul Hikmah Kota Sukabumi, yang diselenggarakan pada:

Tanggal : 1-2 Mei 2021
Tempat : Aula Yayasan Pendidikam Islam Nurul Hikmah

Demikian surat keterangan ini untuk dapat dipergunakan sebagaimana mestinya.

W ’
\‘Z{os. c\saf‘y
{H.UDIN SYAMSUDIN)
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Lampiran D. Luaran PM (jurnal yang sudah terbit/press release yang sudah terbit/dll)

HOME POLTIK HUKUM PENDIDIAN ~NEWSANALYSIS UMM  UBSI  TELKO HIGHLIGHT

Home > News > Nasional

Dosen BSI Sukabumi Gelar Pelatihan
Pembelajaran Online

1 Apr 2021 12:41 WIB

INDONESIA BERDAYA

Q

CEKVIRAL  NEWS STORY

9 o |
SCIENCE & INFORMATION SYSTENS 3
- STARS 4

&

13 "
A CoMPUTER
)

%,
Ay

INT COLLABORATION AGREEMENT -
SILICON VALLEY
INNOVATION CENTER

-

‘@R

© 0852-5344-4999

Monday, 28)un 2021
141203

TERPOPULER

HOME BERITAUTAMA~ JABAR NASIONAL PENDIDIKAN - EKONOMI POLITIK~

Solusi Pembelajaran Online, Dosen
Universitas BSI Sukabumi Beri Pelatihan di
Yayasan Nurul Hikmah

®: 000

oL Google

SUKABUMI — Sekelompok dosen yang tergabung dalam pengsbdian masyarakat (PM) dari
Universitas BSI (Bina Sarana Informatika) kampus Sukabumi memberikan pelatihan di Yayasan

SELEB OLAHRAGA RUBRIK~

BERITATERPOPULER

BERITA UTAMA, KABUPATEN SUKABUMI, KOTA
SuKABUMI

Rumah Sakit di Sukabumi Kritis,
Kasus Co...

seRmAUTAMA
Ganas, Diserang Covid, 322 Warga
Sukabum.

NASIONAL
Pinjol Oh Pinjol, Orang Tak Pinjam
Malah.

BERITAUTAMA
392 Usia Pelajar di Kota dan
Kabupatens...

BERITA UTAMA, KABUPATEN SUKABUMI
Banding Dikabulkan, 6 Terdakwa
Kasus Bol...

BERITA UTAMA, KABUPATEN SUKABUMI
PT Tang Mas Sukabumi Dzolimi
Buruh
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Lampiran E. Dokumentasi Kegiatan Pengabdian Masyarakat Minimal 5 Foto Yang Berbeda

dengan Caption.

Dokumentasi pada saat menjelaskan materi persentasi kepada staf dan guru-guru untuk
pelatihan Pemanfaatan Mail Merge pada pembuatan surat kegiatan di Yayasan Pendidikan

Islam Nurul Hikmah.

© Zoom Meeting 40-Minutes

PENCABDIAN MASYARARAY
UNIVERSITAS =
BINA SARANA INFORMATIKA

URIERSIEAS FAKULTAS) TEKNIK DAN| INEORMAT KA,

==

=www.bsi.acid / @ @kuliahbsiaja @ @«ulishBsiAja (f) Bina Sarana Informatika

“PEMANFAATAN MAIL MERGE UNTUK
EFISIENSI PEMBUATAN SURAT KEGIATAN”

Taufik Hidayatulloh, M. Kom

Lis Saumi Ramdhani, M. Kom

Rusda Wajhillah, M. Kom

Riswandi Ishak, M. Kom Yayasan Nurul Hikmah
Silvia Ananda (12180776) Kota Sukabumi
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Dokumentasi pada saat menjelaskan materi Microsoft Word dengan menggunakan Mail Merge
kepada staf dan guru-guru untuk pelatihan pemanfaatan Mail merge untuk membuat surat

kegiatan di Yayasan Pendidikan Islam Nurul Hikmah melalui media Zoom Meeting.

© Zoom Meeting 40-Minutes

% Lis Saumi Ra...

Materi

UNIVERSITAS

3. Aktifkan fungsi header

Cara untuk mengaturnya yaitu pilih tab Insert — Pilih Header — Pilih Blank. Kemudian

centang pada bagian Different First Page di tab Design

Dokumentasi pada saat menjelaskan materi Microsoft Word dengan menggunakan Mai Merge
kepada staf dan guru-guru untuk pelatihan Pemanfaatan Mail Merge untuk Efisiensi
Pembuatan Sura Kegiatan di Yayasan Pendidikan Islam Nurul Hikmah melalui media Zoom

Meeting.
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©) Zoom Meeting

- S
\m
Rizal Amegia Lis Saumi Ra... |
T \
f & ':

Dokumentasi peserta dalam mengikuti Pelatihan Pemanfaatan Mail Merge untuk Efisiensi
Pembuatan Surat Kegiatan di Yayasan Pendidikan Islam Nurul Hikmah melalui media Zoom

Meeting.
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© Zoom Meeting =

CENEABRIAD UASTA, ?
@ UNIVERSITAS

BINA SARANA INFORMAT!

CARBLYAS TEANIE GANINE M

Lis Saumi Ramdhani

Gunawan

Dokumentasi selutuh panitia dan peserta dalam mengikuti pelatihan Pemanfaatan Mail
Merge Untuk Efisiensi Pembuatan Surat Kegiatan di Yayasan Pendidikan Islam Nurul

Hikmah melalui media Zoom Meeting.



