
         BAP MANAJEMEN KEARSIPAN  KELAS 22.2B.12 

 

Dosen                         : Ida Hendarsih 

Matakuliah             : (374) MANAJEMEN KEARSIPAN       

SKS                         : 3 

Kelas                         : 22.2B.12 

Jumlah Mahasiswa  : 15 
 

Pertemuan Ruangan Tanggal Bahan Kajian Berita Acara Pengajaran Kehadiran 

01 202-g1 18 

Maret 

2021 

Warkat dan Arsip mengajar manajemen kearsipan pertemuan 1 

memberikan penjelasan materi pertemuan 1 

tugas dan forum perkuliahan dilakukan melalui 

zoom dan wa 

Tepat Waktu 

Jadwal: 

19:30-21:40 

Masuk: 

19:34:13 

Keluar: 

21:36:27 

02 202-g1 25 

Maret 

2021 

Peralatan dan 

Perlengkapan 
mengajar manajemen kearsipan pertemuan 2 

membahas mengenai peralatan dan 

perlengkapan arsip perkuliahan dilakukan 

daring dengan 

Tepat Waktu 

Jadwal: 

19:30-21:40 

Masuk: 

19:31:38 

Keluar: 

21:38:12 

03 202-g1 1 April 

2021 

prosedur pencatatan 

arsip  

dan penyusunan  

klasifikasi arsip dan 

kode 

mengajar kelas 22 2b 12 pertemuan materi 

mengenai prosedur pencatatan dan penyusunan 

klasifikasi dan kode perkuliahan dilakukan 

secara online dengan menggunakan mybest 

elearning dan wa grup kelas 

Tepat Waktu 

Jadwal: 

19:30-21:40 

Masuk: 

19:35:13 

Keluar: 

21:32:50 

04 202-g1 8 April 

2021 

mengindeks 

surat  
mengajar manajemen kearsipan kelas 22 2b 12 

pertemuan 4 perkuliahan dilakukan secara 

online dengan wa grup dan mybest elearning 

dengan memberikan penjelasan video forum 

dan tugas 

Tepat Waktu 

Jadwal: 

19:30-21:40 

Masuk: 

19:32:09 

Keluar: 

21:41:56 

05 202-g1 15 April 

2021 

memahami sistem 

penyimpanan arsip 

mengajar kelas 22 2b 12 manajemen kearsipan 

pertemuan 5 dengan materi manajemen arsip 

elektronis perkuliahan online dengan 

menggunakan wa grup dan mybest elearning 

dengan menjelaskan materi video pembelajaran 

forum diskusi dan tugas 

Tepat Waktu 

Jadwal: 

19:30-21:40 

Masuk: 

19:31:03 

Keluar: 

21:37:49 

06 202-g1 22 April 

2021 

memahami 

manajemen  

arsip elektronis 

mengajar kelas 22 2b 12 manajemen kearsipan 

pertemuan 6 membahas materi sistem 

penyimpanan arsip perkuliahan dilakukan 

secara online dengan menggunakan wa grup 

Telat (lewat 

15Menit) 

Jadwal: 



Pertemuan Ruangan Tanggal Bahan Kajian Berita Acara Pengajaran Kehadiran 

pada saat jadwal kuliah my best elearning tidak 

dapat digunakan karena terjadi kendala 

perkuliahan membahas materi memberikan 

forum diskusi dan tugas 

19:30-21:40 

Masuk: 

20:33:26 

Keluar:  

07 202-g1 29 April 

2021 

memahami  

warkat, arsip, 

peralatan  

dan perlengkapan 

kearsipan, prosedur  

pencatatan arsip 

dan  

penyusunan 

klasifikasi  

arsip dan kode, 

system 

penyimpanan 

mengajar kelas 22 2b 12 manajemen kearsipan 

pertemuan 7 perkuliahan online dengan zoom 

meet wa grup dan my best elearning membahas 

review materi 1-6 forum diskusi dan tugas 

Tepat Waktu 

Jadwal: 

19:30-21:40 

Masuk: 

19:37:27 

Keluar: 

21:31:48 

08 - - (UTS) - - 

09 202-g1 20 Mei 

2021 

melakukan  

praktek kearsipan 
mengajar kelas 22 2b 12 manajemen kearsipan 

pertemuan 9 secara online dengan 

menggunakan zoom meeting untuk tatp muka 

wa grup dan my best ekearning 

Tepat Waktu 

Jadwal: 

19:30-21:40 

Masuk: 

19:33:20 

Keluar: 

21:40:34 

10 202-g1 27 Mei 

2021 

melakukan  

praktek kearsipan 
mengajar kelas 22 2b 12 manajemen kearsipan 

pertemuan 12 perkuliahan online dengan my 

best elearning dan wa grup memberikan video 

materi pembelajaran forum dan tugas 

Tepat Waktu 

Jadwal: 

19:30-21:40 

Masuk: 

19:31:49 

Keluar: 

21:40:20 

11 202-g1 3 Juni 

2021 

melakukan  

praktek kearsipan 
mengajar kelas 22 2b 12 manajemen kearsipan 

pertemuan 11 dengan melakukan perkuliahan 

online menggunakan my best elearning dan wa 

grup perkuliahan dengan memberikan video 

pembelajaran forum dan tugas 

Tepat Waktu 

Jadwal: 

19:30-21:40 

Masuk: 

19:36:04 

Keluar: 

21:34:51 

12 202-g1 10 Juni 

2021 

melakukan  

praktek kearsipan 
mengajar kelas 22 2b 12 manajemen kearsipan 

pertemuan 12 perkuliahan online menggunakan 

my best elearning dan wa grup dengan 

memberikan penjelasan video pembelajaran 

forum dan tugas 

Tepat Waktu 

Jadwal: 

19:30-21:40 

Masuk: 

19:32:03 

Keluar: 

21:36:10 

13 202-g1 17 Juni 

2021 

melakukan  

praktek kearsipan 
mengajar kelas 22 2b 12 manejemen kearsipan 

pertemuan 13 perkuliahan online dengan 
Tepat Waktu 

Jadwal: 
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menggunakan my best elearing dan wa grup 

dengan memberikan materi video pembelajaran 

forum dan tugas 

19:30-21:40 

Masuk: 

19:39:25 

Keluar: 

21:31:55 

14 202-g1 24 Juni 

2021 

melakukan  

praktek kearsipan 
mengajar kelas 22 2b 12 pertemuan 14 

manajemen kearsipan perkuliahan online 

dengan menggunakan my best elearning wa 

grup dengan memberikan video pembelajaran 

forum dan tugas 

Tepat Waktu 

Jadwal: 

19:30-21:40 

Masuk: 

19:33:48 

Keluar: 

21:34:29 

15 202-g1 1 Juli 

2021 

melakukan  

praktek kearsipan 
mengajar kelas 22 2b 12 tm-15 manajemen 

kearsipan mengadakan review materi 

pertemuan 9-14 mengenai praktek sistem 

penyimpanan arsip memberikan kuis dan 

forum 

Tepat Waktu 

Jadwal: 

19:30-21:40 

Masuk: 

19:31:13 

Keluar: 

21:36:19 

16        (UAS)   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Presensi Mahasiswa BSI 



Nim Nama 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 Jumlah 

22200006 nur arifah 1 1 1 1 1 1 1 0 1 1 1 1 1 1 1 0 14 

22200016 rizqi hidayah 1 1 1 1 1 1 1 0 1 1 1 1 1 1 1 0 14 

22200018 sindy prisma 

yulianti 

1 1 1 1 1 1 1 0 1 1 1 1 1 1 1 0 14 

22200027 prihatiningsih 1 1 1 1 1 1 1 0 1 1 1 1 1 1 1 0 14 

22200043 putri cahyati 1 1 1 1 1 1 1 0 0 1 0 0 0 0 1 0 9 

22200046 akhmad 

fardeen 

1 1 1 1 1 1 1 0 1 0 0 1 1 1 1 0 12 

22200047 oktavia 

kartika dewi 

1 1 1 1 1 1 1 0 1 1 1 1 1 1 1 0 14 

22200055 nur ajizah 1 1 1 1 1 1 1 0 1 1 1 1 1 1 1 0 14 

22200063 ika tusriah 1 1 1 1 1 1 1 0 1 1 1 1 1 1 1 0 14 

22200065 arifa rizki 

pratiwi 

1 1 1 1 1 1 1 0 1 1 1 1 1 1 1 0 14 

22200071 adi 

robyansyah 

1 1 1 1 1 1 1 0 1 1 0 1 1 0 1 0 12 

22200073 gilang 

maulana 

1 1 1 1 1 1 1 0 1 1 1 1 1 1 1 0 14 

22200084 evatia 

berliana 

1 1 1 1 1 1 1 0 1 1 1 1 1 1 1 0 14 

22200085 mochammad 

fikri firdauz 

1 1 1 1 1 1 1 0 1 1 1 1 1 1 1 0 14 

22200124 refido yogi 

prayogo 

1 1 1 1 1 0 1 0 1 1 1 1 1 1 1 0 13 

Menampilkan 1 hingga 15 dari 15 data 

 

# Pertemuan 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 

     Jumlah hadir 15 15 15 15 15 14 15 0 14 14 12 14 14 13 15 0 

 

 

         Penilaian 22.2B.12 
 

https://says.bsi.ac.id/m_induk_mhs_nilai-22200006-12-BSI.js
https://says.bsi.ac.id/m_induk_mhs_nilai-22200016-12-BSI.js
https://says.bsi.ac.id/m_induk_mhs_nilai-22200018-12-BSI.js
https://says.bsi.ac.id/m_induk_mhs_nilai-22200027-12-BSI.js
https://says.bsi.ac.id/m_induk_mhs_nilai-22200043-12-BSI.js
https://says.bsi.ac.id/m_induk_mhs_nilai-22200046-12-BSI.js
https://says.bsi.ac.id/m_induk_mhs_nilai-22200047-12-BSI.js
https://says.bsi.ac.id/m_induk_mhs_nilai-22200055-12-BSI.js
https://says.bsi.ac.id/m_induk_mhs_nilai-22200063-12-BSI.js
https://says.bsi.ac.id/m_induk_mhs_nilai-22200065-12-BSI.js
https://says.bsi.ac.id/m_induk_mhs_nilai-22200071-12-BSI.js
https://says.bsi.ac.id/m_induk_mhs_nilai-22200073-12-BSI.js
https://says.bsi.ac.id/m_induk_mhs_nilai-22200084-12-BSI.js
https://says.bsi.ac.id/m_induk_mhs_nilai-22200085-12-BSI.js
https://says.bsi.ac.id/m_induk_mhs_nilai-22200124-12-BSI.js


NIM NAMA Presensi TUGAS UTS UAS GRADE AKHIR 

22200006 nur arifah 100 90 40 85 B 

22200016 rizqi hidayah 100 90 78 90 A 

22200018 sindy prisma yulianti 100 95 46 90 A 

22200027 prihatiningsih 100 90 70 90 A 

22200043 putri cahyati 64 85 40 90 B 

22200046 akhmad fardeen 86 80 30 70 C 

22200047 oktavia kartika dewi 100 90 88 95 A 

22200055 nur ajizah 100 90 60 75 A 

22200063 ika tusriah 100 95 80 95 A 

22200065 arifa rizki pratiwi 100 95 70 95 A 

22200071 adi robyansyah 86 75 30 60 C 

22200073 gilang maulana 100 90 56 75 B 

22200084 evatia berliana 100 90 78 95 A 

22200085 mochammad fikri 

firdauz 

100 90 92 75 A 

22200124 refido yogi prayogo 93 90 66 70 B 

        Menampilkan 1 hingga 15 dari 15 data 
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https://says.bsi.ac.id/m_induk_mhs_nilai-22200016-12-BSI.js
https://says.bsi.ac.id/m_induk_mhs_nilai-22200018-12-BSI.js
https://says.bsi.ac.id/m_induk_mhs_nilai-22200027-12-BSI.js
https://says.bsi.ac.id/m_induk_mhs_nilai-22200043-12-BSI.js
https://says.bsi.ac.id/m_induk_mhs_nilai-22200046-12-BSI.js
https://says.bsi.ac.id/m_induk_mhs_nilai-22200047-12-BSI.js
https://says.bsi.ac.id/m_induk_mhs_nilai-22200055-12-BSI.js
https://says.bsi.ac.id/m_induk_mhs_nilai-22200063-12-BSI.js
https://says.bsi.ac.id/m_induk_mhs_nilai-22200065-12-BSI.js
https://says.bsi.ac.id/m_induk_mhs_nilai-22200071-12-BSI.js
https://says.bsi.ac.id/m_induk_mhs_nilai-22200073-12-BSI.js
https://says.bsi.ac.id/m_induk_mhs_nilai-22200084-12-BSI.js
https://says.bsi.ac.id/m_induk_mhs_nilai-22200085-12-BSI.js
https://says.bsi.ac.id/m_induk_mhs_nilai-22200124-12-BSI.js

