	Dosen
	 : 
	Ani Rakhmanita

	Matakuliah
	 : 
	(875) ENGLISH FOR BUSINESS   

	SKS
	 : 
	3

	Kelas
	 : 
	21.4B.01

	Jumlah Mahasiswa
	 : 
	31



	Pertemuan
	Ruangan
	Tanggal
	Bahan Kajian
	Berita Acara Pengajaran
	Kehadiran

	01
	et2-d2
	20 Maret 2021
	-Introduction Computer
	mata kuliah english for business efb di sore dan malam ini sabtu 20 maret 2021 adalah kuliah perdana untuk kelas 21 4b 01 di ubsi kampus margonda depok setelah saling memperkenalkan diri antara dosen dan mahasiswa pertemuan pertama dibuka dengan pokok bahasan berjudul nice to meet you pada slide kedua dosen menerangkan tentang understanding dan di slide ketiga mahasiswa diberikan materi simple dialogue kemudian pada slide ke-empat dosen menjelaskan tentang sejumlah phrases kepada para mahasiswa secara sederhana selanjutnya di slide kelima mahasiswa diminta untuk merespon perkenalaan pada orang tertentu berikutnya pada slide ke-enam dan tujuh dosen menampilkan dialog antara seorang karyawan dengan atasannya mengenai tugas menemui seorang rekan direstoran lalu pada slide ke delapan dosen memberikan latihan berupa mengisi beberapa line yang kosong dengan mencocokkannya dengan kata kata yang ada di dalam kotak dibawah dialog tersebut pada slide ke sembilan dosen memberikan 2 pilihan kepada mahasiswa untuk membuat dialog berdasarkan 2 situasi yang berbeda kuliah ditutup dengan memberikan 8 kosa kata kepada mahasiswa pada slide kesepuluh
	Tepat Waktu
Jadwal:
16:40-19:10
Masuk:
16:41:01
Keluar:


	02
	et2-d2
	27 Maret 2021
	-Inside a Computer
	mata kuliah english for business efb hari ini sabtu 27 maret 2021 jam 16 40 adalah pertemuan kedua bagi mahasiswa ubsi margonda tema utama kali ini will you come dosen membuka perkuliahan menerangkan kepada mahasiswa tentang invitation atau undangan pada slide 2 yang dalam dunia bisnis menjadi aktivitas tahunan kemudian pada slide 3 4 dosen memberikan dialog antara atasan dan bawahan selanjutnya pada slide5 dosen menampilkan tentang sejumlah 3 frase utama dalam bisnis yaitu mengundang menerima dan menolak beserta contoh nya masing masing berikutnya paada slide 6 dosen memaparkan contoh sebuah surat undangan bisnis lalu di slide 7 dosen memberikan latihan berjumlah 6 nomor pada slide 8 dosen memnginstruksikan mahasiswa untuk memilih 1 situasi dari 2 yang ditawarkan lalu buat dialog dari situasi terpilih tersebut pada slide 9 dosen memberikan 9 kosa kata kepada mahasiswa yang berkaitan dengan tema kali ini sekaligus menutup perkuliahan
	Tepat Waktu
Jadwal:
16:40-19:10
Masuk:
16:44:06
Keluar:


	03
	et2-d2
	3 April 2021
	Software and Operating
	mata kuliah english for business efb sore hari ini sabtu 3 april 2021 jam 16 40 adalah pertemuan ke 3 bagi kelas 21 4b 01 di ubsi kampus margonda depok pokok bahasan kuliah kali ini adalah could i leave a message dosen membuka perkuliahan menerangkan tentang manfaat dari telpon dalam komunikasi di dunia bisnis kemudian di slide ke 3 dosen memaparkan 5 langkah persiapan sebelum menggunakan telpon kemudian dislide 4 5 dosen menampilkan dialog antara resepsionis dengan menejer berikutnya di slide 6 dosen mengekspos 9 frase dalam membuka dan menutup percakapan lalu di slide 7 8 dosen menampilkan 2 contoh gambar mengenai resi bukti pemakaian telpon di perusahaan pada slide 9 dosen memberikan latihan kepada mahasiswa untuk melengkapi sejumlah kata-kata yang kosong pada dialog antara 2 orang yang menggunakan telpon untuk tujuan bisnis dosen menutup kuliah dengan memberikan tugas memilih 1 dari 2 situasi mengenai meeting perushaan untuk dibuat dialognya
	Tepat Waktu
Jadwal:
16:40-19:10
Masuk:
16:44:34
Keluar:
19:07:23

	04
	et2-d2
	10 April 2021
	-Software and Programming Language
	mata kuliah english for business efb sore hari ini sabtu 10 april 2021 adalah pertemuan ke 4 tema utama dari perkuliahan kali ini adalah unfortunately there is a problem dosen membuka pertemuan dengan menerangkan tentang bagaimana mengekspresikan complain atau keluhan dengan baik dan sopan kemudian dosen menampilkan dialog antara 2 orang rekan bisnis mengenai jasa komunikasi dilanjutkan dengan sejumlah ungkapan bagaimana merespon complaint berikutnya dosen memberikan sebuah latihan kepada mahasiswa tentang mengatur ualng jadwal pertemuan dengan rekan bisnis lalu mahasiswa diminta untuk membuat dialog berdasarkan instrusksi yang diberikan oleh dosen kuliah ditutup dengan penjelasan beberapa kosa kata
	Tepat Waktu
Jadwal:
16:40-19:10
Masuk:
16:46:47
Keluar:


	05
	et2-d2
	17 April 2021
	Malicious Software
	mata kuliah english for business efb sore ini sabtu 17 april 2021 jam 16 40 adalah pertemuan ke 5 bagi kelas 21 4b 01 pokok bahasan kali ini adalah in the presentation dosen membuka perkuliahan dengan menjelaskan mengenai apa yang dimaksud dengan presentasi beserta hal hal penting yang harus diperhatikan oleh presenter sebelum melakukan presentasi kemudian di slide 3 dosen menampilkan sejumlah kalimat dan kotak sebagai checklist untuk dicontreng mana saja yang penting untuk persiapan presentasi berikutnya dislide 4 dosen memberikan sebuah contoh kalimat pembukaan presentasi selanjutnya dislide 5 dosen menyuguhkan tips tricks dalam presentasi lalu dislide 6 dosen memaparkan sejumlah ungkapan dalam presentasi di slide 7 dosen memberikan latihan sebanyak 6 nomor yang harus dicari pasangan oleh mahasiswa di slide 8 dosen menjelaskan tentang sebuah praktek presentasi kuliah ditutup oleh dosen dengan memberikan 11 kosa kata beserta makna dan penjelasannya
	Telat (lewat 15Menit)
Jadwal:
16:40-19:10
Masuk:
16:56:16
Keluar:


	06
	et2-d2
	22 Mei 2021
	-Hardware
	mata kuliah english for business efb sore ini sabtu 22 mei 2021 yang dimulai jam 16 40 adalah pertemuan ke9 pokok bahasan kali ini adalah making a good impression in a meeting dosen membuka perkuliahan dengan menjelaskan tentang understanding mengenai impression dari slide2 hingga 4 di slide5 dosen menampilkan simple dialogue dan dilanjutkan dengan sejumlah ungkapan dalam pertemuan di slide6 di slide7 8 dosen memberikan dialog kepada mahasiswa di slide9 dosen memberikan 5 tips mengenai langkah-langkah membuat kesan pertama yang baik dosen menjelaskan secara detil 5 tips tersebut mulai dari slide 10 hingga 14 di slide15 dosen memberikan memberikan latihan sejumlah 5 nomor untuk dicarikan padanannya dosen menutup perkuliahan dengan 6 kosa kata di slide 16
	Tepat Waktu
Jadwal:
16:40-19:10
Masuk:
16:49:20
Keluar:
19:07:47

	07
	et2-d2
	29 Mei 2021
	Review Material Group Discussion
	mata kuliah efb hari ini sabtu 29 mei 2021 yang dimulai pukul 16 40 adalah pertemuan ke 10 bagi kelas 21 4b 01 di kampus ubsi margonda depok pokok bahasan kali ini bertemakan we are having a meeting atau kita sedang mengadakan rapat dosen membuka kuliah dengan menerangkan pengertian mengenai rapat dalam bahasa inggris di slide kedua kemudian pada slide ketiga dosen menampilkan dialog antara alice dan kevin tentang rapat yang akan diadakan besok selanjutnya pada slide ke-empat dan kelima dosen menjelaskan mengenai chairing and leading discussion in a meeting atau cara memimpin dan menangani diskusi dalam sebuah rapat berikutnya di slide ke-enam ketujuh dan delapan dosen menerangkan bagaimana cara membuka rapat memperkenalkan agenda mengontrol rapat menyimpulkan atau mengambil inti sari dari sejumlah masukan melanjutkan diskusi atau mengganti topik pembicaraan dan menutup atau mengakhiri sebuah rapat atau meeting lalu di slide kesembilan dosen memberikan 5 pertanyaan kepada para mahasiswa mengenai hal hal yang berkaitan dengan sebuah rapat atau meeting atau pertemuan dosen menutup perkuliahan dengan memberikan 10 kosa kata di slide ke 10
	Telat (lewat 15Menit)
Jadwal:
16:40-19:10
Masuk:
16:55:42
Keluar:
19:11:42

	08
	-
	-
	(UTS)
	-
	-

	09
	et2-d2
	5 Juni 2021
	Computer Network
	mata kuliah efb sore ini sabtu 5 juni 2021 adalah pertemuan ke 11 bagi kelas 21 4b 01 untuk mahasiswa ubsi kampus margonda depok pokok bahasan perkuliahan kali ini adalah sorry to interrupt dosen membuka kuliah dengan penjelasan mengenai budaya interupsi di as di slide 2 di slide 3 4 dosen memberikan dialog antara 2 guru bahasa inggris di slide 5 dosen menjelaskan sejumlah frasa tentang bagaimana mengenai interupsi secara sopan di slide 6 dosen menyajikan dialog kedua kepada para mahasiswa dalam situasi meeting disebuah perusahaan di slide 7 8 dosen menerangkan kepada mahasiswa tentang bagaimana cara memulai pembicaraan menanyakan pendapat dalam sebuah meeting atau pertemuan dan juga cara menginterupsi serta cara menangani interupsi tersebut di slide 9 dosen memberikan latihan yaitu mengisi kolom yang kosong dari 5 kalimat dengan memilih 5 kata yang tesedia di kotak dosen menutup perkuliahan hari ini dengan memberikan 7 kosa kata yang telah digunakan sebelumnya oleh mahasiswa tentang kata kata yang sering digunakan dalam sebuah rapat atau meeting atau pertemuan
	Telat (lewat 15Menit)
Jadwal:
16:40-19:10
Masuk:
16:58:35
Keluar:
18:56:29

	10
	et2-d2
	12 Juni 2021
	-Steganography
	mata kuliah efb hari ini sabtu 12 juni 2021 adalah pertemuan ke 12 bagi kelas 21 4b 01 untuk mahasiswa ubsi kampus margonda depok tema utama perkuliahan kali ini berjudul let s negotiate dosen membuka perkuliahan dengan menerangkan tentang definsi dari negosiasi kepada para mahasiswa dislide 2 di slide3 dosen menampilkan dialog antara mr phil dan ms april mengenai negosiasi di slide4 dan 5 dosen menjelaskan tentang apa yang dimaksud dengan negosiasi dalam 4 situasi di slide6 dosen memberikan contoh dialog dalam mengkonfirmasikan negosiasi antara steve dengan chris di slide7 dan 8 dosen memberikan beberapa contoh kalimat dalam mengkonfirmasi negosiasi di slide9 dosen memberikan latihan kepada mahasiswa sebanyak 5 nomor dosen menutup kuliah menampilkan 7 kosa kata beserta artimya dalam bahasa indonesia di slide 10
	Tepat Waktu
Jadwal:
16:40-19:10
Masuk:
16:54:37
Keluar:


	11
	et2-d2
	19 Juni 2021
	Cryptography
	mata kuliah efb sore ini sabtu 19 juni 2021 adalah pertemuan ke 13 bagi kelas 21 4b 01 untuk ubsi kampus margonda depok pokok bahasan kali adalah declining the negotiation atau menolak negosiasi dosen membuka perkuliahan menerangkan apa fungsi tugas para negosiator dalam sejumlah negosiasi atau proses tawar menawar dalam mencapai sebuah hasil yang di inginkan di slide2 di slide3 dosen menjelaskan tentang sejumlah kalimat sopan untuk menolak negosiasi di slide4 dosen memberikan contoh sebuah dialog antara dona dony tentang negosiasi pada sebuah project di slide5 dosen mengingatkan mahasiswa setelah menolak negosiasi jangan lupa menutupnya dengan 5 hal yang harus dijalani dan 5 hal yang harus dihindari di slide6 dosen memberikan latihan pertama kepada mahasiswa berupa 5 kosa kata yang harus dicari pasangannya masing masing dosen menutup kuliah yang dimulai sore dan berakhir malam dengan menampilkan 7 kosa kata beserta arti dan penjelasannya kepada para mahasiswa di slide 7
	Tepat Waktu
Jadwal:
16:40-19:10
Masuk:
16:51:41
Keluar:


	12
	et2-d2
	26 Juni 2021
	-Internet
	mata kuliah efb sore hari ini sabtu 26 juni 2021 jam 5 sore adalah pertemuan ke 14 bagi kelas 21 4b 01 untuk mahasiswa ubsi kampus margonda depok pokok bahasan kuliah kali ini adalah promoting dosen membuka perkuliahan dengan menerangkan apa itu yang dimaksud dengan promosi yaitu memperkenalkan sebuah produk kepada konsumen dislide 2 di slide3 dosen memberikan 7 frase atau kalimat mengenai mempromosikan barang dagangan dari slide 4 sampai 8 dosen menampilkan membacakan dan menjelaskan tentang lima cara efektif dalam mempromosikan produk atau barang dagang tertentu di slide 9 dosen memberikan latihan kepada mahasiswa yaitu membuat iklan pendek yang mempromosikan sebuah produk yang sedang hangat dimasyarakat dosen menutup kuliah mala mini dengan memberikan 10 kosa kata di slide 10
	Tepat Waktu
Jadwal:
16:40-19:10
Masuk:
16:54:39
Keluar:


	13
	et2-d2
	3 Juli 2021
	Presentasi kelompok
	Mahasiswa melakukan presentasi kelompok
	Tepat Waktu
Jadwal:
16:40-19:10
Masuk:
16:54:39
Keluar

	14
	et2-d2
	10 juli 2021
	Presentasi kelompok
	- Mahasiswa melakukan presentasi kelompok
	Tepat Waktu
Jadwal:
16:40-19:10
Masuk:
16:54:39
Keluar

	15
	et2-d2
	17 Juli 2021
	Presentasi kelompok
	- Mahasiswa melakukan presentasi kelompok
	Tepat Waktu
Jadwal:
16:40-19:10
Masuk:
16:54:39
Keluar

	16
	-
	-
	(UAS)
	-
	-



Prese.4B.01
[bookmark: _Hlk78913023]Presensi Kehadiran

	Nim
	Nama
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	Jumlah

	21190022
	elisma
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	0
	1
	1
	1
	1
	0
	0
	0
	0
	11

	21190049
	amelia armaila
	0
	1
	1
	1
	1
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	4

	21190057
	surohmah
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	0
	1
	1
	1
	1
	0
	0
	0
	0
	11

	21190065
	arum fitria ningsih
	1
	1
	0
	0
	1
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	3

	21190081
	riska febriani
	0
	0
	0
	1
	1
	1
	1
	0
	1
	1
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	6

	21190089
	ratna kumala sari
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	0
	1
	1
	1
	1
	0
	0
	0
	0
	11

	21190121
	stella eveline
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	0
	1
	1
	1
	0
	0
	0
	0
	0
	10

	21190127
	putri chairunnisa
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	0
	1
	1
	1
	1
	0
	0
	0
	0
	11

	21190131
	wiwin cristiyani
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	0
	0
	1
	1
	1
	1
	0
	0
	0
	0
	10

	21190146
	ustin luvita nautika
	1
	1
	1
	1
	0
	1
	1
	0
	1
	1
	1
	1
	0
	0
	0
	0
	10

	21190155
	anna alpiyani
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	0
	1
	1
	0
	1
	0
	0
	0
	0
	10

	21190216
	muhammad azsal muslim
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	0
	1
	1
	1
	1
	0
	0
	0
	0
	11

	21190219
	hermawan
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	0
	1
	1
	1
	1
	0
	0
	0
	0
	11

	21190221
	supadmi
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	0
	1
	1
	1
	1
	0
	0
	0
	0
	11

	21190248
	selvi novi yana
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	0
	1
	1
	1
	1
	0
	0
	0
	0
	11

	21190258
	ismi novianti
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	0
	0
	1
	1
	1
	1
	0
	0
	0
	0
	10

	21190282
	dexie adella salza dewayani sukatno
	1
	1
	1
	1
	0
	0
	0
	0
	0
	1
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	5

	21190313
	curiani marbun
	1
	1
	1
	0
	1
	1
	1
	0
	1
	1
	1
	1
	0
	0
	0
	0
	10

	21190324
	hafifah nur rohmah
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	0
	1
	1
	1
	1
	0
	0
	0
	0
	11

	21190339
	ayu yuliani
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	0
	1
	0
	1
	1
	0
	0
	0
	0
	10

	21190347
	moch sodik
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	0
	0
	1
	1
	1
	1
	0
	0
	0
	0
	10

	21190349
	nayla nabilah
	1
	0
	1
	1
	1
	1
	1
	0
	1
	1
	1
	1
	0
	0
	0
	0
	10

	21190364
	yulyanty yacoba pulalo
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	0
	1
	1
	1
	1
	0
	0
	0
	0
	11

	21190378
	asrie ega helmi respati
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	0
	1
	0
	1
	1
	0
	0
	0
	0
	10

	21190382
	chandra febry santoso
	1
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	1

	21190389
	natasya arini purwati
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	0
	1
	1
	1
	1
	0
	0
	0
	0
	11

	21190396
	devina widya tami
	1
	1
	1
	1
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	4

	21190426
	endah widianingsih
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	0
	1
	1
	1
	1
	0
	0
	0
	0
	11

	21190434
	siti anifah
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	0
	1
	1
	1
	1
	0
	0
	0
	0
	11

	21190435
	arif rahman
	0
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	0
	1
	1
	1
	1
	0
	0
	0
	0
	10

	21190436
	ramdan arroisi
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	0
	1
	1
	1
	1
	0
	0
	0
	0
	11
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	NIM
	NAMA
	Presensi
	TUGAS
	UTS
	UAS
	GRADE AKHIR

	21190022
	elisma
	0
	0
	0
	0
	C

	21190049
	amelia armaila
	0
	0
	0
	0
	E

	21190057
	surohmah
	0
	0
	0
	0
	C

	21190065
	arum fitria ningsih
	0
	0
	0
	0
	E

	21190081
	riska febriani
	0
	0
	0
	0
	E

	21190089
	ratna kumala sari
	0
	0
	0
	0
	C

	21190121
	stella eveline
	0
	0
	0
	0
	C

	21190127
	putri chairunnisa
	0
	0
	0
	0
	C

	21190131
	wiwin cristiyani
	0
	0
	0
	0
	C

	21190146
	ustin luvita nautika
	0
	0
	0
	0
	B

	21190155
	anna alpiyani
	0
	0
	0
	0
	C

	21190216
	muhammad azsal muslim
	0
	0
	0
	0
	C

	21190219
	hermawan
	0
	0
	0
	0
	C

	21190221
	supadmi
	0
	0
	0
	0
	C

	21190248
	selvi novi yana
	0
	0
	0
	0
	C

	21190258
	ismi novianti
	0
	0
	0
	0
	C

	21190282
	dexie adella salza dewayani sukatno
	0
	0
	0
	0
	E

	21190313
	curiani marbun
	0
	0
	0
	0
	A

	21190324
	hafifah nur rohmah
	0
	0
	0
	0
	C

	21190339
	ayu yuliani
	0
	0
	0
	0
	C

	21190347
	moch sodik
	0
	0
	0
	0
	C

	21190349
	nayla nabilah
	0
	0
	0
	0
	A

	21190364
	yulyanty yacoba pulalo
	0
	0
	0
	0
	C

	21190378
	asrie ega helmi respati
	0
	0
	0
	0
	A

	21190382
	chandra febry santoso
	0
	0
	0
	0
	E

	21190389
	natasya arini purwati
	0
	0
	0
	0
	C

	21190396
	devina widya tami
	0
	0
	0
	0
	E

	21190426
	endah widianingsih
	0
	0
	0
	0
	C

	21190434
	siti anifah
	0
	0
	0
	0
	B

	21190435
	arif rahman
	0
	0
	0
	0
	C

	21190436
	ramdan arroisi
	0
	0
	0
	0
	C



