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LAMPIRAN-LAMPIRAN

Lampiran A-1.
Observasi

No. | Tanggal Kegiatan

1. | 01-04-2017 | Pengajuan Riset

2. | 07-04-2017 | Mendapatkan Izin Riset

3. | 12-04-2017 | Mengamati proses absensi karyawan dan kegiatan kerja

4. | 27-04-2017 | Mengamati proses pengolahan insentif karyawan

5. | 28-04-2017 | Mengamati Proses pembuatan laporan gaji dan penyerahan
gaji

6. | 01-05-2017 | Mengamati kegiatan kerja karyawan dan proses absensi

7. | 12-05-2017 | Mengamati kegiatan rekapitulasi absensi mingguan

8. | 30-05-2017 | Mengamati proses pengolahan insentif karyawan

9. | 31-05-2017 | Mengamati proses pembuatan laporan gaji dan penyerahan
gaji

10. | 05-06-2017 | Mengamati kegiatan kerja karyawan dan proses absensi

11. | 16-06-2017 | Mengamati kegiatan rekapitulasi absensi mingguan

12. | 29-06-2017 | Mengamati proses pengolahan insentif karyawan

13. | 30-06-2017 | Mengamati proses pembuatan laporan gaji dan penyerahan
gaji

14. | 03-07-2017 | Mengamati kegiatan kerja karyawan dan proses absensi

15. | 14-07-2017 | Mengamati kegiatan rekapitulasi absensi mingguan

16. | 28-07-2017 | Mengamati proses pengolahan insentif karyawan

17. | 31-08-2017 | Mengamati proses pembuatan laporan gaji dan penyerahan
gaji
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Lampiran A-.2.
Wawancara
No. | Tanggal Sumber Pertanyaan Jawaban
1. 01-06-2017 | Muhammad Kendala apa saja yang | Kesalahan data
Yunus di alami oleh PD. | rekapitulasi absensi yang
ONE MILK dalam | berdampak berat pada
proses perhitungan | perhitungan gaji.
gaji?
2 01-06-2017 | Muhammad Seberapa besar | Kehadiran
Yunus pengaruh absensi pada | mempengaruhi total gaji
penerimaan gaji? yang diterima karyawan,
dimana ketidakhadiran
untuk setiap hari kerja
akan dihargai Rp. 50.000
3. 01-06-2017 | Muhammad Bagaimana Insentif karyawan
Yunus perhitungan insentif | ditentukan oleh
karyawan? supervisor, dimana
setiap karyawan
memiliki insentif yang
berbeda-beda tergantung
dari  penjualan  dan
Kinerja karyawan
tersebut.
25-06-2016 | Muhammad Pernahkah karyawan | Beberapa kali pernah
Yunus melakukan komplain | terjadi komplain dari
atas gaji yang | karyawan, karena
jumlahnya kurang atau | mereka merasa sudah
dikarenakan kesalahan | masuk dan bekerja tepat
dalam perhitungan | waktu, namun gaji yang
gaji? diterima tidak sesuai
25-06-2016 | Muhammad Adakah niat untuk | Untuk saat ini masih
Yunus menggunakan  sistem | belum, namun untuk ke
komputerisasi khusus | depannya kemungkinan
penggajian? sistem komputerisasi
untuk penggajian bisa
direalisasikan




Lampiran B-1.

Absensi Karyawan

84



Lampiran B-2.

Rekapitulasi Absensi

Rekapitulas Absensi PD. ONE MILK
Penode Mei 2017

(] Mama Lengkap Mazuk ljir Sakit Alpha | HariKerja
1| SUTRISMNG 25 0 1] ] 25
2| SUSANTO 25 0 1] ] 25
3| SITINURN AH 25 0 1] 0 25
4| ERMNAWATI 25 0 1] ] 25
S| RN ANTO 25 0 1] ] 25
5| DEDIMN 25 0 1] 1] 25
T|HAFIO 22 0 3 ] 25
& MINGSIH 25 0 1] ] 25
3| BU AMNISA 24 0 1] 1 25
10( DIAN PRASISTA 25 0 1] 0 25
1| PUSPITASARI 25 0 1] ] 25
12| ARl WIBD WO 25 0 1] ] 25
15| EMI 25 0 1] 1] 25
14| PREMNON 25 0 1] ] 25
15| CHIELUS 25 0 1] ] 25
15| O/ I'OND 23 0 1] 2 25
17| SIFA 25 0 1] 0 25
15| w0 ' H 25 0 1] ] 25
13| AL 24 1 1] ] 25

20| MOl 25 0 1] 1] 25
21| TAMTI 25 0 1] ] 25

22| SANTI 25 0 1] ] 25

23[ W01 22 0 3 ] 25

2d| ACIH 25 0 1] 0 25

25| SIGIT 25 0 1] ] 25

26| LILIS SURYAMI 25 0 1] ] 25

27| FIRMA&N 24 1 1] 1] 25

25| BUMARTIM 25 0 1] ] 25

23| PAWAN 25 0 1] ] 25

30[ANTO 25 0 1] ] 25
[ IMAS AVIANI 25 0 1] 0 25




Lampiran B-3.

Data Insentif Karyawan

NO |MAMA NIK IMSENTIF
1|/SUTRISHO AGOOF3 30000
2| 5USANTO AGO045 20000
3[SITINURMAH AGODST 30000
4| ERMAWATI AGOO0S 30000
S[RMANTO AGO042 30000
E|DEDIM AGOOT0 20000
I HAFID AGOO2E 1]
gl MINGSH AGOO33 30000
3|BU AMISA AGOOS3 30000
10| DIAN PRATISTA AGOO0Z 20000
11| PUSPITASARI AGOOA 30000
12|aR1M'WIBOWO AGOO32 30000
13]ENI AGOO43 30000
14| PRIYOM AGOOTS 20000
16| CHIELIS AGO023 30000
16| Dy OmMa AGOON 1]
17 SYIFA AGO034 1]
18] W10 W H AGOOT3 20000
19)aLwW1 AGOO32 30000
200AMDI AGOOFS 1]
A TANTI AGOOST 30000
22 5ANTI AGOOE4 1]
231101 AGOOF2 1]
24|AC0H AGOO3E 1]
28|51GIT AGOO33 30000
2B LILIS SURYAMI AGOOEE 30000
27| FIRMAN AGOO2E 1]
28|BU MARTINI AGOO54 30000
29| PAMWAAN AGOO25 30000
30)ANTO AGOO44 1]
1] [MAS ALARN] AGOON 30000
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Lampiran B-4.

Data Karyawan

NO |MAMA MIK
1|/SUTRISHO AGOO73
2| 5USANTO AG0045
3|SITI MURPAH AG0051
4| ERMAWATI AGOO0S
S[RMANTO AGO042
E|DEDIM AG00T0
I HAFID AGOO2E
gl MINGSH AGOO33
3|BU AMISA AGOOS3
10| DI&N PRATISTA AGO002
11| PUSPITASARI AGO0N
12|aR1'wWIBOWO AGOO38
13]ENI AGOO43
14|PRIVON AGOM 5
16| CHIELIS AGO023
16| 0w/ OND AGOO1NM
17 SYIFA AGO034
18] w0 v H AGOM 3
19)ALw] AGO0S2
20)ANDI AGOO7S
21| TANTI AG005
22 5ANTI AGOOE4
23101 AGOOY2
24|AC0H AGO03E
25| 51GIT AG0053
2B LILIS SURWAMI AGOOEE
27| FIRMAN AGO02E
28|BU MARTINI AGOO54
29| PAMWAAN AGO025
20)ANTO AGO044
3] IMAS AVIAN] AGO0
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Lampiran B-5.

Data Gaji Karyawan
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NO |[NAMA NIK TGL MASUK |STATUS TOTAL QTY |[TOTAL GAJI [INSENTIF |TOTAL JAM |TERIMA GAJI
1|SUTRISNO AGOO7Y 11/51 2| HARIAN 1 275000 30000 109 323000
2| SUSANTO AGO045 10/2712[BORONGAN 1642 431090 30000 114 533030
3|SITINURIYAH AGOOST 6/312|BORONGAN 4615 533350 30000 1215 B5E350
4| ERMNAWATI AGOOOS 4/41|BORONGAN 2295 538430 30000 104 £34430
S|RIMANTO AGOO42 9/30/11|BOROMNGAN 1962 £14595 30000 1149 EE8595
6|DEDIN AGOOTO 81111 |BORONGAN 2093 V73820 30000 106.5 8125820
V|HAFID AGOOZE 6/16/12|BORONGAN 2143 450030 1] 63 450030
8|MINGSIH AGOO33 3/2312|BORONGAN 3025 563320 30000 1215 620320
9| BU ANISA AGOOS3 12/10/11 [BEORONGAN 247 374635 30000 1149 428635

10| DIAN PRATISTA AGOODZ 6/27/11|BORONGAN 2620 BE720 30000 39 F1E720
1|PUSPITASARI AGOO4 341311 |BORONGA) 1910 B05375 30000 1215 BE2375
2| &R0 WwIBOWO AGOO3E 341311 |BORONGA) 2043 642585 30000 1215 633535
| 13]EN AGOO43 5/3111|BORONGA) va3 SE8615 30000 119 B22615
4|PRINVOM AGOOTS 10/2112[BEOROMN G| 843 BEE420 30000 106.5 705420
5|CHIEUS AGOO29 3/2711|BORONGA) 2184 430430 30000 106.5 513430
16| DwIOMD AGOOTT 121412[BORONGAN 1304 633235 1] 30 633235
17| 5YIF4 AGOO34 1/26/1 3| HARIAN 7 175000 a 05 193000
18]wi'wID w.H AGOOT3 3/1411|BORONGAN 1714 B37760 30000 109 679760
13]A0wI AGOOS2 2/41 3| HARIAN i 275000 30000 109 323000
20[ANDI AGOO7E 9111 2|BORONGAN 1180 251410 1] 30 251410
21| TANTI AGO0ST 11/51 2| HARIAN 1 275000 30000 114 341000
22| SANTI AGOOE4 10/20/10[EOROMNGAN 3700 19190 a 1o 543190
23101 AGOO7Z 8/28/12|BORONGAN 2008 260345 1] 95 3EEB45
24| ACH AGOOIE 143041 3| HARIAN 3 75000 1] 27 75000
25| SIGIT AGOOZ3 24 3| BORONGAN 2197 461370 30000 1015 434370
2B|LILIS SURYANI AGOOGE 4/20/11|BORONGAN 2860 2810 30000 1115 457810
27| FIRMAN AGOOZE 1241711 [EORONGA| 5553 527835 a 30 527835
28|BU MARTINI AGOOS4 4/312|BORONGA 2607 5315 30000 1215 472915
29| PaWAN AGOO25 121711 [EORONGA| 2834 595140 30000 106.5 634140
30[ANTO AGOO44 8/27 12| BOROMNGA) 1287 400665 a a7 419665
31| IMAS AWIANI AGOO21 7A12A0|BORONGA) 235 591150 30000 33 621150




Lampiran B-6.

NO

Tanda Terima Gaji

Mama Lengkap

Paraf

SUTRISNO

SUSANTO

SITI NURIYAH

ERMAWATI

RIYANTO

DEDIMN

HAFID

MNINGSIH

Wwloa [~ ||| Jw [k =

BU ANISA

10

DIAMN PRASISTA

11

PUSPITASARI

12

ARI'WIBOWO

13

EMI

14

PRIYON

CHIEUS

16

DWIYONO

17

SYIFA

18

WIWID W.H

19

ALWI

20

ANDI

21

TANTI

22

SANTI

23

WiDI

24

ACIH

SIGIT

26

LILIS SURYANI

27

FIRMAM

28

BU MARTINI

29

PAWAN

30

ANTO

31

IMAS AVIANI
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Lampiran C-1.

Slip Gaji

PD ONE MILK

JLEZA. Dahlez, Kotz Pencanak, Kalimaztzs Daret| 78000

SLIP GAJI
TR0 S icrmeis
Nama et s
Jabatan e ey el
Departemen : ........ccceveevveennns
Gaji Pokok 7 o
Bonus Tahunan S 14 o e +
Jumlah X Rp .................... |
{Catatan dari HRD: |
HRO Dept, i """"""""""""""""""" E

(Paral & Stempel Perusahaan) l

90



Lampiran C-2.
Laporan Gaji Karyawan

LAPORAN GAJI

Periode 1 April 2017 /D30 Aoril 2017

NO |NAMA NIK TGL MASUK [STATUS TOTAL QTY |TOTAL GAJI|[INSENTIF [TOTAL JAM | TERIMA GAJI RP PARAF
1[SUTRISHO AGOOTY 11/6/12[HARIAM il 275000 30000 103 323000
2|SUSANTO AGO045 104271 2| BOROMGAI 1642 431090 30000 114 539090) 5ga47g
3|SITINURIYAH AGOOGT £/9/12| BOROMGA 4615 553550 30000 1215 BRESS0
A ERNAWATI AGOO0S 4/4/11| BOROMGA) 2295 538430 30000 104 E34430
S|RIVANTO AGOO42 9430/11[BOROMGAI 1962 614555 30000 113 EE8505
B|DEDIN AGOOT0 84111 [BORONGAI 2033 773520 30000 106.5 B12920| opeoggs
F{HAFID AGONZE BAEA2[BOROMNGA 2143 450030 1 53 450030
S| NINGSIH AGOO33 3423/12|BOROMGAI 3025 563520 30000 1218 E20920
S| BL ANISA AGOOGS 124011 [BOROMNGAI 2417 374635 30000 115 428635
O[DIAN PRATISTA AGOODZ E/27/11[BOROMNGA 2620 BAE720 30000 99 16720 2507915
1| PUSPITASARI AGOO4H 9413/11[BOROMGAI 1910 E05975 30000 1218 EB2575
2|AR1WIBOWO AGOO3S 919/11|BOROMGAI 2043 642585 30000 1218 £33535
3[E AGOD43 5/ /1 [BOROMNGA 1783 S6E615 30000 119 E22615
4| PRIVON AGDOTS 10/21/12[ BOROMGAI 1943 EEG420 30000 1065 T05420| o gpaey)
S|CHIEUS AGO029 942711 [BOROMGAI 2184 430430 30000 106.5 513480
B[ Ow/IvOND AGOOTT 12/14/12[BORONGA| 1304 635235 1 30 633235
71SYIRA AGO034 142671 3[HARIAM 7 175000 0 0.5 193000
S]WIWID W.H AGOOTS 9411 |BOROMGAN 1714 E37760 30000 103 B79760| 4459170
Slalwl AGOOE2 2/ 3| HARIAN 11 275000 30000 103 323000

20]ANDI AGDOTS 911/12|BORONGAN 1130 281410 0 0 281410
21| TANTI AGOOET 11/6/1 2[ HARIAM 1 275000 30000 114 341000
22| SANTI AGO0E4 10/20/1 0] BOROMGAN 3700 5159130 i 110 54350| 4990035
23WADI AGODTZ 8/28/12[ BOROMNGAN 2006 360545 1 ] 366045
24| ACIH AGOOIE 143071 3 HARIAM 3 78000 0 27 78000
26| SIGIT AGO0ES 2/4/13| BOROMNGA 2197 461370 30000 101.5 434370
26| LILIS SURYAN AGODGE 4/20/11[BOROMNGA 2860 412810 30000 1115 457810] 4952530
27| FIRMAN AGOOBS 1217/11[BOROMGAI 5663 527535 0 0 527635
28|BU MARTINI AGO054 4/9/12| BOROMGA 2607 415915 30000 1218 472915
29| PAWAN AGONZS 121711 [BORONGA| 2834 555140 30000 106.5 634140
30[ANTO AGOD44 8/27/12| BOROMGAI 1287 400685 0 a7 415665 590045
1] IMAS AWLANI AGOO21 721 0[BOROMGAI 2815 591150 30000 93 E21150




Lampiran D-1.

Rancangan Login

B9 Formi

USERNAME

FASSWORD

SIGN IN

admin

LOGIN |
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Lampiran D-2.

Rancangan Home

3 MDIForm1 - e
LAPORAN KELUAR
KONFIRMASI GAJI LAPORAN ABSENSI KARYAWAN
REKAPITULASI ABSENSI TANDA TERIMA GAIl LAPORAN INSENTIF KARYAWAN
DATA KARYAWAN LAPORAN GAJI KARYAWAN
DATA INSENTIF




Lampiran D-3.
Rancangan Absen
B3 - Form2
ABSENSI
208110M
ARIEF

03-08-2017

07:55:29

ABSEN MASUE

94
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Lampiran D-4.

Rancangan Rekapitulasi Absensi

B« Form3 @

REKAFPITULASI ABSENSI

KODE KARYAWAN  [20811001] CARI

CETAK TUTUF




Lampiran D-5.

B+ Formd

NIP

NAMA KARYAWAN
TGL LAHIR

JABATAN

CARI

Rancangan Data Karyawan

DATA KARYAWAN
20811001
ALAMAT
arief
11-08-1993
GAJlI POKOK

Karyawa ~
CARI

96

JI. Danau Sentarum

2400000

INFUT

TUTUP




Lampiran D-6.

Rancangan Insentif

B3+ Form5

DATA INSENTIF

NIP

NAMA KARYAWAN

INSENTIF

CARI

20811001 j

arief

320000

030711003 SEFTIOWIBOWO

CARI

INPUT ‘ TUTUP
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Lampiran D-7.
Rancangan Konfirmasi Gaji

B3« Form@
KONFIRMASI GAJI

KONFIRMASI BATAL
KONFIRMASI BATAL
KONFIRMASI BATAL
KONFIRMASI BATAL
KONFIRMASI BATAL
KONFIRMASI BATAL

CETAK

TUTUR




Lampiran D-8.

B3« Form7

Rancangan Tanda Terima Gaji

TANDA TERIMA GAJI

99

=]
A TIDAK BATAL
A TIDAK BATAL
A TIDAK BATAL
A TIDAK BATAL
A TIDAK BATAL
A TIDAK BATAL

TUTUP
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Lampiran D-9.

Rancangan Laporan Absensi Karyawan

B3+ Formg @

LAPOBAN ABSENSI KARYAWAN

KATEGOR!  [Bulan B
Tanggal Awal [01-08-2017  Tqap000) Akhir |31-08-2017
CARI

TUTUP




Lampiran D-10.

Rancangan Laporan Insentif Karyawan

B+ Form%

LAFPORAN INSENTIF KARYAWAN
KATEGORI |EMﬂn _j
Tanggal Awal 01-08-2017 Tanggal Akhir 31-08-2017

CARI

TUTUP
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Lampiran D-11.

Rancangan Laporan Gaji Karyawan

B3+ Form10 @

LAPOBAN GAJI KARYAWAN

KATEGORI  [Bulan -]
Tanggal Awal [01-08-2017  Tanggal Akhir [31-08-2017

CARI

TUTUP




