BAB IV

PERANCANGAN SISTEM USULAN

4.1. Tahapan Perancangan Sistem Usulan
4.1.1. Analisis Kebutuhan
1. Kebutuhan Pengguna
Dalam aplikasi sistem informasi manajemen pengarsipan surat terdapat dua
pengguna yang dapat saling berinteraksi dalam lingkungan sistem, yaitu: petugas
administrasi umum dan direksi. Kedua pengguna tersebut memiliki karakteristik
interaksi dengan sistem yang berbeda-beda dan memiliki kebutuhan informasi
yang berbeda-beda, seperti-berikut:
A. Skenario Kebutuhan Petugas Administrast Umum
a) Mengelola data admin.
b) Mengelola data surat masuk.
c) Mengarsipkan surat masuk dengan mengunggah file surat masuk.
d) Melakukan pencarian data surat masuk.
e) Mendisposistkan surat masuk.
f) Mengelola data surat keluar.
g) Mengarsipkan surat keluar dengan mengunggah file surat keluar.
h) Membuat laporan surat masuk berdasarkan periode perbulan.
1) Membuat laporan disposisi surat masuk.
J) Membuat laporan surat keluar berdasarkan periode perbulan.
B. Skenario Kebutuhan Direksi

a) Mengelola data direksi.
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b) Melihat disposisi surat yang disampaikan oleh petugas bagian administrasi
umum.
c) Menindaklanjuti disposisi surat.
d) Direksi dapat melihat laporan surat masuk, laporan disposisi surat, laporan
surat keluar.
. Kebutuhan Sistem
. Sebagai Petugas Administrasi Umum

a) Petugas administrasi umum harus melakukan login terlebih dahulu untuk
mengakses aplikasi ini dengan memilih hak akses admin kemudian
memasukkan username dan“password agar privasi petugas administrasi
umum tetap terjaga keamanannya.

b) Setelah login, sistem akan menampilkan menu utama yang terdiri dari menu
master admin, menu-transaksi surat masuk, menu transaksi disposisi surat,
menu transaksi surat keluar, menu-laporan dan menu logout.

c) Petugas administrasi umum-—masuk ke menu admin, apabila akan
menambahkan admin baru, petugas administrasi umum memasukkan data
admin kemudian data admin disimpan. Data admin yang telah terdaftar pada
menu admin ditampilkan pada tabel admin.

d) Kemudian apabila ada surat masuk, admin masuk ke menu surat masuk dan
memasukkan data surat masuk sesuai kategori surat serta mengunggah file
surat masuk selanjutnya disimpan.

e) Pada menu disposisi surat sistem akan menampilkan data surat masuk,
kemudian petugas administrasi umum melakukan pencarian data surat masuk

dengan mengklik nomor surat pada tabel surat masuk.
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f) Petugas administrasi umum menambahkan data disposisi surat dan
menyimpannya, kemudian data yang telah tersimpan ditampilkan dalam tabel
disposisi surat beserta status disposisi surat tersebut.

g) Petugas administrasi umum melihat status surat di menu disposisi surat setiap
hari kerja apabila sudah berubah menjadi sudah dibaca dan berisi instruksi
membuat surat keluar maka petugas administrasi umum membuat surat
keluar.

h) Petugas administrasi umum harus memasukkan data surat keluar pada menu
surat keluar serta mengunggah file surat keluar sebagai arsip.

i) Sistem menampilkan laporan-surat masuk, laporan disposisi surat, laporan
surat keluar yang bisa diakses melalui ‘menu laporan yang dikelola oleh
petugas administrasi umum dan dilihat oleh direksi.

J) Petugas administrasi . umum harus melakukan logout setelah selesai
menggunakan aplikasi

. Sebagai Direksi

a) Direksi harus melakukan login terlebih dahuluuntuk mengakses aplikasi ini
dengan memilih hak akses direksi kemudian memasukkan username dan
password agar privasi direksi tetap terjaga keamanannya.

b) Setelah login, sistem akan menampilkan menu utama yang hanya bisa diakses
direksi yang terdiri dari menu master direksi, menu transaksi disposisi surat,
menu transaksi surat keluar, menu laporan dan menu logout.

c) Direksi masuk ke menu direksi dan apabila akan menambahkan direksi baru,
maka direksi memasukkan data direksi baru kemudian data direksi disimpan.

Data direksi yang telah terdaftar pada menu direksi ditampilkan pada tabel
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direksi. Sementara untuk direksi yang sudah tidak menjabat akan dihapus dari

tabel direksi.

d) Pada menu disposisi surat, direksi melakukan pencarian dan melihat disposisi

9)

surat berdasarkan status surat, jika status surat tertulis belum dibaca langkah
selanjutnya direksi mengklik data disposisi surat yang akan dibaca pada tabel
lalu sistem akan menampilkan nip direksi yang bersangkutan secara otomatis
beserta data disposisi surat.

Direksi melihat file surat masuk kemudian mengubah status surat menjadi
sudah dibaca dan melengkapi disposisi surat berupa instruksi, keterangan, dan
tanggal penyelesaian disposisi mengenai. surat yang masuk. Lalu direksi
mengklik tombol ‘ubahyang berfungsi mengubah disposisi surat. Data
disposisi telah berubah statusnya menjadi sudah dibaca dan ditampilkan pada
tabel disposisi surat untuk kemudian dicek kembali oleh petugas administrasi
umum.

Sistem menampilkan menu faporan dan direksi dapat melihat data laporan
yang terdiri dari laporan surat masuk, laporan-disposisi surat, laporan surat
keluar berdasarkan kebutuhan direksi.

Direksi harus melakukan logout setelah selesai menggunakan aplikasi.



4.1.2. Rancangan Diagram Use Case
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Gambar 1V.1. Rancangan Diagram Use Case Sistem Usulan Sistem Informasi

Manajemen Pengarsipan Surat Pada PDAM Tirta Tarum Kabupaten

Karawang
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Tabel 1V.1.

Deskripsi Use Case Login Hak Akses Petugas Administrasi Umum

Use Case Name

Login hak akses petugas administrasi umum

Requirements

Petugas administrasi umum dapat melakukan login

Goals

Petugas administrasi umum melakukan login untuk

menggunakan aplikasi

Pre-Conditions

Petugas administrasi umum telah memilih hak akses

admin dan memasukkan username serta password

Post-Conditions

Petugas administrasi- umum telah melakukan login dan

berinteraksi dengan aplikasi

Failed end | Petugas administrasi umum gagal mengakses aplikasi
Conditions
Actors Petugas administrasi umum

Main Flow '/ Basic

Path

1. Petugas administrasi umum memilih hak akses serta
memasukkan username dan password

2. Petugas administrasi umum mengklik tombol login

3. Sistem melakukan validasi hak akses, username dan
password

4. Jika tidak sesuai, tampil notifikasi login gagal dan
kembali ke proses pertama

5. Jika sesuai, tampil notifikasi login berhasil
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6. Sistem menampilkan menu utama

Alternate

Flow/Invariant A

Al. Sistem menampilkan menu utama

Alternate

Flow/Invariant B

B1. Petugas administrasi umum memilih hak akses serta
memasukkan username dan password
B2. Sistem menampilkan pesan ‘“username dan

password tidak benar”

Tabel 1V.2.

Deskripsi Use Case Pengelolaan Menu-Admin Hak Akses Petugas

Administrasi Umum

Use Case Name

Pengelolaan menu admin hak akses petugas administrasi

umum

Requirements

Petugas administrasi umum melakukan fungsi dari menu
admin yakni~menambah admin, menyimpan admin,

melihat admin, mengubah admin, dan menghapus admin

Goals

Petugas administrasi umum mengelola menu admin

Pre-Conditions

Petugas administrasi umum telah melakukan login

terlebih dahulu

Post-Conditions

Petugas administrasi umum menyimpan data admin dan

sistem menampilkan data admin
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Failed end | Petugas administrasi umum tidak memasukkan salah satu
Conditions data admin
Actors Petugas administrasi umum

Main Flow / Basic | 1. Petugas administrasi umum telah melakukan login
Path terlebih dahulu

2. Sistem menampilkan menu utama

3. Petugas administrasi umum memilih menu admin

4, Petugas administrasi- umum mermasukkan data admin
5. Petugas-administrasi umum menyimpan data admin
6.<Petugas administrasiumum mencari data admin

7. Petugas administrasi umum melihat data admin

8. Petugas administrasi umum menghapus data admin

Alternate Al._Sistem menyimpan data admin

Flow/Invariant A A2. Sistem menampilkan data admin

Alternate B1. Petugas administrasi umum memasukkan data admin
Flow/Invariant B B2. Sistem menampilkan pesan “data admin tidak

tersimpan, ulangi penginputan”

B3. Klik “OK”

Tabel IV.3.

Deskripsi Use Case Login Hak Akses Direksi

Use Case Name Login hak akses direksi
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Requirements

Direksi dapat melakukan login

Goals

Direksi melakukan login untuk menggunakan aplikasi

Pre-Conditions

Direksi telah memilih hak akses direksi dan

memasukkan username serta password

Post-Conditions

Direksi telah melakukan login dan berinteraksi dengan

aplikasi
Failed end | Direksi gagal mengakses aplikasi
Conditions
Actors Direksi

Main Flow /[ Basic

Path

1. Direksi “memilin hak akses serta memasukkan
username dan passward dengan benar

2. .Direkstmengklik tombol login

3. Sistem melakukan validasi hak akses, username dan
password

4. Jika tidak sesuai, tampil notifikasi login gagal dan
kembali ke proses pertama

5. Jika sesuai, tampil notifikasi login berhasil

6. Sistem menampilkan menu utama

Alternate

Flow/Invariant A

Al. Sistem menampilkan menu utama
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Alternate

Flow/Invariant B

B1. Direksi memilih hak akses serta memasukkan
username dan password
B2.

Sistem menampilkan pesan ‘“username dan

password tidak benar”

Tabel 1V .4.

Deskripsi Use Case Pengelolaan Menu Direksi Hak Akses Direksi

Use Case Name

Pengelolaan menu direksi hak akses direksi

Requirements

Direksi melakukan fungsi dari menu direksi yakni
menambah-direksi, menyimpan direksi, melihat direksi,

mengubah direksi, dan‘-menghapus direksi

Goals

Direksi mengelola menu direksi

Pre-Conditions

Direksi.telah melakukan-login terlebih dahulu

Post-Conditions

Direksi menyimpan data direksi

Failed end | Direksi tidak memasukkan salah satu data direksi
Conditions
Actors Direksi

Main Flow / Basic

Path

1. Direksi telah melakukan login terlebih dahulu
2. Sistem menampilkan menu utama
3. Direksi memilih menu direksi

4. Direksi memasukkan data direksi

ol

. Direksi menyimpan data direksi
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6. Direksi mencari data direksi
7. Direksi melihat data direksi

8. Direksi menghapus data direksi

Alternate

Flow/Invariant A

Al. Sistem menyimpan data direksi

A2. Sistem menampilkan data direksi

Alternate

Flow/Invariant B

B1. Direksi memasukkan data direksi
B2. Sistem menampilkan pesan “data direksi tidak
tersimpan, ulangi penginputan”

B3. Klik “OK”

Tabel I1V:5;

Deskripsi Use Case Pengelolaan Menu Surat Masuk Hak Akses Petugas

Administrasi Umum

Use case hame

Pengelolaan menu surat

Requirements

Petugas administrasi- umum dapat mengelola surat

masuk

Goals

Petugas administrasi umum mengelola data surat masuk

pada menu surat masuk

Pre-Conditions

Petugas administrasi umum telah menyortir surat yang
masuk terlebih dahulu dengan memilih kategori surat

masuk

Post-Conditions

Petugas administrasi umum menyimpan data surat

masuk dan sistem menampilkan data surat masuk
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Failed end Petugas administrasi umum tidak memasukkan salah
Conditions satu data surat masuk
Actors Petugas administrasi umum

Main Flow / Basic

Path

1. Petugas administrasi umum membuka menu surat
masuk

2. Petugas administrasi umum menambahkan surat
masuk

3. Petugas administrasi umum menyimpan surat masuk

4. Petugas administrasi umum mencari surat masuk

5. Petugas-administrasi umum melihat surat masuk

6. Petugas administrasi umum mengubah surat masuk

7. 'Petugas administrasi umum menghapus surat masuk

Alternate

Flow/Invariant A

A1, Sistem menampilkan data surat masuk pada menu

surat masuk

Alternate

Flow/Invariant B

B1. Petugas administrasi umum memasukkan data surat
masuk

B2 Sistem menampilkan pesan “data surat masuk tidak
tersimpan, ulangi penginputan”

B3. Klik “OK”

Tabel I1V.6.

Deskripsi Use Case Pengelolaan Menu Disposisi Surat Hak Akses Petugas

Administrasi Umum

Use Case Name

Pengelolaan menu disposisi surat
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Requirements

Petugas administrasi umum dapat mengelola menu

disposisi surat

Goals

Petugas administrasi umum mengelola menu disposisi

surat

Pre-Conditions

Petugas administrasi umum telah menyimpan data surat

masuk

Post-Conditions

Petugas administrasi umum telah menyimpan data

disposisi surat

Failed end | Petugas administrasi-umum tidak memasukkan salah satu
Conditions data disposisi surat
Actors Petugas administrasi-umum

Main Flow [/ Basic

RN

. Petugas administrasiumum menambah disposisi surat

Path 2. Petugas administrasi umum menyimpan disposisi
surat
3. Petugas administrasi umum mencari disposisi surat
4. Petugas administrasi umum melihat disposisi surat
5. Petugas administrasi umum menghapus disposisi
surat
Alternate Al. Sistem menampilkan data disposisi surat dalam tabel

Flow/Invariant A

disposisi surat
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Alternate

Flow/Invariant B

Tabel I1V.7.

Deskripsi Use Case Pengelolaan Menu Disposisi Surat Hak Akses Direksi

Use Case Name

Pengelolaan menu disposisi surat

Requirements

Direksi dapat mengelola menu disposisi surat

Goals

Direksi mengelola menu disposisi surat

Pre-Conditions

Direksi-telah masuk ke menu disposisi surat

Post-Conditions

Direksi telah mengubah disposisi surat

Failed end | Sistem tidak dapat mengubah data disposisi surat
Conditions
Actors Direksi

Main Flow / Basic

1. Direksi mencari disposisi surat

Path 2. Direksi melihat disposisi surat
3. Direksi mengubah disposisi surat
Alternate Al. Sistem menampilkan data disposisi surat yang

Flow/Invariant A

berubah dalam tabel disposisi surat.

Alternate

Flow/Invariant B
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Tabel 1V.8.

Deskripsi Use Case Pengelolaan Menu Surat Keluar Hak Akses Petugas

Administrasi Umum

Use Case Name

Pengelolaan menu surat keluar

Requirements

Petugas administrasi umum dapat mengelola surat keluar

Goals

Petugas administrasi umum mengelola data surat keluar

pada menu surat keluar

Pre-Conditions

Petugas administrasi umum telah masuk ke menu surat

keluar

Post-Conditions

Petugas administrasi umum menyimpan data surat keluar

Failed end | Petugas administrasi tidak ‘dapat mengelola menu surat
Conditions keluar
Actors Retugas administrasi umum

Main Flow [/ Basic

Path

1. Petugas_administrasi- umum membuka menu surat
keluar

2. Petugasadministrasi umum menambah surat keluar

3. Petugas administrast umum menyimpan surat keluar

4. Petugas administrasi umum mencari surat keluar

5. Petugas administrasi umum melihat surat keluar

6. Petugas administrasi umum mengubah surat keluar

7. Petugas administrasi umum menghapus surat keluar

Alternate

Flow/Invariant A

Al. Sistem menampilkan data surat keluar pada menu

surat keluar
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Alternate

Flow/Invariant B

B1l. Petugas administrasi melakukan pengolahan data
pada menu surat keluar

B2. Sistem tidak dapat menyimpan hasil surat keluar dan
menampilkan pesan “data surat keluar tidak tersimpan,

ulangi penginputan”

Tabel 1V.9.

Deskripsi Use Case Pengelolaan Menu Surat Keluar Hak Akses Direksi

Use Case Name

Pengelolaan menu surat keluar

Requirements

Direksi dapat mengelola menu surat keluar

Goals

Direksi mengelola menu surat keluar

Pre-Conditions

Direksi telah masuk ke menu 'surat keluar

Post-Conditions

Direksi-telah-melihat surat keluar

Failed end | Sistem tidak dapat menampilkan data surat keluar
Conditions
Actors Direksi

Main Flow / Basic

Path

1. Direksi mencari surat keluar

2. Direksi melihat surat keluar

Alternate

Flow/Invariant A

Al. Sistem menampilkan data surat keluar yang berubah

dalam tabel surat keluar.
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Alternate

Flow/Invariant B

B1. Direksi mencari data surat keluar
B2. Sistem tidak dapat menemukan surat keluar yang
dimaksud dan menampilkan pesan “data surat keluar

tidak ditemukan”

Tabel 1V.10.

Deskripsi Use Case Pengelolaan Menu Laporan Hak Akses Petugas

Administrasi Umum dan Direksi

Use Case Name

Pengelolaan menu laporan

Requirements

Petugas administrasi umum dan direksi dapat mengelola

menutaporan

Goals

Petugas administrasi umum dan direksi mengelola menu

laporan

Pre-Conditions

Petugas-administrasi umum dan direksi telah masuk ke

menu laporan

Post-Conditions

Sistem menampilkan laporan

Failed end | Sistem tidak dapat menampilkan laporan
Conditions
Actors Petugas administrasi umum dan direksi

Main Flow / Basic

Path

1. Petugas administrasi umum dan direksi melihat

laporan
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2. Petugas administrasi umum dan direksi mencetak

laporan
Alternate Al. Sistem menampilkan laporan
Flow/Invariant A AZ2. Sistem mencetak laporan

Alternate -

Flow/Invariant B

4.1.3. Rancangan Diagra

1. Activity D Jsulan-Sistem jjemen Pengarsipan

Surat Pada

Admin ﬂ I
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Gambar IV.2. Activity Diagram Menu Utama Hak Akses Admin



2. Activity Diagram Menu Utama Hak Akses Direksi
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act Aciity Diagram Menu Utama Hek Akses Direksi J

Dirgksi

Memasukkan ek
akses, usemame dan
password

J Disposi;
Iengelolz Meny Direhsi R ] [ Laporan Surat Keluar ]
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Gambar 1V.3. Activity Diagram Menu Utama Hak Akses Direksi



3. Activity Diagram Pengelolaan Data Menu Master Admin

actActivity Diagram Pengelolaan Data Master Menu Admin Hak Akses Admin )
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Gambar 1V.5. Activity Diagram Pengelolaan Data Menu Master Direksi
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5. Activity Diagram Pengelolaan Menu Transaksi Surat Masuk Hak Akses Admin

actActivity Diagram Pengelolaan Menu Transaksi Surat Masuk Hak Akses Admin )

Admin Sistem

Login Tampil Menu Utama

Pilin Menu Surat Masuk
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Gambar 1V.6. Activity Diagram Pengelolaan Menu Transaksi Surat Masuk

Hak Akses Admin
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6. Activity Diagram Pengelolaan Menu Transaksi Disposisi Surat Hak Akses

Admin

actActivity Diagram Pengelolaan Menu Transaksi Disposisi Surat Hak Akses Admin )
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Gambar IV.7. Activity Diagram Pengelolaan Menu Transaksi Disposisi Surat

Hak Akses Admin
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7. Activity Diagram Pengelolaan Menu Transaksi Disposisi Surat Hak Akses

Direksi

act Activity Diagram Pengelolaan Menu Transaksi Disposisi Surat Hak Akses Direksi )
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Gambar IV.8. Activity Diagram Pengelolaan Menu Transaksi Disposisi Surat

Hak Akses Direksi
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8. Activity Diagram Pengelolaan Menu Transaksi Surat Keluar Hak Akses Admin

act Activity Diagram Pengelolaan Menu Transaksi Surat Keluar Hak Akses Admin )

Admin Sistem
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Login Tampil Menu Utama

Pilih Menu Surat Keluar
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Gambar IV.9. Activity Diagram Pengelolaan Menu Transaksi Surat Keluar

Hak Akses Admin
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9. Activity Diagram Pengelolaan Menu Transaksi Surat Keluar Hak Akses Direksi

actActivity Diagram Pengelolaan Menu Transaksi Surat Keluar Hak Akses Direksi )
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Gambar 1V.10. Activity Diagram Pengelolaan Menu Transaksi Surat Keluar

Hak Akses Direksi



10. Activity Diagram Pengelolaan Laporan Hak Akses Admin
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actActvity Diagram Pengelolaen Laporan Hak Akses Admin J
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Tampil Menu Utama
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Gambar 1V.11. Activity Diagram Pengelolaan Laporan Hak Akses Admin



11. Activity Diagram Pengelolaan Laporan Hak Akses Direksi

actActity Diagram Pengelolaen Laporan Hek Akses Dtk /[
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Gambar 1V.12. Activity Diagram Pengelolaan Laporan Hak Akses Direksi
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4.1.4. Rancangan Dokumen Sistem Usulan
1. Rancangan Dokumen Masukan

a. Nama Dokumen : Dokumen Admin

Fungsi : Untuk menyimpan data admin

Sumber : Petugas Administrasi Umum

Tujuan : Petugas Administrasi Umum

Media : Kertas

Jumlah : 1 Lembar

Frekuensi : Setiap melakukan penginputan data admin baru
Bentuk Lihat'LampiranB.1

. Nama Dokumen

vDokumen Direksi

Fungsi : Untuk menyimpan data direksi

Sumber - Direksi

Tujuan + Direksi

Media : Kertas

Jumlah 2 1 Lembar

Frekuensi : Setiap melakukan penginputan data direksi baru
Bentuk : Lihat Lampiran B.2

. Nama Dokumen

: Dokumen Surat Masuk

Fungsi : Untuk menyimpan data surat masuk
Sumber : Petugas Administrasi Umum
Tujuan : Direksi

Media : Kertas

Jumlah : 1 Lembar



Frekuensi
Bentuk

. Nama Dokumen
Fungsi

Sumber

Tujuan

Media

Jumlah
Frekuensi
Bentuk

. Nama Dokumen
Fungsi

Sumber

Tujuan

Media

Jumlah
Frekuensi

Bentuk

f. Nama Dokumen

Fungsi
Sumber
Tujuan

Media
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: Setiap ada data surat masuk

: Lihat Lampiran B.3

: Dokumen Disposisi Surat

: Untuk menyimpan disposisi surat masuk
: Petugas Administrasi Umum

: Direksi

: Kertas

: 1 Lembar

. Setiap ada surat masuk
Lihat-Lampiran-B.4

Dokumen Surat‘Keluar

: Untuk menyimpan data surat keluar

- Petugas-Administrasi Umum

+ Direksi

: Kertas

2 1 Lembar

: Setiap melakukan pembuatan surat keluar
: Lihat Lampiran B.5

2. Rancangan Dokumen Keluaran

: Laporan Surat Masuk

: Dokumen keluaran dari data surat masuk
: Petugas Administrasi Umum

: Direksi

: Kertas
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Jumlah : 1 Lembar

Frekuensi : Periode perbulan sesuai dengan kategori

surat masuk

Bentuk : Lihat Lampiran B.6
. Nama Dokumen : Laporan Disposisi Surat
Fungsi : Dokumen keluaran dari data disposisi surat
Sumber : Petugas Administrasi Umum
Tujuan : Direksi
Media
Jumlah
Frekuen
Bentuk
. Nama D
Fungsi
Sumber
W UNIVERSITAS
Media
Jumlah : 1 Lembar
Frekuensi : Periode perbulan sesuai dengan kategori

surat keluar

Bentuk . Lihat Lampiran B.8



4.1.5. Rancangan Prototype
1. Interface Menu Login

(2]

© ApmMIN

Username

e———
fa—

tirta tarum .
’ ' EN

J1. Surotokunto No. 205 Karawang

_/1®

Password

Gambar 1V.13. Interface Menu Login

2. Interface Menu Utama Program Manajemen Pengarsipan Surat

RN \CANL 4

Menu Master Menu Transaksi Menu Laporan, Logeut
—— = ) :

-

FEAMAT PATANG

DI APLIKASI SISTEM INFORMASI MANAJEMEN PENGARSIPAN SURAT

93

Gambar 1V.14. Interface Menu Utama Program Manajemen Pengarsipan

Surat
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3. Interface Menu Admin

| NIP Admin & ‘| Nama Lengkap  Usernam | Password | Hak Akses A
013255 Anwar Saputra Admin
013450 Agus Budiono Admin

Ade Rosalia Admin

Gambar 1V.15. Interface Menu Admin

4. Interface Menu Direksi

e

w ) R
WG DrREk

L CANTILT APENERTE DN L N S SRR

NIP Direksi 195901251985031005 \ ok Dirdlsi B Direlcur Bidang Umum 8
A A v X :

¢ 3

Nama Lengk ud ; .
ama Lengkap H. Agah Nugraha SE NamaUnitKerig | Bagian Umum
QN 0y )

Username R\
DIRUM 4
Password _ Masukkan 5 karakter

No | NIP Direksi | Nama Lengkap | Usemame | Password | Jenis Direksi | Nama Unit Kerja | Hak Akses
1 195901251985031003 Drs.Adi Tri Hananto DIRUT i Direktur Utama Seluruh Bidang Direksi
2 195901251985031005 H.AgahNugrahaSE DIRUM — ##% Direktur BidangUmum  Bagian Umum Direksi
3 195901251985031006 Drs.HermanWijaya DIRTEK  ##### Direktur Bidang Teknik  Bagian Teknik Direksi

Gambar 1V.16. Interface Menu Direksi
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5. Interface Menu Surat Masuk

£ W 001/Prakerin/SMK/11/

S — >
- 2 .

‘Fangsal Surat 27-06-2018

Tanggal Terima Vo1 - 06-2018

Dari

Diberikan Kepada

Data Surat Masuk . o N
| Nomor Surat, Tanggai Terima Kepada Perihal | File Surat :
001/Prakeri Surat Masuk Umum 2018-06-27 2018-06-01 SMK Proklamasi  Direktur Bidang ... Pengajuan Prakerin _suratmasuk.jpg

253/IV/EDK/2018  Surat Masuk Umum 2018-06-28 2018-07-01 PT. Etika Dinamik... Direktur Bidang.. =Pembayaran Jarin.. s.umum.jpg
910/15/PDAM Lit.. SuratMasukIntern 2018-06-27 20180628 Litbang Direktur Bidang... Penyesuaian biaya... suratintern.jpg

Gambar 1V.17. Interface Menu Surat Masuk

6. Interface Menu Disposisi-Surat

U ‘. LA = b 3
Hak Akses i s MENU DISPOSISLSURAF

Data Surat Masuk T aE R S

x

7 %

N | LTS .

Tanggal Terima Tujuan, | Perihal File Surat
001 /Prakerin/SMK/11/2.. ISR FENRITT 2018-06-27 2018-07-01 SMK Proklamasi Direktur Bidang Umum  Pengajuan Prakerin suratmasuk.jpg

B 253/IV/EDK/2018 Surat Masuk Umum 2018-06-28 2018-07-01 PT. Etika Dinamika Karya  Direktur Bidang Umum  Pembayaran Jaringan sumum.jpg

== 910/18/PDAM Lithang Surat Masuk Intern 2018-06-27 2018-06-28 Litbang Direktur Bidang Teknis  Penyesuaian biaya beban... suratintern.jpg |

Nomor Surat | Kategori Tangoal$urgt

Data Disposisi Surat

| Tanggal Selesai

No | Nomor Disposisi | Kategori Surat | Status Surat | NIP Direksi Nama Unit Kerja Instruksi Keterangan \
1 Ds0001 Surat Masuk Umum Sudah dibaca 195901251985031005  2018-07-01 Bagian Umum dan Personalia Ditindak lanjuti Buat surat acc PKL

2 DS0002 Surat Masuk Umum Sudah dibaca 195901251985031005  2018-07-01 Bagian Umum dan Personalia Ditindaklanjuti Buat surat persetujua...
3 DS0003 Surat Masuk Intern Belum dibaca 195901251985031003

e ————

Tanggal Penyelesaian e

ruskan Kepada Bagian Umum dan Personalia ¥

Buat surat acc PKL

Gambar 1V.18. Interface Menu Disposisi Surat
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7. Interface Menu Surat Keluar

i

— R
| TAMBAH

Nomor Surat 423.4/012/PDAM Tujuan Surat Mahasiswa UNSIKA - ‘
; s | simpan
HIE AeTn Surat Jawaban PKL T
™ o ‘
2 "

Data Surat’Keluar -

No | Nomor Surat | NIP A | Kategori Surat | Tanggal Surat | Kepada | Perihal | File Surat
S 1 423.4/010/PDAM 015447 400 Kesejahteraa... 2018-03-16 Mahasiswa AMIK ... SuratJawaban PKL BEEEEJFIFEEEE
BN 2 423.4/012/PDAM 015447 400 Kesejahteraa... 2018-04-05 Mahasiswa UNSIKA Surat Jawaban PKL BEEEEJFIFEEEE.
3 423.4/013/PDAM _013255 400 Kesejahteraa.. 2018-04-05 AzilaA Suratjawaban PKL EEEEEJFIFEEEE.

N

Gambar-1V.19. Interface Menu-Surat Keluar

8. Interface Menu Pilih Laporan Surat Masuk

P\ Na@P?) BRI

Pilih Periode Laporan SuratMastak Perbulan

e

raven s

Gambar 1V.20. Interface Menu Pilih Laporan Surat Masuk



9. Interface Menu Pilih Laporan Disposisi Surat

Pilih Periode Laporan Disposisi Surat Perbulan

e EE
| TamPIL | BATAL

Gambar IV.21. Interface Menu Pilih Laporan Disposisi Surat

10. Interface Menu Pilih Laporan Surat Keluar

= N orn /2 - En

Pilih Periode Laporan Surat Keluar Perbulan

Gambar 1V.22. Interface Menu Pilih Laporan Surat Keluar




11. Interface Laporan Surat Masuk

98

JL Surotokunto Nomaor 205 Karawang Nomor Telepon (0267) 402861 Fax. (0267) 402862

Nomor Surat Kategori Tanggal Surat Tanggal Terima Dari Kepada

001/Prakenn/SMK/ Surat Masuk 627718 12:00 AM VI8 12:00 AM  SMK Proklamasi  Direktur Bidang

12018 Umum Umum

005 197/DPPPA  Surat Masuk Dinas 629/18 12:00 AM 7/3/I8 12:00 AM  Sckda Kabupaten Direktur Utama

Karawang

253IV/EDK/2018  Surat Masuk G28/18 12:00 AM 7/1/18 12200 AM  PT. Etika Dinamika Direktur Bidang
Umum Karya Umum

9HVIRPDAM Surat Masuk Intem &27/18 12:00 AM 62818 12:00 AM Penelitian dan Direktur Bidang

Lithang Pengembang Teknis

Gambar 1V.23. Interface Laporan Surat Masuk

12. Interface Laporan Disposisi Surat

LAPORAN SURAT MASUK BULAN JULI 2018 PDAM TIRTA O
TARUM KABUPATEN KARAWANG

Perihal

Pengajuan Prakenin
Undangan

Pembhayaran
Janngan
Penyesuaian biaya
beban tetap

LAPORAN DISPOSISI SURAT BULAN JULI 2018 PDAM
TIRTA TARUM/KABUPATEN KARAWANG

1. Surotoknto Nomor 205 Kifawang Nomor Telopon (02674 02561 axa(0267) I

Nomor Disposisi . Kategori Status Surat  NIP Direksi Tanggal  Diteruskan Kepada  Instruksi

DS0001 Surat Masuk  Sudahdibaca  19590125198503 6/27/18 12:00  Bagian Umum  Ditindak lanjuti
Umuni 1005 AM dan Personatia

DS0002 Surat Masuk Sudahdibaca  19590125198503 6/1/18 12:00 AM Bagian Umum  Ditindak lanjuti
Umum 1005 dan Personalia

DS0003 Surat Masuk Sudahdibaca  19590125198503 6/2/18 12:00 AM Penelitiandan ~ Tidak
Intern 1003 Pengembangan  Ditindaklanjuti

1y [l July 2018

tirta tarum

Ket
Buat surat acc
PKL
Buat surat
persetujuan acc
biaya

Gambar 1V.24. Interface Laporan Disposisi Surat



13. Interface Laporan Surat Keluar

Nomor Surat NIP Admin
4234010PDAM 015447

423.4012PDAM 015447

4234/013PDAM 013255

LAPORAN SURAT KELUAR BULAN JULI 2018 PDAM
TIRTA TARUM KABUPATEN KARAWANG

. Surotokunto Nomar 205 Karawang Nomor Telepon (0267) #2861 Fax. (0267) 402862

Firta tarum
Kategari Tujuan Surat

Tanggal Surat rihal
400 Kescjahteraan V68 12:00 AM Mahasiswa AMIK BSI Surat Jawaban PKL
Rakyat
400 Kesejahteraan ~ 4/5/18 12:00 AM  Mahasiswa UNSIKA  Surat Jawaban PKL

Rakyat
400 Kescjahteraan  4/5/18 1200 AM  Azila A
Rakyat

Surat jawaban PKL

Gambar 1V.25. Interface Laporan Surat Keluar

4.2. Perancangan Perangkat Lunak

4.2.1. Entity Relationship Diagram (ERD)

Entity Relationship Diagram Sistem Usulan Sistem Informasi Manajemen
Pengarsipan Surat Pada PDAM Tirta Tarum Kabupaten Karawang

namalengkap

nakaksD

tanggalterima

ateqoristir
masuk

T i

etugas_adum
petugas 1

1

= 1N
MenQM

suratkeluar

filesuratke luar

direksi

namalengkap

password

Vengelola
N

namaunitkerja

99

tujuansurat

filesuratmasuk

disposisi

Gambar 1V.26. Entity Relationship Diagram Sistem Usulan Manajemen

Pengarsipan Surat



4.2.2. Logical Record Structure (LRS)

Logical Record Structure Sisem Ustlan Sitem Informesi Manjemen
Pengaripen SuratPad PDAM Tirta Tarum Kabupaen Karawang

DetUgas adum

[ |ngdmn ~~ PK
namelenghap
UgEame

password

hakakses

=

suramastk

100

nomorsuratmasuk

nigadmin
kategorisuraimastk
lggaliial
tangoaterima
Sumoer
Mjuansrat

perifa
flstramasti

PK
FK

disposissurat

nomordlsposis
nomorsUratmastk

nipir
satssura
IStuks
(anggalpenyelessian
keteangan

i
FK
K

=

sUrkeluar

nomorslratkeluar
N {nomorcisosis

nipadmin
kategorisurakeluar
tanggalsura
fjuansura
perina
flstratkehar

PK
FK

(ireksi

namalngkap
LgEame
passworg
jenitiri
namalnitkera
haklkses

PK =

Gambar 1V.27. Logical Record Structure Sistem Usulan Manajemen

Pengarsipan Surat



4.2.3. Spesifikasi File

1. Spesifikasi File Petugas Administrasi Umum

Nama File

Akronim

Fungsi

Tipe File

Organisasi File

Akses File

Media

Panjang Record

Kunci Field

Software

: Petugas Administrasi Umum

: petugas_adum

: Untuk menyimpan data petugas administrasi umum

: File Master

. Indexed Sequential

: Random

: Harddisk

: 51 Karakter
I Mipadmin

1 Mysql

Tabel 1V.11.

Spesifikasi File Petugas Administrasi Umum

No Elemen Data Nama Field Tipe | Size | Keterangan
1. | NIP Admin nipadmin Varchar | 6 | Primary Key
2. | Nama Lengkap namalengkap Varchar | 20
3. | Username username Varchar | 10
4. | Password password Varchar | 5
5. | Hak Akses hakakses Varchar | 10
2. Spesifikasi File Direksi
Nama File : Direksi
Akronim - direksi

101
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Fungsi : Untuk menyimpan data direksi
Tipe File : File Master

Organisasi File  : Indexed Sequential

Akses File : Random

Media : Harddisk

Panjang Record  : 120 Karakter
Kunci Field > nipdireksi
Software : Mysql
Tabel 1V.12.

Spesifikasi File Direksi

No Elemen Data Nama Field Tipe | Size | Keterangan

1. | NIP Direksi nipdireksi Varchar | 20 | Primary Key

2. | Nama L.engkap namalengkap Varchar | 20

3. | Username username Varchar | 10
4. | Password password Varchar | 5
5. | Jenis Direksi jenisdireksi \farchar | 25

6. | Nama Unit Kerja | namaunitkerja Varchar| 30

7. | Hak Akses hakakses Varchar | 10

3. Spesifikasi File Surat Masuk

Nama File . Surat Masuk
Akronim : suratmasuk
Fungsi : Untuk menyimpan data surat masuk

Tipe File : File Transaksi



Organisasi File
Akses File
Media

Panjang Record

: Indexed Sequential
: Random
: Harddisk

: 166 Karakter

103

Kunci Field : nomorsuratmasuk
Software : Mysql
Tabel 1V.13.
Spesifikasi File Surat Masuk

No Elemen Data Nama Field Tipe | Size | Keterangan
1. | Nomor Surat Masuk - nomorsuratmasuk. | Varchar | 25 | Primary Key
2. | NIP Admin nipadmin Varchar | 6 | Foreign Key
3. | Kategori Surat Masuk | kategorisuratmasuk | \Varchar | 20
4. | Tanggal Surat tanggalsurat Date
5. | Tanggal Terima tanggalterima Date
6. | Sumber sumber Varchar | 30
7. | Tujuan Surat tujuansurat Varchar | 35
8. | Perihal perihal Varchar | 50
9. | File Surat Masuk filesuratmasuk Blob 64 | Kb

4. Spesifikasi File Disposisi Surat

Nama File
Akronim
Fungsi

Tipe File

: Disposisi Surat

: disposisisurat

: File Transaksi

: Untuk menyimpan data disposisi surat




Organisasi File
Akses File
Media

Panjang Record

: Indexed Sequential
: Random
: Harddisk

: 151 Karakter
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Kunci Field : nomordisposisi
Software : Mysql
Tabel 1V.14.
Spesifikasi File Disposisi Surat
No Elemen Data Nama Field Tipe | Size | Keterangan
1. | Nomor Disposisi nomordisposisi Varchar | 6 | Primary Key
2. | Nomor Surat Masuk. ['-nomorsuratmasuk™ | Varchar | 25 | Foreign Key
3. | NIP Direksi nipdireksi Varchar | 20 | Foreign Key
4. | Status Surat statussurat Varchar | 25
5. | Tanggal tanggalpenyelesaian/{ < Date
Penyelesaian

6. | Instruksi instruksi Varchar | 25
7. | Keterangan keterangan Varchar | 50

5. Spesifikasi File Surat Keluar

Nama File
Akronim
Fungsi
Tipe File

Organisasi File

: Surat Keluar

: suratkeluar

: File Transaksi

: Indexed Sequential

: Untuk menyimpan data surat keluar



Akses File
Media

Panjang Record
Kunci Field

Software

: Random

: Harddisk

: 91 Karakter

: nomorsuratkeluar

: Mysql

Tabel 1V.15.

Spesifikasi File Surat Keluar
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No Elemen Data Nama Field Tipe | Size | Keterangan
Nomor Surat | nomorsuratkeluar | Varchar | 25 | Primary Key
Keluar
NIP Admin nipadmin Varchar | 6 | Foreign Key
Kategori Surat | kategorisuratkeluar || Varchar | 35
Keluar

4. | Tanggal Surat tanggalsurat Date
Tujuan Surat tujuansurat Varchar | 25
Perihal perihal Varchar | 50
File Surat Keluar | filesuratkeluar Blob 64 | Kb




4.2.4. Class Model/Class Diagram
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pkg

Rancangan Class Diagram Sistem Usulan Sistem Informasi Manajemen Pengarsipan

Surat Pada PDAM Tirta Tarum Kabupaten Karawang

Admin

- nipadmin : Varchar
- namalengkap : Varchar
- username : Varchar
- password : Varchar
- hakakses : Varchar

Surat Masuk

+tambah() : void

+simpan() : void

+ubah() : void

+ hapus() : void

+ getnipadmin() : Varchar
+getnamalengkap() : Varchar

+ getusername() : Varchar

+ getpassword() : Varchar

+ gethakakses() : Varchar

+ setnipadmin(Varchar : int) : Void
+ setnamalengkap(Varchar : int) : Void
+ setusemname(Varchar : int) : Void
+ setpassword(Varchar : int) : Void
+ sethakakses(Varchar : int) : Void

- nomorsuratmasuk : Varchar

- nipadmin : Varchar

- kategorisuratmasuk : Varchar
- tanggalsurat : Date

- tanggalterima : Date

- sumber : Varchar

- tujuansurat : Varchar

- perihal : Varchar

- filesuratmasulk : Blob

¥

Surat Keluar

- nomorsuratkeluar : Varchaf
- nipadmin : Varchar

- kategorisuratkeluar : Varchar:
- tanggalsurat : Date

- tujuansurat : Varchar

- perihal : Varchar

- filesuratkeluar : Blob

+tambah() : void

+unggah() : void

+simpan() : void

+ubah() : void

+hapus() : void

+ cari() : void

+ getnipadmin() : Varchar

+ getnomorsuratmasuk() : Varchar

+ getkategorisuratmasuk() : Varchar
+ geftanggalsurat() : Date

+ geftanggalterima() : Date

+ getsumber() : Varchar

+ gettujuansurat() : Varchar

+ getperinal() : Varchar

+ geffilesuratmasuk() : Blob

+ setnomorsuratmasuk(Varchar : int) : void
+ setnipadminfVarchar ” nt): void
#sethategoristratmasuk(Varenar “int) : void
+ settanggalsurat(Date : int) : void

+ seftanggalterima(Date : int) Svoid
+ setsumber{Varcharint) : void

+ seftujuansurat(Varcharsint)" void
#Setperihal(Varchar : int) : vorah

+ seffilesuratmasuk(Blob : int) : void

Disposisi Surat

- nomordisposisi : Varchar

- nomorsuratmasuk : Varchar
- nipdireksi : Varchar

- statussurat : Varchar

- tangalpenyelesaian : Date

- instruksi : Varchar

- keterangan : Varchar

+simpan() : void

+ ubah() : void

+hapus() : void

+cari() : void

+tambah() : void

+unggah() : void

+ getnomorsuratkeluar() : \/archar:

+ getnipadmin() : Varchar

+ getkategorisuratkeluar() : Varchar

+ gettanggalsurat() : Date

+ geftujuansurat() : Varchar

+ getperihal() : Varchar

+ geffilesuratkeluar() : Blob

+ setnomorsuratkeluar(Varchar: int) : Void
+ setnipadmin(Varchar : int) : Void

+ setkategorisuratkeluar(Varchar : int) : Void
+ seftanggalsurat() : Date

+ seftujuansurat(Varchar : int) : Void

+ setperihal(Varchar : int) : Vioid

+ seffilesuratkeluar(Blob : int)* Void

Login

- username': Varchar
- password : Varchar
1 | -hakakses: Varchar

+tambah() : void

+simpan() : void

+ ubah() : void

+hapus() : void

+cari() : void

+ getnomordisposisi() : Varchar
+ getnomorsuratmasuk() : Varchar

—>| + getnipdireksi() : Varchar

1

+ getstatussurat() : Varchar

+ geftangalpenyelesaian() : Date

+ getinstruksi() : Varchar

+ getketerangan() : Varchar

+ setnomordisposisi(Varchar : int) : Void
+ setnomorsuratmasuk(Varchar : int) : Void
+ setnipdireksi(Varchar : int) : Void

+ setstatussurat(Varchar : int) : Void
+seftangalpenyelesaian(Date : int) : void
+ setinstruksi(Varchar : int) : Void

+ setketerangan(Varchar : int) : Void

Y

Direksi

- nipdireksi : Varchar

- namalengkap : Varchar
- username : Varchar

- password : Varchar

- Jenisdireksi : Varchar
- namaunitkerja : Varchar
- hakakses : Varchar

+login() : void
+.batal() : void, 1
Hgetusername()i, Varchar
+getpassword() » Viarchar
+\gethakakses(): Varchar

Antarmuka

+ simpan() : void

+tambah() : void

+ubah() : void

+ hapus() : void

+ cari() : void

+ getnipdireksi() : Varchar

+ getnamalengkap() : Varchar

+ getusername() : Varchar

+ getpassword() : Varchar

+ getjenisdireksi() : Varchar

+ getnamaunitkerja() : Varchar

+ gethakakses() : Varchar

+ setnipdireksi(Varchar : int) : Void

+ setnamalengkap(Varchar : int) : Void
+ setusername(Varchar : int) : Void

+ setpassword(Varchar : int) : Void

+ sefjenisdireksi(Varchar : int) : Void
+ setnamaunitkerja(Varchar : int) : Void

1| +menuadmin(): int

+ menudireksi() - int
+menusuratmasuk() : int
+ menudisposisisurat() : int

1| +menusuratkeluar(): int

+menulogin() : int

+ sethakakses(Varchar : int) : Void

T

Main

+ tampilmenuutama() : void

+ tampilmenuadmin() : void

+ tampilmenudireksi() : void

+ tampilmenusuratmasuk() : void

+ tampilmenudisposisisurat() : void
+ tampilmenusuratkeluar() : void

+main() : void

Gambar 1V.28. Rancangan Class Diagram Sistem Usulan Sistem Informasi

Manajemen Pengarsipan Surat Pada PDAM Tirta Tarum Kabupaten

Karawang
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4.2.5. Sequence Diagram

1. Rancangan Sequence Diagram Pengelolaan Surat Masuk

sd Sequence Diagram Pengelolean Surat Masuk )

Petugas Administrasi Umum y y Menu Uema - Menu Surat Masuk - Proses Pengelolaan Surat Masuk - Surat Masuk
1: Tampil Menu Transaksi |
2: Piliby menu surat masuk( |
| |
[

N

! |
3 Isi Data Surat Masuk( )

N I

'L] |

|

| T 4: Dala Surat Mas |

|

| 5. Simpan Data Surt Mesul |
|

|

| & Deta Suret Masti Tersimpan|) |
I U
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|

|

7: Cari Data Su+ Mestki) :
| |
|

|

|

|

|
8 Tampil Data Suyat Masuk{)

B e i e Rt

Gambar | an Surat Masuk

5.1: Simpan data dsposisi()

& Deta dsposisi tersmpant}

I
| 6.1 P mory disposis surst) |

.

I
1
|
1
|
T 1
! |
1 Surat(] 1
1 I I
1 1218 i, insirus, keterangen |
| 121 )
I I B
I a 1
! [ 14 D D
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Gambar 1V.30. Rancangan Sequence Diagram Pengelolaan Disposisi Surat



3. Rancangan Sequence Diagram Pengelolaan Surat Keluar
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sd Sequence Diagram Pengeloiaan Sural Keluar )

1. Temgil menu transaksi} ) L Py s e
5 1s g suratkenarl) ||
>|

- Petuges Administrasi Umum - Menu Utama Merus Surat Keluar Pross Pengelol

(38n Surat Keluar

Gambar |

4.2.6. Spesifi
1. Spesifikasi
a. Server
1) CPU
W UNIVERSITAS
(b) RAM DDR3 8 GB
(c) Hard Disk 500 GB
2) Mouse Logitech
3) Keyboard Logitech K120
4) Printer Type L210
5) Monitor dengan resolusi layar minimum 1024x768

6) Jaringan WLAN

an Surat Keluar



b. Client
1) CPU
(@) Processor Dual Core
(b) RAM DDR3 2 GB
(c) Hard Disk 160 GB
2) Mouse Logitech
3) Keyboard Logitech K120

4) Printer Type L210

2. Spesifikasi
a. Server
1) OS Wind
2) XAMPP
(@) Apli

(b) Apli

1) Operating System Windows 8

2) Aplikasi IDE Java Netbeans 8.1
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5.3. Jadwal Implementasi

Tabel 1V.16.

Jadwal Implementasi

WAKTU
No KEGIATAN BULAN 1 | BULAN Il | BULAN IlI
112(3|4(1|2|3|4|1/2|3|4
1 | Persiapan Data Awal
2 | Analisa
3 | Desain Sistem
4 | Desain Perangkat Lunak
5 | Pembuatan dan Tes Program
6 | Tes Sistem
7 | Pelatihan
8 | Pembuatan Buku Petunjuk
9 | Evaluasi dan Operasional
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