Lampiran A.1 Surat Masuk

3712019 Ruang Mahasiswa Bina Sarana Informatika

UNIVERSITAS
BINA SARANA INFORMATIKA

Rektorat : JI Kamai Raya No 18 Ringroad Barat. Cenghareng. Jakarts Barat
UNIVERSITAS Tolp (021) 54376389, 54376308 Fax (021) 54376298, o-mal - ubs@bs ac

Nomor :611648/PKL/MI-BSI/B3/VIL/19 Jakarts, 03 Jufi 2019
Hal : Permohonan Riset/PKL

Kepada Yth :

Eepala Sekolzh

SMP Pangeran fayakarta Bekasi

J1 Pangeran Jayakarta, Harapan Mulya

Bekasi Barat 17143

Berkaitan dengan program pemerintah dididang pendidikan dalam mewujudkan keterkailan dan Kesepadanan (Link
and Match) antara pendidikan dengan dunia ussha, maka kami (Universilas Sina Sarana Informatika) mahasiswa
yang akan menyelessikan studinys dihsruskan mengikuli Prakiek Kerja Lapangan (PKL)/Rizet di instansi pemerintah
maupgun swasta.

Oleh Karena itu kami mengajukan untuk dapat kiranya r i kami b Praktek Kerja Lapangan
(PKL)/Riset di perusshaan/kantor/depertemen/instasi yang Bapak/Ibu pimpin, dimana lama pelaksansan Praktek
Kerja/Riset kurang lebih 3 - 6 bulan

Adapaun mahasiswa/i yang kami meksud adalsh

Nama :ANISSA SUCT EKA PRATIWI

NIM 112165722

Tempat/Thl Lshir :TEGAL, 26 April 1998

Alamat :BUMI SANI PERMAI BLOK K5 RT.03/014
Kab. Bekasi 17510

Program Pendidikan :Diploma Tiga (D.III)

Jurusan :Sistemn Informasi

Semester :6 Genap Tahun Akademik 2019/2020

Demikianlah permohonan ini Kami sampaikan. Alas perhalian dan kerfasama yang Baik diucapkan terima kKasih.

Or Mochamad Wahyudi MM, M. Kom, M.Pa
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Lampiran A.2 Lembar Disposisi

SMP PANGERAN JAYAKARTA
Alamat : J1. Jend. Sudirman Km. 28 Buaran, Harapan Mulya, Medan Satria - Kota Bekasi 17143

LEMBAR DISPOSISI

Indeks Berkas : Kode : KP.02
Tanggal/Nomor 101 Jul 2019/ 120/XT1/098/2019
Asal Surat : Bina Sarana Informatika

R : Pengajuan Surat Riset/PKL di SMP Pangeran
Isi Ringkas Jayakarta
Diterima Tanggal 211 Jul 2019 No. Agenda ( 0004)
Tanggal Penyelesaian :
Isi Disposisi : Diteruskan kepada :

1. Kepala Sekolah
1. Permintaan Balasan Surat. Batas : 08 Jul 2019 |
Sifat: Segera

Sesudah digunakan harap dikembalikan
Kepada -

B = |
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Lampiran A.3 Buku Agenda Surat Masuk

AGENDA SURAT MASUK
Dari tanggal 01 Jul 2019 sampai dengan tanggal 31 Jul 2019
Kode : s : Tgl. Tgl,
No Klas Isi Ringkas Dari Nomor Surat fant Pengolah Paraf Ket
Derputacaan Kelfing ik AP . .
|KSU Dmpemlara-BuiDe g T D0XINMD 0 Paide 0
Memhaca o -
. . . . , Om .. 2k
1 EPl  Izin otk melekukan Riset Bina Sarana Informatica 120310022018 01 Putri Ajenz 010
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Lampiran B.1 Surat Keluar

YAYASAN WAKAF AL CHOIR PANGERAAN JAYAKARTA
SEROLAH MENENGAH PERTAMA
SMP PANGERAN JAYAKARTA
TERAREEDITASL=A™
Me Jend Sudirmss Km 28 Busrsn, Hasspan Molve, Medan Sstris - Kot Belissi 17143
Telp_ (OZ1) BESEITO Fax. (021) BESEFT0 e-mail - senppangeranjavakartiak otabekasi i@ v ahoo oot

MWomeor ;- 421/063-03/SMP-PIVIL' 2019
Perihal : Surat Balasan Riset

Dengan Ini1 Menerangkan bahnwa, vang tersebut dibawah i -

Nama - Anizsa Suci Eka Pratrwt

NIM 212165722

Program Studi : Slstem Informasi Universitas Bina Sarana Informatika

Adalah benar telah melakukan Riset pada SMP Pangeran Jayvakarta terhitung sejak
tanggal 03 Juli 2019 dan vang bersangkutan telah melaksanakan tugasnya dengan batk

dan penuh tanggung jawab.

Demikian Surat Keterangan imi dibuatdengan benar, untuk dapat dipergunakan dengan
sebagaimana mestinya

Kepala SMP Pangeran Javakanta

j- KUSRIYANTL M.Pd
NIP. 19611223 198403 2 004
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Lampiran B.2 Buku Agenda Surat Keluar

AGENDA SURAT KELUAR
Dart tanggal 01 Jul 2019 sampat dengan tanggal 31 Jul 2019
Kode ; o . Tgl.
No Kias Isi Ringkas Tujuan Surat Nomor Surat Surat Pengolah Ket
- Menerima Undsngan Perpustakizan . . 41076303 M- I3l Ham
BT poling Do Prputslan Kt Betzsl 7010 0O Sememoo
. 42108303 SMP- (Gl Ha
1 SBUNL Balasan Surst Bina Sarana Informatika BT 0O Semgwon
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