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ABSTRAK 

Rima Nur Chotimah (22160245), Pelaksanaan Prosedur Permohonan Peminjaman 

Dokumen Pada Bagian Arsip PT Wijaya Karya Bangunan Gedung Tbk, Jakarta 

 

PT. Wijaya Karya Bangunan Gedung Tbk Jakarta adalah salah satu dari enam anak 

perusahaan PT Wijaya Karya (Persero) Tbk (WIKA) telah tumbuh dan berkembang 

secara konsisten melayani pasar pemerintah, BUMD/BUMN, loan dan swasta di 

Indonesia. PT Wijaya Karya Bangunan Gedung Tbk adalah partner pilihan dalam bidang 

konstruksi dan konsesi yang mengedepankan safety & quality dalam menciptakan ruang 

(space) untuk kehidupan manusia yang lebih baik. Peminjaman dokumen pada bagian 

arsip PT Wijaya Karya Bangunan Gedung Tbk digunakan untuk keperluan internal  

yang meliputi keperluan dalam aspek kegunaan dokumen seperti dokumen keuangan, 

dokumen sekper, dokumen legal, dan sebagainya. Metode pengumpulan data dalam 

penyusunan Tugas Akhir adalah metode observasi, wawancara, dan studi pustaka 

dengan metode analisanya berupa analisis kualitatif yaitu metode analisis data tanpa 

menggunakan analisis statistik. Obyek penelitian adalah pelaksanaan prosedur 

permohonan peminjaman dokumen pada bagian arsip. Pelaksanaan prosedur 

permohonan peminjaman dokumen pada bagian arsip masih menggunakan prosedur dari 

PT Wijaya Karya (Persero) Tbk karena masih 1 (satu) lingkup perusahaan. Maka 

disarankan, PT Wijaya Karya Bangunan Gedung Tbk harus membuat prosedur sendiri 

agar lebih lengkap. 
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ABSTRACT 

Rima Nur Chotimah (22160245), Implementation of Document Lending Application 

Procedure in Archive Section On PT Wijaya Karya Bangunan Gedung Tbk Jakarta 

 

PT Wijaya Karya Bangunan Gedung Tbk Jakarta is one of six subsidiaries PT Wijaya 

Karya (Persero) Tbk (WIKA) has grown and developed consistently serving the 

government market, BUMD / BUMN, loans and the private sector in Indonesia. PT 

Wijaya Karya Bangunan Gedung Tbk is a partner of choice in the field of construction 

and concessions that prioritizes safety & wuality in creating space for a better human 

life. Borrowing documents in the archive section of  PT Wijaya Karya Bangunan 

Gedung Tbk is used for purposes internal which includes requirements in the aspects of 

usability of documents such as financial documents, corsec documents, legal documents, 

and so on. The method of data collection in the preparation of the Final Project is the 

method of observation, interviews, and literature study with the analysis method in the 

form of qualitative analysis, namely the method of data analysis without using statistical 

analysis. the object of research is Pelaksanaan Prosedur Permohonan Peminjaman 

Dokumen Pada Bagian Arsip still using the procedure from PT Wijaya Karya (Persero) 

Tbk because there is still one company scope. Then it is recommended, PT Wijaya Karya 

Bangunan Gedung Tbk must make the procedure itself more complete. 
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