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Lampiran A-1: Dokumentasi Pengarsipan Surat Pada Yayasan SMK Bina 

Utama 

 

Lampiran A-2: Dokumentasi Buku Agenda Surat Masuk 
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Lampiran A-3 : Dokumentasi Buku Agenda Surat Keluar 
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Lampiran B-1: Contoh Surat Masuk Pada Yayasan SMK Bina Utama 

Pontianak 
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Lampiran B-2 : Contoh Format Penulisan Surat Keluar Pada Yayasan SMK 

Bina Utama Pontianak 
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Lampiran B-3 : Pengarsipan Surat Masuk dan Surat Keluar Pada Yayasan 

SMK Bina Utama Pontianak 
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Lampiran B-4 : Pengarsipan Mutasi Siswa Pada Yayasan SMK Bina Utama 

Pontianak. 

 


